Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Madaniyyot
Nazirliyinin 18 mart 2026-c1 il tarixli 3-24-18/3-3-
KQ-5/2026 nomrsli Kollegiya qoarar ilo tasdiq
edilmisdir.

Olava 1

Naxgivan Muxtar Respublikasinin Madaniyyat Nazirliyinin Aparatinin insan resurslari vo

sonadloarls is sobasinin

Osasnamasi

1. Umumi miiddsalar

1.1. Naxgivan Muxtar Respublikasmin Madaniyyst Nazirliyinin (bundan sonra — Nazirlik)
Aparatinin Insan resurslari v sanadlarlo is sobasi (bundan sonra - S6ba) bu Osasnama il verilon
salahiyyetlar cargivesinds Nazirliyin Aparatinin digar struktur bolmslarinin, strukturuna daxil
olan ve strukturuna daxil olmayan tabeliyinde olan qurumlarin (bundan sonra — Nazirliyin
struktur bolmalari) faaliyyati ilo bagl kargiizarliq, elektron sanad dovriyyasi, arxiv isinin togkili,
vatandagslarin miiracistlerine baxilmasi, dovlst qullugu ve amak qanunvericiliyi sahasinds gabul
edilmis normativ hiiquqi aktlarin tetbiqi, dovlet qullugu tiiciin kadrlarin miisabige vo ya
miisahibe esasinda segilmosi, yerlagdirilmasi, dovlst qulluqgularinin xidmeti fealiyyastinin
giymotlondirilmasi, isgilorin tolimi ve inkisafi, dovlet qulluggularimin ve Nazirliyin dovlat
qulluggusu olmayan smoekdaglarinin (bundan sonra - emoakdaslar) etik davranis gaydalarina
amal olunmasina nazarat edilmasi, dovlat qulluggularin ixtisas hazirliginin artirilmasi, alave
tohsili, sosial miidafissi, tabe qurumlara emakdaslarin miivafiq vezifelers toyin olunmasi, xitam
verilmasi vo kecirilmoasi ilo bagli razilasdirma masalalorini, amokdaslarin giymatlondirilmasi
(attestasiyasi), kadr mselumatlarmin tohlilini, insan kapitalinin formalasdirilmasi, inkisaf
etdirilmasi vo qorunub saxlanilmasi ilo bagl islorin hoyata kegirilmasini, hamgcinin dovlet
qullugu ve amak miinasibatlari ile bagh diger masalalar tizrs islorin tagkilini ve tonzimlonmasini
hayata kegirir.

1.2. Sobea 0z fealiyyetinde Azarbaycan Respublikasinin ve Naxgivan Muxtar
Respublikasinin konstitusiyalarmi, Azerbaycan Respublikasinin “Doévlet qullugu hagqinda”
Qanununu ve diger ganunlarini, Azarbaycan Respublikasinin terafdar ¢ixdig1 beynslxalq
miiqavilelori, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ve Naxgivan Muxtar Respublikast Ali
Maclisi sadrinin serencamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin vo Naxg¢ivan
Muxtar Respublikasi Nazirlor Kabinetinin qgorar ve serencamlarini, “Nax¢ivan Muxtar



Respublikas1 Madoaniyyst Nazirliyi hagqinda 9sasnama”ni ve diger qanunvericilik aktlarini,
Nazirliyin Kollegiya gqorarlarini, Naxcivan Muxtar Respublikasinin madeniyyet nazirinin
(bundan sonra - nazir) amr va sarancamlarini (bundan sonra - tagkilati-sarancamverici sanadlor)
vo bu Osasnamani rahbar tutur.

1.3. S6ba 0z vazifslerini yerina yetirarkan ve hiiquqglarimi hayata kegirarken Nazirliyin
Aparatinin digar struktur bolmeleri, strukturuna daxil olan ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindoki qurumlari (bundan sonra — Nazirliyin struktur bélmselari), elaco do markazi va yerli
icra hakimiyyati orqanlar il qarsiliqli slagads fealiyyet gostarir.

1.4. $S6banin “Insan resurslar1 ve senadlarls is sobasi” yazilmis mohiirii vardir.

2. Sobenin faaliyyat istiqamatlari

2.1. Sobanin faaliyyat istiqamatlori asagidakilardir:
2.1.1. Nazirlikds kargtizarlq, elektron senad dovriyyesi, arxiv isini togkil etmak;

2.1.2. vetandaslarin miiracistlorine qanunvericiliys uygun olaraq baxilmasi sahasinds
iglorin togkili vo tekmillasdirilmasinin hayata kegirilmasini tomin etmak;

2.1.3. Nazirliyin istifads etdiyi “Elektron Senad Dovriyyesi” (bundan sonra-ESD) sisteminin
totbigina effektiv nazarati , Nazirliyin struktur bélmalerinin bu sahadaki faaliyyatine amali ve
metodiki rahbarliyi hayata kegirmok;

2.1.4. miivafiq sahanin inkisafini tomin etmak ticiin tadbirlor gérmak;

2.1.5.  Nazirliyin  struktur  bolmalorinin  yiiksek  ixtisasli  miitoxassislarla
komplektlasdirilmasini, kadrlarin se¢ilmasi va yerlasdirilmasini tomin etmak, inzibati vezifalarin
tutulmas: iclin kadr ehtiyatlarinin formalasdirilmas: istigamatinds $Sobanin salahiyyatlori
daxilinde kadr siyasetini hoyata kegirmoak;

2.1.6. insan resurslarinin idare edilmasi sahasinds islerin tagkilini ve hayata kegirilmasini
tomin etmok;

2.1.7. iscilorin vozifeys toyin olunmasi ve voazifedon azad olunmasi, habela
miikafatlandirilmasi ve intizam masuliyyetins calb olunmasi barads Nazirs tokliflor vermak;

2.1.8. Nazirlikda dovlat qullugu ve kadr isinin, amak miinasibatlorinin tanzimlanmasinin
tagkilini va tokmillasdirilmasini tomin etmak;

2.1.9. iscilarin talim va inkisafi ilo elagedar zeruri tedbirler gormak;

2.1.10. Nazirliyin struktur boélmslerinde dovlet qullugu ve kadr isinin aparilmasina
metodiki ve amali rahborliyi hayata kegirmak;

2.1.11. Nazirliyin timumi strukturu tizre stat cadvallorini hazirlamaq, onlara dayisikliklor
etmak ticlin tokliflar vermak, onlar1 yeniden hazirlamagq ve tesdiq ti¢iin teqdim etmak;

2.1.12. qanunvericilikls miiayyan edilmis diger istiqamatlards faaliyyat gostarmak.



3. Sobanin vazifalari

3.1. $S6banin bu Ssasnamso ilo miiayyan edilmis faaliyyet istiqamatlorine uygun olaraq asas
vozifolori asagidakilardir:

3.1.1. Nazirliyin Aparatinda kargiizarliq isinin tagkili, sonad dovriyyesinin aparilmasimnda
movcud qaydalarin teleblerine riayet edilmesine togkilati, emsali-metodiki rehbarliyi ve
solahiyyetlari daxilinds cari nezarati hayata kecirmak;

3.1.2. Nazirliyin tabeliyinde olan qurumlarda kargiizarliq, senad dovriyyasinin
aparilmasinda movcud qaydalarin telsblarine riayst edilmesine tagkilati, emsali-metodiki
rohbarliyi ve selahiyyetlari daxilinds cari nezarsti hoyata kegirmok;

3.1.3. kargitizarliq, elektron senad dovriyyesi, arxiv isi ve vatondaslarin miiraciatlarine
baxilmas1 sahslarinde tagkilati-serencamverici senadlerin layihelerini hazirlamaq ve ya
hazirlanmasinda istirak etmok;

3.1.4. Nazirliys daxil olan sanadlari qebul ederak ESD-ds geydiyyata alinmasini, sanadlarin
suratlarinin ¢ixarilmasini ve aidiyyeti tizre catdirilmasini tomin etmak;

3.1.5. Nazirliye daxil olan, ESD-ds geydiyyata almasi miimkiin olmayan qosma, kitab,
brosur ve digar bels sonadlarin Nazirliyin aidiyyati struktur bélmalarins tohvil vermak;

3.1.6. bu 9sasnamenin 3.1.4-cli bandinds gosterilon senadlerin miivafiq icrag1 struktur
bolmalar tarafindon tohvil gotiiriilmasini tomin etmak, icramin gedisatina vo naticesine ESD
vasitosilo nozarat etmok;

3.1.7. xaric olan senadlerin aidiyysti tizra gonderilmasini, tesniflagdirilmasini, reyestrini va
statistik hesabatlarin aparilmasimni tomin etmak;

3.1.8. tinvana ¢atmayan geri qayitmis sanadlarin aidiyyati tizre ¢atdirilmasini tomin etmoak
tiglin icragitya vermak;

3.1.9. Nazirliyin rohbar vazifeli saxsleri terafinden “tecili”, “nazarstde saxlaymn” va s.
dorkenar qoyulmus xiisusi shamiyyatli senadler, o climladen vetandaslarin toklif, arize veo
sikayetlarine dair verilmis tapsiriglarin vaxtinda icra olunmasina nazarst etmak;

3.1.10. icra olunmus senadleri Nazirliyin miivafiq struktur bélmslarinden gebul etmok,
icradan ¢ixarilmasini ve aidiyyati tizre gondarilmasini tamin etmak;

3.1.11. Nazirlikden xaric olan senadlerin ESD-ds tolob olunan formada, qaydada tartib
edilmoasini, gostorilon iinvanlarin vo digar moalumatlarin diizgiinliiylinii, vizalarin tam veo
diizgiin toplanmasin1 yoxlamagq, miivafiq sshvlar askar edildikde sebablori gostorilmaklo sanadi
Nazirliyin miivafiq struktur bolmolerine geri qaytarmag;

3.1.12. “Idarolorarasi elektron senad dovriyyesi sistemi hagqinda Osasnama”’ye uygun
olaraq Nazirlikden xaric olan senadlorin Idarslerarasi elektron senad ddvriyyesi sistemina
gosulan sobaka kompiiterlar vasitasilo digar togkilatlara gondarilmasini tomin etmak, hamginin



Idarolorarast elektron senad d&vriyyesi sistemi vasitesilo daxil olan senadlarin ESD-de
geydiyyata alinmasmni temin etmak;

3.1.13. Nazirlikde senadlarin operativ dovriyyesini, senadlerls igin tagkilini ve sanadlarin
miiayyan olunmus qaydada arxive tohvil verilmasini togkil etmak;

3.1.14. sanad qovluglarmin diizgiin formalasdirilmasi, senadlarin tez tapilmasmimn tomin
edilmosi, islorin sistemlagdirilmasi, ugotu, onlarin saxlanma miiddatlerinin miisyyen edilmasi,
golocokda arxive lazimi saviyyade tohvil verilmasi maqsadile Nazirliyin faaliyyeti naticosinds
yaranan vo kenardan alinan biitiin senadler daxil edilmokls islorin iimumi nomenklatur
siyahisini tortib etmak;

3.1.15. Nazirliyin struktur bodlmoalarinds Kkargiizarliq, elektron ssnad dovriyyosi,
vatandaslarin miiracisatlorine baxilmasi ile bagh faaliyyetini slagelondirmak, Nazirliyin foaliyyet
istiqgamatlarine uygun olaraq ESD-nin diizgiin tatbigine masul olan sexslarle birge metodiki
tolimatlandirma ve dovri telimlori toskil edarak, hayata kegirilmasini tomin etmak;

3.1.16. Nazirliyin struktur bélmslsrinde ESD-nin diizgiin tetbigine nezarstin ve dovri
olaraq yoxlama-monitoringlarin hayata kecirilmasini temin etmak;

3.1.17. qanunvericiliys uygun olaraq xidmati malumatlarin, dovlst ve kommersiya sirrinin
gorunmasini tomin etmok;

3.1.18. S6benin is planiny, faaliyyeti ilo baglh hesabatlarin dovrlar tizre hazirlanmasini tomin
etmak.

3.1.19. Nazir torofindon imzalanmis amr ve sarancamlarin saxlanilmasim ve gondarilma
siyahisma asasen c¢atdirilmasmi, hemginin senad blanklarmin ugotunun aparilmasmi temin
etmok;

3.1.20. foaliyyat istiqamatlari tizra vetondaslardan, dovlat hakimiyyat orqanlarindan, idars,
miiossise vo tagkilatlardan daxil olan miiracistlore ve sorgulara qanunvericiliys uygun olaraq
baxilmasini va vatandas miiraciatlorine baxilmasi vaziyyatine nazarat magsadilo monitoringlarin
aparilmasini tomin etmok;

3.1.21. kadrlarin segilmasi vo yerlasdirilmasi ils elagedar zaruri islori hayata kegirmak;

3.1.22. dovlet qulluguna gebul va inzibati vezifslerin tutulmasi magsedile miisahibslari
toskil etmok vo kegirmok;

3.1.23. ig¢ilerin vezifeye tayin edilmasi, bagqa vezifeye kecirilmasi ve vazifoeden azad
edilmasi ilo bagh dovlst qullugu ve amok qanunvericiliyinin telablorine uygun isleri hayata
kecirmak;

3.1.24. amak funksiyalarmmn icrasinda yol verdikleri ndgsanlara gors iscilorin intizam
moasuliyyatina calb edilmasi ilo alagadar zaruri tedbirler gormak;

3.1.25. iscilora amok, sosial, 6denissiz, tohsil ve yaradiciliq mazuniyystlorinin verilmosini
tomin etmok;



3.1.26. miiayyon edilmis qaydalara uygun olaraq Nazirlik iscilorinin ezamiyyota
gondoarilmasinin resmilasdirilmasi ve miivafiq ugotunun aparilmasini tomin etmak;

3.1.27. dovlet qulluqgularina ixtisas deracalarinin verilmasini temin etmak ve amakhaqqina
alavalarin verilmasine dair todbirlor gormak;

3.1.28. dovlset qulluguna goebul ve inzibati vazifelorin tutulmasi iig¢lin teleb olunan
moalumatlarin aidiyyeti tizre vaxtinda toqdim edilmasi tiglin zaruri tedbirler gormak;

3.1.29. Nazirliyin Aparatinda calisan dovlet qulluqgular1 ve dovlet qulluguna aid
moalumatlar1 miivafiq elektron informasiya sistemlarins daxil etmak;

3.1.30. Nazirliyin kadr teminatinin prognozlasdirilmasini, insan resurslarmin idars
edilmasini togkil etmoak;

3.1.31. dovlst qullugu vazifalari tizrs ehtiyat kadrlarin formalasdirilmasini hayata kegirmak;

3.1.32. aidiyyeti struktur bolmsalarle birge isgilorin telim ehtiyaclarmi miisyyen etmak,
miivafiq telim planlari hazirlamag;

3.1.33. Nazirlik sisteminda ¢alisan rahbeor iscilar {i¢lin insan resurslarinin idars edilmasi va
liderlik gabiliyyatinin artirilmasina yonaldilmis seminar ve telimlarin kegirilmasini togkil etmak;

3.1.34. iscilorin ixtisasimin artirilmasi vo alave tahsili sahasinds Nazirliyin diger qurumlarla
fealiyyatini alagalondirmak, bu sahads islarin veziyyatini tohlil etmak;

3.1.35. dovlat qulluqggularmin xidmati faaliyyatinin giymsatlandirilmasi isini togkil etmak;

3.1.36. geyri-is glinlarinda ¢alismis iscilora avezgiinlarin verilmasi masalasini tomin etmak;

3.1.37. Nazirliyin rahbarliyini insan resurslarinin idars edilmasinin veziyyati vo iscilor
hagqinda melumatlandirmaq magsadile hesabatlar hazirlamag;

3.1.38. effektiv vo davaml kadr siyasetinin heyata kecirilmasini, insan resurslarinin idars
edilmasinda obyektivliyi, barabarliyi, qorazsizliyi ve soffaflig1 tomin etmoak;

3.1.39. macburi dovlet sosial sigortasi tizro ddomalarin, o climladen amoak gabiliyyatini
miivoqqgeti itirmis isgilore miavinetin hesablanmasi ve oOdenilmesi {ig¢lin senadlarin
hazirlanmasini vo Nazirliyin aidiyyeti struktur bolmasine toqdim edilmasini tomin etmak;

3.1.40. iscilorin xidmati vesiqalar, amak kitabgalari ilo toamin edilmasini, amak kitabgalarmnin
doldurulmasini, onlarin geydiyyatmin aparilmasini ve saxlanmasini temin etmak;

3.1.41. Nazirliyin Aparatinin ve onun strukturuna daxil olan qurumlarinin rahbar ve
inzibati vezife tutan iscilorine dovlet taltiflori ve foxri foermanlar verilmesi iig¢lin miivafiq
sonadlori hazirlamag;

3.1.42. kadrlarla is sahesinde 0Olke daxili ve beynolxalq tocriibani Oyroanmok,
timumilasdirmak va tetbiq edilmasi tiglin rohbarliys tokliflor vermak;

3.1.43. Nazirliyin struktur bolmoslsrinde kadr isinin aparilmasmna emsli ve metodiki
rohbarliyi hoyata kegirmak, salahiyyatlori daxilinda bu islorin tegkiline nazarat etmak;



3.1.44. ilk deofs daimi dovlet qulluguna gobul edilmis inzibati vazife tutan dovlet
qulluggularmin ganunla miisyyen edilmis qaydada tentsnsli geraitde andi¢gme msarasiminin
kecirilmasini tagkil etmak;

3.1.45. faaliyyet istiqamatlari tizre vetandaglardan, dovlst orqanlarindan, idars, miisssise va
togkilatlardan daxil olan miiracisatlore ve sorgulara ganunvericiliye uygun olaraq baxilmasim
tomin etmak, vatandaslarin gabulu grafikins va rahbarliyin gostarisine asasen vatandaslari gabul
etmok;

3.1.46. Sobanin faaliyysti prosesinde gqanunvericiliye uygun olaraq xidmati malumatlarin,
dovlet sirrinin qorunmasini tomin etmok;

3.1.47. Sobanin is planini, faaliyyeti ilo bagli hesabatlar1 ve ugot-statistik malumatlari
dovrler tizre hazirlamaq, Nazirliyin rehbarliyine ve miivafiq dovlet qurumlarma teqdim etmak;

3.1.48. Nazirliyin tosdiq edilmis stat saylar1 ve bos (vakant) vezifalor barade miitomadi
olaraq hesabatlar hazirlamag;

3.1.49. amoak miiqavilslerinin baglanilmasi, onlarda doayisiklik edilmesi ve ya xitam
verilmasini amak miiqavilasi bildirisi formasinda elektron informasiya sistemina giiclondirilmis
elektron imza vasitosile daxil etmok;

3.1.50. dovlst qulluqgularinin etik davranig qaydalar: tizre maariflondirilmasi isinin hayata
kecirilmasini tomin etmak va bu barads hesabati hazirlayaraq miivafiq quruma taqdim etmak;

3.1.51. dovlst qulluqgularinin gexsi islerinin aparilmasmi qanunvericiliys uygun olaraq
hayata kecgirmak, taqdim edilmis senadlarin tamligini, onlarin ganunvericiliklo miiayyon edilmis
sortlore uygunlugunu yoxlamaq ve sexsi islerin miihafizesini temin etmak;

3.1.52. Nazirliyin strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumlarin iscilarinin
giymotlondirilmasini (attestasiyasini) toskil etmak;

3.1.53. Nazirliyin strukturu ve tabeliyindoki qurumlar {izro nomenklatur vozifalari,
vozifelar iizrs amoak haglar1 hazirlanmaq, stat cadvallarinds doayisiklikler etmak ve yaxud
yeniden hazirlamagq va tosdiq liglin toqdim etmok;

3.1.54. Nazirliyin tabe qurumlarinda ise gebulun ve isden azad olunmanin miivafiq
qanunvericiliys ve qaydalara uygun hayata kecirilmasines nazarst etmak;

3.1.55. kadr masalalari ilo bagh Nazirliyi mahkemsalords tomsil etmak;

3.1.56. tacriibe proqrami ¢orgivesinde tolobslarin istehsalat tocriibesi ke¢malarini tomin
etmok;

3.1.57. faaliyyet istiqamatlerine uygun olaraq qanunvericilikde nezards tutulmus diger
vazifalari, habels, Nazirin amri vo gostorislari ilo Sobaya havals edilon vazifslari icra etmak.

4. S6banin hiiquqlan



4.1. Sobe 0z vazifalarini yerine yetirmok ti¢lin asagidaki hiiquqlara malikdir:
4.1.1. kargtizarhigm elektron formada ESD-da aparilmasini temin etmak;

4.1.2. fealiyyost istiqamatlori tizre Nazirliyin strukturlar1 tersfinden hazirlanmis
ganunvericilik aktlarinin, beynsalxalq miiqavilalerin, tagkilati-serancamverici senad layihalarinin
hazirlanmasinda aidiyyati tizrs istirak etmak ve miivafiq tokliflar vermak;

4.1.3. Nazirliye aid senadlarin osli ilo diizgiinliiytlinii tosdiq etmak;

4.1.4. voatondaslar terafinden Nazirliys tinvanlanmis ve icrasi $Soboayea hovalo edilmis
miracisatlore baxilmasinda Nazirliyin miivafiq struktur bolmelerinin ve vazifali sexslarinin
istirakinin temin edilmasi ti¢tin tokliflor vermok;

4.1.5. bu Osasnams ilo miisyyan edilmis vazifelorin yerine yetirilmoasi ilo slageadar
solahiyyatlori daxilinde Nazirliyin struktur bolmalsrine miivafiq qaydada sorgular vermak vo
onlardan miivafiq mealumatlar1 (sanadlari) almag;

4.1.6. Nazirliyin struktur bolmaleri tersfinden ESD-ds kargtizarligin aparilmasi, arxiv iginin
toskili, vatondaslarin miiraciatlarine baxilmasi sahoalorinda qanunvericiliyin,
togkilatisarancamverici ssnadlarin talablarinin pozulmasini, habels bu istiqamatler tizra onlara
verilmis tapsiriqlarin, havale edilmis vezife ve funksiyalarin laziminca icra edilmemasini
doguran sebab va geraitin aradan qaldirilmasina dair tokliflor vermak;

4.1.7. faaliyyet istiqamatlarine uygun ray vermak, tohlillor vo timumilesdirmalar aparmag,
analitik materiallar hazirlamagq, tokliflor vermak;

4.1.8. fealiyyat dairesine aid edilmis masalalarle bagli selahiyystlori daxilinde Nazirliyi
dovlat organlari, yerli Oziiniiidareetma orqanlari, hiiquqi ve fiziki soxslor qarsisinda tomsil
etmok;

4.1.9. Nazirlikde ve diger dovlet orqanlarinda (qurumlarinda) yaradilmis komissiyalarda,
isci qruplarinda, fealiyyatine aid masalalar tizre kegirilon miixtalif saviyyali yerli vo beynalxalq
todbirlorde Nazirliyi toemsil etmak, onlarin isinds istirak etmak;

4.1.10. fealiyyat istigamatlerine uygun digar dovlastlerin tacriibasini dyrenmak ve bu sahada
foaliyyetin tokmillosdirilmasi istiqamatinda tokliflor vermak;

4.1.11. miivafiq sahada miitaxassislorin hazirlanmasi va ixtisasinin artirilmasi tiglin tokliflor
vermok;

4.1.12. fealiyyet istiqamatlorine uygun olaraq Nazirliyin strukturuna daxil olan va
tabeliyinde olan qurumlarmin faaliyyatinin tekmillesdirilmasi istiqamatindae tokliflor vermak;

4.1.13. dovlst qulluggularinin tutduglar: vezifays ve qulluq stajina uygun olaraq, habela
onlarin pesokarligl, idaracilik tacriibesi ve emoek funksiyalarmi yerins yetirmok sahoasinds
gostoricilori nazers alinmagla, onlara ilkin ve novbaeti ixtisas deracalarinin verilmasi maqsadila
Nazirliyin rohbarliyine tokliflor vermak;



4.1.14. faaliyyat istigamatlarine uygun ray vermak, tohlillor ve timumilssdirmalar aparmag,
Nazirliyin struktur bolmsalsrinin rshbarlarine insan resurslarinmn idars edilmasi iizre amsali va
metodik tovsiyalar vermok;

4.1.15. Nazirliyin struktur bolmslarinds insan resurslarinin idare edilmasi saheasinda
somaraliliyin artirilmasi va ¢atismazliglarin aradan qaldirilmasi tizrs tokliflor hazirlamag;

4.1.16. bu Osasname ilo miiayysan edilmis vozifelorin yerine yetirilmosi ilo alagedar
salahiyyatlari daxilinds Nazirliyin struktur bélmslsrine miivafiq qaydada sorgular tinvanlamaq
vo onlardan miivafiqg malumatlari (sonadlari) almag;

4.1.17. dovlst qulluqgularinin miikafatlandirilmas1 ve ya intizam masuliyyetine calb
olunmasi barads Nazirs miivafiq takliflar vermak;

4.1.18. dovlet qullugu ve kadr moesslaleri sahasinde faaliyyetin tenzimlonmasi va
tokmillasdirilmasi tictin tokliflor hazirlamaq ve ya hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.19. Nazirlikds olan vakant vazifeler tizra dovlet qulluguna qebul va inzibati vazifelarin
tutulmasi tizre miisabiqe ve miisahibalarin kegirilmasinda istirak etmak;

4.1.20. insan resurslarinin idars edilmasi sahessinds tacriibe miibadilssi magsadi ilo digar
dovlat organlarinin kadr siyasetini hayata kegiran qurumlari ilo amakdasliq etmak;

4.1.21. ftealiyyat istiqamotlorine aid edilmis masslalorle bagli selahiyyetlori daxilinda
Nazirliyi dovlat orqanlari, yerli 6zlinti idarsetma orqanlari, hiiquqi ve fiziki saxsler qarsisinda
tomsil etmak, hiiquq ve manafelarini miidafis etmak;

4.1.22. Nazirlikde va diger dovlet qurumlarinda yaradilmig komissiyalarda, isci
qruplarinda, fealiyyotine aid masalalor iizra kegirilon miixtslif saviyyoli yerli vo beynslxalq
todbirlorde Nazirliyi toemsil etmak, onlarin isinds istirak etmak;

4.1.23. kadrlarin pesakarlig1 vo ixtisas talableri kateqoriyalarinin daqiqglesdirilmasi, bu igin
sistemlasdirilmasi vo tahlili, kadr axini, ona tasir edon amillar ve diger gostaricilorin toplanmasi,
oyrenilmasi, qiymatlondirilmasi ve bu aspektde miintozom miizakiralerin teskili ile bagh
beynalxalq va yerli tacriibonin dyranilmasi tigtin miixtslif layihslorda istirak etmak;

4.1.24. faaliyyat istigamatlarine uygun olaraq diger dovlatlarin tacriibasini dyranmak va bu
sahado fealiyystin tekmillasdirilmasi istiqamatinds takliflor vermak;

4.1.25. aidiyyeti struktur bolmalari ilo birge iscilorin tolim ve slave tohsil ehtiyaclarmin
miiayyan edilmasi, pesa ixtisas hazirliginin, madani ve tohsil seviyyasinin inkisaf etdirilmasi vo
pesokarliglarinin artirilmasi, etik davranis maselaleri tizra tadbirlori (goriis, seminar, tolim,
treninq va s.) tagkil etmak;

4.1.26. Nazirin amr va gostarislori ilo, eloco do fealiyyst istiqgamatlorine uygun olaraq
qanunvericilikde nazardes tutulmus diger hiiquqlar1 hayata kecirmak.

5. Sobanin faaliyyatinin toskili



5.1. Sobanin strukturu ve emekdaslarinin say1 Nazir tarafinden miisyyen ve tesdiq edilir.
Soba bilavasite Nazirs tabedir ve onun qarsisinda hesabat verir. Nazir torafinden selahiyyat
verilmis soxs istisna olmagqla heg¢ kas Sobanin faaliyyatine miidaxils eds bilmaz.

5.2. Sébenin strukturuna Insan resurslar: vo Senad ve vetondaslarla is sektorlar: daxildir.

5.3. Sobenin faaliyyatine Nazir terafinden vezifays toyin ve vazifoden azad edilon soxs
(soba miidiri) rohbarlik edir. $S6be miidiri S6baya havals olunmus vezifslorin yerina yetirilmasi
vo hiiquglarin heayata kegirilmasi tigiin soxsan masuliyyat dasiyir.

5.4. S6bs miidiri:
5.4.1. S6benin fealiyyatini tagkil edir ve ona rahbarlik edir;

5.4.2. tabeliyinde olan sektorlar ve emsekdaglar arasinda is bolgiisii aparir, onlarin
faaliyyetini alagelondirir, amak, icra ve xidmat intizamina riayat edilmasine noazarat edir;

5.4.3. Sobaya hoavalo edilmis vozifalarin icrasmni tomin etmoak magqsadile tortib edilmis is
planmi va digar bu kimi sanadlari imzalayir, habels is planinda nazerde tutulmus tedbirlarin
vaxtinda ve keyfiyyotls icra edilmasins nazarat edir;

5.4.4. Soboa tizra Nazirliyin Kollegiyasinda miizakire edilmali masslalori miiayyan edir vo
bu barads takliflerini Nazirliyin rehbarliyine taqdim edir, $6bae tarafinden bu 9sasnamenin 1.2.-
ci bandindas gostorilon hiiquqi aktlarin lazimi saviyyada icrasmni tomin edir;

5.4.5. Sobanin amoakdaslari barssinds haveslondirme ve intizam tonbehi tadbirlarin
goriilmasi ti¢tin Nazirliyin rohbarliyine teqdimatlar verir;

5.4.6. SObanin vazifslarini yerina yetirmok {i¢lin salahiyyotlori daxilinde Nazirliyin diger
struktur bolmaelarindon zaruri malumat vo senadlari alir;

5.4.7. Sobeaye daxil olan miiracistlora (erize, sikayet va toklif) qanunvericilikde neazards
tutulmus qaydada baxilmasini tagkil edir;

5.4.8. Sobada kargtizarligin aparilmasini ve maxfilik rejimini tomin edir;

5.4.9. Nazirliyin aparat: tizro etik davranis masalalori iizra selahiyyatli soxs funksiyalarini
yerino yetirir;

5.4.10. Sobenin inzibati vezife tutan dovlet qulluggularinin  fealiyyatinin
giymotlondirilmasini hayata kegirir;

5.4.11. Sobanin faaliyyeti barods Nazirs hesabat verir;

5.4.12. $6banin emokdaslarmin ixtisasinin artirilmasi ve amoak seraitinin yaxsilasdirilmasi
ticlin miivafiq tadbirlari hayata kegirir;

5.4.13. Nazirin tapsirig ilo todbirlorde Nazirliyi tomsil edir;

5.4.14. S6banin digoer amoakdaslar1 Nazir torsfinden vozifaya tayin ve vazifodan azad edilir.

5.15. S6ba miidiri ve sektor miidirlari is¢i qiivvesinden somarali istifade edilmasi maqsadila
is staj1 vo pesokarliq saviyyslarini nazers almaqla har bir emekdas tizre is bolgiistinii miisyyan
edir, onlar1 slagelondirir, islorin hayata kegirilmasini toskil edir, homin islorin effektiv vo



qanunvericiliyin teleblorine uygun sokilds icrasina naszarst edir ve buna gors bilavasite
cavabdehdirlar;

5.16. Sobanin amoekdaslar1 onlara tapsirilmis islerin vaxtinda ve keyfiyyotlo yerins
yetirilmasine ve bu Osasnamenin tesleblaerinin pozulmasina gors Azerbaycan Respublikasmin
qanunvericiliyine miivafiq olaraq masuliyyat dasiyirlar.

6. Sobanin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalari
6.1. Insan resurslar1 sektoru:

6.1.1. Qanunvericiliye miivafiq olaraq vakant inzibati dovlat qullugu vazifalarinin tutulmas:
liglin miisabiqe, timumi miisahibs ve ya daxili miisahibaye ¢ixarilmasi nazards tutulan vazifalari
miisyyon etmak vo bu barads garar1 Dévlet Iimtahan Markazins toqdim etmak;

6.1.2. Nazirliyin miivafiq struktur bolmaleri ilo birlikde dovlet qullugu vazifsleri tizrs
vazife talimatlarmin ve miisahibs proqramlarinin hazirlanmasini temin etmak;

6.1.3. daxili miisahibade istirak etmoak {i¢lin miiraciat edenlarin senadlsrinin
qanunvericiliys uygun gebul etmak, yoxlamaq ve bununla bagli zaruri tadbirler gormak;

6.1.4. Nazirlikde calisan dovlet qulluqcularma ixtisas deracalarinin ve emoek haqqina
alavalarin verilmasine dair todbirlor gormak

6.1.5. dovlet qullugu ilo baglh hazirlanan normativ hiiquqi aktlarin layihalarinin
hazirlanmasinda, taqdim olunmus layihalars rey ve tokliflerin hazirlanmasinda istirak etmak;

6.1.6. inzibati veazife tutan dovlet qullugcularinin ganunvericilikloe misyyen edilmis
gaydada tontonali soraitde andigma marasiminin kegirilmasini togkil etmak;

6.1.7. Nazirlikds calisan dovlet qulluggular: (o ciimladen, stajg1 kimi, sinaq miiddatine
gebul edilmis, miiddstli miiqavile asasinda dovlst qullugu vezifesi tutmus sexslar) barads
molumatlari miitomadi olaraq tam ve diizgiin formada DQRIS-o daxil etmok ve homin
moalumatlar1 har aym ilk giinii yeniden yoxlayaraq, tesdiq edib miivafiq orqana géndsrmak;

6.1.8. vozifo telimatlarnin vo miisahibe proqramlarinin Vazifelorin Idare Edilmaesi
Sistemina (VIES) vaxtinda ve keyfiyyotlo islonmasi;

6.1.9. amak miiqavilalorinin baglanilmasi, onlarda dayisiklik edilmasi vo ya xitam verilmasi
ilo bagli emak miiqavilesi bildirislerinin elektron informasiya sistemina giiclondirilmis elektron
imza vasitasile vaxtinda daxil etmak;

6.1.10. dovlet qullugu vezifslori tizre Nazirliyin ehtiyat kadrlar siyahisina daxil edilmis
soxslarin ugotunu aparmagq va onlarla isi toskil etmak;

6.1.11. qanunvericiliye uygun olaraq dovlst qullugunda rehbar vezifelorin tutulmasi tigiin
ehtiyat kadrlarin formalasdirilmasini tomin etmak;



6.1.12. Nazirliyin struktur bolmsalsrine yiiksok ixtisashh kadrlarin secilmasi, yerlosdirilmasi
istiqamatinds Nazirliyin selahiyyetlari daxilinds dovlst kadr strategiyasini heyata kegirmoak;

6.1.13. dovlat qulluguna kadrlarin secilmasi sahesinds vahid dovlst siyasatinin hayata
kecirilmasi magsadils dovlat qulluguna goebul ve inzibati vazifslarin tutulmasi {iglin teleb olunan
malumatlarin aidiyyati {izro vaxtinda taqdim edilmasi vo bu vazifalerin tutulmasi {i¢iin zaruri
todbirlor gormak;

6.1.14. dovlst qulluggularinin rotasiyasi ile bagli zaruri iglari hayata kegirmok;

6.1.15. mitemadi olaraq har is ili tigtin Nazirlikde ¢alisan dovlst qulluggularmin xidmsati
faaliyyetinin qiymatlondirilmasi ilo bagli miivafiq islor gormak ve yekun hesabat: hazirlayaraq
miivafiq quruma teqdim etmok;

6.1.16. salahiyysatlori daxilindas etik davranis qaydalarina nazareti hayata kegirmok;
6.1.17. Sobanin illik is planlarmin hazirlanmasimni toemin etmak;

6.1.18. Nazirliyin amakdaglarmin talim ehtiyaclarmi ve telabatlarii miisyysnlagdirmak;
6.1.19. miieyyonlagdirilmis telim ehtiyaclar1 asasinda Tslim Planini hazirlamag;

6.1.20. Nazirliyin Aparatinin emakdaslar1 tiglin daxili va xarici resurslar hesabina talimlarin
kegirilmasini tomin etmok;

6.1.21. kegirilmis telimlarin naticalarinin giymatlondirilmasi ile slagadar zaruri isleri hayata
kecirmak va naticalarini imumilasdirmak;

6.1.22. Nazirlik sisteminde c¢alisan omokdaslarin pesokarliq saviyyesinin artirilmasi
moaqsadila kegirilon talimlors amsali ve metodiki rehbarliyin heyata kecirilmasi vo tagkiline
noazarat olunmasi ile bagl tokliflor vermak;

6.1.23. insan resurslar1 sahasindo beynalxalq tocriiboni Oyranmoak vo totbigine dair,
hamginin olave tohsil magsadile $O0benin isgilorinin xidmati ezamiyyato gonderilmasi ile
alagadar takliflor hazirlamag;

6.1.24. faaliyyet istigametlorine uygun olaraq Nazirliyin qurumlarindan miivafiq kadr
hesabatlarini almaq ve timumilssdirmak;

6.1.25. miivafiq statistik tahlillor aparmagq, naticeloeri asasinda miivafiq takliflor vermak;

6.1.26. dovlat qulluguna gebulun kegirilmasi sahasinda illik hesabat hazirlamag;

6.1.27. gorilmis islor haqqinda dovrler {izro hesabatlarin layihalorine ve Nazirliyin
Kollegiyasinda miizakira edilmali masalslore dair sobs miidirine tokliflor vermak;

6.1.28. dovlst qulluggularinin peso hazirligi, tokrar hazirhigi ve ixtisasinin artirilmasi
sahasinde Nazirliyin togkilatlar ils faaliyyetinin alagalondirmaesini tomin etmak, bu sahads islorin
voziyyatini tohlil etmak ve miivafiq tokliflor hazirlamag;

6.1.29. Nazirlik sisteminda ¢alisan rahbar is¢ilar ii¢lin insan resurslarinin idars edilmasi vo
liderlik gabiliyyatinin artirilmasina yonaldilmis seminar ve telimlarin kegirilmasini tagkil etmak;



6.1.30. dovlat qullugu sahesinde faaliyystin tenzimlonmasi ve tokmillasdirilmasi tigiin
tokliflorin hazirlanmasinda istirak etmok;

6.1.31. etik davranis ve korrupsiyaya qarst miibarize masalalori iizre maariflondirici
todbirlarin (goriis, seminar, tolim, trening v s.) toskil olunmasini tomin etmak;

6.1.32. effektiv ve davamli kadr siyasstinin heyata kegirilmasi, insan resurslarinin idars
edilmasinda obyektivliyin, beraberliyin, qorezsizliyin ve soffafligin tomin edilmesi ilo baglh
tokliflor hazirlamag;

6.1.33. kadr potensialiin artirilmasi ile bagh beynslxalq tecriibeni dyranmak ve neazerds
tutulan tedbirlarin hayata kegirilmasinda istirak etmak;

6.1.34. miivafiq kadr hesabatlari, tohlil arayislar: ve malumatlari hazirlamag;

6.1.35. amokdagslarin secilmoasi, vozifoya toyin edilmoasi, vozifoden azad edilmasi, habels
insan resurslarinin idare edilmasi ilo alagadar diger masalalar tizrs ray ve tokliflor vermak;

6.1.36. Nazirliyin struktur bolmaloerinds tesdiq edilmis nomenklatur vazifslor tizra isgilorin
iso gebulunu, basqa vezifaye kecirilmasini ve isden azad olunmasin rosmilasdirmak;

6.1.37. iscilora yeni amak kitabgalar1 agmaq, amak kitabgalarinda miivafiq qeydler aparmagq,
isdan ¢ixan sexslare amoak kitabgasini tahvil vermak ve amak kitabgalarinin ugotunu aparmag;

6.1.38. nomenklatur vozifslor {izre iscilorin soxsi islorini aparmaq vo arxivlesdirmak;

6.1.39. tosdiq edilmis moazuniyyat cadveali (qrafiki) eosasinda isgilorin moazuniyyate
¢ixmalarini tomin etmak;

6.1.40. iscilerin daxili ve xarici ezamiyyalara gondarilmasinin rasmilsgdirilmasi, ugotunun
aparilmasi il alagadar zaruri isleri hayata kegirmak;

6.1.41. funksional vazifslarin icrasina, icra vo amak intizamina nazarat iglorinin aparilmasi
naticosinda Nazirlik sisteminds c¢alisan iscilore intizam tonbeh tadbirlorinin verilmasi ilo
alagadar zaruri tadbirleri hayata kegirmak;

6.1.42. is¢ilorin miikafatlandirilmasi ile slagadar zaruri iglori hayata kegirmoak;
6.1.43. amoakdaslara xidmati vesigalarin verilmasini tomin etmak;

6.1.44. Nazirliyin struktur bolmoalorinde kadr isinin aparilmasmna omoli ve metodiki
rohbarliyin hoyata kecirilmasi ve tagkiline nazarat olunmasi ilo bagh tekliflor vermak;

6.1.45. kadr mosalaleri sahasinds foaliyyetin tonzimlonmosi ve tokmillagsdirilmasi ilo bagh
tokliflor vermak;

6.1.46. Nazirlik emokdaslarina amak faaliyyeti haqqinda arayislarin verilmasini, habels
sorgulara asasen roy ve xasiyyatnamsalarin hazirlanmasini tomin etmak;

6.1.47. salahiyyatlori daxilinde etik davranis qaydalarina nazareti hoyata kegirmok;

6.1.48. faaliyyet istigametlorine uygun olaraq qanunvericilikde nazerde tutulmus diger
vozifalari yerino yetirmak;

6.1.49. bu Osasnamada nazarde tutulan diger funksiyalar: hayata kecirmak.



6.2. Sanad va vatandaslarla is sektoru:

6.2.1. kagiz dasiyicilar iizra daxil olmus senadlari skan edarak elektron formaya salinmasi
va ESD-ya yerlagdirmak va sanadlarin ve darkenarlarinin tasdiq veziyystini nazarsts gotiirmak;

6.2.2. Idaralorarasi elektron sanad dévriyyesi vasitesilo dévlat hakimiyyati orqanlari, idars,
miiassiso, tagkilatlardan daxil olan sanadlari ESD-ds qeydiyyata almaq ve Nazirlikden xaric olan
sanadlarin Idarslerarasi elektron senad dévriyyasi vasitesile gondarilmasini tamin etmak;

6.2.3. Nazirliyin Aparatindan xaric olan biitiin senadlari gebul etmak, ESD-ds imzalanmis
xaric olan sanadlerin osli ilo elektron niisxslerin uygunlugunu asas senadds gostarilon
gosmalarn moévcudlugunu yoxlamaq ve miivafiq catismazlhiglar, sahvler askar edildikds,
catismazliglarin aradan qaldirilmasi magqgsadi ilo senadlari icragilara qaytarmaq, gondarilen
sonadlarin reyestrini ve ugotunu aparmag;

6.2.4. sanadlarin suratlarini ¢oxaltmagq, stenoqrafiya islorini hayata kecirmak, sonadlari islor
tizre formalasdirmagq, saxlamaq ve onlardan istifads edilmesini temin etmak;

6.2.5. Nazir torafinden imzalanmis amr ve sersncamlarin saxlanilmasmni ve gondarilms
siyahismna asasen catdirilmasmi, hamginin senad blanklarmin ugotunun aparilmasini temin
etmok;

6.2.6. Nazir vo Nazir miiavinlarinin imzas: ile xaric olan sanadlerin orfoqrafik ve orfoepik
qaydalara uygun olaraq redakts etmak;

6.2.7. ezamiyyo varagalerinin (gelen, gedan) hazirlanmas: ve geydiyyatmin aparilmas isini
toskil etmak;

6.2.8. sanad qovluglarmin diizgiin formalasdirilmasini, senadlarin tez tapilmasinin tomin
edilmoesi {iglin sistemlagsdirilmasini, ugotunu, onlarin saxlanma miiddatlerinin miisyyen
edilmasini, golocokda arxive lazimi seviyyada tohvil verilmasini tomin etmak vo bu magsadle
Nazirliyin islorinin iimumi nomenklatur siyahisinin tartib edilmasi ile bagl sobs rahbarliyine
tokliflor vermak;

6.2.9. qovluglarin saxlanilmaq tiglin arxive tehvil verilmasindan avval onlarda senadlarin
hamisinin olub-olmadigini, senadlarin yerlosmoasinin diizgiinliiyiinii, tikilmis islorin siyahisinda
sObalorin adlarmm senadlere uygun golib-galmadiyini, ise tikilmsli senadlerin qeydoe
almibalinmadigini yoxlamaq, geyds alinmamis sanadlar askar edildikds onlarin qeyds alinmasi
ilo bagh tedbirler gormak;

6.2.10. Nazirliyin struktur bolmalorinden senadleri miivafiq qaydada arxive gabul etmak,
onlarin saxlanilmasini, saxlanilma miiddsti bitdikden sonra Markeazi Ekspert Komissiyasinin
Osasnamasine uygun olaraq dovlet arxivine verilmasinin, saxlanma miiddati bitmis ve arxive
verilmayon sanadlarin miivafiq akt asasinda mahv edilmasini tomin etmak;



6.2.11. faaliyyot istiqgamatlorine uygun olaraq sektor tizro Sobanin is planina, goriilmiis islar
hagqinda dovrlar tizre hesabatlarin layihalarine ve Nazirliyin Kollegiyasinda miizakirs edilmsali
masalalara dair $S6banin rohbarliyine tokliflor vermak;

6.2.12. faaliyyat istiqgamatlorine uygun olaraq sektor iizre ganunvericiliyo uygun olaraq
xidmeoti va dovlat sirri hesab edilon malumatlarin qorunmasini temin etmoak;

6.2.13. markalar1 vokalatnams asasinda rabite sobasinden gobul etmak va istifads olunmus
marka vo zarflorin silinmasine dair hesabatlar hazirlamag;

6.2.14. tinvana ¢atmayan geri qayitmis sanadlarin aidiyyeti tizrs ¢atdirilmasini tomin etmak
ii¢lin icragiya vermok;

6.2.15. Nazirliyin rahborliyinin tapsiriglarinin, amrlarinin vo kollegiya gorarlarmin yerinas
yetirilmasini tomin etmak;

6.2.16. ESD-nin tatbiqine nazarsti hayata kegirmak ve vatondas miiracistlarine baxilmasi
vaziyyatine dair Nazirliyin biitiin struktur bdlmelsrinde monitoringlorin aparilmasini temin
etmok;

6.2.17. Nazirliyin faaliyyet istigamatlerine uygun olaraq struktur bolmslsrinds ESD ils
alagali masul olan saoxslarle birge metodiki tolimatlandirma ve dovri telimlerin kegirilmasini
tomin etmok;

6.2.18. kargtizarliq sahasinda normativ-hiiquqi aktlara miivafiq olaraq, Nazirliyin struktur
bolmolerinds elektron senad dovriyyesinin tegkiline dair iimumi rahberliyin ve cari nazarstin
hayata kecirilmasi ilo bagli S6ba rohbarliyina tokliflor vermak;

6.2.19. Nazirlik torafinden kargtizarliq sahasinds hayata kegirilon xidmatlarin keyfiyyotinin
ol¢tilmasi ils slagadar monitoring ve giymatlandirms aparmag;

6.2.20. senadlerin icra miiddetine nazarstin hayata kegirilmasi isinin qanunvericiliyin
tolablorine uygun aparilmasina nazarati hayata kecirmoak, tohlillor apararaq miivafiq hesabatlar:
(ayhgq, riibliik va illik) rehbarliye toaqdim etmak;

6.2.21. kargiizarliq sahasinds gosterilon xidmatlerin keyfiyyotinin Olciilmasi maqsadils
monitoring gostaricilari sistemini miiayyanlasdirmak ve giymoatlondirmak;

6.2.22. ESD tizra daxil olan, xaric olan vo daxili sanadlerin icrasina gora amoakdaslarin is
yiikiinii hazirlamag;

6.2.23. yuxar1 dovlst orqanlarindan daxil olan vetendas miiracistlorinin icra vaziyysti ilo
bagli mslumatin hazirlanmasini tomin etmak.

6.2.24. Nazirliyin struktur boélmlarins icra ti¢iin gondarilon senadlerin icra miiddsti tizrs
yanasl icragilar torafinden senadin icra vaziyyetini nazaratde saxlamaq ve aidiyyeti melumatlarin
hazirlanib rohbarliys toqdim edilmasini tamin etmak;

6.2.25. Daxil olan onlayn miiracistlori goebul etmak ve icrasi iiglin aidiyyeti iizrs
yonlandirmani hayata kegirmak.

6.2.26. S0ba miidirinin tapsirig ilo hesabatlar, arayislar vo malumatlar hazirlamag;



6.2.27. soxsi korrespondensiya istisna edilmakls, Nazirliye gondarilon korrespondensiyanin
diizglinliiytinii yoxlamagq, teyinat iizrs gatirilmayen korrespondensiyani geri qaytarmagq;

6.2.28. yuxar1 dovlet orqanindan baxilmanin naticesi barede melumat vermak telabi ils
Nazirliye daxil olan miiraciatlori, hamg¢inin miiracisto baxan toagkilatin rohbarinin gostorisi ilo
miiracistlari nezarsts gotiirmak;

6.2.29. qurumlardan ve vetondaslardan daxil olan elektron miiraciatlori ¢ap etmak ESD-da
geydiyyata almaq ve icrasi tiglin aidiyysti {izre yonlandirmeni hayata kegirmok;

6.2.30. miiraciot edonin tolobi ilo ona miiraciatin daxilolma ndomrasi vo tarixi, habels onun
icracisi barodo moalumati telefon vasitasilo bildirmak;

6.2.31. S6banin selahiyyatlarins aid xidmati sanadlari ve vetendas miiraciatlorini icra etmak;

6.2.32. Nazirliyin inzibati binasinda vetandaslarin gebul zamani teqdim olunan yazih
miiracistlarini gebul etmak, ESD-da geydiyyata almaq ve icrasi liglin aidiyyati tizrs gondarmak;

6.2.33. qurumlarn va vatendaslarin miiracistlorinds irsli siiriilon mosalslerin holli
Nazirliyin selahiyyatine aid olmadigda, miiracisti 3 (ii¢) is glintinden gec olmayaraq aidiyyaeti
tizro gondarmoak;

6.2.34. faaliyyet istiqamatlarine uygun olaraq sektor iizra $6banin is planina, goriilmiis isler
haqqinda dovrlar tizre hesabatlarin layihalarina dair S6benin rahbarliyine tokliflor vermak;

6.2.35. toskilatin rehbari ve ya digar vazifeli sexslarinin sayyar gebul zamani vetandaslar
torofinden edilon yazili miiracistlori gebul etmak, ESD-de geydiyyata almaq ve icrasi tigiin
aidiyyeti tizre yonlandirmak;

6.2.36. Nazirliys daxil olan senadlari gabul etmak, ESD-ds qeydiyyata almasi miimkiin
olmayan qosma, kitab, brosur ve digar bels sanadlorin Nazirliyin aidiyyeti strukturlarma tohvil
vermok;

6.2.37. sektorda galisan iscilorin fordi qaydada miikafatlandirilmasina dair tokliflori $6ba
miidirine taqdim etmoak;

6.2.38. foaliyyat istigamatlori tizra tasdiq olunmus is planlarinin icrasini tomin etmak;
6.2.39. S6ba miidiri torafindon sektora tapsirilmis digar vazifelori yerina yetirmok;

6.2.40. faaliyyet istiqgamatlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nazerds tutulmus diger
vozifelori icra etmak.



Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Madaniyyot
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Olava 2

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Madaniyyat Nazirliyinin Aparatinin Madaniyyat va
madani irs sébasinin

OSASNAMOSI

1. Umumi miiddsalar

1.1. Naxcgivan Muxtar Respublikasinin Madeniyyet Nazirliyi (bundan sonra — Nazirlik)
Aparatinin Madaniyyat ve madaeni irs sobesi (bundan sonra — Sobs) muxtar respublikada
moadaniyyet, tarix ve madaeniyyet abidslsrinin qorunmas: sahasinde (bundan sonra — miivafiq
saho) dovlat siyasatini vo tonzimlomasini hayata kegiron Nazirliyin struktur bolmasidir;

1.2. Soba 0z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin va Nax¢ivan Muxtar
Respublikasinin konstitusiyalarini ve qanunlarini, Azerbaycan Respublikasmin terafdar ¢ixdig:
beynalxalq miiqavilalori, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ve Nax¢ivan Muxtar
Respublikas1 Ali Maclisi sedrinin sarancamlarini, Azarbaycan Respublikas1 Nazirler Kabinetinin
vo Naxc¢ivan Muxtar Respublikas: Nazirlor Kabinetinin qorar ve sarancamlarini, “Naxg¢ivan
Muxtar Respublikas1 Madeniyyst Nazirliyi hagqinda 9sasnama”ni ve diger qanunvericilik
aktlarmi, Nazirliyin kollegiya qgorarlarmi, Naxgvan Muxtar Respublikasinin madaniyyst
nazirinin (bundan sonra - nazir) amr vo serencamlarini (bundan sonra - taskilati- seroncamverici
sonadlar) vo bu 9Osasnamoani rohbar tutur.

1.3. Soba 0z vazifelerini yerine yetiroarken ve hiiquqglarmi hayata kegirorken Nazirliyin
Aparatimin digar struktur bélmelerinin, strukturuna daxil olan va strukturuna daxil olmayan
tabeliyindski qurumlarin, (bundan sonra — Nazirliyin struktur bolmslari) eloce do markazi va
yerli icra hakimiyyati orqanlar1 ilo qarsiligli elagado foaliyyet gostorir.

2. Sobanin faaliyyat istiqamatlari

2.1. S6benin faaliyyet istiqamatlori asagidakilardir:

2.1.1 miivafiq sahade dovlat siyasetinin formalagsmasinda istirak etmak vo bu siyasetin
hoyata kegirilmasini tomin etmoak;

2.1.2. miivafiq sahade normayaratma faaliyyetinin hoyata kegirilmasinds istirak etmak;



2.1.3. miivafiq sahada dovlat tonzimlomasini, dovlat nazarstini va slagelondirmani hayata
kecirmok;

2.1.4. dovlat miihafizesinds olan daginmaz tarix ve madaniyyat obyektlarinin (abidalarinin)
borpasmna, rekonstruksiyasina, konservasiyasina, yenidon qurulmasina, texniki tachizat
vasitelorinin yeniloegdirilmasina, cari ve asash tamir-barpa islerinin layihalondirilmasina dovlst
nazaretinin hayata kegirilmasinda istirak etmak;

2.1.5. miivafiq sahanin inkisafi tigiin tadbirler gérmak.

3. S6banin vozifalori

3.1. Bu Osasnama ilo miiayyan edilmis faaliyyst istiqgamatlorine uygun olaraq $S6banin
vozifolori asagidakilardir:

3.1.1. miivafiq sahada normayaratma faaliyystinden irsli gelon vezifelari yerina yetirmak;

3.1.2. miivafiq sahada dovlat programlarmin hoayata kegirilmasini temin etmak;

3.1.3. miivafiq sahads dovlst programlarmin layihslsrinin hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.4. digoer icra hakimiyyeti orqanlarmin miivafiq saha ilo bagli fealiyystini, hemg¢inin
miivafiq sahade foealiyyet goOstoran qurumlarin faaliyystini  elagalondirmak  va
alagelondirilmesinds istirak etmak;

3.1.5. miivafiq sahade Azarbaycan Respublikasinin terafdar ¢ixdig1 beynalxalq
miiqavilslerin muxtar respublikada hayata kecirilmasinds istirak etmak;

3.1.6. miivafiq sahada bu 9sasnamsa ilo onun salahiyyatine aid edilmis dovlat nazarastini vo
dovlet monitoringini hayata kecirmak, icaze ve diger hiiqugmiisyyenedici senadlari verilmasi
ti¢lin hazirlamag;

3.1.7. miivafiq sahads dovlst reyestrini aparmagq;

3.1.8. miivafiq sahade sahibkarligin inkisafina dair tadbirler gormok;

3.1.9. fealiyyet istiqgamatlari ile bagli insan ve vatendas hiiquqlarinin ve azadhiglarinin
hayata kegirilmasini tomin etmak, onlarin pozulmasmin qgarsisin1 almag;

3.1.10. madaniyyst niimunoalarinden ve madeni searvetlorden insanlarin  serbast
bahralenmasi tiglin sosial shamiyysetli tedbirlar tagkil etmak;

3.1.11. miivafiq sahads tahlillorin aparilmasinmi tomin etmoak, miisbat naticelori tacriibade
totbiq etmoak;

3.1.12. qabaqcil beynolxalq tocriibe nezers alinmagqgla, miivafiq sahoads elmi-texniki
nailiyyatlarin totbigini tomin etmak tiglin tokliflor vermok;

3.1.13. 6z fealiyyeti hagqinda ohalinin malumatlandirilmasmi, malik oldugu ve siyahisi
ganunvericiliklo miisyyon edilmis agiglanmali olan ictimai informasiyanin Nazirliyin saytinda
yerlagdirilmasini ve bu informasiyanin daim yenilonmosini tomin etmak;

3.1.14. madeni irsin barpasina, qorunmasina, inkisafina ve tesvigine yonealdilmis tadbirloer
gormoak;



3.1.15. miivafiq sahade kadr hazirhigini tomin etmok, hamg¢inin miitoxassislorin
hazirlanmasi va elave tahsili ticlin tadbirler gormok;

3.1.16. S6benin faaliyyetinin tekmillesdirilmasi istigamatindae todbirler gormak;

3.1.17. S6banin faaliyyati ile baglh daxil olan miiracistlors baxmaq va tedbirlaer gérmak;

3.1.18. yiiksak badii doyarli eserler yaradilmas: itiglin dovlet sifariglorini hoeyata
kecirilmasinda istirak etmok;

3.1.19. istedadli soxslorin pesokar inkisafin1 dastoklomak maqsadils takliflor vermak;

3.1.20. Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin muzey fonduna daxil edilmis muzey asyalarinin
va kolleksiyalarinin ugotu ve saxlanmasi qaydasini tokmillagdirmak maqsadils takliflar vermak;

3.1.21. dovlet miilkiyystinds olan muzeylsrin, kitabxanalarin, rasm qalereyalarmimn va sargi
salonlarinin fondlarin1 zenginlagdirmak ve komplektlasdirmak magsadile maddi madaniyyst vo
nasr niimunoslorini satin almaqg, onlarin qorunmasimni, ugotunu, miihafizesini, tebligini veo
niimayisini temin etmak maqsadils tokliflor vermak;

3.1.22. Naxg¢ivan Muxtar Respublikas: orazisinds olan madani sarvetlari qanunvericiliyo
uygun olaraq madani sarvatlerin miihafize siyahisina daxil edilmasi maqgsadils tokliflor vermak;

3.1.23. xiisusi shamiyyatli madaniyyst obyektlarinin (dasinmaz madani sarvatler istisna
olmagqla) madani irs obyektlarine aid edilmasi magsadils tokliflor vermak;

3.1.24. miihafizo olunan madaeni sarvatlorin (dasinmaz madeni sarvetlor istisna olmagla)
siyahisin1 aparmag;

3.1.25. qanunvericiliye asasan miivafiq sahada elektron mealumat sistemi yaratmag;

3.1.26. madaniyyeat niimunslarini ekspertiza yolu ilo Nax¢ivan Muxtar Respublikasinda
moadani sarvatlore aid etmak {igiin is aparmag;

3.1.27. geyri-maddi madani irs niimunalarinin dovlat reyestrini aparmag;

3.1.28. Naxcizvan ~ Muxtar ~ Respublikasinda ~ milli ~ kulinariya ~ niimunslarinin
sistemlagdirilmasini, qorunmasini, tobligini ve onlarm milli madani irse aid edilmasini hayata
kecirmak;

3.1.29. muxtar respublikada miihafize olunan madani sarvatlarin siyahisini Nazirliyin rosmi
internet saytinda yerlagdirerek, onun miitemadi yenilonmasini ve rasmi nesrlorde darc
olunmasini tomin etmak;

3.1.30. madeni  sarvatlorin  ixracinin mimkiinliiylini madeni sorvetin miihafize
sohadatnamaosi ilo miiayyen etmok {i¢iin roy hazirlamag;

3.1.31. Azarbaycan xalqmin menavi doyarlerins, madaniyystine ve incesenatine lake
gotiron, onlar1 algaldan ve bohtan xarakterli materiallarin nagrinin (yayimminin) qarsisinin
alinmasi ti¢lin zaruri tadbirler gérmok;

3.1.32. kino va videofilmlarin ganunsuz niimayisinin, pornoqrafiya ve ya zorakiliq toblig
edon filmlorin garsisinin alinmasi ilo bagli tedbirlor gormoek, tamasa¢i auditoriyasinin yas
kateqoriyalarini miisyyenlosdirmak moaqgsadilo Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin arazisinds
kiitlovi niimayis (kinozal, videozal, videoyayim moentagolori) {i¢lin nezerde tutulmus biitiin
tilmlari geyde almaq ve onlarm dovlast reyestrine daxil edilmasi tigiin tokliflor vermak;



3.1.33. ganunvericiliye uygun olaraq madani-kiitlavi tadbirin kegirilmasi barads afisalarin
va diger elanlarm, hamginin bels tadbiri ziyarst etmak hiiququ veren biletlarin, devetnamsalarin
vo diger senadlarin isarslonmadiyi ve yaxud hamin Qanunun tslsblorini pozmagla isarslondiyi
barade moalumat slds etdikds, miisteqil sekilde bu informasiya moehsullarmin ekspertizasini
toskil etmak;

3.1.34. muxtar respublikada madaniyystin inkisafinda xidmatlori olan madaniyyat
iscilorinin, yaradic1 saxslorin va kollektivlerin bioqrafiyasi, pess ve yaradiciliq fealiyysti barada
moalumat bazasi yaratmag;

3.1.35. digar aidiyysti qurumlarin raylerini nazars alaraq, turizm baxis obyektlari olan
madani, tobii vo tarixi irsden semaorali istifada etmak moagqsadils tokliflor vermak;

3.1.36. madani dayarlarin tagviqgini va tebligini temin etmak;

3.1.37. miivafiq sahads Azarbaycan dilinin tetbiqins, Azarbaycan dili hagqinda normativ
hiiquqi aktlara, o climladen Azarbaycan dilinin normalarina amal olunmasina nazarstin hayata
kecirilmasindo istirak etmak;

3.1.38. Azarbaycan dilinin inkisafinin temin edilmasi, habelo Azarbaycan adabiyyatinin ve
xarici adebiyyatin Nax¢ivan Muxtar Respublikasinda tanidilmasi ve tebligi isini tagkil etmak;

3.1.39. madaniyyst miiassisalorinden ve madeniyyst moekanlarindan ohalinin istifades
imkanlarinin sadslegdirilmasins yonsldilmis layihalar heyata kecirmak;

3.1.40. miihafize olunan madani sarvatlorin siyahisina daxil edilon har bir madani sarvate
miihafize sehadatnamasi vermak maqgsadile miivafiq is aparmag;

3.1.41. ganunvericiliyo uygun olaraq, milli moadeni irse aid, o ciimladen muzey,
arxeologiya, etnoqrafiya, kitabxana ve kino fondlarina, yaxud arxivlerine meaxsus madani
sorvotlorden hiiquqi vo fiziki saxslorin kommersiya vo geyri-kommersiya magqsadlari {iglin
istifade etmasina raziliq verilmasi {iglin is aparmag;

3.1.42. kitabxana fondlarinin samarali vo sistemli sokildo komplektlosdirimasina nazarat
etmok;

3.1.43. miiasir texnologiyalarin tatbiqi ilo slagadar kitabxanalardan istifade qaydalarinin
miitomadi tekmillagdirilmasi tiglin tedbirlor gormak;

3.1.44. kitabxanalarin illik hesabatlarini tohlil etmak;

3.1.45. kitabxana  saheasinde movcud veziyyati tohlil etmok, kitabxana sisteminin
tokmillasdirilmoasi barads takliflorin hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.46. kitabxana sahasinde dovlat siyasetinin istiqamat ve prinsiplarinin miisyyen
edilmasi ilo bagl tokliflor vermok;

3.1.47. votondaslardan, dovlat orqanlarindan, idars, miiassiso va tagkilatlardan daxil olan
miiraciatlarin va sorgularin qanunvericiliye uygun icrasini tomin etmak;

3.1.48. kitabxana-biblioqrafiya proseslarinin avtomatlasdirilmasini tagkil etmak;

3.1.49. dovlet miilkiyystinde olan muzeylarin, kitabxanalarin, resm qalereyalarinin va
sorgi salonlarinin fondlarmi zenginlesdirmak ve komplektlogsdirmak moagqsadilo maddi
moadaniyyst vo nagr niimunsalarini satin almaq, onlarin qorunmasini, ugotunu, miihafizasini,
tobligini ve niimayisini tomin etmak;



3.1.50. madeniyyat faaliyyatinda beynalxalq tagkilatlarin, baladiyyalerin, fiziki ve hiiquqi
soxslarin, o ciimladan geyri-kommersiya qurumlarinin istirakini desteklomak;

3.1.51. klub miiasssisalerinds geyri-maddi madeni irs niimunslerinin miisyyan edilmssi,
ilkin senadlosdirilmesi ve Nazirlik iizro miivafiq reyestra daxil edilmesi maqgsadilo teqdim
olunmasina metodiki vo togkilati dastok gostormok;

3.1.52. movcud sahoe iizra dernaklarin faaliyystine nazarst etmak, onlarin is keyfiyyatinin
artirilmasi tigtin tovsiyalar hazirlamag;

3.1.53. klub miiassisalorinde kegirilon tadbirlerin, festivallarin, miisabigalarin ssenari vo
programlarinin hazirlanmasimna nazarast etmak;

3.1.54. ananavi tedbirlarle yanasi innovativ ve interaktiv layihslarin hayata kegirilmasini
togviq etmak;

3.1.55. klub mitiassisalori nazdinda fealiyyat gostoron xalq teatrlarinin, dernaklerin, badii
giraat, dram ve diger yaradici qruplarin faaliyyatini izlomek v inkisafina dastok gostormak;

3.1.56. Naxc¢ivan Muxtar Respublikas: arazisinds qeyri-maddi madaeni irs niimunslarinin
toplanmasi, sanadlagdirilmasi va tebligi sahesinds tadbirleri togkil etmak;

3.1.57. folklor kollektivlari, xalq senatkarlar1 ve ustadlarla isi slagelondirmak;

3.1.58. klub isi iizrs tematik istiqamatlorde melumat ve hesabatlar1 hazirlamag;

3.1.59. Nazir torafinden miiayyen edilmis digar vazifalari yerina yetirmak.

3.2. Soba:

3.2.1. dovlet miihafizesinde olan dasmmaz tarix ve madeniyyet abidalerinin qorunmasi
isini toskil edir;

3.2.2. har hans:i texniki avadanliq ve cihaz tarix ve madaniyyet abidalerinin tehliikasiz
istismarina mane olduqda, tohliikesiz istismara mane olan hallarin derhal aradan galdirilmasini
avadanliq ve qurgu sahibinden talab edir;

3.2.3. tohliika potensialli tabiat vo texnogen xarakterli hadiselerin bagverms ehtimalinin
yliksok oldugu dovlat miihafizasinds olan dasinmaz tarix ve madaniyyet abidalarinin miihafize
zonalarina miinasibatds miihafizs tedbirlerine raziliq verilmosi ile bagl taklif verir;

3.2.4. konservasiya miihafize daracesi olan dasinmaz madani sarvatlorden mahdud dairade
istifadaye nozarat edir;

3.2.5. miihafize daracasi olan dasmmaz madani sarvetlerin miilkiyystgisi va ya istifadagisi
ilo hamin madani sarvetlarin qorunmasina dair miihafize miiqavilalari baglanilmasi ilo bagl is
aparir;

3.2.6. Naxgvan Muxtar Respublikasinin arazisinde arxeoloji qazintilar aparilmasi ve
arxeoloji madani searvetlorin tadqiqi maqsadile elmi todqiqat islorini yerine yetiron soxslorden
gorilmiis todqiqat islori barade malumat alir;

3.2.7. dovlet miihafizesinds olan dasinmaz tarix ve madaniyyat abidalarinin dévlst ugotunu
aparir va hamin amlak barads texniki malumatlar:1 miivafiq qaydada daqiqlasdirarak rohbarliya
toqdim edir;



3.2.8. “Tarix ve madaniyyet abidslarinin qorunmasi haqqinda” Azesrbaycan Respublikasinin
Qanununa uygun olaraq, tarix ve madeaniyyat abidalorinden elmi, madani, dini, xidmati ve
turizm moagqseadlari ticiin istifadays, o climladen onlarin icareys verilmosi ilo bagl is aparir ve
yerli shamiyyatli memarliq abidslerinin 6zallasdirilmesine raziliq verilmasi iic¢lin senadlari
hazirlayir;

3.2.9. madani irs abidalarinin miihafizs zonalarini miisayyen edilmasi ile bagl is aparir;

3.2.10. ganunverciliye uygun olaraq, muxtar respublika arazisinde tarix ve madaniyyat
abidalorinin orazilarinds ve onlarin miihafize zonalarinda, memarliq abidalarinin (binalarmin)
fasadlarinda  (divarlarinda, hasarlarinda), dam  hissesinde reklam dasiyicilariin
yerlagdirilmasinae raziliq verilmasi masalasine baxilmas: iglin tokliflor verir;

3.2.11. tarix ve moadaniyyat abidslerinin miihafizesini temin edir, yeni agkar olunmus
abidalarin dovlst miihafizaesins gotiiriilmasi barada taklifler verir;

3.2.12. qanunvericiliys uygun olaraq, insaat ve diger tesarriifat iglori goriilorken dasinmaz
tarix vo madaniyyet abidslori askar edildiyi halda, onlarin yerlosdiyi orazide insaat veo digar
tosorriifat islorinin aparilmasina icazs verilmasi ils bagl is aparir va toklif verir;

3.2.13. dovlet miihafizesinds olan dasinmaz tarix ve madeniyyat abidslarinin miihafize
zonalarinda tikinti zamani1 madani irs obyektlarinin alamatlari agkar edildikds, tikinti islorinin
darhal dayandirilmas: barads toklif verir, dayandirilan tikinti islerinin davam etdirilmasina vo
zaruri tadbirlar goriilmesins raziliq verilmasi {i¢iin ray hazirlayir;

3.2.14. magistral mithondis kommunikasiyalarinin ¢akilisi ve diger insaat islari zamani bir
hektardan ¢ox oarazini shate edon sahalards arxeoloji abide askar olunarsa, hamin zonada insaat
vo toserriifat islarinin aparilmasina icazes verilmasi ti¢lin senadlari hazirlayir;

3.2.15. tarix ve madaniyyat abidslarinin miihafizesi qaydalarin1 pozduglarma gores hiiquqi
va fiziki saxslorin masuliyyats calb edilmasi tiglin todbirlar goriir;

3.2.16. gonclar arasinda milli-manavi dayarlerin ve madani irsin tobligi maqgsadile todbirlar
taskil edir;

3.2.17. gonclerin yaradiciliq potensialinin {ize ¢ixarilmasi ve inkisafi {i¢iin miisabiqgs,
festival, sargi vo digar madani-kiitlovi tadbirlar kegirir;

3.2.18. gonclar iiclin muzey, kitabxana, teatr, kino ve diger madaniyyeat miiassisalorinde
xiisusi proqramlarin, ekskursiyalarin ve maariflondirici layihalorin tagkilini tomin edir;

3.2.19. gonclorin pesokar inkisaft magsadile darnakler, studiyalar ve yaradici kollektivlarin
tealiyyotine metodiki ve togkilati destok gostarir;

3.2.20. gonclorin istirak: ilo innovativ ve interaktiv layihalorin hoayata kegirilmasini tosviq
edir;

3.2.21. madaniyyeat miiassiselorinda gonclorin koniillii faaliyyetini teskil edir ve goncloar
toskilatlar: ilo emakdashq edir;



3.2.22. istedadl1 genclarin pegokar inkisafi {i¢iin toeqatid, telim ve miibadils programlarinin
hazirlanmasinda istirak edir;

3.2.23. ganclorin rogemsal madaniyyat resurslarindan istifadasini tomin etmok moagsadils
elektron platformalar ve virtual layihalorin hoyata kegirilmasi tizra tokliflor verir;

3.2.24. gonclorin miivafiq sahade fealligmin artirilmasi tiglin tohlillor aparir, movcud
problemlari miisyyen edir ve onlarin halli ile bagh tokliflor hazirlayar.

4. Sobanin hiiquqlar

4.1. Oz vazifalarini yerines yetirmak ii¢iin $6banin asagidaki hiiquglar1 vardir:

4.1.1. miivafiq sahads normayaratma faaliyyatinden irali golon hiiquqlar1 hayata ke¢irmak;

4.1.2. dovlet ve yerli 6ziintiidarsetma orqanlarma, fiziki ve hiiquqi sexslere miivafiq saha
tizra zaruri malumatlar (senadlar) barads sorgu vermak vo onlardan bels malumatlar: (sanadleri)
almag;

4.1.3. xarici dovlstlerin miivafiq saha ilo bagli miisbat tacriibasini dyranmek ve tatbiq
edilmosi tigtin tokliflor vermak;

4.1.4. fealiyyst istigametlorine uygun olaraq, rey ve takliflor vermak, tohlillar,
imumilasdirmalar, tadqiqatlar aparmaq, analitik materiallar hazirlamag;

4.1.5. ekspertlari vo miitaxassislari 6z faaliyystine calb etmak;

4.1.6. xtisusi biilletenlar vo digar nagrlerin hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.7. aidiyyati dovlet qurumlarinin va teskilatlarin miitexassislarini calb etmakls, faaliyyot
istigamatlorine uygun idaralerarasi komissiyalar, koordinasiya ve ekspert suralar1 ve isci
qgruplar1 yaratmaq ve miivafiq saheye dair metodik materiallar vo tovsiyalor hazirlamaq
moagqsadils takliflor vermak;

4.1.8. miivafiq sahonin osas istigamatlarinin kompleks tahlilini ve prognozlasdirilmasini
hayata kecirmak, aidiyyati icra hakimiyyati orqanlari ils birlikds bu sahaye investisiya qoyulusu
tizra tokliflor hazirlamag;

4.1.9. miivafiq saho tizro layihalor irali slirmok, sosial media, ictimaiyyatlo slagalor ve
innovasiyalar toklif etmak;

4.1.10. miivafiq saho ilo bagl sahslor iizro miitoxassislorlo emokdasliq vo telimlar toskil
etmok;

4.1.11. Nazirin amri ilo miisyyen edilmis diger hiiquqlar1 hayata kegirmak.

4.2. Soba:



4.2.1. tarix vo madaniyyaet abidalarinin tahliikasizliyini tomin etmak ti¢lin onlari miihafize
zonasinda qabagqlayic tedbirler goriilmesi ticlin tekliflor hazirlayir ve bu barades garar gabul
edilmasi tigiin taqdim edir;

4.2.2. tosadiifon askar edilmis abidelorin miilkiyyatgisindon vo ya istifadagisinden abida
barads malumat alir.

5. $6banin faaliyyatinin taskili

5.1. S6banin strukturu ve emekdaslarinin say1 Nazir tarafinden miisyyenlasdirilerak tasdiq
edilir. S0be bilavasite Nazire tabedir ve onun qarsisinda hesabat verir.

5.2. S6benin faaliyyetine Nazir terafinden vezifeye toyin ve vezifaden azad edilon soba
miidiri rahbarlik edir. S6bs miidiri Sobays havale olunmus vazifslerin yerins yetirilmasi vo
hiiquglarm hayata kegirilmasi tiglin saxsen masuliyyet dasiyir.

5.3. Soba miidiri:

5.3.1. Sobanin faaliyyatini togkil edir ve ona rahbarlik edir;

5.3.2. tabeliyinde amokdaglar arasinda is bolgiisii aparir, onlarmn fealiyystini slagelandirir,
amoak, icra vo xidmat intizamina riayst edilmasines nazaret edir;

5.3.3. Sobaya havals edilmis vazifalarin icrasmni tomin etmok magsadils tartib edilmis is
planmi va digar bu kimi sanadlari imzalayir, habels is planinda nazerde tutulmus tedbirlarin
vaxtinda vo keyfiyyotls icra edilmasins nazarat edir;

5.3.4. S6be tizre Nazirliyin Kollegiyasinda miizakirs edilmsli mesalslari miisyyan edir ve
bu barada tokliflorini Nazirliyin rahbarliyine toqdim edir, S6ba torafinden bu 9sasnamenin 1.2.-
ci bandinds gostarilon hiiquqi aktlarin lazimi saviyyads icrasini tomin edir;

5.3.5. Sobonin amokdaslar1 barasinde hoaveslondirma vo intizam tonbehi todbirlarin
goriilmasi tigtin Nazirliyin rahbarliyins teqdimatlar verir;

5.3.6. Sobanin vazifolorini yerina yetirmoak {iglin solahiyyatlori daxilinde Nazirliyin diger
struktur bolmaelarinden zaruri malumat vo senadlari alir;

5.3.7. Sobaya daxil olan miiracistlore (orize, sikayet ve toklif) ganunvericilikde nazards
tutulmus qaydada baxilmasini tagkil edir;

5.3.8. Sobonin  inzibati = vezifse  tutan  dovlet  qulluggularmm  faaliyyetinin
giymatlondirilmasini hayata kegirir;

5.3.9. Sobanin foaliyyati barade Nazirs hesabat verir;

5.3.10. Sobanin amoakdaslarinin ixtisasinin artirilmasi ve amak saraitinin yaxsilasdirilmasi
tiglin miivafiq tadbirleri hayata kegirir;

5.3.11. Nazirin tapsirig ilo tadbirlords Nazirliyi tomsil edir;

5.3.12. Sobenin diger amoekdaslar1 Nazir torafinden vazifoye toyin ve vazifaden azad edilir.

5.3.13. S6bonin omokdaslar1 onlara tapsirilmis islerin vaxtinda ve keyfiyystlo yerino
yetirilmasine ve bu Osasnamanin telablorinin pozulmasma gors Azarbaycan Respublikasmin
ganunvericiliyine miivafiq olaraq masuliyyet dasiyirlar.






Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Madaniyyot
Nazirliyinin 18 mart 2026-c1 il tarixli 3-24-18/3-3-
KQ-5/2026 nomrsli Kollegiya qoarar ilo tasdiq
edilmisdir.

Olava 3

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Madaniyyat Nazirliyinin Aparatinin Maliyys va taminat

sobasinin
OSASNAMOSI

1. Umumi miiddsalar

1.1. Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Madaeniyyat Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik)
Aparatinin struktur bolmasi olan Maliyys va tominat sobasi (bundan sonra - S6ba) maliyys, ucot,
satinalma ve teminat sahasinde (bundan sonra - miivafiq sahado) togkilati tadbirleri hayata
kegirir.

12. Sobe 0z faaliyyetinde Azarbaycan Respublikasmin ve Naxgvan Muxtar
Respublikasinin konstitusiyalarmi ve gqanunlarmi, “Biidce sistemi haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin  Qanununu, “Miihasibat ugotu haqqinda” Azerbaycan Respublikasmin
Qanununu, “Dovlat satinalmalar1 hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununu, “Dévlat
qullugu hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununu va diger ganunlarini, Azarbaycan
Respublikasinin ~ torafdar c¢ixdigr  beynelxalq miiqavilaleri, Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin vo Nax¢ivan Muxtar Respublikas: Ali Maclisi sadrinin sarancamlarini, Azarbaycan
Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin ve Nax¢ivan Muxtar Respublikas: Nazirler Kabinetinin garar
va sarancamlarini, “Nax¢ivan Muxtar Respublikas1 Madeniyyast Nazirliyi hagqinda ©sasnama”ni
vo digar qanunvericilik aktlarini, Nazirliyin Kollegiya qorarlarini, Naxgivan Muxtar
Respublikasinin madaniyyet nazirinin (bundan sonra - nazir) amr ve saroncamlarini (bundan
sonra - tagkilati-sarancamverici senadlar) ve bu Osasnamoani rahbor tutur.

1.3. S6be 0z vozifalarini yerine yetirorkon va hiiquglarim1 hoyata kegirorkon Nazirliyin
Aparatinin diger struktur bolmaeleri, Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar va strukturuna
daxil olmayan tabeliyindeki qurumlari, Nazirliyin tesis¢isi oldugu, sshmlarinin saxlanilmas: ve
ya idare olunmasi Nazirliye havale edilmis hiiquqi sexslor, markazi va yerli icra hakimiyyati,
yerli Ozilintiidaroetmoa orqanlari ve geyri-hokumst toskilatlar: ilo qarsiligh olagade fealiyyet
gostarir.

2. Sobanin faaliyyat istiqamatlari



2.1. Sobanin faaliyyat istiqamatlori asagidakilardir:

2.1.1. Nazirliyin Aparatinin maliyye ve teserriifat fealiyystinin yaxsilasdirilmasi ve bu
magsadile onun maddi-texniki bazasinin tekmillagdirilmesi istigamatinde todbirlarin
goriilmasini tomin etmok;

2.1.2. dovlst bilidcasinden 0denilmoesi nazerds tutulan miivafiq sosial ddenislerin telobat
asasinda vaxtinda maliyyslasmasi ile bagli maliyyas islarinin togkil edilmasini temin etmak;

2.1.3. Nazirliyin Aparatinin saxlanilmasi tizra ayrilan biidces, biidcedenkenar vasaitlarden,
kreditler va diger maliyys vesaitlerinden tayinati iizre samarali istifade olunmasini temin etmak
vo ganunvericiliyo uygun olaraq selahiyyatlori daxilinde homin vasaitlerin istifade olunmasi
ticlin maliyysalagmani hayata kegirmak;

2.1.4. dovlet asash vesait qoyulusu tizre islorin tagkilinde istirak etmak va onlarin
maliyyelosmaosi ilo bagli masalalari 6z salahiyyastleri dairasinds taskil etmak ve bununla slagedar
tokliflor vermak;

2.1.5. biidca ve biidcadenkanar vesaitlar iizre layihslerin tortibi ile bagli miivafiq tedbirlar
gormoak;

2.1.6. miivafiq olaraq aylq, riiblik ve illik hesabatlarin hazirlanmas: tiglin tabeli
qurumlardan zaruri malumatlarin alinmasi, tehlil edilmasi ve imumilasdirilmasini tomin etmak;

2.1.7. Nazirliyin struktur bolmalari {izre maliyye monitoringinin hayata kegirilmasini tomin
etmok;

2.1.8. Nazirliyin Aparatinda miihasibat ucotunun tenzimlonmasini, satinalma
prosedurlarinin ve tominat sahasinda soffafligin tomin edilmasini vo bu magsadle Nazirliyin
Aparatinin maddi-texniki bazasmin tekmillagdirilmaesi istiqamstinde tadbirlerin goriilmasini
tomin etmok;

2.1.9. Nazirliyin Aparatinin maliyya-tasarriifat faaliyyetinin tonzimlonmasi {i¢lin amlakin
va 0hdaliklarin ugotunun aparilmasini temin etmak;

2.1.10. Nazirliyin Aparatmin saxlanilmasi tizre ayrilan biidce ve blidcadankenar vesaitlarin
xarclorinin ugotunu aparir vo naticalorini icmallasdiraraq tortib edilmis maliyye hesabatlarimi
qanunvericilikls miisyyan edilmis qaydada aidiyyeti dovlet orqanlarina teqdim etmak;

2.1.11. dovlst bilidcesinde nazards tutulan sosial ve diger Odenislerin toyinati tizra
xarclonmasini tomin etmak

2.1.12. dovlet esash vesait qoyulusu tizro vesaitlorin xorc istigametlarinin terkibinin
diizglinliiytine riayest edilmesi, bu sahade yaranmis oOhdsliklorin icrasimna noazarat etmokls
bununla bagh miivafiq takliflor vermak;

2.1.13. Nazirliyin Aparatma funksional bolmalar {izro ayrilan vasaitlora uygun dovlet
satinalmalarinin toskilini ve idarsedilmasini hayata kecirmak;

2.1.14. biidco vo bilidcodonkenar vaosaitlorin xarclori tizro miihasibat amsoliyyatlarinin
vaxtinda icrasi ilo bagh miivafiq tedbirler gormak;



2.1.15. 6z solahiyyetlori daxilinde Nazirliyin struktur bolmsalarinin iscilorinin amak
soraitinin, maddi ve sosial-meiget tominatmnin yaxsilasdirilmas: ils baglh tedbirler hayata
kecirmok;

2.1.16. Nazirliyin fealiyyati ilo bagl sahalar tizre iqtisadi masalalarls bagl normativ hiiquqi
aktlarmn layihalarine miinasibat bildirmak, normativ hiiquqi aktlarin layihslarini hazirlamaq va
bununla bagl tokliflor vermak;

2.1.17. qanunvericilikls miiayyen edilmis diger istiqamatlarda faaliyyat gostarmak.

3. S6banin vozifalari

3.1. S6ba bu Osasnams ilo miisyyen edilmis fealiyyet istiqamatlorine uygun olaraq
asagidaki vozifslori yerine yetirir:

3.1.1. Nazirliyin Aparatmin saxlanilmasi, biidcodenkanar vasaitler, sosial miidafis ve sosial
tominat sahalari izre smeta xarclarini (maliyys planlarmi) tertib etmak, onlarin resmilsgdirilarak
Naxgivan Muxtar Respublikasinin Maliyye Nazirliyine toqdim olunmasi ve hamin maliyye
planlar1 tizra vaxtinda maliyyslesdirilmani temin etmak;

3.1.2. “Biidco sistemi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununa miivafiq olaraq har il
Nazirliyin novbeti il va sonraka tig il tiglin biidcs, blidcedenkenar vasaitler tizre layihalerin tortibi
isini tagkil etmak ve miioyyan olunmus vaxtda Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Maliyyo
Nazirliyine taqdim etmak;

3.1.3. Nazirliyin Aparatinin ve dovlst blidcesinden maliyyelssdirilon struktur bélmalarinin
xoarclar smetasimnin layihalarini tartib etmak va tasdiq olunmagq ti¢iin Nazirs toqdim etmok;

3.1.4. tosdiq edilmis xarc smetalar1 {izro vaxtinda kredit agilmasi tiglin tokliflor hazirlamaq
va Naxgivan Muxtar Respublikasinin Maliyys Nazirliyine toqdim etmak;

3.1.5. Nazirliyin sifarisi ils tikilon obyektlarin layihs-smeta sanadlarinin hazirlanmasinda
istirak etmak vo onun maliyyalasmasi ilo bagl tokliflor hazirlamag;

3.1.6. foaliyyat istiqamatlori tizra vetandaslardan, dovlet orqanlarindan, idars, miiassise va
togkilatlardan daxil olan miiracistlore ve sorgulara ganunvericiliye uygun olaraq baxilmasim
tomin etmok;

3.1.7. Nazirliyin maliyye masalalori ilo alagadar digor teskilatlarla yazismalarini hazirlamaq
vo onlarin gondarilmasini tagkil etmak;

3.1.8. Nazirliyin Aparati lizro stat vahidlorinin bolgiisiine dair tokliflor hazirlamag,
Nazirliyin struktur bélmslarinden razilasdirilmagq {igiin teqdim edilan stat cadvallarine baxaraq
ray vo tokliflor vermak;

3.1.9. Nazirliyin Aparatinin tachizat masoalalori tizra telebatin1 dyranmok, icmal talabat
hazirlamaq, onun maliyyalagsmasi vo tominati masalalorini hall etmak;



3.1.10. Nazirliyin Aparat1 vo tabeliyinds olan qurumlar iizra xerclor smetasinda nezerds
tutulan vesaitin teyinati {izra istifade olunmasini, miivafiq olaraq ayhgq, riiblikk ve illik
hesabatlarin hazirlanmas1 tig¢lin tabeli qurumlardan zeruri mealumatlarin alinmasini, tshlil
edilmasini ve imumilasdirilmasini tomin etmok;

3.1.11. maliyyelogdirilmasi markezlagdirilmis qaydada aparilan masalsler tizra daxil olmus
yazismalara baxmaq ve qaldirilan masalalarin halli ilo bagh miivafiq tedbirlor gérmak;

3.1.12. miivafiq sahade 0z salahiyyetleri ¢ergivesinds normativ tenzimloemeni hayata
kecirmok;

3.1.13. Nazirliyin inkisaf konsepsiyasinin hayata kegirilmasini 6z salahiyyatlori daxilinds
tomin etmok;

3.1.14. fealiyyet istigamsatlorine uygun sahslords diger dovlstlerin qabaqcil tacriibasini
oyronmak va bu sahada Nazirliyin rohbarliyins tokliflor vermak;

3.1.15. Nazirliyin struktur bolmsaloeri tizra maliyys monitoringinin hoayata kegirilmasini
tomin etmok;

3.1.16. S6ba bu Osasnamoe ilo miisyyan edilmis fealiyyat istiqamatlorine uygun olaraq
asagidaki vozifslori yerine yetirir:

3.1.17. Nazirliyin inzibati binasmnin miihafizasi, tochizat islori ve diger sahslori iizra
miivafiq idars, miiessiso ve togkilatlarla miiqavilalor baglamaq, yerine yetirilmis islorin va
xidmatlarin 6danisini tomin etmak;

3.1.18. Nazirliyin Aparatmin iscilerine emak haqqi, miikafat, ezamiyys ve diger ddaniglarin
vaxtinda hesablanmasi ve 6danilmasi liglin zaruri tadbirlor gormak;

3.1.19. Nazirliyin Aparatmin tachizat masoalalari {izro telobatini tomin etmoak {i¢tin ayrilmis
maliyye vasaitlorine uygun olaraq satinalma planimi tertib etmeak ve Naxcgivan Muxtar
Respublikasinin Igtisadiyyat ve Maliyye Nazirliyine taqdim etmak;

3.1.20. ganunvericiliye uygun olaraq dovlat satinalmalarinin tagkil edilmasini tomin etmak;

3.1.21. miivafiq sahoalorde 0z salahiyyatlori c¢orcivesinde normativ hiiquqi aktlarin
tonzimlonmasi tiglin tokliflor vermak ;

3.1.22. Nazirliyin inkisaf konsepsiyasmin hayata kecirilmasini 6z selahiyyaetlari daxilinds
tomin etmok;

3.1.23. S6benin is planin tortib etmak;

3.1.24. $6banin foaliyyetinin tokmillosdirilmasi istiqgamatinde 6z selahiyystlori daxilinds
tokliflor vermak;

3.1.25. Sobanin faaliyyet istigamstlorine uygun olaraq daxil olan arize ve sikayetlars
baxmaq ve qanunvericiliklo miisyyan edilmis qaydada tedbirlor gormak;

3.1.26. ganunvericiliya uygun olaraq kommersiya sirrinin vo xidmeti moelumatlarin
gorunmasini tomin etmaok;



3.1.27. faaliyyat istigametlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nezards tutulmus diger
voazifalari yerina yetirmak.

3.1.28. miiqavile esasinda ve diger manbslerden alinmis aktivlerin ve diger ehtiyatlarin
gorunub saxlanilmasimi tegkil etmok, onlarin ugotunu aparmaq ve bunlara dair miivafiq
hesabatlar tortib etmoak;

3.1.29. Nazirliyin struktur bolmolorinin semoarsli fealiyyeti ii¢lin lazimi is seraitinin
yaradilmas: ve onlarin maddi-texniki teminat ile bagli tadbirlari hayata kegirmoak;

3.1.30. miiayyen edilmis qaydada Nazirliyin aparatinin balasinda olan aktivlerin va

ohdaliklerin miivafiq qaydada ugotu ve inventarizasiyasini aparmagq, istifadaye yararsiz olan
aktivlorin ve ehtiyatlarin logv edilmasi tigtin tokliflor vermok;

3.1.31. 6z selahiyyetlari daxilinds Nazirliyin balansinda olan aktivlerin teyinati tizrs istifads
olunmasina nazaret etmak, Nazirliyin va struktur bolmalarinin inzibati binasinin, avadanhq va
diger giymatlilerin istismarin1 ve miihafizesini tomin etmak;

3.1.32. Nazirliyin struktur boélmalarinin istifadesinde olan asas fondlarin ve texniki
vasitelorin istismara yararl veziyystda saxlanilmasini tomin etmak;

3.1.33. Nazirliyin balansinda olan naqliyyat vasitelerinin istismarma nezarsti hayata
kecirmak, avtomobillerin texniki baxigini, temirini, Dovlat Yol Polisi orqanlarinda qeydiyyat va
icbari sigorta islerini togkil etmak;

3.1.34. Nazirliyin (bina, su techizati sistemi, hava dayisms va diger avadanliqlarin) asas
fondlarmin cari vo asasli tomiri planinin islonib hazirlanmasinda ve bununla bagli xarclor
smetasinin tortibindo istirak etmak;

3.1.35. Nazirliyin inzibati binasinda sanitariya-gigiyenik normalara riayst edilmasini tomin
etmok;

3.1.36. Nazirlikde miilkii miidafis ve yangin tohliikasizliyi, naqliyyat seforbarliyi
todbirlarinin yerins yetirilmasini tagkil etmak;

3.1.37. Nazirlikds kegirilon miisavirslorin, iclaslarin va goriislorin hazirlanmasi, tagkili ve
texniki tominati ilo bagli miivafiq todbirler gormak;

3.1.38. faaliyyat istigametlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nazards tutulmus diger
vozifalari yerino yetirmak;

3.1.39. Nazir torafinden verilon tapsiriglarin icrasini tomin etmak.

4. S6banin hiiquqlan

4.1. S6ba 6z vozifelorini yerina yetirmak tiglin asagidaki hiiquglara malikdir:



4.1.1. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar va strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlar tarafinden miihasibat ugotunun ve hesabatinin tegkili, aparilmas: iizre
amoali vo metodiki tovsiyalor vermak;

4.1.2. biidconin tortibi prosesi ilo bagli miivafiq normativ hiiquqi senadler rehbar
tutulmagqla har bir xarcin tayinati iizre miivafiq xarc yarimmaddalarinds prognozlasdirilmasini
hazirlamag;

4.1.3. miivafiq sahays aid olan qanunvericilik aktlarinin layihesini hazirlamaq ve ya onlarin
hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.4. faaliyyet istiqamatlarine uygun ray vermoak, tohlillor ve timumilesdirmslar aparmag,
analitik materiallar hazirlamagq, miivafiq sahs {izro todqiqatlar aparmagq, tokliflor vermak;

4.1.5. Nazirliyin maliyye-tasarriifat fealiyyati ilo bagh digar idars, miiassise vea tagkilatlarla
yazismalar aparmagq va onlarla baglanilan miiqavilalerin layihalarini hazirlamag;

4.1.6. Nazirliyin biidcesinds nazards tutulmus sosial miidafio vo sosial tominat tadbirlari
tizro vasaitlorin xarclonmasinin icrasina dair hesabatlarn alinmasi ve icmallagdirilaraq
qanunvericiliys uygun aidiyysti dovlst orqanlarma toqdim etmak;

4.1.7. Nazirliyin inzibati binasindan texniki normativlars uygun istifade olunmasi ve genaat
rejimina amaol edilmasi ile bagli massls qaldirmag;

4.1.8. miivafiq sahalora aid olan ganunvericilik aktlarmnin layihalarini hazirlamaq ve ya
onlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.9. faaliyyet istiqamatlarine uygun ray vermak, tohlillor ve timumilesdirmalar aparmag,
analitik materiallar hazirlamaq, miivafiq saha {izre todqiqatlar aparmag, tokliflor vermak;

4.1.10. miivafiq sahade miitaxassislorin hazirlanmasi va ixtisasinin artirilmasi tiglin tokliflor
vermok;

4.1.11. 6z salahiyystleri daxilinds Nazirliyin biitiin struktur bolmelerinden, Nazirliyin
tabeliyindo olan qurumlardan, habelo Nazirliyin seroncamina verilmis miiassiso, idars veo
togkilatlardan zaruri melumat ve sanadlar almag;

4.1.12. Nazirliyin teserriifat fealiyyat1 ilo bagh diger miiassiss, idare va togkilatlarla yazisma
vo miiqavilalarin layihalarini hazirlamag;

4.1.13. Nazirliyin struktur bolmsalari garsisinda onlarmn inzibati binalarindan texniki
normativlore uygun istifade olunmasi ve gonast rejimino amal edilmoasi ilo bagli masalo
qaldirmag;

4.1.14. texniki tominat ve xidmsat islori tizre miiqavilalerin hazirlanmasinda, Nazirliyin
tosarriifata aid xarclor smetasinin tortibinda istirak etmak;

4.1.15. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindoki qurumlar tarafinden miihasibat ugotunun ve hesabatinin togkili, aparilmasi, asas
voasaitlarin va digar amlaklarin istifadasi sahasinds samaraliliyin artirilmasi ve ¢atismazliglarin
aradan qaldirilmas: tizrs takliflor hazirlamag;



4.1.16. Nazirliyin Aparatmin ve regional idaralarinin istifadesinds olan avtonaqliyyat
vasitaloari, mebel, ofis texnikasi, avadanliq va rabite vasitalarine onlarin oldugu yerlar {izre baxis
kecirmok;

4.1.17. Nazirliyin strukturuna daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindoki qurumlar terafinden qanunvericilik aktlarinn, tegkilati-saroncamverici sanadlarin
layihalarinin hazirlanmasinda istirak etmak, onlara dair roy ve takliflor vermak;

4.1.18. foaliyyot dairesine aid edilmis masalalarle baglh selahiyyatlori daxilinde Nazirliyi
dovlet ve yerli Ozilintiidareetms orqanlari, hiiquqi ve fiziki gexsler qarsisinda temsil
etmoak, hiiquqi vo qanuni manafelarini miidafis etmak;

4.1.19. Nazirlikde ve diger dovlet qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isci
qruplarinda, fealiyyetine aid masalalar iizra kegirilon miixtslif saviyyoli yerli ve beynslxalq
todbirlerde Nazirliyi temsil etmak, onlarin isinds istirak etmak;

4.1.20. faaliyyat istiqgamotlerine uygun olaraq qanunvericiliklo nazards tutulmus diger
hiiquqlar1 hayata kegirmak.

5. Sobanin faaliyyatinin toskili

5.1. $6banin strukturu ve emakdaglarinin say1 Nazir tersfinden miisyyen va tesdiq edilir.
Soba bilavasito Nazire tabedir ve onun qarsisinda hesabat verir. Nazir torafinden selahiyyat
verilmis soxs istisna olmagla heg kas Sobanin faaliyyatine miidaxile eds bilmaz.

5.2. S6benin strukturuna Maliyye ve miihasibathiq ve Satmnalmalar ve teminat sektorlari
daxildir.

5.3. SObenin faaliyyatine Nazir torafinden vezifays toyin ve vazifodon azad edilon soxs
(soba miidiri) rehbarlik edir. $6be miidiri Sobays havals olunmus vezifslerin yerins yetirilmasi
vo hiiquglarin hayata kegirilmasi {i¢lin soxson masuliyyat dasiyir.

5.4. SObo mudiri:

5.4.1. Sobanin faaliyyatini togkil edir va ona rohbarlik edir;

5.4.2. tabeliyindo olan sektorlar ve omokdaslar arasinda is bolglisii aparir, onlarin
tealiyyetini alagelondirir, amak, icra ve xidmset intizamina riayat edilmasine noazarat edir;

5.4.3. Sobaya hovals edilmis vazifolorin icrasimi tomin etmoak maqsadile tortib edilmis is
planinm1 ve digar bu kimi senadleri imzalayir, habels is planinda nazerde tutulmus tadbirlerin
vaxtinda vo keyfiyyatls icra edilmasini tamin edir;

5.4.4. s6ba tizra Nazirliyin Kollegiyasinda miizakirs edilmali masalalari miiayyan edir vo bu
barads tokliflorini Nazirliyin rehbarliyine toqdim edir, $obe tarafinden bu ©sasnamanin 1.2.-ci
bandinds gosterilon hiiquqi aktlarin vaxtinda ve lazimi seviyyoada icrasini tomin edir;

5.4.5. Sobonin amokdaslar1 barssinde haveslondirme vo intizam tonbehi todbirlori
goriilmasi tigtin Nazirliyin rehbarliyine teqdimatlar verir;



5.4.6. SObenin vazifalarini yerine yetirmak tiglin salahiyyetlari daxilinde Nazirliyin struktur
bolmalarindon zoruri malumat vo sonoadlori alir;

5.4.7. Soboaya daxil olan miiraciatlora (orize, sikayst vo toklif) qanunvericilikde nezerds
tutulmus qaydada baxilmasini tagkil edir;

5.4.8. Sobada kargtizarligin aparilmasini ve maxfilik rejimini tomin edir;

54.9. Sobanin inzibati vezife tutan dovlet qulluggularinin xidmsati fealiyyastinin
giymotlondirilmasini hayata kegirir;

5.4.10. S6banin faaliyyati barads Nazirs hesabat verir;

5.4.11. $6banin emoakdaslariin ixtisasinin artirilmasi ve amoak soraitinin yaxsilasdirilmasi
tiglin miivafiq tadbirleri hayata kegirir;

5.4.12. Nazirin tapsirig ils todbirlarde Nazirliyi tomsil edir.

5.4.13. $6ba miidiri olmadigda onun sslahiyystlerini miisyyan edilmis qaydada Sobanin
har hans1 amakdasindan biri hayata kegirir.

5.4.14. S6banin diger amakdaslar: Nazir terafinden vezifaye teyin ve vezifeden azad edilir.

5.4.15. Sobenin amakdaglar1 onlara tapsirilmis islerin vaxtinda ve keyfiyyotla yerina

yetirilmasine ve bu 9sasnamenin tslsblarinin pozulmasina gors Azerbaycan Respublikasmin
qanunvericiliyi ilo nezerde tutulmus qaydada masuliyyat dasiyirlar.

6. Sobanin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalari

6.1. Maliyya vo miihasibatliq sektorunun vazifalari asagidakilardir:

6.1.1. biidce layihaleri tortib edilorken ganunvericiliyo uygun olaraq miidafis olunan
xorclora olan talsbat barads deqiqlesdirilmis moalumatlar1 elsco ds cari ve esasli xarclarin
azaldilmas, tokmillegdirilmasi iizra tokliflori S6benin Icmal biidce sektoruna toqdim etmok;

6.1.2. dovlet biidcesinin markazlosdirilmis xarclorinden maliyysloson Nazirliyin
Aparatinin, strukturuna daxil olan ve strukturuna daxil olmayan miiassisalerin saxlanilmasi
tizra xarclar smetalarin tortib edarak sobonin miidirine toqdim etmak;

6.1.3. tosdiq edilmis xorc smetalar1 lizro vaxtinda kreditlorin agilist tigiin sifarislori
hazirlamaq ve Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Maliyys Nazirliyine toqdim etmak;

6.1.4. stat vahidlerinin saymin planlasdirilmasi, Nazirliyin struktur bolmaleri {izro stat
bolgtisiine dair tokliflor hazirlayaraq sobs miidirine teqdim etmak;

6.1.5. Nazirliyin struktur bolmslarinden razilasdirilmaq {glin taqdim edilon xarc
smetalarinin, stat codvellorinin layihslarins baxaraq ray va tokliflor vermak;

6.1.6. maliyyalosmo ilo bagl masalalar iizro daxil olmus miiracistlors baxmaq ve qaldirilan
moasalalarin halli ilo alagedar takliflor hazirlamaq ve Sobanin miidirine teqdim etmak;



6.1.7. Nazirliyin biidcesinin miivafiq xarc paraqraflar1 tizra kredit acilislarini har ay
Naxgivan Muxtar Respublikasinin Maliyys Nazirliyi ils tizlagdirmak;

6.1.8. riiblitk miihasibat hesabatlarinin gsbulu zamani maliyyslasmenin diizgtnliyiini
tomin etmak;

6.1.9. dovlat asasl vesait qoyulusu (investisiya) veo diger manbolar hesabina aparilan asash
tomir vo tikinti islorinin maliyyalasdirilmasi ilo bagl sifarislori Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin
Maliyyes Nazirliyins toqdim etmak;

6.1.10. Nazirliyin sifarisi ils tikilon obyektlarin layihs-smeta sanadlerinin hazirlanmasinda
istirak etmak vo onun maliyyalasmasi ilo bagl tokliflor hazirlamag;

6.1.11. Nazirliyin fealiyyati ilo bagli normativ hiiquqi sanadlerin tokmillasdirilmasi ilo baglh
tokliflor vermak;

6.1.12. S6bays daxil olan layihaler {izre maliyye-iqtisadi esaslandirilmalar1 hazirlamag;
6.1.13. Nazirliyin struktur bolmaleri {izre maliyys monitorinqinin heyata kegirilmasi.

6.1.14. Nazirliyin Aparatinin saxlanilmas1 ve sosial miidafie xarclori tizre novbati il ve
sonraki 1i¢ il tiglin blidco, biidcodankenar vesaitlore dair layihalarin tortibi isini toskil etmak vo
miiayyen olunmus miiddstde Naxgivan Muxtar Respublikasinin Maliyys Nazirliyine taqdim
etmok;

6.1.15. biidcenin tartibi prosesi ilo bagli miivafiq normativ hiiquqi senadlser rshber
tutulmaqla har bir xarcin tayinati tizre miivafiq xarc yarimmaddalarinds prognozlasdirilmasina
nail olmag;

6.1.16. dovlet biidcesinin vasaiti hesabma maliyyslaegdirilon aidiyyeti dovlet
proqramlarinin, tadbirlerinin icra veziyyeti ve olde olunmus naticelori tohlil edilib biidce
layihalerinin tertibi zamani nazare almag;

6.1.17. “Icbari sigortalar haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 57.1-ci
maddasine uygun olaraq Nazirliyin balansinda olan avtonaqliyyat vasitalarinin icbari sigortas:
ilo bagli xarclori miiayyanlasdirmak ve biidce layihasinds nazars almag;

6.1.18. beynalxalq ve Olke seviyyeli tadbirlerin kecirilmasi, habels xarici o6lkalarin
niimayanda heyotlarinin vo rasmi gsoxslorinin gabulu, onlara xidmat gostarilmasi {iglin dovlet
blidcasinde vasaitin nazards tutulmasi ilo bagli Nazirliyin aparatinin aidiyysti sobaesi ilo birgs
xorclor smetasinin layihasini hazirlamaq (tesdigedici senadler ve miivafiq hesablamalar ils
birlikds) ve Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Maliyye Nazirliyins toaqdim etmak;

6.1.19. xorclorde doayisiklik edilmasi zerursti yaranacagi toqdirde dovlet biidcesinds
nazards tutulmus vesaitler daxilinds bazi xarc maddalari tizre yerdayismoloerin aparilmas: tizra
tokliflor hazirlamag;

6.1.20. Nazirliyin Aparat1 ve Nazirliyin tabeliyinde olan qurumlar {izra xarclor smetasinda
noazoards tutulan vasaitin toyinati tizrs istifade olunmasinin tahlil edilmasi;



6.1.21. baglanilmis miiqavilalar {izro 6hdaliklarin icra olunmasinin tahlil edilmasi, miivafiq
olaraq aylq, riiblilk ve illik hesabatlarin hazirlanmasi {iglin tabeli qurumlardan zeruri
molumatlarin alinmasi, tohlil edilmasi ve imumilssdirilmasi;

6.1.22. baglanmis miiqavilalerin vahid biidce tesnifatina uygun xarclonmasinin temin
edilmaosi {igiin taklif ve tovsiyyalar verilmasi;

6.1.23. Nazirliyin Aparatinda miihasibat ugotunun qurulmasmin ve teskilinin
diizgiinliytinii temin etmak;

6.1.24. Nazirlik torafinden hayata kecirilon maliyya-tesarriifat amsliyyatlarmi miihasibat
ucotunda diizgiin aks etdirmak vo operativ mslumatlari taqdim etmak;

6.1.25. Nazirliyin miivafiq xazina kitablarma daxil olmus pul vesaitlorinin, aktivlerin ve
ohdaliklarin, xazins amsliyyatlarmin, debitor va kreditor borclarn ugotunun aparilmasmi temin
etmok;

6.1.26. daxil olmus pul vesaitlerinin, aktivler iizrs fondlarin, hesablarin diizgiinliiyiind,
onlarin hereketi ilo bagli emsaliyyatlarin miihasibat ucotunda vaxtinda oks etdirilmasini,
kommunal xidmatlarin serf olunmasmin diizgiinliiyiinii, xarclor smetasma riayst olunmasmz,
ilkin senadlar asasinda hesabatlarin tortibini tomin etmok;

6.1.27. maliyys vasaitlerinin istifadesinds effektivliyin yiikssldilmasins, onlarin har vasits
ila genastine, miihasibat ucotunun diizgiin tegkilinin temin olunmasma yonaldilmis tedbirlarin
islonib hazirlanmasinda ve hayata kegirilmasinda istirak etmak;

6.1.28. stat vo maliyye intizamina ciddi amsal edilmasini, inzibati-tesorriifat vo digor
xarclarin diizgiin aparilmasini, miihasibat senadloerinin tertib edilmasini ve miisyyan edilmis
gaydada arxiva tahvil verilmasini tomin etmak;

6.1.29. miivafiq qanunvericiliyo osason aktivlorin ve o©hdaliklarin inventarizasiyanin
vaxtinda kegirilmasi, kohnalmis va yararsiz hala diismiis aktivlerin balansdan silinmaesi barada
tokliflor hazirlamag;

6.1.30. Nazirliyin Aparatinda calisan iscilorin amek haqqr ve diger xarclerin vaxtinda
O0danisini tomin etmak;

6.1.31. Sobays daxil olan senadlere 6z selahiyystlari dairesinds baxmag;

6.2. Satinalmalar va taminat sektorunun vazifalari asagidakilardur:

6.2.1. Nazirliyin Aparatinin xarclor smetasinda nezeards tutulmus vasaitlors uygun olaraq
satinalma planini tartib etmok vo miivafiq icra hakimiyyati orqanina taqdim etmoak;

6.2.2. kegirilocok satinalmalar barade kiitlovi informasiya vasitelorinde melumatlarin darc
etdirilmasi va ictimaiyyota ¢atdirilmasini tomin etmak;



6.2.3. tender komissiyasmin tizvleri tarafinden taqdim edilmis malumatlar ssasinda iclas
protokollarinin, yekun protokollarin ve miiqavilslerin tortib edilmesinds istirak etmak;

6.2.4. satinalma prosedurlar1 zaman iddia¢1 kimi geydiyyatdan ke¢gmis malgondaranlarin
(podratgilarin) sikayatlarine baxmaq ve qanun ¢argivesinda cavablandirmagq;

6.2.5. satmalma prosedurlarmin kegirilmosi vo tender prosedurlarmin tagkil edilmasi
sahasindo Nazirlik yaninda ve tabeliyinde olan qurumlara tagkilati metodiki komoklik
gostarmoak;

6.2.6. kecirilmis satmalmalarin naticelari barads yekun protokollar1 miivafiq nezarat
orqanma taqdim etmok;

6.2.7. qanunvericiliyo uygun olaraq dovlet satinalmalarmin tagkil edilmasini tomin etmak
vo icrasina nazarat etmok;

6.2.8. satmalma prosedurlar1 haqqinda hesabatlari tertib etmak;
6.2.9. satmalma sanadlarinin qorunub saxlanilmasi tiglin tadbirler gormak.
6.2.10. Sobays daxil olan senadlers 6z selahiyyastlari dairesinds baxmagq.

6.2.11. miiqavilalor esasmnda ve digar menbalarden alinmig aktivlarin ve ehtiyatlarin
anbarda saxlanmasmni togkil etmak, onlarm islomasi vaxtinin ugotunu aparmaq ve miivafiq
hesabat formasini tortib etmak;

6.2.12. Nazirliyin maddi-texniki bazasimin mohkemlandirilmasi magqsadile struktur
bolmolorinin tosorriifat inventari, rabito, idarsetmonin texniki vasitolori ilo tomin edilmosi,
ayrilmis material vo vasitalarin istismara yararli vaziyyoatde saxlanilmasi, toyinati tizra istifada
olunmasi, somarsli islodilmasi, miihafizasi ve vaxtinda tomir olunmasina nazarat etmak;

6.2.13. Nazirliyin balansinda olan aktivlerin teyinati {izre istifade olunmasma nezaret
etmoakls, qorunub saxlanilmasini tomin etmoak vo miiayyeon edilmis qaydada inventarizasiya
aparmagq, istifadeys yararsiz olan aktivlarin, ehtiyatlarin ve diger maddi qiymsotlilorin lagv
edilmosi li¢tin tokliflor vermak;

6.2.14. dovlet satmalmalar1 {izro miisabigalorin kegirilmosi ilo bagli miivafiq senadlorin
layihslerinin hazirlanmasinda istirak etmak;

6.2.15. Nazirliyin struktur bolmslesrinin istifadesinds olan esas fondlarin ve texniki
vasitolorin istismara yararl veziyyetds saxlanmasini tomin etmok;

6.2.16. Nazirliyin balansinda olan naqliyyat vasitelerinin istismarma noazareti heyata
kecirmak, avtomobillorin texniki baxisini, tomirini, Dovlat Yol Polisi orqanlarinda qgeydiyyat vo
icbari sigorta islorini tagkil etmak;

6.2.17. Nazirliyin toserriifata aid xorclor smetasimin tortibi barade tokliflor hazirlamagq,
tominat ve xidmat islari tizro miiqavilslorin baglanmasi tigtin miivafiq tadbirlor gormak;

6.2.18. Nazirliyin yerlasdiyi inzibati binada amokdaslarin samarali islomasi {i¢lin lazimi
soraitin yaradilmasini tomin etmak;



6.2.19. Yangimndan miihafizenin norma ve qaydalarma uygun olaraq tesarriifat xidmatinin
lazimi veziyyatds, yangindan miihafize todbirlerinin yerina yetirilmoasi ve yangindan miihafizs
avadanligin saz vaziyyeatds saxlanilmasini tamin etmak;

6.2.20. lift, elektrik, isiglandirma, istilik, serinlosdirici ve ventilyasiya sistemlarinin saz
vaziyyatds olmasini tagkil etmak;

6.2.21. inzibati bina, xidmati is otaglarmin temirini togkil etmak, tomir islorinin keyfiyyotlo
yerina yetirilmasine nazarst etmak;

6.2.22. 0z selahiyyatlori daxilinds inzibati binada amoakdaslarin amayin miihafizesi va
texniki tohliikesizlik normalarmin talablarine riayat edilmasini toskil etmak;

6.2.23. Nazirliyin (bina, su tehcizat1 sistemi, hava dayisma ve diger avadanliglarin) asas
fondlarinin cari ve asasli tomiri planmin islenib hazirlanmasinda ve tesarriifatin xarclor
smetasinin tortibindo istirak etmak;

6.2.24. Sektorun texniki sahade calisan iscilerini xiisusi geyim ve ayaqqabi, diger fordi
mithafizo vasitolori ilo tomin etmok;

6.2.25. inzibati binada abadlig, yasillagdirma, sanitariya-gigiyenik norma ve qaydalarina
uygun tomizlonms, binanin fasadinin ve giris yerlarinin badii tortibati islorini togkil etmak;

6.2.26. Nazirliyin balansinda olan bina, inventar, avadanliq ve qurgularin ssmarali istismar
edilmasini, temirini ve onlarm qorunmasini tomin etmak;

6.2.27. Nazirlikdos kegirilon miisaviralorin, iclaslarin ve goriislorin hazirlanmasi, toskili ve
texniki toaminati ile baglh miivafiq tedbirlar gormak;

6.2.28. Sobays daxil olan senadlere 6z selahiyyastlari dairesinds baxmagq.



Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Madaniyyot
Nazirliyinin 18 mart 2026-c1 il tarixli 3-24-18/3-3-
KQ-5/2026 nomrsli Kollegiya qoarar ilo tasdiq
edilmisdir.

Olavs 4

Nax¢ivan Muxtar Respublikas1 Madaniyyat Nazirliyi Aparatinin Incasanat va tohsil
miiassisalari ila is sektorunun
9SASNAMOSI

1. Umumi miiddsalar

1.1. Nax¢ivan Muxtar Respublikast Madeniyyat Nazirliyinin (bundan sonra — Nazirlik)
Aparatmin struktur bolmasi olan Incosonat ve tohsil miiassisalari ils is sektoru (bundan sonra -
Sektor) bu Osasnams ilo verilon selahiyyatlor ¢orgivesinds Nazirliyin Aparatinin bélmslarinin,
strukturuna daxil olan ve strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumlarin faaliyyati ilo
baghh musiqi, teatr, dovlet shemiyystli tedbirlerin tegkili, tahsil sahesinds (bundan sonra —
miivafiq saha) islorin toskili ve tomini ilo bagli faaliyyati hayata kegirir.

1.2. Sektor 06z faaliyyotinde Azerbaycan Respublikasinin ve Naxc¢ivan Muxtar
Respublikasinin konstitusiyalarmi, “Dovlst qullugu haqqmnda” Azsrbaycan Respublikasmin
Qanununu, “Madeniyyat haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununu ve diger
qanunlari, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ve Naxgivan Muxtar Respublikas1 Ali Maclisi
sodrinin serancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin vo Nax¢ivan Muxtar
Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin garar ve sarancamlarmni, “Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin
Madoeniyyat Nazirliyi haqqinda Osasnama”’ni, diger normativ hiiquqi aktlari, Nazirliyin
Kollegiya gorarlarmi, Naxcivan Muxtar Respublikast madeniyyet nazirinin (bundan sonra —
nazir) amr vo saroncamlarimi (bundan sonra - togkilati-seroncamverici senadlor) ve bu
Osasnamani rahbar tutur.

1.3. Sektor 6z vazifelarini yerins yetirorkan ve hiiquqlarmi hoyata kecirorken Nazirliyin
Aparatmin struktur bolmelari, strukturuna daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindoki qurumlar (bundan sonra — Nazirliyin strukturlari), elaco do markazi ve yerli icra
hakimiyyati, yerli 6ziintiidareetms orqanlar1 ve geyri-hokumsat togkilatlar: il qarsiliql alagede
foaliyyat gostorir.

2. Sektorun faaliyyat istiqamatlari

2.1. Sektorun faaliyyot istiqamatlori asagidakilardir:



2.1.1.miivafiq sahade dovlst siyasatinin formalasmasinda istirak etmak va bu siyasatin
hayata kegirilmasini toemin etmak;

2.1.2. miivafiq sahade normayaratma fealiyyatinin hayata kecirilmasinda istirak etmak;
2.1.3.miivafiq sahada dovlst tonzimlamasini, dovlat nazarstini ve slagelandirmani hayata
kecirmok;

2.1.4.Nazirliyin tabeliyinda faaliyyat gostoran Colil Mammadquluzads adina Naxcivan
Dovlat Milli Dram Teatr;, Mohommad Tag1 Sidqi adina Naxgivan Dovlat Kukla Teatri, Naxgivan
Dovlet Usaq Teatri, Naxc¢ivan Dovlet Filarmoniyasi, Naxgivan Dovlet Usaq Filarmoniyasi,
hamginin regional moadaniyyast idarslerinin tabeliyinde olan wusaq musiqi ve incesenat
moaktablarinin (bundan sonra ismin miivafiq hallarinda — tahsil miiassisalari) koordinasiyasini,
bu miiassiselorda faaliyyaetin tagkil edilmasine nazarati vo tadris prosesinin tokmillasdirilmasini
tomin etmok;

2.1.5.Miivafiq sahads maariflondirms ve tabligat fealiyyetini hayata kegirmak;
2.1.6.miivafiq sahenin inkisafi ti¢lin tadbirlar gormak;

2.1.7.qanunvericiliklo miisyyen edilmis digar istiqamatlards fealiyyst gostormak.

3. Sektorun vazifalori

3.1. Bu 9sasnams ile miisyyen olunmus faaliyyet istiqamatlarine uygun olaraq, sektorun
vozifalori asagidakilardir:

3.1.1. miivafiq sahads normayaratma faaliyyatinden irali golon vozifalari yerina yetirmak;
3.1.2. miivafiq sahada dovlat programlarmin hayata kegirilmasini tomin etmak;
3.1.3. miivafiq sahada dovlat programlarinin layihslarinin hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.4. diger icra hakimiyyeati orqanlarmin miivafiq saha ilo bagl foaliyyetini, hamginin
miivafiq sahads fealiyyst gosteran qurumlarn fsaliyystini  alagslondirmak  va
alagalondirilmasinda istirak etmak;

3.1.5. miivafiq qanunvericilik aktlarinda ve dovlet proqramlarinda Nazirliys havals edilmis
vozifalorin, habelo togkilati-saroncamverici senadlorde nozorde tutulmus tedbirlorin
(tapsiriglarin) aidiyyati tizre hoyata kegirilmasini tomin etmok;

3.1.6. Nazirliyin tabeliyindaki teatr-tamasa, konsert vo tahsil miiassisalarinin faaliyyetinin
tonzimlonmasini tomin etmak;

3.1.7. dovlat teatr-tamasa, konsert miiassisalorinin yaradici-istehsalat fealiyyatins, onlarin
prognoz gostericilorinin yerins yetirilmasine ve repertuar siyasetine bilavasito nozareat etmak;



3.1.8. teatr vo musiqi sahasinin ahangdar ve harterasfli inkisafini istigamatlondirmak,
yaradiciliq axtariglari {iglin zemin yaratmaq, miiasir senat novlerini genis toblig etmoak vo
yasatmag, incasenatda novatorlug, tislub va janr rongarangliyini miidafis etmok;

3.1.9. teatr vo musiqi sahasinde yaradici prosesin inkisafini tenzimlomak magsadilo yeni
sonat asarlorinin hazirlanmasi tiglin dovlat sifarisi prosesini tagkil etmak;

3.1.10. teatr-tamasa vo konsert miiassisalorinin dovlst sifarisi yolu ilo hazirlanmig aser vo
tamasalarinin gebulu, qapal1 ve ictimai baxislarda, miizakiralards istirak etmak;

3.1.11. teatr vo musiqi senatinin miixtalif janrlarinda segilmis yeni asorlorin alinmasim
hayata kecirmak;

3.1.12. miivafiq sahoalor {izro moadaniyyetin inkisafinda xidmatlore vo tohfeloro gore
madaniyyet iscilerinin, yaradici sexslarin va badii kollektivlarin yaradiciliq ildontimlarinin geyd
olunmasi ilo bagli tadbirler gormak;

3.1.13. muxtar respublikada madaniyystin inkisafinda xidmsatlori olan madaniyyat
is¢ilorinin, yaradic1 saxslerin ve kollektivlarin bioqrafiyasi, pese vo yaradiciliq fealiyysti barade
molumat bazasi yaratmag;

3.1.14. Sektorun faaliyystinin tokmillasdirilmaesi istiqamatinds tadbirler gormak;
3.1.15. Sektorun faaliyyati ilo bagli daxil olan miiraciatlore baxmaq va tadbirlor gormok;

3.1.16. tohsil miiassisalori tizre “Gorkemli soxsiyystlerin, xalq, veten, dovlst qarsisinda
xidmatlori olan soxslerin ve sohidlorin xatiresinin obadilesdirilmasi tizro Komissiyanin
yaradilmas1 haqqinda” Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 2019-cu il 1 aprel tarixli
137 ndmrali Qorarma uygun olaraq, aidiyyati senadlari hazirlamaq ve toqdim etmok;

3.1.17. teatr-tamasa, konsert vo  tohsil  miiossisalorinin  gobokesinin  tahlili,
optimallagdirilmasi, miisssiselerin diizgiin yerlasdirilmasi va inkisaf etdirilmasi {izra miivafiq
tokliflor hazirlamag;

3.1.18. qanunvericiliklo miiayyon edilmis qaydada yeni tohsil miiassisalorinin yaradilmasi,
movcud miiassisalerin yeniden toskili ve lagv edilmasi tizrs tokliflor hazirlamag;

3.1.19. tahsil miisssiselarinda tehsil prosesinin teskiline dair timumi taleblari miiayyen
etmok;

3.1.20. tahsil miisssisalorinda tohsilin tosdiq edilmis tadris plan ve programlarma uygun
toskiline nozarati hoyata kegirmak;

3.1.21. tohsil miiassisalorine miivafiq ixtisaslar iizre sagird gebulunu miisyyenlosdirmak;

3.1.22. Nazirliyin = struktur bolmolori ilo birlikde teatr-tamasa, konsert vo tohsil
miiossisalorinde miitoxassis kadrlara, o ctimladen pedaqoji kadrlara olan real tslsbati

miiayyenlosdirmak va aidiyyat: tizra tokliflor vermak;

3.1.23. teatr-tamasa, konsert vo tohsil miassisolorinin maddi-texniki bazasinin
gliclondirilmasi magsadils takliflor hazirlamag;



3.1.24. tohsil miisssisalorinin faaliyyati ilo baghh metodiki tovsiyslarin hazirlanmasini temin
etmoak;

3.1.25. istedadl1 usaq ve gonclarin askar edilmesi, onlarin inkisafina dastek gosterilmasi
moagsadile miisabiqga, festival, sargi vo digar tadbirlar hayata kegirmok;

3.1.26. istedadl1 usaq ve gonclarin 6lkenin diger regionlarinda ve xarici 6lkalards kegirilon
miuxtolif todbirlords istirakina dair tokliflor vermak;

3.1.27. teatr-tamasa, konsert vo tohsil miiossisolorinda ¢alisan emakdaslarin pesokarligini
artirmaq moaqsadile miixtolif talimlor, kurslar, treninglor, ustad dorslori teskil etmok, bu
magsadle miitoxassislorin devet olunmasmi tomin etmak;

3.1.28. miivafiq sahada miitoxassislerin hazirlanmasi ve ixtisasmnin artirilmas: istiqamatinda
todbirlar gormak;

3.1.29. teatr-tamasa, konsert vo tohsil miiassisalarinds ¢alisan iscilorin attestasiyasi ilo bagh
todbirlari hayata kegirmak;

3.1.30. teatr-tamasa, konsert va tohsil miiassisalari is¢ilorinin amayinin stimullagdirilmasi, o
ciimladan onlarin miikafatlandirilmasi ile bagl tokliflar hazirlamag;

3.1.31. teatr-tamasa, konsert va tahsil miisssisalarinin faaliyyeti barade melumat bazasinin
yaradilmasini tomin etmok;

3.1.32. tahsil miiassisalorinde idarsetmanin tokmillasdirilmasi, faaliyyetin yaxsilagdirilmas:
baradas takliflor hazirlamag;

3.1.33. faaliyyaet istiqamatlori {izro vetondaslardan, dovlat orqanlarindan, idars, miiassise vo
togkilatlardan daxil olan miiraciatlore ve sorgulara qanunvericiliys uygun olaraq baxilmasim
tomin etmok;

3.1.34. faaliyyot sahosi ilo bagh strateji sonadlarin, o climladen dovlet programlarinin,
strategiyalarm, konsepsiya ve layihslerin hazirlanmasinda Nazirliyin aidiyyati struktur
bolmalari ils birlikds istirak etmak va hoayata kegirmak;

3.1.35. sektorun is planini, fealiyyeti ilo bagl hesabatlar: dovrlar tizre hazirlamag;

3.1.36. sektorun amakdaslar1 torafinden faaliyyet prosesinde qanunvericiliyo uygun olaraq
xidmati malumatlarin, dovlet ve kommersiya sirrinin qorunmasini temin etmak;

3.1.37. Nazirliyin rahbarliyi terafinden Sektora tapsirilmis vezifalori yerine yetirmok;

3.1.38. miivafiq saho tizra miiassisalorin fealiyyat istiqamatlorinin hayata kecirilmasi ilo
bagli yoxlama ve monitoringlarin aparilmasinda istirak etmak;

3.1.39. faaliyyet istigamatlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nezerds tutulmus diger
voazifolari yerine yetirmok.

4. Sektorun hiiquqlar



4.1. Sektorun vezifalarini yerine yetirmak ti¢iin asagidak: hiiquqlar: vardir:

41.1.bu Osasnams ilo miiayyen edilmis vezifolorin yerina yetirilmasi ilo olaqadar
salahiyyatlori daxilinde Nazirliyin strukturlarina miivafiq qaydada sorgular iinvanlamaq ve
onlardan miivafiqg mslumatlar: (senadleri) almag;

4.1.2. Nazirlikds vo digar dovlat qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda,
foaliyyotine aid mosslolor iizra kegirilon miixtslif seviyyali yerli ve beynslxalq todbirlords
Nazirliyi tamsil etmak, onlarmn isinds istirak etmak;

4.1.3. miivafiq sahays aid olan qanunvericilik aktlarna diizaliglor ve olavaler edilmasi
barado tokliflor vermok vo onlarin hazirlanmasinda istirak etmok;

4.1.4. fealiyyat istigamatlorine uygun ray vermsak, tohlil ve timumilssdirmaler aparmag,
analitik materiallar hazirlamag;

4.1.5. qanunvericiliklo miiayyen edilmis qaydada 6z faaliyystine miistaqil ekspertlori vo
mitaxossislori calb etmok;

4.1.6. miivafiq sahade idaresetmanin tokmillosdirilmasi, fealiyyatin yaxsilasdirilmas: barada
tokliflor hazirlamag;

4.1.7. miivatiq sahe tizre monitoringler ve sosioloji sorgular kecirmak, illik icmallar
hazirlamag;

4.1.8. faaliyyeat dairesine aid edilmis masalalorle bagl salahiyyatlori daxilinde Nazirliyi
dovlet orqanlari, yerli 6ziiniiidareetms orqanlari, hiiquqi ve fiziki sexsler qarsisinda temsil
etmok;

4.1.9. Sektorun emakdaslarmin ixtisaslarinin artirilmasi tigiin tokliflor vermak;

4.1.10. Azarbaycan Respublikasimnin orazisinde ve onun hiidudlarindan kenarda dovlest
teatr-tamasa vo konsert miiassiselorinin qastrollarmin teskili ve tenzimlonmaosi, bu faaliyyeata
nozarot etmok;

4.1.11. teatr-tamasa, konsert vo tohsil miisssiselorinin proqnoz gostaricilerinin tertibinds,
stat cadvallorinin tosdiginds, tochizat masalalorinin hallinds, kollektivlorin
miikafatlandirilmasinda istirak etmak;

4.1.12. miivafiq sahe {izro miisssisalorin rehbar ve emoakdaslarinin fealiyyatinin
giymotlondirilmasi, onlar barasinds havaslondirms va intizam tenbehi todbirlarinin goriilmasina
dair Nazirliyin rohborliyina tokliflor vermak;

4.1.13. xtisusi istedad: vo yiiksek nailiyyatlori ilo farqlonan tehsilalanlarin ve yaradici
gonclorin destoklonmasi magsadils onlar: teqatiid ve miikafatlara toqdim etmak;

4.1.14. “Dovlat satinalmalar1 haqqinda” Azarbaycan Respublikas1 Qanununun tslablarine
uygun olaraq, mallarin (islorin ve xidmsatlorin) satin alinmasi sahasinde tedbirlerde istirak
etmok;

4.1.15. faaliyyet sahalori vo istigamatlori tizre miistaqil sokilds tohlillor ve arasdirmalar
aparmag, analitik materiallar hazirlamaq, miivafiq tokliflor vermak;



4.1.16. fealiyyat sahslerine uygun miixtelif suralar, komissiyalar ve ekspert qruplarinin
yaradilmasi tizro tokliflor hazirlamag;

4.1.17. Azarbaycan moadaniyyatinin teqdimatina ve tobligine yonsldilmis layihalari
dastoklomok;

4.1.18. miivafiq sahade qabaqcil ve tacriibali isgilorin, elaco do madeniyyst ve incesenat
xadimlarinin istiraki ilo elmi konfrans, miisavira ve seminarlar togkil etmak;

4.1.19. foaliyyat istigamatlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nazerde tutulmus diger
hiiquglar1 hayata kegirmak.

5. Sektorun faaliyyatinin togkili

5.1. Sektorun strukturu va is¢ilarinin say haddi nazir terafinden miisyyen ve tesdiq edilir.
Sektor bilavasito nazire tabedir ve onun qarsisinda hesabat verir. Nazir torafinden sslahiyyat
verilmis soxs istisna olmagqla, heg kas Sektorun faaliyyatine miidaxils eds bilmaz.

5.2. Sektorun fealiyystine “Dovlst Qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanunu”na uygun olaraq, nazir torafinden vazifaye toyin vo vazifodan azad edilon saxs (bundan
sonra ismin miivafiq hallarinda - Sektor miidiri) rahberlik edir. Sektor miidiri Sektora havale
olunmus vezifalarin yerina yetirilmasi ve hiiquqglarin hayata kegirilmasi ticiin sexsen masuliyyat
dasiyir.

5.3. Sektor miidiri olmadiqda onun selahiyyatlorini nazir torsfinden toyin olunmus diger
soxs hayata kegirir.

5.4. Sektor mudiri:

5.4.1. Sektorun faaliyyatini tagkil edir ve ona rahberlik edir;

5.4.2. tabeliyinde olan omoakdaslar arasinda is bolgiisii aparir, onlarmn faaliyyetini
alagalondirir, amak, icra vo xidmat intizamina riayat etmolorine nazarst edir vo davranislariin
etik davranis qaydalarma uygunlugunu miintszem tshlil edir;

5.4.3. Sektora havals olunmus vazifalarin icrasmi temin etmak magqsadils tortib edilmis is
planlarini va digar bu kimi senadlari imzalayir, habels is planinda nazards tutulmus tadbirlarin
vaxtinda va keyfiyyotlo hayata kegirilmasins nazaret edir;

5.4.4. Sektor tizre Nazirliyin Kollegiyasinda miizakirs olunmali masalalari miisyyen edir ve
bu barada tokliflorini Nazirliyin rohbarliyine toqdim edir, Sektor torafinden bu ©sasnamoenin 1.2-
ci bandinda gostarilon hiiquqi aktlarin vaxtinda ve lazimi seviyyada icrasini tomin edir;

5.4.5. Sektorun omokdaslar1 barosindo hovaslondirmo ve intizam tonbehi todbirlorinin
goriilmasi ti¢tin Nazirliyin rahbarliyine toqdimatlar verir;

5.4.6. Sektorun bu Osasnams ilo miisyyan olunmus vazifslerinin yerina yetirilmasi tigiin
Nazirliyin diger strukturlarmdan mealumat ve senadlori alir;



5.4.7. Sektora daxil olan icra xarakterli senadlers, orize, sikayst ve tokliflere
qanunvericilikde nazardas tutulmus qaydada baxilmasini togkil edir;

5.4.8. Sektorda kargiizarlq islarinin aparilmasini ve maxfilik rejimini tomin edir;

5.4.9. Sektorun  inzibati  vezife  tutan  dovlet  qulluqeularmun  faaliyystinin
giymotlondirilmasini hayata kegirir;

5.4.10. Sektorun faaliyyati barada Nazirs hesabat verir;

5.4.11. Nazirin razilig1 ve gosterisi ilo miivafiq sahoe tizre faaliyyet gostoran idars, miiassise
vo toskilatlarla, o climladen digar hiiquqi ve fiziki soxslorlo ameakdasligda ve miiqavilalerin
baglanmasinda Nazirliyi tomsil edir;

5.4.12. Sektoru temsil edir.
5.5. Sektorun diger emakdaslar1 nazir tersfinden vezifeys toyin ve vazifaden azad edilir.

5.6. Sektorun amoakdaglar1 bu Osasnamanin talsblerinin pozulmasma gors Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine asasen masuliyyet dasiyirlar.



Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Madaniyyot
Nazirliyinin 18 mart 2026-c1 il tarixli 3-24-18/3-3-
KQ-5/2026 nomrsli Kollegiya qoarar ilo tasdiq
edilmisdir.

Olava 5

Naxc¢ivan Muxtar Respublikas1 Madaniyyat Nazirliyi Aparatinin Daxili
nazarat va audit Sektorunun

OSASNAMOSI

1. Umumi miiddsalar

1.1. Naxgivan Muxtar Respublikast Madeniyyst Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik)
Aparatmin struktur bélmasi olan Daxili nazarat vo audit Sektoru (bundan sonra - Sektor) bu
Osasnama ilo verilon salahiyyotlor corgivesinde Nazirliyin fealiyyst istiqgamatlorine aid
funksiyalarmn heyata kecirilmasi ilo olagedar onun Aparatinin struktur bolmalarinds,
strukturuna daxil olan qurumlarda ve strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumlarda
funksional fealiyyeti ve hamin struktur bolmalerinin emekdaslarmin xidmati fealiyyati, amak,
icra vo xidmat intizamui ilo bagli pozuntulara yol verilmas riskinin minimallasdirilmasi, o
ciimladan anti-korrupsiya, vatendaglarin qebulu zamani etik davranig qaydalarma smsal
olunmasy, arize vo sikayetlora vaxtinda baxilaraq tam ve diizgiin cavablandirilmas: tizra daxili
nazarat tadbirlarini ve auditle bagl faaliyyeti hayata kegirir.

1.2. Sektor 06z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin ve Naxgvan Muxtar
Respublikasinin  konstitusiyalarini  ve qanunlarini, Beynoslxalq Audit ve Tasdigloma
standartlarmi, Azesrbaycan Respublikasinin “Daxili audit haqqinda” Qanununu, "Dévlat qullugu
haqqinda” Qanununu ve digor ganunlarim1 (“Korrupsiyaya qarst miibarize haqqinda” ve
“Vatendaglarin miiracistleri haqqinda”), Azerbaycan Respublikas1 Prezidentinin ve Naxcivan
Muxtar Respublikas1 Ali Maclisi sadrinin serencamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor
Kabinetinin vo Nax¢ivan Muxtar Respublikast Nazirlor Kabinetinin gerar ve sarancamlarini,
“Naxcivan Muxtar Respublikast Madaniyyst Nazirliyi haqqinda Osasname”ni ve diger
qanunvericilik aktlarini, Nazirliyin Kollegiya gorarlarini, Naxg¢ivan Muxtar Respublikasinin
moadaniyyat nazirinin (bundan sonra - nazir) emr ve sarencamlarimi (bundan sonra - toskilati-
sorancamverici sanadlar) ve bu Osasnamoni rohbor tutur.

1.3. Sektor 6z voezifalarini yerine yetirarkan ve hiiquqglarmi hoyata kegirarkon Nazirliyin
Aparatmin struktur bélmalari, strukturuna daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan
tabeliyindoki qurumlar (bundan sonra - Nazirliyin strukturlari), elaco do moarkeazi va yerli icra
hakimiyyati, yerli 6ziintiidareetma orqanlar1 ve geyri-hokumsat tegkilatlar: ils qarsiligh slagede



foaliyyot gostorir.

2. Sektorun faaliyyat istiqamatlari

2.1 Sektor asagidaki istiqamotlardo foaliyyat gostorir:
2.2 Nazirlik tizra daxili nazarstin tagkilini ve hayata kegirilmasini tomin edir;

2.2.1. Nazirlik iizro daxili nezaret sistemini tenzimlayen, habels Sektorun faaliyyatini
reqlamentlasdiron normativ-metodiki bazani formalasdirir, totbiqini ve tokmillasdirilmasini
tomin edir;

2.2.2. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin fsrman, ssrencam ve digar tapsiriqlary, o
ciimladan milli layihaler va strategiyalar, dovlet proqramlari, inkisaf konsepsiyalari, todbirler va
fealiyyat planlari, eloco de strateji yol xeriteleri {izra aidiyysti tadbirlerin icra intizamina
imumi nazarati, metodiki-inzibati ve amali rohborliyi hayata kegirir;

2.2.3. Nazirlik tizrs daxili nezarstin miiasir ¢agirislara uygun inkisafini tomin edir;

2.2.4. qanunvericilikda nazards tutulmus digar istiqamatlordas faaliyyet gostarir.

3. Sektorun vazifalari

3.1. Sektorun bu Osasnams ile miisyyen edilmis fealiyyat istiqamatlorine uygun olaraq asas
vozifelori asagidakilardir:

3.1.1. Nazirliyin struktur bolmsalarinde vo omokdaslar1 torafinden xidmsoti fealiyyetin
qanunvericilikls, elace de normativ-hiiquqi ve tagkilati-ssrancamverici sanadlarle miisyyan
edilmis salahiyyat, vozifa vo funksiyalar ¢orcivesinde hayata kegirilmasine nazarat etmak, bu
moaqsadls daxili nazarst tedbirlari, o ciimledsn xidmati arasdirmalar, daxili audit yoxlamalar1 ve
monitoringlar aparmag;

3.1.2. Nazirliyin struktur bolmalerinin amokdaslarinin harakatlori (ve ya harakotsizliyi)
barade Sektora vetondaglardan, fiziki ve hiiquqi sexslorden, dovlet ve gqeyri- dovlet
organlarindan, habels Nazirliyin struktur bolmalarinden daxil olmus toqdimatlar vo miiraciatlor
tizra qanunvericiliys uygun tedbirlarin goriilmasini tamin etmak;

3.1.3. "Dovlat qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasmin Qanununun dovlet
qulluggusunun esas vozifalori ve dovlet qullugu ile slagedar mahdudiyystlora dair
miiddeaalarinin talablarinin pozulmasi hallari tizrs xidmati arasdirma ve yoxlamalar aparmag;

3.1.4. zorurat yarandig hallarda Nazirliyin struktur bolmoleri terefinden hoayata kegirilon
cari vo funksional iglerin icra veziyystine praktiki nazarst etmak magsadile hemin tadbirlerds
bilavasito istirak etmok;

3.1.5. Nazirliyin struktur bolmalarinds icra intizamina, o climladan yuxar1 dovlat orqanlar:



vo Nazirliyin rohbarliyi tersfinden nezarate gotiiriilmiis sanadlerin vaxtinda ve diizgiin icra
edilmeasine nozarst etmak;

3.1.6. Nazirliyin struktur bolmalari torafinden faaliyystlorine dair hesabatlarin vaxtinda
toqdim edilmasing, habels onlarin tamligina va keyfiyyatino nazaroat etmak;

3.1.7. Sektorun foaliyyatini reqlamentlosdiron vo tetbiq etdiyi daxili noazarat sistemini
tonzimlayon normativ-metodiki bazani, nezarstin forma ve metodlarini miisyyon etmoak,
formalagdirmaq ve onlar1 tekmillesdirmek, daxili nezarst ve daxili audit siyasetini va
strategiyasini miioyyon etmoak, daxili nazarst proqramlarmi tortib etmok, habelo Nazirliyin
struktur bélmolarinds aparilacaq daxili audit ve monitorinq planlarini hazirlamag;

3.1.8. Nazirliyin struktur bolmoleri ve amsakdaslari terafinden xidmeti vazifslerin va
funksiyalarin icrast zamani veatondaslarin, fiziki ve hiiquqgi sexslerin hiiquq va qganuni
moanafelarinin pozulmas: hallarinin qarsisinin alinmas: ile bagli qabaqlayici tedbirlers dair
foaliyyet istiqamatlori tizro miivafiq tokliflor vermoak, vatondaslarin, fiziki ve hiiquqi soxslarin
hiiquqlarmin  pozuldugu hallarda qanunvericiliys uygun tadbirlor gormak, onlarmn
qanunvericilikde nezarde tutulmus hiiquglarmm ve qanuni menafelorinin goézlanilmesina
nazarati hayata kegirmok;

3.1.9. korrupsiyaya qarst miibarizenin giiclondirilmasins ve aciq hokumsotin tesvigins dair
Milli Faaliyyst Planlarmin Nazirlik {izre icrasina nazarati hayata kegirmok;

3.1.10. fealiyyat istigamatlarine uygun olaraq is planina, goriilmiis islor haqqinda dovrlar
iizra hesabatlarin layihslarine ve Nazirliyin Kollegiyasinda miizakire edilmali masalalors dair
Nazirliyin rahbarliyins tokliflor vermak;

3.1.11. nazirin, onun salahiyyst verdiyi miiavininin, aparatin rehbarinin ve Sektor
miidirinin gostarisi ilo ve Nazirliyin strukturlarindan daxil olmus ve ya Sektor torafindon alde
edilmis (o ciimladan, nazarast todbirleri vasitesils), kiitlavi ve elektron informasiya vasitalarinde
oks etdirilmis moalumatlar, vatondaslarin miiraciatlori, habelo moahkama va hiiquq miihafize
orqanlarindan daxil olmus goararlar, teqdimatlar ve sair sanadlar esasinda xidmati arasdirmalar
aparmag, naticalarini Nazirliyin rohbarliyina toqdim etmak;

3.1.12. Nazirliyin foaliyyat istiqamatlorini toskil edon miivafiq sahalor {izra islahatlarin
aparilmasma vo inkisafin siirotlondirilmasine yoOnalmis dovlet proqramlarina ve inkisaf
konsepsiyalarina, habels bu sahads dovlet siyasstinin hayata kecirilmasine dair Nazirliyin
rohbarliyins takliflor vermak;

3.1.13. daxili nozarat tadbirlori naticesinde cinayst torkibinin olamsatlori olan
hiiqugpozmalar miisyyan edildiyi hallarda cinayst teqibinin hayata kegirilmasi iiglin is tizre
toplanmis materiallarin aidiyysti tizre hiiquq miihafize orqanlarina gondoerilmasi barade
Nazirliyin rahbarliyi qarsisinda maessls qaldirmag;

3.1.14. daxili nazarat toedbirlori noticesinde maliyye xarakterli hiiquqpozmalar ve bu
sahada digar catismazliqlar miiayyen edildikds agkar olunan ¢atismazliqlarin, maliyye xarakterli
hiiqugpozmalarin ve sair hallarin davam etmasinin qarsisinin alinmasi, vurulmus maddi ziyanin



odenilmasi va bels hallarin aradan qaldirilmas: tiglin Nazirliyin rohbarliyina tokliflor vermak;

3.1.15. daxili nezarat va risklarin idare edilmasi sisteminin tokmillosdirilmasi istiqamatinda
Nazirliyin rohbarliyine tokliflor vermok;

3.1.16. Nazirliyin ~ struktur ~ bolmalarinin ~ amakdaslar1  tarsfinden  korrupsiya
hiiqugpozmalarinin ve korrupsiyaya sorait yaradan hallarin qarsisinin alinmasi maqsadile
preventiv (profilaktik) tedbirlor gérmoak, bu sahade daxil olmus malumatlar ssasinda daxili
nazarat todbirleri hayata kegirmak vo naticalori barads Nazirliyin rahborliyins tokliflor vermak

3.1.17. fealiyyat istigamatlorine uygun olaraq xarici dovlatlerin qgabaqal tacriibasini
oyronmoak va yeniliklarin totbiqi magsadile Nazirliyin rohbarliyinae tokliflor vermak;

3.1.18. Nazirliyin struktur bolmselari tizro inzibatcihigin ve toskilati-idarsetma islorinin
tokmillagdirilmasi istiqamatinds arasdirmalar aparmaq ve naticalari tizra Nazirliyin rahbarliyins
tokliflor vermok;

3.1.19. hoyata kegirilmis daxili nezarat todbirlorinin naticelorini {imumilasdirarak
Nazirliyin struktur bolmsalsrinin fsaliyystinin tekmillasdirilmesi, semaraliliyinin artirilmas: ve
miitaraqqi is proseslarinin totbiqi tizre Nazirliyin rohbarliyina tokliflor vermak;

3.1.20. Nazirliyin foaliyyat istiqamatlori {izro qanunvericilik aktlarinin, toskilati-
sorancamverici sanadlarin layihslerini hazirlamaq ve ya hazirlanmasinda istirak etmak, onlara
dair ray va tokliflor vermok;

3.1.21. is prosesinin qanunvericiliyin talsblerine uygun aparilmasmna avvelcadan, cari ve
sonradan nazaratin tomin olunmasi maqsadila Nazirliyin struktur bolmalarine amali- metodiki
komaklik gostarmak;

3.1.22. icra intizamina riayst olunmasi sahasinde noqgsanlar agkar edildikds sebablorini
aragdirmag;

3.1.23. faaliyyet istiqamatlori iizre Nazirliyin inkisaf konsepsiyasinin (strateji planinin)
hayata kegirilmasini tomin etmak;

3.1.24. qanunvericiliys uygun olaraq, konfidensialliq asasinda Sektorun fealiyyastine komak
edan goxslarle amakdasligin maxfiliyini ve anonimliyini tomin etmak;

3.1.25. Sektorun amoakdaslar: tarafindan foaliyyat prosesinds qanunvericiliys uygun olaraq
xidmati malumatlarm, dovlet vo kommersiya sirrinin qorunmasini tomin etmok;

3.1.26. kargtizarliq islorinin aparilmasmi ve maxfilik rejimini tomin etmok;

3.1.27. Nazir torafinden Sektora verilon tapsiriglarin icrasimi1 tomin etmok, habels icrasina
nozarat hovale edilmis tapsiriq ve gostarislorin icrasina nazarst etmak va onlarin icra vaziyyatini
miitomadi olaraq timumilesdirmak;

3.1.28. foaliyyot istigamsatlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nezerde tutulmus diger
vozifalari yerino yetirmoak.

4. Sektorun hiiquqlar



4.1. Sektor bu Osasnamso ilo miisyyen edilmis vezifelarini yerins yetirmok {ii¢iin asagidaki
hiiquglara malikdir:

4.2. Nazirliyin strukturlarinin faaliyyet sahalori ve istiqamatlori {izro miistaqil sekilds
tohlillar ve arasdirmalar aparmagq, analitik materiallar hazirlamaq ve miivafiq tekliflor vermok;

4.2.1. Nazirliyin struktur bolmelerinde daxili nazarat tedbirlari, o ciimladen daxili audit
fealiyyati, xidmeti arasdirmalar, monitoringler ve miisahide-baxis, elsco do diger nozaret
tedbirleri heyata kegirmok, zerurst yarandigi hallarda daxili nezarstin magsadleri {tiglin
Nazirliyin struktur bolmsalsrinin funksional vezifslerine aid olan nazarst ve monitoring
tedbirlarinin hayata kegirilmasi barads massls qaldirmag;

4.2.2. Nazirliyin ~ struktur = bolmalerinin  emakdaglarinin  korrupsiya ile  bagh
hiiqugpozmalara yol verma hallarina dair daxil olmus materiallar vo ya malumatlar tizre xidmati
aragdirmalar ve yoxlamalar aparmaq, daxili nazaret tedbirlari neticesinde agkar edilmis
hiiqugpozmalar ve onlara aidiyysti olan soxslor barads senadleri, hesabatlar1 vo malumatlar
Nazirliyin struktur bolmalarinden almaq va nazaret tadbirlerini heyata kegirmak;

4.2.3. daxili nazaratin tokmillasdirilmasins dair tokliflor vermok;
4.2.4. daxili nazaretls bagh yazili ve sifahi sorgular aparmag;

4.2.5. zorurat yarandig1 hallarda Nazirliyin strukturlar: terafinden hayata kegirilon cari ve
funksional iglarin icra vaziyyetine praktiki nezarst etmak maqgsadile hamin tadbirlards bilavasits
istirak etmak;

4.2.6. bu Osasnama ilo miiayyan edilmis vazifalarin yerina yetirilmasi maqsadile Nazirliyin
struktur bolmalsrinin emekdaslarmi, fiziki ve hiiquqi sexslari, onlarm niimayendslarini ve
votondaslar1 Sektora devet etmoak, onlardan icraatda olan is tizro lazimi melumat, arayis veo
izahatlar almag;

4.2.7. Nazirliyin struktur bolmsalsrinin fealiyyst sahsleri ve istiqgamsatlori tizre miistaqil
sokildo tohlillor vo arasdirmalar aparmagq, analitik materiallar hazirlamaq ve miivafiq tokliflor
vermok;

4.2.8. daxili nazarat tadbirleri ilo bagli (Nazirs bu hagda melumat vermakls) Nazirliyin
strukturlarinin inzibati binalarina, istehsal vo xidmat sahslorine maneasiz girmok, eloca da
vatondaslarin ve sahibkarlarin razilig ilo onlarin miilkiyyetinds, sahibliyinde va ya istifadesinda
olan binalara, obyektlars, tikililors, qurgulara va torpaq sahoelerine (yasayis sahalari istisna
olmagla) daxil olmag;

4.2.9. Bu Osasnamo ilo miiayyen edilmis vazifelorin yerins yetirilmasi ilo alagedar
Nazirliyin strukturlarindan sifahi ve yazili qaydada Sektorun miisyyen etdiyi formada,
miiddatlords vo dovrlar {izrs arayis, malumat, hesabat vo izahatlar (o ctimladan, “Vazifali soxslar
torafindon maliyye xarakterli malumatlarin toqdim edilmesi qaydalari”’na esasen Nazirliyin
amokdaslarmin nazir torafinden miisyyon edilmis miivafiq quruma taqdim etdiklori maliyya



xarakterli malumatlar haqqinda senadlari) almaq, habelo dovlet sirrine aid olmayan biitiin
elektron informasiya resurslarina ve dasiyicilarina daxil olmaq, daxili nazarstls bagl talab
olunan moalumat ve senadlari vaxtinda vo tam sokilds alds etmak;

4.2.10. Daxili nozarst todbirinin formasi, yoxlama qrupunun sayir va torkibi barade
rohbarliye takliflor vermak, todbirin xarakteri ve zarurat nazere alinmaqgla yoxlama qrupunun
terkibine Nazirliyin struktur bolmaslsrinden ve (va ya) kenar toskilatlardan miitexassislarin vo
ekspertlarin calb olunmasi ticiin Nazirliyin rehbarliyi qarsisinda masele qaldirmag;

4.2.11. ganunvericiliys uygun olaraq, konfidensialliq esasimnda sobanin fealiyyastine komak
etmayo raziliq veran saxslarle emakdashq etmak;

4.2.12. daxili nazaret tadbirinin metodlarin1 miistaqil miisyyen etmoak;
4.2.13. daxili nezarst tedbirini konfidensial sokilds hayata kegirmak;

4.2.14. daxili nazarat tadbirlerinin kecirilmasi {i¢lin zoruri olan biitiin malumatlari,
sonadlori, osyalari, mixtalif informasiya dasiyicilarmmi  Nazirliyin = strukturlarindan,
omokdaslardan, fiziki ve hiiquqi sexslorden oalde etmok, dovlet hakimiyysti ve yerli
ozilintiidarsetma orqanlarindan, diger idars, miiassiso va tagkilatlardan ve xarici dovlstlarin
miivafiq orqanlarindan slds etmak {i¢iin miiraciat etmak;

4.2.15. daxili nezaret tadbirleri zamani miisyyen edilmis vezifelerin yerine yetirilmasi
tigin Nazirliyin strukturlarindan miitoxassislorin, kenar togkilatlardan ekspertlorin va
miisahidagilarin calb olunmasi barade masals qaldirmag;

4.2.16. daxili nazarat tadbirlori zamani Nazirliyin strukturlarinin amekdaslarindan xidmati
vasigalarin, elaca de sexsiyyatlerini tesdiq edan diger senadlarin teaqdim olunmasini talsb etmak;

4.2.17. zaruret yarandig1 hallarda daxili nazarat tedbirlari ils shate olunmus dovr tizrs tokrar
todbirlor hoyata kegirmak;

4.2.18. Daxili audit ve noazarst tadbirlerinin naticalarine asasan qanunvericiliklo nazarda
tutulmus qaydada Nazirliyin menafeyini qorumaq, bas vers bilacek gqanun pozuntularmin
garsisini almagq, elaco do icra ve amok intizamini tomin etmoak magsadilo Nazirliyin struktur
bolmalarinin emekdaslarmin isden miiveqqeti kenarlasdirilmasi barade rehberliys toklifler
vermok;

4.2.19. Nazirliyin struktur bélmalerinin emoakdaslar: terafinden qanunvericilik aktlarmin,
togkilati-saroncamverici senadloarin teloblarinin pozulmasmi doguran sebab va soraitin aradan
qaldirilmasma dair tokliflor vermak vo zaruret yarandig: hallarda emsali komaklik gostormak,
eloco do omoekdaslarin miivafiq moasuliyyets colb olunmas: masslesine baxilmasi barade
toqdimatlar vermak;

4.2.20. xidmeati zaruretls slagedar Nazirliyin struktur bélmelearine, dovlst, geyri-dovlet ve
yerli 6ziiniiidarsetma orqanlarina, fiziki ve hiiquqi sexslore zoruri melumatlar (ssnadlar) barada
miivafiq qaydada sorgu vermak ve onlardan bels malumatlar1 (senadlari) almaq; Bu Qaydalar ils
miayyan edilmis vozifolori yerino yetirorkon daxili nazarat sisteminin totbiq olundugu



subyektin amokdaslarindan ve vatondaslardan yazili izahatlar, o climladan zaruri hesab edilon
sonadlari almag;

4.2.21. daxili nazarst todbirlerinin naticaleri izre emekdaglarin intizam, maddi va diger
mosuliyyote coalb edilmasi ve ya vazife va funskiyalarin icrasmni niimunovi toskil eden
amokdaslarin fardi qaydada miikafatlandirilmas: barads tokliflor vermak;

4.2.22. daxili nozarat tadbirleri zamani askar edilon ¢atismazliglarin aradan qaldirilmas: ve
struktur bélmalarin fealiyyetinin tekmillasdirilmasi ile bagli rehbarliys tokliflor vermak;

4.2.23. faaliyyet istigamatlorine uygun xarici dovletlerin tacriibasini Gyranmak ve bu
sahada foaliyyetin tekmillagdirilmasi istiqamatinds takliflor vermak;

4.2.24. Nazirlikde ve diger dovlet qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isci
qgruplarinda, faaliyyet sahslorine aid maseleler iizre kegirilon miixtalif seviyyeli yerli ve
beynalxalq todbirlorde Nazirliyi tomsil etmak, onlarin isinde istirak etmak, miivafiq sahade
miitoxassislorin hazirlanmasi va ixtisasinin artirilmasi tigtin tokliflor vermok;

4.2.25. Nazirliyin strukturlarinin emekdasglarindan ganunsuz haraketin (haraketsizliyin)
dayandirilmasini telob etmak;

4.2.26. foaliyyet istigamatlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nezerds tutulmus diger
hiiquqlar1 heyata kecirmak.

5. Sektorun faaliyyatinin taskili

5.1. Sektorun strukturu ve amekdaslarinin say1 Nazir torafindon miiayyan va tasdiq edilir.
Sektor bilavasite Nazirs tabedir ve onun qarsisinda hesabat verir. Nazir torafinden salahiyyet
verilmis soxs istisna olmagla heg kas Sektorun qanuni faaliyyetine miidaxile eda bilmaz.

5.2. Sektorun foaaliyyatine Nazir torefindon vezifoys toyin ve vazifoden azad edilon soxs
(Sektor miidiri) rahbarlik edir. Sektor miidiri Sektora hevals olunmus vezifslarin yerins
yetirilmasi vo hiiquqglarin hayata kegirilmasi ti¢iin saxson masuliyyet dasiyur.

5.3. Sektor miidiri olmadiqda onun salahiyyetlarini miiayyen edilmis qaydada Sektorun
amokdaglarimdan biri vs ya nazir tersfindan teyin olunmus digar soxs hayata kegirir.

5.4. Sektorun diger amokdaslar1 nazir terafinden vezifays tayin ve vazifoedan azad edilir.
5.5. Sektor miidiri:
5.5.1. Sektorun faaliyyatini toskil edir ve ona rohbarlik edir;

5.5.2. tabeliyindo olan omokdaslar arasinda is bolgilisii aparir, onlarin faaliyyetini
alagalondirir, Sektorun islerinin koordinasiyali ve semarali toskilina cari nazarati tomin edir vo
amoak, icra vo xidmat intizamina riayet olunmasimna noazarat etdir;

5.5.3. Sektora hovale edilmis vazifolorin icrasmi tomin etmok magqsadile tortib edilmis is
planinm1 ve diger bu kimi senadleri imzalayir, habels is planinda nazerds tutulmus tadbirlerin



vaxtinda va keyfiyyatlo icra edilmasine nazarot edir;

5.5.4. Sektor tizra Nazirliyin Kollegiyasinda miizakire olunmali masalaleri miiayyon edir
va bu barads takliflerini Nazirliyin rahbarliyins taqdim edir, Sektor tarafinden bu 9sasnamanin
1.2-ci bandinda gostarilon hiiquqi aktlarin vaxtinda ve lazimi saviyyada icrasini tamin edir;

5.5.5. Sektor emoakdaslar1 barasinds haveslondirms ve intizam tenbehi tadbirlari goriilmasi
ti¢lin Nazirliyin rehbarliyine teqdimatlar verir;

5.5.6. Sektorun vezifalerini yerins yetirmok iiclin selahiyyetlori daxilinde Nazirliyin
struktur bolmolarindon zaruri malumat vo sonadlari alir;

5.5.7. Sektora daxil olan icra xarakterli sanadlars, (arizs, sikayat vo toklif) qanunvericilikda
nazardas tutulmus qaydada baxilmasini tagkil edir;

5.5.8. Sektorda kargtizarligin aparilmasini ve maxfilik rejimini toamin edir;

5.5.9. Sektorun inzibati vazife tutan dovlet qulluggularmin xidmeti faaliyyetinin
giymatlendirilmasini hayata kegirir;

5.5.10. Sektorun fealiyysti barads Nazirs hesabat verir;

5.5.11. Sektoru temsil edir.

5.6. Sektorun omokdaslar1 onlara tapsirilmis islorin ve vezife telimatlarinda nazards
tutulmus funksiyalarin vaxtinda vo keyfiyyotlo yerina yetirilmasino, habelo bu 9sasnamenin
tolablorinin pozulmasina gora Azarbaycan Respublikasinin qanunvericiliyinde miisyyen edilmis
qaydada mesuliyyst dasiyirlar.



Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Madaniyyot
Nazirliyinin 18 mart 2026-c1 il tarixli 3-24-18/3-3-
KQ-5/2026 nomrsli Kollegiya qoarar ilo tasdiq
edilmisdir.

Olava 6

Nax¢ivan Muxtar Respublikas1 Madaniyyat Nazirliyinin Aparatinin Media vo

kommunikasiya sektoru haqqinda

OSASNAMO

1. Umumi miiddsalar

1.1. Bu 9sasnama Nax¢ivan Muxtar Respublikasi Madeniyyet Nazirliyinin (bundan sonra -
Nazirlik) Aparatmin struktur bélmaesi olan Media ve kommunikasiya sektorunun (bundan sonra
- Sektor) fealiyyet istiqamatlarini, asas vezifalarini, hiiquqlarmi ve faaliyyetinin tagkili qaydasim
miiayyen edir.

1.2. Sektor bu Osasnams ila verilon sslahiyyatlor ¢orcivesinde Nazirliyin media va
kommunikasiya siyasatini hoyata kegirir, informasiya resurslarmi ve roeqemsal platformalari
idare edir, ictimaiyyatle slageleri ve informasiya texnologiyalar tizrs faaliyyatleri hayata kegirir.

1.3. Sektor 0z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin ve Naxgvan Muxtar
Respublikasinin konstitusiyalarii ve ganunlarini, Azarbaycan Respublikasinin torafdar ¢ixdig:
beynalxalq miiqavilaleri, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ve Nax¢ivan Muxtar
Respublikasi Ali Maclisi sadrinin sarancamlarini, Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin
va Naxgivan Muxtar Respublikasi Nazirlor Kabinetinin garar ve sersncamlarmni, “Naxgivan
Muxtar Respublikas1 Madeniyyat Nazirliyi hagqinda 9sasnamea”ni ve diger qanunvericilik
aktlarmi, Nazirliyin Kollegiya gararlarmi, Naxc¢ivan Muxtar Respublikasmnin moadaniyyat
nazirinin (bundan sonra - nazir) eamr vo serancamlarini (bundan sonra - tagkilati-ssrancamverici
sonadlar) ve bu Osasnamani rohbor tutur.

1.4. Sektor 6z vazifslerini yerine yetirarkon vo hiiquqglarinmi hayata kegirarken Nazirliyin
strukturlari, eloca do moarkazi ve yerli icra hakimiyyoti, yerli 6zlintiidareetms orqanlar: va geyri-
hokumaot tagkilatlar: ilo qarsiligh alageds faaliyyat gostarir.

2. Sektorun faaliyyat istiqamatlari
2. Sektorun faaliyyet istiqamatlori asagidakilardir:

2.1. media subyektlari vo ictimaiyyaotls alagalor yaradaraq is aparmag;

2.2. informasiya resurslarini idara etmak;



2.3. Nazirlik iizrs informasiya texnologiyalari (bundan sonra - IT) strategiyasini hazirlamag,
hoyata kegirtmok vo daim inkisaf etdirilmasi {igtin tokliflor irali stirmak;

2.4. informasiya tahliikesizliyinin tomin edilmasi ils bagli tadbirlar gérmak;

2.5. Nazirlik tiizre movcud informasiya sistemlarini desteklomak ve onlarin
tokmillasdirilmasi sahasinda tadbirler hayata kegirmak;

2.6. Nazirliyin foaliyystinin KIV-ds isiglandirilmasini ve bununla bagli zeruri tedbirlerin
goriilmasini tomin etmak;

2.7. har kesin Nazirliyin fealiyyati ilo slagedar istediyi melumatin serbast, maneasiz va
hami tiglin barabar sartlerle ganunla miisyyen edilmis qaydada alds edilmasini tomin etmak;

2.8. miivafiq sahenin inkisaf1 ii¢lin tedbirler gormak;

2.9. Nazirliyin informasiya sistemlsrinin yaradilmasinda ve onlarin faaliyyatinin
alagealondirilmesinds istirak etmak;

2.10. ganunvericiliklo miiayyon edilmis diger istiqamatlords faaliyyat gostormak.

3. Sektorun vozifalari

3.1. Bu Osasnams ilo miiayyan edilmis fealiyyet istiqamatlarine uygun olaraq, Sektorun
vozifslori asagidakilardir:

3.1.1. Nazirliyin kommunikasiya iginin qurulmasi istiqgamatinds tedbirlar hayata kecirmak;

3.1.2. Nazirliyin rosmi internet saytinin, sosial gsobokealardoaki sahifelorinin ve youtube
kanalinin idare edilmasini ve tekmillagdirilmasini temin etmak, sshifelarin interaktivliyini ve
moalumatlarin aktualligini nazaratds saxlamag;

3.1.3. Nazirliyin IT {izre tohliikesizliyini tomin etmok;

3.1.4. IT sahoasinda elmi-texniki nailiyyetlori dyrenmoak, onlarin totbiq sahoalorini toyin
etmok, IT sahesinde texniki ve texnoloji deyisikliklorin Nazirliyin mdvcud informasiya
sistemlorine neca tosir edacoyini miiayyan edarak, bu yeniliklorin Nazirliyin informasiya
sistemlorine totbiqine dair tokliflor vermak;

3.1.5. Nazirliyin amakdaglarmna informasiya texnologiyalar1 sahesinds praktiki komoklik
gostarmak, proqram ve texniki vasitelorin qurasdirilmasini tomin etmok;

3.1.6. Nazirliyin struktur bolmsalari arasinda tehliikesiz vo etibarli sokilde korporativ
sobakada elektron informasiya miibadilesinin miimkiinliiyiinii temin etmak, m&vcud elektron
informasiya sistemlarinin qiisursuz ve etibarl islomasini temin etmok;

3.1.7. Nazirliyin rehborliyinin ve diger vozifali sexslorinin mediada ¢ixislaring,
miisahibalorini, moatbuat konfranslarini, brifinqlorini, rasmi ve isgiizar xarakterli sofar va
gortiislorinin informasiya tominatini togkil etmak;



3.1.8. Nazirliyin fealiyyetinin maqsadi, istiqamatlori vo alde edilmis naticalor, yeniliklor
barada ictimaiyyate miitemadi olaraq media, Nazirliyin resmi internet sayti, sosial sobakalardaki
sohifelor ve digar vasitalarle malumat vermak;

3.1.9. Nazirliyin rosmi internet sshifasinin davamh va tahliikasiz islomasi tiglin todbirler
gormak;

3.1.10. Nazirliyin sosial saboakalordaki foaliyyatini formalasdirmaq ve hayata kegirilmasini
tomin etmok;

3.1.11. Nazirliyin strukturlarmin KiV-la ve ictimaiyyetlo olagolorinde samaraliliyin
artirllmasma, bu sahade movcud miinasibatlorin yaxsilasdirilmasina dair miitemadi tokliflor
vermaok;

3.1.12. Nazirliyin faaliyyeti ilo slagedar mediada yayimlanan ve hagigate uygun olmayan
moalumatlarla bagli zoruri hallarda aidiyyati strukturlarin istirak: ilo cavab hazirlamaq ve tohrif
hallarmin aradan qaldirilmasi istiqametinds tadbirler gormak;

3.1.13. faaliyyet dairesine aid edilmis masalalarle bagh selahiyystlori daxilinde Nazirliyi
dovlat orqganlari, publik hiiquqi sexslor, yerli Oziiniiidarsetms orqanlari, qeyri-hokumat
toskilatlar, media, hiiquqi ve fiziki saxsler qarsisinda temsil etmak, hiiquq ve manafelsrini
miudafis etmak;

3.1.14. dovlet programlarinin ve inkisaf konsepsiyalarmin hayata kegirilmasi {izrs tokliflorin
hazirlanmasinda vo icrasinda istirak etmak;

3.1.15. vatondas miiraciatlorinin ve informasiya sorgularimin ganunvericilikdo nazerds
tutulmus qaydada cavablandirilmasini temin etmak;

3.1.16. bu asasnams ilo miisyyen edilmis vazifelorlo bagh Azarbaycan Respublikasi va
Nax¢ivan Muxtar Respublikas: markazi icra hakimiyyati orqanlari, publik hiiquqi sexsler, diger
dovlet va geyri-dovlet qurumlarmin aidiyysti struktur bolmaleri ile qarsiligli emekdashq etmak;

3.1.17. Nazirlikde ve diger dovlst qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isci
qruplarinda, fealiyyotine aid masalalor iizra kegirilon miixtalif soviyyali yerli vo beynalxalq
todbirlorde Nazirliyi toemsil etmak, onlarin isinda istirak etmak;

3.1.18. bu esasnams ilo Sektorun sslahiyystine aid edilmis masalaler tizrs daxil olmus
sorgu, orizo, sikayst, toklif ve diger senadlere gqanunvericilikle miisyyen edilmis miiddstds vo
qaydada baxilmasini, arasdirilmasini, cavablandirilmasini ve gondarilmasini (toqdim edilmasini)
tomin etmok;

3.1.19. Sektorun is planiny, fealiyysti ile bagli hesabatlar1 dovrler tizrs hazirlamag;

3.1.20. Azarbaycan xalqmin menavi dayerlerine, madaniyystine ve incesenstine loks
gotiran, onlar1 algaldan ve bohtan xarakterli materiallarin nasrinin (yaymminin), habels
tamasalarin niimayisinin qarsisinin alinmasi tigiin zaruri tedbirler gormok;

3.1.21. “Usaglarin zarorli informasiyadan qorunmast haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun talablarine uygun olaraq madani-kiitlovi todbirin kegirilmasi barada afisalarin va



digar elanlarin, biletlarin isaralonmasine nazarst etmoak, pozuntu hallar1 agkar edildikde miivafiq
todbirlar gormak;

3.1.22. Miivafiq sahada Azarbaycan dilinin tatbiqins, Azarbaycan dili haqqinda normativ
hiiquqi aktlara, o ctimladen Azarbaycan dilinin normalarma amal olunmasimna nazarati hayata
kecirmok;

3.1.23. Qanunvericilikde nazerde tutulmus hallarda ve qaydada kiitlovi informasiya
vasitoelorinin faaliyyetinin tonzimlonmasinds istirak etmok;

3.1.24. Dovlat sirrinin ve maxfilik rejiminin qorunmasini temin etmak.

3.1.25. fealiyyst istiqgamatlerine uygun olaraq qanunvericilikde nazerds tutulmus digar
vazifalari yerine yetirmoak.

4. Sektorun hiiquqlar

4.1. Oz varzifalerini yerins yetirmak iiciin Sektorun asagidak: hiiquglari vardur:

4.1.1. bu Osasnams ilo miioyyen edilmis vazifelorin yerine yetirilmoasi ilo slagedar
salahiyyoetlari daxilinds Nazirliyin strukturlarina ve diger aidiyysti qurumlara miivafiq qaydada
sorgular tinvanlamaq ve onlardan miivafiq malumatlar: (senadlari) almag;

4.1.2. Nazirliyin struktur bélmalarinin fsaliyyetinds informasiya texnologiyalarin tatbiqi,
ragemsallasma imkanlar1 ve innovasiyalarin tatbiqi ile bagl tegabbiisler irali stirmak;

4.1.3. Nazirliyin foaliyyatine, eloca do salahiyyatlorine aid olan masalalarle bagli Nazirliyin
rasmi movqeyini ictimaiyyete agiqlamaq, matbuat konfranslari, brifinglar ve diger tedbirlar
toskil etmak;

4.1.4. Nazirlik torafinden hayata kegirilon tadbirlarin tagkilinda faaliyyaet istiqamatlori {izre
istirak etmak;

4.1.5. Nazirliyin struktur bélmalsrinin media ils ve ictimaiyyatle alagslsrinin qurulmasmda
morkazlosdirilmis ve vahid yanasmanin tomin olunmasi moagqgsadile selahiyyatlori daxilinda
telimatlar vermak, bu isin slagalondirilmasi ticiin tokliflar hazirlamag;

4.1.6. faaliyyast istiqamatlori tizre Nazirliyin struktur bolmaleri tarafinden hazirlanmis
normativ hiiquqi aktlarin, tagkilati-sarancamverici sonadlarin layihalorine dair tokliflor vermak;

4.1.7. Mivafiq sahado miitexassis hazirlanmasi ve isgilerin ixtisasmin artirilmasi tigiin
tokliflor vermoak;

4.1.8. Sektorun fealiyyet istiqamotlori tizre roy ve tokliflor vermok, tohlillor vo
timumilasdirmalar aparmag;

4.1.9. fealiyyet istigamstlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nezarde tutulmus diger
hiiquqlar1 hayata kegirmak.

5. Sektorun faaliyyatinin toskili



5.1. Sektorun strukturu ve emakdaslarinin say1 Nazir terafinden miiayysn ve tesdiq edilir.
Sektor bilavasite Nazire tabedir ve onun qarsisinda hesabat verir.

5.2. Sektorun fealiyystine Nazir tarafinden vezifeys teyin ve vazifaden azad edilon soxs
(sektor miidiri) rohbarlik edir. Sektor miidiri Sektora havals olunmus vazifelorin yerino
yetirilmasi ve hiiquqglarin hayata kegirilmasi ti¢iin saxsen masuliyyet dasiyir.

5.3. Sektor miidiri:
5.3.1. Sektorun faaliyyatini toskil edir vo ona rohbarlik edir;

53.2. tabeliyinde olan emoakdaslar arasmnda is bolgiisii aparir, onlarin foaliyyetini
alagalondirir, amak, icra ve xidmat intizamina riayst edilmasine nazarast edir;

5.3.3. Sektora hovale edilmis vazifelorin icrasini toamin etmoak moagsadilo tortib edilmis is
planim1 vo digar bu kimi senadleri imzalayir, habels is planinda nazards tutulmus tedbirlarin
vaxtinda va keyfiyyotlo icra edilmasins nazarst edir;

5.3.4. Sektor tizro Nazirliyin Kollegiyasinda miizakirs edilmsli masalalari miisyyesn edir va
bu barada tokliflorini Nazirliyin rehbarliyine taqdim edir;

5.3.5. Sektorun omokdaslar1 barssinde hoveaslondirme vo intizam tenbehi todbirlari
goriilmasi tigiin Nazirliyin rahbarliyine teqdimatlar verir;

5.3.6. Sektorun vozifelerini yerina yetirmak {iciin salahiyyetlori daxilinde Nazirliyin
struktur bolmolarindon zoruri malumat vo sonadleri alir;

5.3.7. Sektora daxil olan miiracistlera (orize, sikayat veo toklif) qanunvericilikde neazarde
tutulmus qaydada baxilmasini tagkil edir;

5.3.8. Sektorda kargtizarliq islorinin aparilmasini vo maxfilik rejimini tomin edir;

53.9. Sektorun inzibati vezife tutan dovlet qulluqgularmmin  fealiyyatinin
giymatlendirilmasini hayata kegirir;

5.3.10. Sektorun fealiyysti barade Nazire hesabat verir;

5.3.11. Sektorun amokdaglarinin ixtisasinin artirilmasi ve emak seraitinin yaxsilasdirilmas:
ii¢lin miivafiq tedbirlari hayata kegirir;

5.3.12. Nazirin tapsirigi ilo todbirlorde Nazirliyi tomsil edir.

5.4. Sektorun diger eamokdaslar1 Nazir torafinden vezifoeye toyin ve vezifoden azad edilir.

5.5. Sektorun omokdaslari onlara tapsirilmis islorin vaxtinda ve keyfiyyotls yerino
yetirilmasine vo bu Osasnamoenin telablarinin pozulmasina gore Azarbaycan Respublikasmin
qanunvericiliyi ile nazards tutulmus qaydada masuliyyat dasiyirlar.



