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Azarbaycan Respublikasi

Madaeniyyeat Nazirliyi Kollegiyasinin

29 iyul 2025-ci il tarixli 3-24/3-3-KQ-5/2025 némrali
Qorari ils tasdiq edilmisdir.

INCOSONOT MOKTOB VO MORKOZLORINDD
TODRIS iSININ TOSKILI HAQQINDA

TOLIMAT

1. Umumi miiddeaalar

incesenat mokteb ve merkazlerinde tedris isinin teskili hagqinda Telimat (bundan
sonra - Telimat) “Tshsil haqqinda” ve “Madaniyyat haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarina, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il 6 iyun
tarixli 119 némreli Fermani ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Madaniyyet
Nazirliyi hagqinda ©sasnama”ya va quvvads olan digar ganunvericilik aktlarina uygun
olaraq hazirlanmigdir.

Bu Telimat “incesenat maktab ve merkazlerinin Nimunavi 8sasnamasi’nin tslableri
nazera alinmagqla, incasenat makteb ve markazlarinde (bundan sonra — Maktab)
tadris isinin tagkilini ve metodikasini tanzimlayir.

Bu Talimatda nezerde tutulan senadlegsme, idareetma, davamiyyst, tadris,
giymeatloendirme ve foaliyyst ile bagl funksional proseslor incesenst Maktablarinin
Elektron Sistemi (bundan sonra - IMES) (izerinden heyata kecirilmasi mimkin
oldugda yalniz elektron gaydada icra olunur. IMES vasitesilo yerine yetiriimasi
mumkin olmayan proseslar kagiz dasiyicilarda aparilir.

2. Maktabda tadris prosesinin tagkili qaydasi

Maktab altiglinlik is haftesi (bazar guni istisna olmagla) tzrs islayir.

Tadris planinda sinifler ve fenler Uzre nazerds tutulan dars saatlari tam hacmda
maktabin tshsilalan kontingentine uydun olaraq heftelik ders saatlarinin hesabi
cadvelinde 0z aoksini tapmalidir. Maktsb Uzre Umumi dars saatlarinin cami
musallimlerin tariffesme vea haftelik dars saatlarinin hesabi cedvelinde eyni olmali,
bdlglisli apariimayan butlin saatlar tariflesma cedvalinde emayin 6denilmasinin an
yuksak deracesi teyin edilmakle bos galan (vakant) saatlar kimi geyd edilmalidir.
Tadris planinda goésterilan fanler Uzre saatlar haftelik saat Gizre hesablanir.

11 illik tshsil Uzra haftalik ders saatlarinin hesabi cedvali ayriliqgda tartib edilir.
Odenigli tehsil Uzre adambasina maliyyelosme prinsipine tam kecid heayata
kecirilonadak 6danisli ve Odenigsiz tahsil lUzre haftalik ders saatlarinin hesabi ve
tariflesma cadvalleri ayriliqda tertib edilir.

Her yeni tadris ili Gglin muaallimlarin tariflesma cadvali maktabin rahbarliyi tersfindan
tortib edilir voa sentyabr ayinin 10-dek aidiyyati Gzre Baki Sahar Madaniyyst Bas
idaresinin, Regional Madseniyyet idaresinin (bundan sonra - idare), Azerbaycan
Respublikasi Madaniyyat Nazirliyinin (bundan sonra — Nazirlik) birbasa tabeliyinde
olan Maktablare munasibatda ise Nazirliyin rehbarliyinin tesdigina verilir.

Tariflesma cadvali har tedris ili Ugln bir defs tasdiq edilir ve tasdiq edildikden sonra
muvafiq tadris ili arzinda yenidan tertib edila bilmaz.



2.8.

2.9.

2.10.

Tariflesma cadveli tesdiq edildikden sonra amsak haqqi artirilarsa, bu halda
musllimlarin eamak haqqi aylar Uzre haftslik ders saatlarinin migdari cedvalinda yeni
tarif asasinda hesablanir.

Muallimin emayinin 6danilmasi deracasinin deyismasina yol veran amak staji muvafiq
hadda catdigda ndvbati ayin 1-den direktorun amri ile ona VTC Gzra novbati deraca
toyin edilir.

Muvafiq tadris ili Ugun tariflesma cadvali tasdiq edildikdan sonra musallimlarin haftslik
ders saatlarinda olan dayisiklikler yalniz Idarenin razih@ ile asagidaki gaydalar
asasinda hayata kegirila bilar:

2.10.1. ders saatlari mévcud dars yukina asasen proporsional gaydada bolunur;
2.10.2. muallimin haftelik dars yuklu 7.1-ci bandda gosterilonden az olduqda, bosalan dars

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.
2.19.

3.1.

3.2.

saatlari ilk névbada hamin muallima verilir.

Moaktab Uzra ders cedvali muallimlerin dars yuku, sinif otaglarinin sayl nazeare
alinmagqla tertib edilir. Muallimin is gununin baglanmasi va bitmasi Maktab rehbarliyi
tarafindan jurnal Uzrs tertib edilmis ders cadvali ile muayyan edilir.

Musllim har hansi sababden ise ¢ixmadigi halda bu barada Maktab rehbarliyi darhal
malumatlandiriimahdir.

Muallim direktorun ve ya tadris isleri Uzra direktor muavininin raziligi olmadan 6z is
gununu va tahsilalanlarin ders cadvallarini dayisdira bilmaz.

ixtisas musllimi tehsilalanlarin diger fenler (izro derse davamiyyetine ciddi nezaret
etmalidir.

Fonlar Uzra tehsilalanlarin darsa davamiyyaeti ile badli geydiyyat (istirak ve yaxud
gaib) ders baglandigdan 10 daqiga arzinda aparilir.

Muallim sinif otaginin hamisa temiz va saligali saxlanilmasina, otaqdaki avadanhgin,
musiqi alatlarinin va digar inventarlarin gorunmasina nazarat edir ve buna gbéra maddi
masuliyyat dasiyir. Maktabin tehllkasizlik gaydalarina riayat olunmasina cavabdehdir.
Musallimin dars vaxti valideynleri qabul etmasi ve valideynlerin derslards istiraki
yolverilmazdir. Xususi qgaygilya ehtiyaci olan ve birinci sinif tshsilalanlarinin
valideynlari maktab rahbarliyinin raziligi ile dersda igtirak eda biler.

Daers cadvali darsler arasinda azi 5 (bes) daqiqge fasile verilmaklo tertib edilir.

Musiqi alatleri Gzrs ixtisas ve mugam derslerine aid saatlar haftade ardicil olmayan 2
(iki) guina, har fonn Uzra ginds 1 (bir) akademik saat hesabi ile tayin edilir. Mugam va
not darsleri ile ixtisas darslari eyni gline salina biler.

3. Maktabda tadris prosesinin tagkili muddatlari

Maktebda tadris ili her il sentyabrin 15-da baslayir ve novbati il iyunun 14-da basa
catir.
Tadris ili 2 (iki) yarimila bolunr:

3.2.1. birinci yarimil: 15 sentyabr — 26 yanvar;
3.2.2. ikinci yarimil: 1 fevral — 14 iyun.

3.3.

Tadris ili arzinds asagidaki tatillar muayyan olunur:

3.3.1. payiz tatili: 16-20 noyabr (5 gun);
3.3.2. qis tatili: 27-31 yanvar (5 gln);
3.3.3. Fovgelade hadisalarle bagli (harbi veziyyat, zalzala, dasqin, kitlavi xastalik va s.)

3.4.

respublikanin butin erazisinde tedris ilinin muddatinde ve tetil gunlerinda
dayisikliklar Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qarari, bu ve ya digar
sababden ayri-ayri Maktablarde iso Azarbaycan
Respublikasi Madaniyyat Nazirliyinin emri asasinda hayata kegirilir.
Maktebda derslaer sentyabr ayinin 15-dak tasdiq edilmis ders cadvali Uzra aparilir.
Tahsilalanlarin dars cedvalleri onlarin Gmumtahsil meaktabindeki (ve ya peso, orta
ixtisas, ali tehsil muassisasindaki) ders cadvalleri barada teqdim etdiyi arayis (ders



3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

cadvalleri barede malumatlarin elektron sistem vasitesi ile elde edilmasi mimkun
olmadi§i hallarda) ssasinda tertib edilir. Umummaktab ders cadvali ixtisas, fordi ve
grup darslari Gzra fonn muallimlarinin vo konsertmeyster saatlari olan musllimlerin is
vaxtinin baglanmasi va bitmasi gostariimakle tartib olunur. Zaruri hallarda tadris ili
arzinda musallimin dars cedvalinde dayigiklik edila biler.

Umummeaktab ders cadvali mivafiqg tedris ilinin 1 iyul tarixinedak saxlanilir.

Tadris ilinin avvalinde gobalerin yigincagl sentyabr ayinin 10-dan 14-dak, | va Il yarim
illarin yekunu Uzra yanvar ve iyun aylarinin sonunda kegirilir.

4. Tadris planlari va programlarinin icrasi, davamiyyat masalalari

Moktabde tadris Nazirlik terafinden tasdiq edilmis tedris planlari ve programlari
asasinda aparilir. Tedris planlarinda slave va dayisiklikler yalniz Nazirlik terafinden,
tadris programlarinda alave va dayisikliklar isa Nazirliyin raziligi ile edilir.

Moaktabda telim-terbiya isinin asas formasi dersdir. Darsin muaddsti 45 daqigs
(akademik saat) tagkil edir. Tadris planina uygun olaraq muayyen fanlar Gzra darsin
muddati 45 dagigadan ¢ox ola biler.

Tadris planinda 1,5 saat (akademik) ayrilan fann Uzre ders 1 saat 10 deqige
(astronomik) hesabi ile tadris olunur.

Maktabda tedris materiallarinin tahsilalanlar terafinden tam meanimsanilmasini tamin
etmak maqsadile tedris plan ve programlarina asasan is asagdidaki formalarda qurulur:

4.4.1. tehsilalanlarin fardi ve qrup darslari;
4.4.2. tehsilalanlarin serbast ev islori;
4.4.3. tohsilalanlarin akademik konsertlards, dinlems, baxis, imtahanlarda ve yoxlama-

sorgularda igtiraki;

4.4.4. tahsilalanlarin al iglarina ve resm asarlarine baxis (rassamliq sobasi).

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

4.9.

5.1.
5.2.

Mustasna hallarda (Maktebda temir-tikinti islerinin aparildidi, tabii felakat, fovgalads
hadise naticesinda binanin tam ve ya qismen yararsiz veziyyste dusdiyl ve s.)
darsler Nazirliyin raziligina asasan Maktab direktorunun amri ile evlerde, Makteba
yaxin arazilarde bu magsad ugln ayrilmis binalarda ve distant (masafedan) formada
kecirila bilar.

Muallimlarin ise davamiyyati asasen elektron nazarast sistemi (biometrik cihaz, turniket
va s.) vasitasile geydas alinir, texniki imkanlar olmadiqda ise derse davamiyyat jurnali
asasinda tenzimlenir.

Jurnal dovlst senadidir va onun aparilmasi har bir muallim tgun mutlaqdir.

inzibati ve texniki iscilerin ise davamiyyeti esasen elektron nezaret sistemi (biometrik
cihaz, turniket va s.) vasitasile qeyda alinir, bu mimkin olmadiqda ise muvafiq jurnal
asasinda tenzimlanir.

Tatil glinlari mlallim mivafiq olaraq 6z is glininda raehbarliyin misayyen etdiyi saatdan
etibaran hamin gun Uzra ders saati hacminda is yerinda olmalidir. Tatil gunlarinda
musallimler tedrise bagli olan faaliyyate — sinif jurnali ve tshsilalanlarin fordi
varaglerinin yazilmasi, Pedaqoji Sura ve aidiyyati sdbanin iclaslarinda istirak,
tedbirlarin taskili ve s. islara calb oluna bilarler.

5. Odanisli asaslarla tohsil

Odenisli tahsil adambasina maliyyslesma prinsipi esasinda aparilir.
Hor bir tohsilalan Gg¢lin adambagina dugan ddanigsin mablagi hamin il Ugun Nazirlik
tarafindan muayyanlagdirilir.



5.3. Adambasina maliyyslagma prinsipina tam kegid hayata kecirilanadak 6danisli tehsil
movcud maliyyslesma modeli esasinda davam etdirilir.

5.4. Odenigli tehsil (izre Maktaba gabul olan usaq ve yeniyetmalsrin valideynlori ve ya
onlarin ganuni numayandalari ile, 18 yagdan yuxari gexslerin ise Ozlari ile muvafiq
ixtisaslar Uzre tam tahsil muddestina muqavils baglanilir.

5.5. Odenigli tehsil Uzrs illik miayysn olunmus tshsil haqqi her tadris ili tiglin tshsilalan
terafinden muvafig bank hesabina kogurtlms yolu ils 6danilir.

5.6. Muayyen olunmus muddstadeak ddanis edilmadiyi halda tehsilalan direktorun amri ile
Maktabdan xaric edilir.

5.7. Taehsil haqql sentyabr-yanvar aylari Ggun sentyabr ayinin 10-dek, fevral-iyun aylari
tclin fevral ayinin 1-dek ddenilmalidir. illik tahsil haqqr tam olaraq 10 (on) ayi ehate
edir.

5.8. Tehsil haqqi 6danildikden sonra tehsilalan tehsilini davam etdirmadiyi ve ya har hansi
sobabdan darslards istirak etmadiyi halda ddanilmis vasait geri qaytarilmir.

6. Tahsilalanlarin biliyinin giymatlandirilmasi, akademik dinlamalar va imtahan prosesi

6.1. Tehsilalanlarin bilik va bacariglari bes bal sistemi Uzra giymatlendirilir:
-5 (ala)
-4 (yaxsl)
-3 (kafi)
-2 (geyri-kafi)
6.2. Tehsilalanlarin muvaffagiyystinin mintazem ugotu giymatlandirilma ile aparilir:
6.2.1. tahsilalanlarin biliyi tedris ili arzinde butin fanler tGzre fann musallimleri terafinden
giymatlendirilir:
6.2.2. yarimillik giymat - har yarimilin sonunda yarimil arzindeki giymsatlerin orta giymsati
olaraq muallim terefinden yazilir;
6.2.3. illik giymat - tadris ilinin sonunda yarimillik giymatlerin orta giymati olaraq muallim
torafindan yazilir;

6.2.4. imtahan qgiymati - imtahanin neticesine asasen imtahan komissiyasi terafinden
yazilir;
6.2.5. yekun qiymat - illik, imtahan ve akademik konsertlerin giymatlarinin orta giymsati

olaraq direktor tarafindan yazilir.

6.3. Tadris planinda imtahan ve akademik konsert nazarde tutulmayan fanlar Gzra illik
giymat yarimillik giymatlarin, yekun qgiymat illik giymatin asasinda yazilir.

6.4. Yarimillik, illik ve yekun qiymatlar c¢ixarilarken orta giymstler tam alinmazsa, orta
giymatlarin yekun giymats ¢evrilmasi zamani adi riyazi yuvarlaglasdirma qaydasi tetbiq
olunur. Bela ki, agar onlug hissa 0.5 ve daha ¢ox olarsa, giymat yuxari tam adads, agar
onluq hissa 0.5-den az olarsa, giymeat asagi tam adada yuvarlaglasdirilir.

6.5. Musiqi sébaleri Uzra | va Il yarimillerin sonunda imtahan nazerda tutulmayan siniflarde
batln ixtisas fenleri Uzre akademik konsert kegirilir.

6.6. Tadris programlarinin yerine yetiriimasine nazaret magsadi ile imtahan nazards
tutulmayan digar foenlar Uzre hear yarimilin sonunda yoxlama-sordu, baxis ve dinlema
kecirilir.

6.7. Sinifdan-sinfa kegid ve buraxilis imtahanlari tadris plan ve programlarina uygun kegirilir.

6.8. Texniki dinleama noyabr va mart aylarinda kegirilir.

6.9. Musiqi sobalarinds ixtisas fenleri Uzre akademik konsert, sinifden-sinfo kegid ve
buraxilig imtahanlari may ayinin 25-dan iyun ayinin 20-dak, xoreogqrafiya, rassamliq
sbbalari va nazari fanler Uzra sinifden-sinfa kegid va buraxilig imtahanlari iyun ayinin
14-dan 20-dak kegirilir.



6.10. Odanigli tehsil lizre akademik konsert, sinifden-sinfe kegid ve buraxilig imtahanlari
O0danissiz tehsildaki gaydalara uygun va eyni vaxtda kegirilir.

6.11. Tahsilalan kontingentinin sayir 300-den ¢ox olan makteblarde akademik konsert,
sinifden-sinfoe kegid ve buraxilis imtahanlari 6.9-cu bandda geyd olunan tarixden 1
hafta avval kegirilo biler.

6.12. Yekun giymsatlari muvaffaq olan tehsilalanar névbati siniflora kegirilir.

6.13. Muvafiq tedris ili Uzrs tadris olunan fenlarin 50%-inden ¢oxu Uzrs illik giymati geyri-kafi
olan tahsilalanlar Maktebdan xaric olunur.

6.14. Tadris ilinin yekunu ile bagli kegirilon sinifden-sinfe kegid ve buraxilis imtahanlarinda,
akademik konsert ve dinlemada uzrll sebabdan igtirak etmayen tahsilalanlar Pedaqoiji
Suranin gerarina asasan payiza saxlanilir.

6.15. Tadris ilinin yekunu ile bagl kegirilon sinifdan-sinfe kecid va buraxilis imtahanlarinda,
akademik konsert va dinlemade Uzrli sebab olmadan istirak etmayan tehsilalanlar
Pedaqoji Suranin gerarina asasan Meaktabdan xaric edilir.

6.16. Payiz sinifden-sinfe kecid ve buraxilis imtahaninda, akademik konsert va ya
dinlemada istirak etmayen va ya qeyri-kafi giymat alan tehsilalanlar Pedaqoji Suranin
gararina asasan Meaktaebdan xaric edilir.

6.17. Payiz akademik konsert, sinifdan-sinfe kegid ve buraxiligs imtahanlari va s. sentyabr
ayinin 1-den 10-dak kegirilir.

6.18. Tahsilalanlar takrar sinifde saxlaniimir.

6.19. Tadris ilinin sonunda akademik konsert, sinifdan-sinfe kegid ve buraxilig
imtahanlarinin kegirilmasi Ug¢un direktorun amri ile komissiyalar yaradilir. Komissiya 5
nafardan ibarat terkibds taskil edilir.

6.20. Buraxilis sinfi GUzre imtahanlar markazlasdiriimis qaydada da kegirile biler. Bu halda
buraxilis imtahan komissiyasi Nazirlik ve ya idare terefinden miiayyen olunan miivafiq
gaydalar Gzra yaradilir.

6.21. Buraxilis imtahanlarindan muaveffeq giymat alan tshsilalanlar Maktabi bitirmis hesab
olunur va onlara Pedaqoji Suranin gerarina asasan direktorun amri ile Maktabi
bitirmak haqqinda Nazirlik terefinden nimunasi tesdiq edilmis vahid forma Uzra
sohadatnama verilir.

6.22. Buraxilis imtahanlarinda ela giymstler almis, diger fenlerden yekun giymsatleri ala
olan, respublika va beynalxalg musabigalerds nailiyyat alde edan tshsilalanlara
Pedaqoji Suranin gerarina asasan direktorun amri ila forglanma sahadatnamasi verilir.

7. Misllimlarin dars yukiiniin ayrilma gaydalari

7.1. Muallimin haftalik 1 (bir) stavka dars yukid — 12 saatdir (bu zaman haftalik dars yuki 3
(Gg) stavkani agsmamalidir).

7.1.1. Ali ixtisas tshsilli musllimler lGg¢lin heftelik dars yukli 2 stavkadan (24 saat) az
olmamagla muayyanlasdilir.

7.1.2. Orta ixtisas tehsilli muallimler c¢ln haftalik ders yikud 1,5 stavkadan (18 saat) az
olmamagqla muayyeanlasdirilir

7.1.3. Orta tehsilli muallimlar Uzre haftalik ders ylkl 1 stavkadan (12 saat) az olmamagla
muayyanlasdirilir.

7.2. Dars yukinin muayyan edilmasi zamani musallimlarin tahsil saviyyasi Uzra prioritetlik
7.1.1-7.1.3-cu bandlerin ardicilligina uygun sakilda temin edilir.

7.3. Makteb Uzre har hansi fann Uzra dars ylki az oldugda mévcud ders yukinin hacmi
nazera alinmaqgla musllima 12 saatdan va yuxarida geyd olunan normadan az dars
yuku verils bilar.

7.4. Eyni tehsil pillesine malik musllimlar arasinda ders saatlarinin bolusdurtlmasi zamani
asagidaki meyarlar nazere alinir:

7.4.1. daha ¢ox pedaqoji is stajina malik olan muallimlara Ustunluk verilir;



7.4.2.

7.4.3.
7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

musllimin ig fealiyyati, tehsilalanlarinin buraxilis gO0stericileri, miusabige ve
festivallarda ugurlari nazaras alinir;

muvafiq maktebde daha uzun muddat isloeyan muallimlars Gstunluk verilir;

ager muallimin slave is yeri varsa, yegana is yeri bu makteb olan muallimlare
dstunluk verilir;

muallimlarin isa gabulu Uzre musabiqgadan kegen musallimlara, musabige ile kegan
muallimlar arasinda ise daha yuksak natice gostarmis muallimlare Ustunluk verilir.
Musllimlerin  giymatlendiriimasinin  (diagnostika, attestasiya, sertifikatlasdirma)
naticalerinae uygun olaraq ustunlik verilir.

7.5. Bu Talimatin 7.4-ci bandinde gostarilon meyarlar asasinda musallimlarin faaliyyst

gbstaricilarinin lglilmasi “Incasansat Maktablarinin Elektron Sistemi” (IMES) vasitasila
hayata kegirilir.

8. Tohsilalanlarin sinifden-sinfa kegirilmasi, maktabdan xaric edilmasi, 2-ci ixtisas

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

uzre tahsil almasi, maktaba barpasi ve yerdayigsmasi

Tahsilalanlarin sinifden-sinfa kegirilmasi Pedaqoji Suranin gararina asasen direktorun
amri ile tasdiq edilir.

Nazirliyin raziligina esasan tadris ilinin sonunda butlun fanlarden illik giymatleri ola
olan, hamginin beynalxalq ve ya respublika musabigalerinda farglanan tsehsilalanlar
muvafiq sinfin tedris programlari Uzra sentyabr ayinin 1-den 10-dak imtahan
kecirilmasi yolu ile Pedaqoji Suranin gararina asasen direktorun amri ile eksternat
gaydasinda bir sinif yuxari kegirile biler.

Uzrlii sebab olmadan yarimil erzinde bitiin fenler (izre derslerin 30%-de istirak
etmayen sagirdlar direktorun amri ile Mektabdan xaric edilir.

Orizasine asasen Maktabdan xaric olunan tehsilalanlar 2 il erzinde muracist etdikde
idare tersfinden yaradilmis miivafiq komissiyanin rayi esasinda mivafiq tedris ilinin
avvalinden maktebden xaric olunarkan tahsil aldiglan sinif lUzra tehsillarini ddanigli
asaslarla davam etdira bilarler. Maktabdan xaric olunma muddsati 2 ilden artiq oldugu
halda, muraciste baxiimir.

ikinci ixtisas tehsili almaq isteyen tehsilalan édenisli tehsile gabul ola biler. Bu halda
tohsilalanin ganuni nimayandasi (valideyni, évladliga goétiren va ya himayacinin)
razili§i ile ixtisaslarin biri Uzre tedris planina uygun kegirilon eyni fanlarin tadrisindan
azad edila biler. Tahsilalanin azad edildiyi fanler Uzre giymati hamin faenlerdan digar
ixtisas Uzre muvafiq siniflerde aldigi giymatler asasinda yazilir.

Eyni zamanda 3-cl ixtisas Uzre tehsil almaq yol verilmazdir.

Tahsilalanlarin bir ixtisasdan diger ixtisasa kegirilmasina yalniz birinci sinifde tedris
ilinin sonunda 1 iyul tarixinedek yol verilir vo tahsilalanlar ixtisas fenninden farq
imtahaninin goéturtlmasi yolu ile Pedaqoji Suranin gerarina asasen direktorun amri ile
2-ci sinifdan diger ixtisasa kegirila bilarlar.

Tahsilalanlarin bir tahsil sistemindan digar tahsil sistemina (5 illik sistemdan 7 illiys va
aksina) kecirilmasina yol verilmir.

Kogurulma yolu ile diger mekteba qgabul olmaq isteyan tahsilalan tshsil aldigi
maktabdan xaric olundugu gundan 1 (bir) ay middatindan gec olmayaraq tahsil almaq
istadiyi mektaba miiracist etmalidir. Uzrlii ssbab olmadan musyyen edilmis miiddetde
har hansi mektabsa kdcurma yolu ile gabul olmaq Ug¢lun muracist olunmadidi halda
tohsilalan artiqg maktablera gabul edilmir.

Xarici 6lka maktablarindan gelan tehsilalanlar Nazirliyin raziligi esasinda kogurma
yolu ile maktaba gabul edils bilar.



9. 9SAS SONOSDLORIN TOSNIFATI

9.1. Maktabin butun senadlasme isleri Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cu il
27 sentyabr tarixli 935 ndomrali Farmani ile tesdiq edilmis “Dovilst orqanlarinda, doéviet
mulkiyyatinde olan va paylarinin (sehmlarinin) nazarst zarfi dovlete maxsus olan huquqi
soxslarda ve budcs taskilatlarinda karguzarligin apariimasina dair Talimat’a uygun olaraq
apariimalidir.

9.2. Mektabda Nazirliyin tasdiq etdiyi vahid formali normativ senadlar tetbiq edilir.

9.3. Mektabdes asagidaki asas senadlar olmalidir:

9.3.1. amrlarin qeydiyyat kitabi;

9.3.2. Pedaqoji Suranin protokol kitabi;

9.3.3. umummsaktab giymat jurnali;

9.3.4. sohadatnamalerin verilmasinin qeydiyyat kitabi;

9.4. Maktobin faaliyysti Incessnat Maktablari Elektron Sistemi (bundan sonra — IMES)
rogemsal idareetma platformasi vasitesila tenzimlenir. IMES sisteminda saxlaniimasi, emal
olunmasi va istifade edilmasi mimkuin olan bitlin sanadler sistem Uzarindan aparilir.
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