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“Milli ananalarimizin na gadar doyorli
oldugunu diinyaya galon yeni nasillora
catdirmaq va onlar1 bu ananolor arasinda
torbiya etmok liglin muzeylor lazimdir
va bu muzeylari qoruyub saxlamaq
votondasliq borcumuzdur”

Heydoar Oliyev

Muzeylor sonadli, maddi tosviri, incosonat
doyoarlorinds ifado olunan basariyyot tarixi hagqinda
cox boyiikk sayda informasiyani qoruyub saxlayir.
Unikal fondlar, kolleksiyalar, nadir nasrlor haqqinda
molumatlar muzey iscilori torafindon boyiik qaygr ilo
nasildon-nasle  6tdrdlir vo muzey sonadlarinds
toplanir. Bu giin bu giymatsiz informasiyani qoruyub
saxlamaq, onun aciqligin va istifads rahatligini tomin
etmok lazimdir.

“Azarbaycan Respublikasi muzey sarvatlarinin va
muzey kolleksiyasinin ugotu vo muihafizasino dair
tolimat” Azorbaycan Respublikasinin Madoniyyat vo
Turizm Nazirinin 2007-ci il 12 sentyabr tarixli 739
sayli amra osason, “Madoniyyat haqgqinda” Qanuna
(06.02.1998),  “Muzeylor  haqqinda”  Qanuna
(24.03.2000), Azorbaycan Respublikasi Prezidenti
[lham Oliyevin “Azorbaycanda muzey isinin
yaxsilasdirilmasi haqqinda” (06.03.2007)
Soroncamina uygun olaraq iglonib hazirlanmisdir.



“Azorbaycan Respublikasi muzey sarvatlorinin vo
muzey kolleksiyasinin ugotu vo muihafizasino dair
tolimat™ bdtin foaliyystds olan vo yeni agilan dovlat
muzeylorina, sorgi salonlarina, qalereyalara, barpa
toskilatlarina macburidir Vo Azorbaycan
Respublikasinin arazisindo dasinar madoni sarvatlori
saxlayan digar obyektlora tovsiys olunur.



I. UMUMI QAYDALAR
UCOT-MUHAFiZO iSININ QAYDALARI

1. Azorbaycan Respublikasinin Dovlet Muzeylori
Respublika muzey fondunun torkibino daxil olan
maddi vo moanavi madaniyyat abidalarinin, eloco do
tobiyyat tarixi abidslorinin asas goruyucularidir vo bu
abidolorin  ucotunu, tam  muhafizasini  tomin
etmoalidirlar.

Bu talimatda muzey sarvatlarinin ugotunun gaydasi
vo osas formalari, mihafizo vo barpa Usullarn
muioayyan edilir.

2. Muzeyin, barpa yaxud sargi miassisasinin
rohborliyi bu telimat osasinda va digor normativ
sonadlori nazoro almaqgla muzey sorvatlorinin ugot,
muhafizo vo barpasinin daxili gaydalarini—onlarin
ehtiyat yerlords, daimi ekspozisiyalarda va sorgilorda
saxlanilmasini, daimi va mivaqqgati istifads Ggln
gobul olunmasi va verilmasini, barpa islorino baxisi,
novbatgiliyi,  binanin ~ mihafizasini,  otaglarin
plomblanmasi  vo  mohirlonmasini,  agarlarin
saxlanmasini, mihafizlorin, elmi isgilorin, barpagilarin
vo zal baxicilarmin  hiqug vo  vozifolorini
muoyyonlosdiron 0z  xususi  tolimatin1  isloyib
hazirlamalidir. Yangindan muhafizo vo go6zotci
muhafizasi nozords tutulmus gaydada muoyyan edilir.

3. Muzeyin, borpa vo ya sorgi miuassisasinin
direktoru muzey soarvatlorinin gqorunmasi tgin lazim
soraitin  yaradilmasina, onlarin zadoasiz gorunub



saxlanmasina, ucotun vaziyyating, elmi
inventarlasmasina, borpa vo konservasiyasina, geco vo
gundliz mdahafizosinin tomin olunmasima, eloco do
muzeyin (mdioassisanin) yangindan mihafizasinog
masuliyyat dastyir.

4. Muzey sarvotlorinin bltévllylne vo zodosiz
gorunub saxlanmasina, onlarin vaziyyatina, ucot,
konservasiya Vo borpasinin  dlzgln toskiline
direktorla yanasi bas muhafiz do (bazi
muzeylordo—ucgot vo mihafizo Uzro  direktor
muiavini)  cavabdehdir. Muzeyin  statinda  bas
muhafiz vazifosi olmadiqgda bu is Ggun fond mdadiri,
yaxud direktorun omri ilo mihafiz vo ya fond
mudiri  vazifasi hovalo edilmis elmi is¢i masuliyyat
dasiyir.

Qeyd: Bas mihafizin  (fond muidirinin) eyni
zamanda muzey  sarvatlorinin muhafizi  oldugu
muzeylorda, 0, hamginin 06z muhafizasindaki
kolleksiyanin qorunub saxlanmasi Gg¢lin  muayyan
edilmis qaydada maddi masuliyyat dasiyir.

5. Direktorun elmi islor tzro muavini fondlarin
komplektlosdirilmasi, elmi inventarlasmanin lazimi
keyfiyyati Uclin mosuliyyst dasiyir. Elmi iglor Gzra
direktor muavini olmayan muzeylordo bu is Ggln
masuliyyat bilavasita direktorun tzarins disiir.

6. Direktorun inzibati-tosorriifat  islori  0zrs
muavini muzey otaglarinda normal temperatur-riitubot
rejiminin va bioloji rejimin tomin edilmasins, sanitar-
texniki vo elektrotexniki tasarriifatin vaziyyatino,



g0zotci muhafizasine, binanin vaxtli-vaxtinda tomir
olunmasina, ugot-mihafizo vo borpa xidmatlorinin
lazzmi materiallarla  tochiz edilmasine mosuliyyat
dasiyir.

Direktorun inzibati tosorriifat islori Gzro muavini
muzey sorvatlorinin - mihafizo  soraitinin  tomin
edilmosi  vo vyaxsilasdirilmas: Uzro bitln islori
direktorun rohborliyi ilo yerino yetirmoali vo bas
muhafizlo, o olmadiqda iso bas muhafizi ovoz edon
saxslo razilasdirmalidir.

7. Muzey sorvotlorinin  muhafizosinin ayri-ayri
sOboalor Uzro hoyata kecirildiyi muzeylords asyalarin
butévluyl veo zodasiz gorunub saxlanmasi, onlarin
dizgln ucotu, mihafizasi va niimayis etdirilmasi,
konservasiyasi va borpast tgin bas muhafizlo yanasi
sOba mudiri do moasuliyyat dasiyir.

BAS MUHAFIZIN HUQUQ VO VOZIiFOLORI

8. Muzeyin bas muhafizi (yaxud fond mudiri)
muzey sorvatlorinin ugotu, muhafizasi, konservasiya
Vo barpast Uzra islora rohborlik edir va bu islarin
yerina yetirilmasino bilavasito 0z, yaxud miuvafiq
sObalorin - mudirlori  vasitaesilo nozarat edir. O,
homginin fond otaglarina adamlarin buraxilmasina
nozarot edir vo muzey sarveatlorindon istifado
gaydalarina riayat olunmasini hoyata Kecirir, acar
tosarriifatini aparir.

9. Bas mihafiz (yaxud fond mudiri) respublika va



muxtar respublika tabeliyindo olan muzeylordo—
mivafig moadoniyyat nazirliklori tarafindon, rayon
tabeliyindoki muzeylordo iso tabelilik gaydasinda
mivafig madoniyyat idaralori vo sobalori torafindan
toyin vo azad edilir. Digor nazirlik va idaralorin
nozdindoki dovlot muzeylorinds bas mihafiz (yaxud
fond mudiri) yuxar1 organlar torafindan tayin vo azad
edilir.

10. Bas muhafiz (yaxud fond mudiri) tayin vo azad
edilorkon tohvil-toslim iglori Uglin akt tortib edilir.
Burada aktin tortib olundugu gun dGgln muzey
fondlarmin  movcudiyysti vo qorunub saxlanmasi,
ugot vo mihafizonin vaziyyati, otaglarin, saxlanc
avadanhqglarinin, ekspozisiya zallart vo borpa
emalatxanalarinin muhandis-texniki vaziyyati,
temperatur-riitubat, bioloji va isiq rejiminin xarakteri
0z oksini tapir.

11. Bas muhafiz (yaxud fond mudiri) mozuniyyatda
oldugda, xastelondikdo vo yaxud mivaqgeti isdo
olmadigi digar vaxtlarda onun hiquq va vozifalori
muzey Uzro xususi amrlo tayin olunan basqa isgiya
havalo edilir

12. Bas mihafiz (yaxud fond mudiri) bilavasito
muzey direktoruna tabedir.

13. Bas mihafiz (yaxud fond mudiri) ucgot—
mihafizo vo borpa saciyyali Dbitlin sonadlors,
yazigsmalara, hesabatlara, planlara, eloca do muzey
fondlarmin yerdoyismosi (gobuletmo va tohvilvermo,
bir sobadan digar sobaya verms va s.) ila bilavasits



bagli olan sonadlars ya viza qoymali, yaxud da onlari
imzalamalidir.

14. Bas muhafizin (fond mudirinin) ugot, muhafizo
Vo barpa islorinin  toskili sahasindo gOstoris Vo
saroncamlari muzeyin bitdn isgilori Gglin macburidir,

15. Ucot, mihafizo vo borpa isgilorinin, hamginin
muzeydaxili gozatcilorin va zal baxicilarinin igo toyin
edilmasi,  isdon  ¢ixarilmast  va  yerlarinin
doyisdirilmasi yalniz bas mihafizin (fond mddirinin)
raziligi ilo olmalidir.

16. Bas muhafiz (fond mudiri) asagidakilart tomin
etmoalidir:

a) bu toalimata tam mivafig suratdo muzeyin bdtin
fondlarimin diizgiin ucotu;

b) muzey sorvatlorinin xarab olmasi va ogurlanmasi
hallarinin garsisin1 almaga tominat veran mihafizo
soraitinin yaradilmasi Ggtin tadbirlarin gorilmasi;

c) ucot-mihafizoya dair bltin ssnadlorin  diizgln
aparilmasi vo gqorunmast,

¢) muzey sarvatlarinin ugotu, saxlanmasi, barpasi vo
muhafizasi  sahasindo islorin  ciddi gaydalarimi
muayyan edan, har bir muhafizin vo daxili gdzatginin
onlara  tapsirilmis  ugot-mihafizo  isi  Ugln
masuliyyatini muoayyanlasdiran muzeydaxili
tolimatlarin vaxtinda islonib hazirlanmasi;

d) sébo mudirlorinin, mdihafizlorin  vo  muzey
sarvatlorinin  ugotu, saxlanmasi, barpasi, Q0zatci
muhafizosi, ogyalarin nogliyyat dasimmmalar1 (gin
gablasdirilmasi ilo bagl diger amokdaslarin diizgiin



islomalarina nazarat;

e) mihafizlorin  “Muzey sorvatlorinin  vo muzey
kolleksiyasinin ucotu vo mihafizasino dair tolimat”
sahoasinda biliklorinin komissiya gaydasinda vaxtasiri
yoxlanilmasi.

9) muzeyin ucot-mihafizo vo restovrasiya isino dair
cari vo perspektiv planlarmin islonilmasinin, onlarin
uzlasdirilmasina vo hayata kegmasino nozarat.

17. Bas muhafiz (fond mdadiri) direktordan bu
tolimata zidd olan sarancam alarsa, onu icra etmozdon
oawval, hamin saroncamin diizgiin olmadiginmi yazili
surotds  direktora  bildirmalidir.  Direktor 0z
Sarancamim Yazili sakilda tasdiq edoarss, bas mihafiz
bu barado dorhal respublika Madaniyyat va Turizm
Nazirliyino (digor nazirlik vo idaralorin nozdindaki
dovlst muzeylorinds isa yuxari organlara) molumat
vermalidir.

18. Muzey sarvatlarinin itirilmasino,
ogurlanmasina, Yyaxud zadalonmasina, hamginin
yangindan mihafiza gaydasinin  va  rejiminin
pozulmasina yol vermis omokdaglar inzibati
masuliyyats, cinayat masuliyyatino calb edilir va
movcud ganunvericiliklo miayyan olunmus gaydada
maddi masuliyyat dasiyirlar.

19. Muzey osyalarinin ogurlanmasi, zodslonmosi,
yaxud nasaz vaziyyato diismasi («xastolonmasi») ilo
bagli har bir hadisa hagqinda direktor va bas miihafiz
(fond mudiri) tabelilik gaydasinda dorhal Respublika
Madoniyyat vo  Turizm  Nazirliyina,  Muxtar
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Respublikanin Madaniyyat vo Turizm Nazirliyina vo
yerli madoniyyat organlarina ovval sifahi, sonra iso
hadisonin  toforrliatin1~ dogiq  sorh  etmoklo,
yazilrmalumat vermolidir.

20. Muzey osyalar1 zodolondikds, yaxud ciddi
nasazliq («xastolik») vaziyyatino disdiikds, muzey
dorhal qlsurlulug (“defekt™) akti tortib etmali, burada
osyanmn zodalonma, yaxud nasazliq («XaStalik»)
doracasi, zodolonmo sobobi  vo soraiti  doqiq
gostorilmalidir  (zodolonmis  ogyanin  fotosokili
qusurlulug aktina olave edilir). Muzey homginin
asyanin avvalki halina gaytarilmasi vo barpasi, eloca
do nasazligin («xastoliyin») sobablorinin aradan
galdirilmasi1 G¢tin miayyan edilmis qaydada tadbirlor
gOrmoalidir. ©sya zadolondikdo muzey onun bitin
hissalarinin, hatta an shamiyyatsiz hissaciklarinin bels
(boyakarliq asarlarinin rang tebagoesinin zarraciklori,
heykaltorasliq asarlorinin va ¢ini gablarin galpalari,
mebelin detallari, tikis momulatlarinin parcalari, kagiz
qirmntilart va S.) gorunub saxlanmasini tamin etmoali vo
onlar1 osya ilo birlikdo barpa emalatxanasina
vermalidir.

21. Butin  muzeylordo maddi vo monovi
modoniyyat abidolorinin - xtsusi giymoto  malik
nidmunalarinin - qorunub  saxlanma  vaziyyatino
muikommal va dogiq nazarot olmalidir. Belo abidalor
uclin fordi is agilmali, agyanin gorunub saxlanma
vaziyyatinin doyismasi Vo onun barpasi ilo bagli olan
butln sanadlor burada comloasdirilmalidir. Bu clr
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abidolorin  nasazlagmasi  («XaStalonmasi»), yaxud
zodolonmasi hallarinda qusurlulug («defekty) aktinin
surati izahatnams vo zodoslonmis asyanin fotosokili ilo
birlikda doarhal Respublika Madoniyyat vo Turizm
Nazirliyina (digar nazirlik vo idaralorin nazdindoki
dovlat muzeylorinds iso yuxar1 organlara) gondorilir.
Xisusi giymoto malik olan muzey sarvatlarinin
barpasmma - on basit konservasiya islori istisna
olmagla, - yalmiz Respublika Madaniyyat vo Turizm
Nazirliyinin icazasi ilo yol verilir vo bu zaman nifuzlu
mitoxassislor, muzey iscilori vo YyiUksok ixtisash
barpacilardan toskil edilmis komissiyanin royi osas
goétaralar.

MUHAFIZIN VO MUHAFIZOETMO
FUNKSIYALARINI YERINO YETIRON DIGOR
OMOKDASLARIN HUQUQ VO VOZIFOLORI

22. Muzey sorvatlorinin ucot vo mihafizasini
muzey fondlarinin va ekspozisiyalarin mduhafizlori
hoyata kegirirlor.

Fond sobalarinin vo ekspozisiyalarin mihafizi stati
olmayan muzeylords, onlarin vozifalori direktor
torafindon sobalarin elmi is¢ilarina havals edilir.
Mdihafiz ~ vozifosi, homginin  sayyar  soarginin
direktoruna vo ya soarginin eksponatlarini miisayiot
edon digar soxsa havals olunur.

23. Muhafizlar direktorun amrils, bas muhafizin va
muvafiq sobolorin midirlarinin (muzeyin strukturunda
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bu vazifolor varsa) raziligi osasinda toyin vo azad
edilirlor.

24. Muzey fondlarinin muhafizi vozifasine ali (vo
ya orta ixtisas) tohsili olan, bir ildon az olmayaraq
elmi is¢i vazifasinds islomis vo muzeyds mihafizo isi
Uzra on azi U¢ ay tocriibs kegmis soxslor toyin edilo
bilor.

25. Miuhafizlor bilavasits, yaxud muvafig sobalor
vasitasilo (agor fondlarin muhafizasi ayri-ayr1 sobalor
Uzra hoyata kegcirilirsa) bas muhafize (fond mudirino)
tabedirlor.

26. Qiymatli metal vo daslardan hazirlanmis muzey
sorvatlorinin - muhafizlori  direktorun togdimatina
asason muzeyin tabe oldugu yuxari organlar
torafindan tasdiq edilir.

27. Muhafizlor, onlarin muhafizosino verilmis
muzey sorvatlori  G¢ln, homin ogyalarin  ugotu,
zadalonmadan va ogurlanmaqgdan qorunub saxlanmasi
uclin ~ ganunla  mioayyan  edilmis  gaydada
cavabdehdirlor.

28. Mihafiz isdon azad edildikdos, yaxud homin
muzeydo basqa iso Kecirildikda, mudiriyyat onun
mihafizosindo olan muzey sarvatlorini yeni isgiya -
bels is¢i olmadiqda isa xUsusi yaradilmis komissiyaya
vaxtinda tohvil verilmasini tomin etmolidir.

29. Xidmoti vozifosinoe gOro mihafiz asagidaki
islari yerina yetirir:

a) 0zUnUn maddi-masul muhafizasinds olan muzey
sarvatlarinin ddrlst ugotunu aparir;
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b) bu sorvatlori korlanmaqdan vo ogurlanmaqgdan
gorunub saxlanmasi tomin edilon saraitds saxlayir.

30. Bu mogsadlor tglin muhafiz asagidaki islori
gormoalidir:
a) mivafig akta osason fondu maddi-mosul
mihafizoya gobul etmolidir; bu zaman gsbul olunan
bltun osyalarin adi vo aktin tortib etdiyi gtina onlarin
muhafizasi vaziyyati gostarilmalidir.
Maddi-masul miuhafizoya gobul aktlar1 direktor
torafindon toasdiq edilir. Aktin bir nlisxasi geydiyyat
Kitabinda imza etdirilorok, mihafizin 6zlno, ikinci
nlisxa ugot sobasina (belo soba olmayan muzeylords -
bas mihafizo, yaxud direktora) verilir, Gglncl nisxoa
asyani tahvil veran va ya onu gabul edan saxsa taqdim
edilir.
b) muhafizo etdiyi muzey osyalarmin ucotunu
aparmali vo onlarin varligini vaxtasirt yoxlamalidir;
c) osyalarin elmi inventarlagdirilmasini vaxtinda
tomin etmoalidir;
¢) osyalart mioyyan sistem osasinda fondlarda
saxlandig1 yerloro goOro bolisdiirmali, topoqrafik
siyahi, elmi molumat Kkartotekalart vo mihafiz
kitabcalar: tortib etmolidir;
d) saxlanc vyerlori vo ekspozisiyalarin muzey
sorvatlorinin - muhafizosi gaydalarma cavab veran
muzey avadanligi ilo (gofasalor, stendlor, vitrinlor,
skaflar vo s.) tomin olunmas: Ucln tadbirlor
gérmolidir;
e) muzey avadanhigmin voziyystino fikir vermali,
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eloco do skaflarin, vitrinlarin va s. saxlanc yerlarinin
baglanmas: vo plomblanmasina diggeat Yyetirmali,
onlar1 baglayib 6z mohuri ilo plomblamalidir;

o) ekspozisiya zallarimin Vvo saxlanc yerlarinin
Vaziyyatina nozarat etmoali, muzeydo mioyyan edilmis
daxili nizam gaydalarina mivafig olaraq is gununin
sonunda onlar1 baglayib plomblamali, bu otaglarda
geco-giindiiz  mdihafizaesi olmadigda, Yyangindan
mihafizo gaydalarma riayat edilmasino digget
yetirmalidir.

f) muzey oasyalarinin harokatini izlomali va har il ugot
bélmasina onun maddi mosul mihafizesinds olan
muzey osyalarinin horokoti barodo Umumi molumat
vermolidir.

QEYD: 1. Mistasna hallarda saxlanc yeri, yaxud
vitrinin mihafizin 6z istiraki olmadan agilmasi
zorurati meydana ¢ixdiqda, bu is Ugln ¢ nafardan
ibarot komissiya yaradilir; muzeyin bas mihafizi
(fond mudiri) vo direktoru - o, olmadigda iso
direktorun muavini - hokman komissiyanin tarkibina
daxil edilmalidir. Saxlanc yeri agilarkon mutloq akt
tortib edilmali vo agilisin sabab Vo noticasi burada
goOstarilmalidir.

2. Eksponatlarin verilmasi gaydasina riayat etmoklo,
ekspozisiyan: baglamaq vo plomblamaqg hlququ
muzey Uzro novbotci elmi isciyo hovalo edilo bilor.
NoOvbatcilik grafikini direktor, yaxud bas mihafiz
(fond mudiri) tasdiq edir.

f) ekspozisiya zallarinda, saxlanc yerlorindo vo ya
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muzey avadanliginda muzey osyalarinin mihafizo
gaydalarmin  pozulmasma sobob ola  bilocok
catismazliqlar askar edildikds, bu barads dorhal sobo
mudirina, bas mihafizo (fond mdadiring), direktorun
inzibati-tasarrifat islori Uzro mdiavinino vo direktora
malumat vermolidir;

g) adamlarin saxlanc yerlorino buraxilmasina vo
onlarmn mioayyan edilmis muzey gaydalarina ciddi
riayat etmolorino nozarat etmoli, buraya goalon
adamlarin jurnal geydiyyatim1 aparmali, direktordan,
yaxud bas mihafizdon icazosi olmayan konar
saxsloarin buraxilmasina yol vermomolidir;

g) otaglarin muzey tolobatina cavab veron gaydada
yigisdirilib ~ tomizlonmasina  nozarot  etmolidir.
Mintozom olaraq muzey xidmoatcilori ilo maggalalor
kecirmali, onlara tapsirilmis otaglarin qorunmasina va
y1gisdirilib tomizlonmoasina dair sOhbatlor
aparmalidir;

h) muzey ogyalarinin gqorunub saxlanmasi vaziyyatini
daim misahido altinda saxlamali vo barpa islaring
nozarst etmalidir;

X) muzey sarvatlorinin konservasiyasina dair jurnallar
tortib etmoli, mihafizlorin vo barpagilarin bu agyalar
Uzorinds misahidalorinin naticalorini  oks etdiran
gorunub saxlanma kartotekasi diizaltmolidir. Mihafiz
hor bir yeni geydin doagiq tarixini gostarmali vo onu
imzalamalidir;

1) saxlanclarda vo ekspozisiya zallarinda temperatur-
rltubat rejiminin gostaricilorinin gundslik geydiyyati
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(eyni saatlarda glnds iki dofo - sohor vo axsam)
aparilan kitab (yaxud malumat voragosi) tortib etmali,
homgcinin temperatur vo riitubst doyismasinin ayliq
grafikini dizaltmalidir;
1) muzey osyalarinin  zodolondiyi, nasazligi
(«xastalondiyi»),  temperatur-ritubst  vo  isiq
rejimlarinin - miiayyan olunmus normadan konara
cixdigi biutln hallar1 dorhal s6ba mdidirinin, bas
muhafizin (fond mudirinin) vo direktorun nazarina
catdirmali vo bu qusurlarin aradan galdirilmasi, eloca
do barpa-profilaktika islarinin goérilmasi Ugln tobdir
gérmolidir;
J) muzey osyalar itdikdo vo ogurlandigda bu barada
dorhal s6ba midiring, bas mihafiza (fond mudirina)
va direktora xobor vermalidir;
K) muzey osyalarmin itdiyi, ogurlandigr Vo
zodolondiyi  batin  hallarda  hadisoni  dorhal
aktlasdirmaq Uciin todbirlor gormali, akt tortib
edilorkon  hadisonin bas verdiyi sorait doqiq
gOstorilmalidir. Akta ogurlanmisg, yaxud zadolonmis
muzey osyasinin fotosoklini, sokil olmadigda iso
inventar Kitabindan onun dogiq c¢ixarisin1 olave
etmoalidir;
q) ilda iki dofo bas muhafizo (fond mudirine), yaxud
Ugot sobasina Oziinin mihafizasinds olan fondlarin
artib-azalmasi haqqinda molumat togdim etmolidir.
31. Muhafiz asagidaki huquglara malikdir:
a) fondlardaki  osyalarin  xarab  olmagdan va
ogurlanmagdan gorunmasina tominat veron dizgin
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mihafizo saraitinin yaradilmasini midiriyystdan talob
etmak;

b) mihafizo  yerlorini 6z plombiri vo ya mohiri
ilo plomblamaq, yaxud mohurlomak. Mduhafizin
plombunun,  yaxud mohuriiniin  basqa SOXS
torofindon acgilmasi gadagan edilir;

C) agyalarin  gorunub  saxlanmasina  xalalgalmo
tohllkasi yaranarsa, ekspertlorin vo ya boarpagilarin
foaliyyatini dayandirmag.

¢) fond — satinalma komissiyasina muzey osyalarinin
vo muzey Kkolleksiyasinin  oldo  olunmasinin
moqsadyonliliyl vo muzey ohomiyyoati haqqinda,
osas fondun torkibindo unikal ogyalarin ayrilmasi,
muzey osyalariin 2sas, komokc¢i vo xammal
fondlarina aid edilmasi, muzey asyalarinin miibadilo
fonduna, ixrac edilmoyan dasimilmayan va s. ayrilmasi
haqqinda toklif vermok.

32. Muhafiz uzun muddat isdo olmadigda onu avoz
edocok soxs, bas mihafizlo razilasdirilaraq muzey
Uzra amrls tayin edilir vo miivafiq muzey sarvatlorinin
tohvili sanadlosdirilir.

33. Ugot stbalari (bdlmalari) olan muzeylards ugot
sObasinin madiri:

a) muzeyin butin ucot-mihafizo  sonadlarinin
gorunub saxlanmasinin geydiyyatinin aparilmasinin
ciddi gaydalarimi tomin edir;

b) muzeys daxil olan bltin ogyalarin  vaxtinda
geydiyyatdan kecirilmasina cavabdehdir;

C) muvaqqoti istifadoays verilmis vo ya qoabul edilmis
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bitln asyalarin vaxtinda qaytarilmasina nozarot edir;
¢) fondlarin varliginin yoxlanmasi (izra komissiyalarla
istirak edir;
d) mihafizlords va barpagilarda olan ucot sanadlarinin
gorunub saxlanmasina vo diizglin aparilmasina nazarot
edir;
e) mihafiza (fond) sobalori, bélmalari, qruplarinda
inventarizasiyanin kegirilmasina, o ciimladan giymatli
metal vo qiymatli daslardan ibarot ogyalarin
inventarizasiyasinin kegirilmosino nozarot edir;
d) asas (aparici) kartotekani aparir.

Muzey fondlarinin bilavasite miuhafizosi ucot
sObasinin vazifasina daxil deyildir.

MUZEY SORVOTLORININ
KONSERVASiIYASI VO BORPASI UZRO iSIN
TOSKILI

34. Muzey sorvatlorinin konservasiya vo Dbarpa
islori respublika Madaniyyat vo Turizm Nazirliyi
sistemindaki ixtisaslagdirilmis dovlat muassisalari, 0
cumladon muzey ogsyalarmin barpasina lisenziyasi
olan qgeyri — dovlot Dborpa emalatxanalari,
laboratoriyalari, boyik muzeylorin barpa sobalori
(emalatxanalar1) vo muzeylorin ayrica statda olan
borpagilar torafindon yerins yetirilir.

35. Ozlnin borpa emalatxanasi olan, yaxud
statinda ayrica borpagilar saxlanilan muzeylords
xususi borpa suralar1 yaradilmalidir. Bu suraya

19



direktorun elmi islor lzra (yaxud ugot-mthafizo islori
Uzra) miavini vo ya bas mihafiz bas¢iliq edir.

Barpa surasi haqqinda ©sasnams va barpa surasinin
torkibi direktorun elmi islor Uzro muavininin, bas
mihafizin  vo muzeyin borpa emalatxanasinin
mudirinin togdimati ilo muzeyin direktoru torafindan
tasdiq edilir.

Barpa suralart magvaratci organdir. Onlarin vazifasi
muzey abidoalorinin konservasiyasima, barpa sobalori
vo emalatxanalarinin illik is planlarina aid todbirloro
baxib mizakiro etmok, abidalorin konservasiya va
baorpasina dair Usul vo metodlart nazordon kegirmok,
tokliflor vermok, barpa islarinin gorilmasi, barpanin
keyfiyyati vo eksponatin sargiya verilmasi, eloca do
borpagilarin attestasiyasi hagqinda ray vermok va s.
islordan ibaratdir.

36. Boyuk muzeylordo sura 0z  Uzvlarinin
torkibindon  vo  muzey  isgilorindon  barpa
komissiyalari, yaxud ayri-ayri ixtisaslar zro barpa
bolmoloari toskil edo bilor. Bu komissiyalar, yaxud
bolmalar ayri-ayr1 abidalorin borpasi Uzra vazifalori
muoyyanlasdirir, barpa islorinin gedigino digqoet yetirir
Vo borpagilarin basa gatdirdigi isi onlardan gobul edir.
Borpa surasinin vo onun komissiyalarinin, Yyaxud
bolmolorinin  gostorislori  borpa emalatxanalarinin
biatiin isgilori UGgln moacburidir. Btin mubahisali
masalalari barpa vo konservasiya Uzrs sura hall edir.

Borpa surasmin, eloca do onun komissiya va
bolmalarinin  protokollari, bu toskilatin iclasinda
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istirak edon bitiin soxslor tarafindon imzalanmalidir.
Borpa vo konservasiya Uzra suranin gararlari muzeyin
direktoru torafindon tosdig edildikdon sonra giivvaya
minir.

37.9n murokkab barpa mosoalolorina - mistasna
texnoloji vasitalorin totbiqi, abidoys sonralar olave
edilmis detallarin vo yazilarin tomizlonib silinmasi,
eloco do boylk itkiya moruz galmis abidalarin
gOriiniisiiniin yenidan hasils gatirilmasi va onlarin ¢ox
muhUm konstruktiv elementlarinin yaradilmas: Ugin
layihalorin totbigi ilo bagli olan masalalors - baxmaq
Uclin genis borpa surasi yaradilir. Bu suraya boyuk
muzeylordan, elmi-tadgigat institutlarindan, yaxud
ixtisaslagdirilmis barpa muassisalorindan niifuzlu tarix
va madaniyyat mitoxassislori calb edilir.

Genis borpa surasiin fordi torkibi muzeyin vo ya
borpa muassisasinin  tabe oldugu yuxar1 toskilat
torafindan tasdiq olunur.

38. Aparilan bitin barpa islori onlarin agkar
zaruriyyatindan irali galmalidir. Barpanin zaruriliyinin
osaslandirilmas: baximindan siibho doguran, yaxud
borpa surasmin ayri-ayri Uzvlori torofindon etiraza
sobob olan borpa tokliflorina borpa surasmin genis
iclasinda baxilmalidir.

Muzeyds bu cir suranin olmadig toqdirdo,
mubahisali masalo markazi muzeyloardon birinin vo ya
ixtisaslagdirilmis muassisanin genislondirilmis barpa
surasinin muzakirasine verilo bilar.

39. Muzey sorvatlorinin konservasiya vo barpasi
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yalniz smaqdan ke¢mis Usullar vo barpa materiallar
osasinda aparilir. Homin (Gsul vo materiallar
Respublika  Moadoniyyat vo  Turizm  Nazirliyi
sistemindoaki ixtisaslasdirilmis barpa miassisasindo
uzunmiddatli yoxlama tocribasindon kecgdikdan va
praktiki is Ucun hamin muassisanin tévsiyasindan
sonra totbiq edilir.

40. Yeni barpa Usullart vo materiallarinin ogyalara
totbig edilmasi elmi cahatdon asaslandirilmali, onlar
lazzmi praktiki yoxlamadan keg¢mali vo muzey
sarvatlarinin konservasiya vo ya barpasi (gln totbiq
edilmozdon avval Respublika Madaniyyat vo Turizm
Nazirliyi sistemindoki borpa muassisasinin elmi
surasinda bayanilmalidir.

41. Tarixi abidalorin vo modaniyyat abidslarinin
sathindo amoalo golmis mixtalif pozucu tebagolarin
(kiflonmo, paslanma, cirklonma vo s.) vo onlara
sonradan edilmis olavalorin  tomizlonmasi, Yyaxud
abidonin  zahiri  gbrkominin  diger sobablordan
doyisikliya moruz galmasi, eloco do muihim
konstruktiv detallar ilo bagli olan barpa islarins yalniz
abidonin  gabagcadan hartorofli todgigindon (borpa
isinin konkret xarakterindon asili olaraq rentgen
analizi, isiq spektrinin gorinmoyan siialarinda vo
mikroskop altinda osyanin todqigi vo fotosoklinin
¢okilmasi, rong astarindan, boyaq maddslorindan,
bitisdirici  materiallardan  nimunalorin  Kimyavi
analizi) sonra icazo verilir.

42.Borpa sobolori  (emalatxanalari), eloco do

22



muzeyin statinda olan barpagilar gordiklori barpa
islorinin daqig senadlosdirma ucotunu (barpa Uzrs
xususi jurnal vo protokollarda) aparmalidirlar. Muzey
asyalarinin voziyyatina dair sonadlor, eloco do barpa
prosesinds hazirlanmis sanadlor (protokol va pasport)
barpagilar vo barpa emalatxanasinin mudiri torafindan
imzalanir. BUtin mosuliyyatli vo mirokkob barpa
islori muzey osyalarinin barpaya godor, barpa zamani
vo borpadan sonraki fotosokilinin ¢okilmasi ilo
miisayiot olunmalidir. Fotosakillor goriilmiis borpa
isini Vo abidadoki shamiyyatli doyisikliklori tamamiloa
oks etdirmali, o climlodan asyanin tomizlonmis yazi
Va S. tobagasi hagqinda tam tosavviir yaratmalidir.

43. Borpa olunacaq muzey osyalarinin vaziyyatini
va onlarin barpasini oks etdiron protokollar, aktlar,
fotogokillor vo digar sonadlor barpa islarinin
sonadlorinin - geyd  edildiyi  xisusi  kitabda
geydiyyatdan kegirilmalidir. Hor bir protokolda, aktda
va digar sonadlords tarix qoyulmali vo onlarin sira
nomrasi  gostorilmoalidir; hamin sonadlor muzey
osyalarinin barpa protokollar1 saxlanilan xdsusi iso
tikilmalidir.

44, Borpa  soboalori  (emalatxanalari))  olan
muzeylords s6ba midirlori bas muhafizo (yaxud ugot-
muhafizo islori Uzra direktor miiavinino) tabe olurlar.

45. Boarpa sobasinin mudiri barpa islarinin misyyan
vaxt G¢ln togvim planini (ayhq, rabluk, illik) tortib
edir, hom do bu zaman muzey osyalarinin borpasi
Uglin névbo ardicilligi, asyalarin saxlanma voziyyati
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vo muzeydo  ohomiyyati  nozoro  alinmagla
muioayyanlosdirilir. Boarpanin illik plan1 mioayyan
olunmus gaydada tosdiq edilir. Barpa islorinin riblik
vo ayliq planlar tesdiglonmis illik plan asasinda tortib
olunur.

46. Muzeyin borpa sobasinin - muidiri  barpa
islorindon Otri materiallarin, alot vo avadanliglarin
alimmasi U¢in talobnamao tortib edir.

47. Borpa sobolori (emalatxanalari), hamginin
muzeyin statda olan ayri-ayr1 barpagilart mihafizlorlo
birlikdo milintezom surotdo muzey osyalarina baxis
kecirmali, bu zaman nasaz («xasto») abidalors, eloco
do is18a, istiliya vo rutubsto davamsiz materiallardan
(kagiz, agac, par¢a, mum va S.) olan muzey oasyalarina
xususi diqgat yetirmalidirlor. Bu zaman asyalarin
gorunub saxlanma vaziyyati xtsusi aktlarda, kartoteka
Va ya jurnallarda geyd edilir.

Askar edilmis butin qusurlar mifassal sokildo
sonadlara yazilir, eyni zamanda bu gusurlarin yaranma
sobablori muoayyanloasdirilorok geyd olunur, onlarin
aradan galdirilmasi todbirlori miosyyonlosdirilir, barpa
islorinin xarakteri vo ndvbasi (muddati) tayin edilir.

Muzey osyalarma baxis kegirilmasinin toqvim
plani, onlarm spesifik xususiyystlori vo mihafizo
soraiti nozoro almmagla tortib edilir vo elo
planlasdirilir ki, bitlin muzey sarvatlorinin qorunub
saxlanmas1 tomin edilmis olsun.

QEYD: Statda borpagilar1 olmayan muzeyloardo,
osyalarin qorunub saxlanma voziyyatino komissiya
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torofindon sistematik baxis (ildo bir dofodon az
olmayaraq) Kkecirilmolidir. Baxis Ucln nazardo
tutulmus materialin xarakterino uygun olan miivafiq
s6banin mudiri vo homin materialin maddi-masul
muhafizi komissiyanin torkibino daxil edilir; muzeyin
bas muhafizi (fond mudiri), xdsusilo mirokkab
hallarda iso direktor da hokmon komissiyanin isindo
istirak etmoalidirlor.

48. Muzey osyalarinin xarab olmast vo Yyaxud
dizgin gorunmamas: hallar1 askar edildikds, barpa
sObalori  (emalatxanalar1) bu barads bas muhafizo
moalumat vermoalidirlar.

49. Borpa sobosinin mudirlori, homginin muzeyin
statinda olan ayri-ayr1 borpagilar, vaxtinda boarpa
todbirlorinin  gorilmomasina va naticada abidanin
korlanmasina, yaxud mohv olmasina géra mosuliyyat
dasiyirlar.

50. Borpa emalatxanalart torofindon muzey
osyalarinin barpa Uglin sobalordon gabul edilmasina
Vo borpadan sonra onlarin geri gaytarilmasina dair
islor tohvil-taslim aktlar1 asasinda yerino yetirilir. Akt
tortib edilorkon asagidaki faktlar tofsilati ilo burada
oksini tapmalidir: gobuletmo aktlarinda - borpagi
mudaxilosi tolob olunan muzey osyasmin zads Vo
pozuntulari;  tohvilvermo  aktlarinda - borpa
protokolunun némrasina va tarixina istinad edilmoklo
homin asya lzarinds aparilmis barpa islori.

Tohvilvermo aktlarina bas mihafiz (fond mudiri)
viza qoymali, yaxud imzalamalidir.
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51. Muzeyin borpa emalatxanalarinda  vo
Respublika Madoaniyyat vo Turizm Nazirliyinin digor
borpa mioassisalorinde muzey osyalarmin ucgot vo
muhafizasi bu tolimat asasinda hoyata kegirilir.

52. Muzeylords, borpa emalatxanalarinda vo digor
borpa toskilatlarinda mistoqil barpa vo konservasiya
islorina yalmiz mivafiq ixtisas hazirligi olan (badii
todris mdioassisalorinin ixtisas sobalorinds, xlsusi
kurslarda tohsil almis, yaxud respublikanin asas barpa
toskilatlarinda tocriibs kegmis) va miayyan olunmus
gaydada attestasiyadan ke¢mis soxslor buraxila bilar.

53. Mivafiq attestasiyadan ke¢momis boarpagi,
konservasiya-barpa islorinin  yerino yetirilmasina
yalniz Respublika Madoaniyyat vo Turizm Nazirliyi
sistemindoki aparic1 barpa miassisalorindan birinin -
homin barpagmin tolim vo yaxud tocriibs kecdiyi
muassisanin - yazili zomanatina asason buraxila bilar,
Muzey mudiriyyatinin  belo Dbarpagiya tapsirdigi
konkret igin siyahisi, adi ¢okilon zomanatdon konara
cixmamalidir.

Borpagiya mustoqil borpa isi tapsirilmasina
zomanat vermis barpa muassisasinin  rohbar va
amokdaslar1 6z zomanatlori ti¢lin - ona hom barpaginin
0z0, ham do muzeyin mudiriyyati torafindon tam amal
edilmasi sortilo - masuliyyat dasiyirlar.

54. Mistoqil surotdo barpa islori aparmaq Ugcln
lazzmi professional biliklora vo praktiki tacriboys
malik olan borpagilara Respublika Madaniyyat va
Turizm Nazirliyinin borpagilarin attestasiyas: Uzro
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muvafig komissiyasmin gorart ilo ixtisas kateqoriyasi
verilir.

55. Mistoqil surotdo borpa islori aparmaq Ucln
borpagiya hovalo edilo bilocok muzey sarvatlorinin
borpasi Uzrs islorin konkret siyahisi, hamin barpagiya
verilmis ixtisas Kategoriyasi ilo miayyan edilir.

56. Muzeyin, yaxud borpa  muassisasinin
mudiriyysti borpagiya onun attestasiyasi zamani
mioayyan edilmis ixtisas xarakteristikasinda, yaxud bu
tolimatin 53-cl bondine muvafiq olarag alinmis
zomanatdo noazordo tutuldugundan daha mirokkab
barpa islari havals eda bilmazlar.

57. Statinda attestasiyadan ke¢cmis yiksok ixtisasl
vo birinci  kateqoriyali barpagi rassamlar olan
muzeylorda, eyni ixtisas Uzra isloyan asagi Saviyyali
Vo attestasiyadan kegmomis Dbarpagilarin isino
muzeyin birinci Kateqoriyali barpagisi rohborlik eds
bilor.

58. Attestasiyadan ke¢mis yuksok ixtisasli, yaxud
birinci kateqoriyali barpagi ressamin rohbarliyi ilo
muzey borpagilara tapsirilmis konservasiya-barpa
isinin  konkret Xxarakteri, homin rohbar barpaci
rossamla razilasdirilma aSasinda vo onun Solahiyyati
carcivasindo mioyyoan edilir. Yuksok ixtisasli, yaxud
birinci kateqoriyali borpagi rossamin rohbarliyi ilo
aparilan batin islor, onun bilavasito nozarati vo soxsi
mosuliyyati altinda yerina yetirilir,

59. Yilksok ixtisasli, yaxud birinci kateqoriyali
borpagt rossam Kifayot qodor pesokar hazirhig
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olmayan, yaxud ona tapsirilan iso can yandirmayan va
muzey sorvatlorino sohlonkarligla yanasan ixtisassiz
icragi rassamin (barpaginin) isina rohborlik etmokdon
boyun gagira bilar.

60. Tocriibasiz barpagilara praktiki is vardislorinin
oyradilmasi isi yalniz muzey ohoamiyyati olmayan
todris materiali Uzorindo aparila bilor. Barpaginin
tarixi ohamiyyatli, yaxud badii doyarli muzey asyalar
Uzorindo Kkonservasiya-barpa isi aparmasina yalniz
onun lazimi tacriibs toplamasindan sonra icazs verilir.

61. Borpa edilocok har bir muzey osyast Ugln

barpagi, ona tapsirilmis barpa isinin layihasini tortib
edir, burada aparilacaq bitlin barpa omaliyyatlar
(proseslari), onlarin ardicilligi, resepturasi (Usullarin
mocmusu) vo materiallar1 gostorilir. Borpa tapsirigi
muzeyin borpa surasinda bayanilir vo direktor
torafindan tasdiq edilir.
QEYD: Toasdiq olunmus texnologiya va tashit edilmis
sonadlosdirma asasinda agyanin tamam zay olmasina
garst gorilon tocili konservasiya islori muzeyin bas
muhafizi ilo razilagdirilmagla, gabaqcadan g0storis
verilmodan do aparila bilor, lakin bels hallarda hamin
islor goruldikdon sonra muzeyin barpa surasina
hesabat verilmalidir.

62. Borpaci asagidakilara goro soxson masuliyyat
dasiyir:

- muzey osyalarinin gorunub saxlanma vaziyyatina,
onlarin konservasiya va barpasina dair vaxtinda todbir
gorilmamasina gora (mihafizls birge);
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- muzey osyalarinin konservasiya vo borpasi Uzra
islorin 0zbasina, yaxud keyfiyyatsiz icrasina gors;
- yoxlanilmamis va tOvsiya olunmamus Usullarin va
borpa materiallariin tatbig edilmasins gors;
- borpagmin 6zl torofindon, yaxud onun rahbarliyi
altinda aparilmis muzey asyalarmin gablasdirilmasi vo
acilmasi islorinin keyfiyyotsiz yerino yetirilmasina
goro;
- konservasiya-barpa islorinin pis sonadlosdirilmasina
goro;
- 0z isindo Vo Dbarpa emalatxanasmin otaglarinda
yangindan mihafizo gaydalarina riayst edilmomasine
goro.

63. Muzey boarpagist:
- sargiys, barpaya vo s. yerlora gondarilon muzey
osyalarinin gablasdirilmasina vo agilmasina rohbarlik
edir, zoruri hallarda iso bu isin daha masuliyyatli
hissasini saxson 6zl yerina yetirir;
- fond-satinalma komissiyasinin isindo istirak edir,
alinan muzey osyasinin qorunub saxlanma daracasini
muoyyonlosdirir vo zoruri hallarda 0z rayini yazil
sokilda bildirir;
- muzey xaricindo Kkegirilon sargilorin - (muzey
eksponatlarindan togkil edilmis) vo Sayyar sorgilorin
komplektlosdirilmasi  isindo  istirak  edir vo
eksponatlarin dasinmasinin mimkdanliyaini
muoyyanlosdirir. ©gar barpagt muzey osyasinin
vaziyyatinin pis olmasi sababindon onun dasimasini
mimkin hesab etmirso, lakin muzeyin muidiriyyati
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onun gondoarilmasi Ucln gorar verirss, bu zaman
muzeyin barpagisi 6z etirazini yazili sokilda bildirmali
Vo Dbarpa surasinda mizakiro edilmok Uclin onu
direktora vermalidir;

- muzey osyalarinin  mihafizasi, borpasi o
konservasiyasinin yoxlanilmasi1 uglin muzeys golmis
komissiyalarin isina yardim gostorir.

64. Borpagi movcud ixtisas toloblorino mivafiq
olarag mintozom suratdo 0z ixtisasinin artirilmasi
Uzarinds islamalidir.

65. Borpaci, Respublika Madoniyyat vo Turizm
Nazirliyinin  barpacilarin  attestasiya komissiyasi
hagqinda muvafig osasnamosindo nozords tutulmus
praktiki is staji vo barpa tocriibasi oldo etdikds, ona
novbati ixtisas kateqoriyas: verilmasi barads arizo
vermak hiiququna malikdir.

66. Muzeyin, yaxud barpa  miassisasinin
madiriyyati borpaginin arizosine barpa surasmnin
iclasinda baxmali vo misbat noticoya goldikdo,
borpagiya noOvbati ixtisas doracasi verilmasi Ugin
lazimi  sonodlori  vo  materiallar1  barpagilarin
attestasiya komissiyasina togdim etmolidir.

67. Muzeyin, vyaxud borpa miuassisalorinin
mudiriyyati asagidakilar1 etmays borcludur:

- barpacinin foaliyyati Gglin zoruri is soraitinin (otaq,
lovazimat, avadanliq, materiallar, tohllkasizlik
texnikasi) yaradilmasini tomin etmalidir;

- mioayyan edilmis vaxtlarda planlasdirilmig tocriiba
kecmok Ucilin barpacini morkoazi barpa toskilatlarina
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gondarmolidir.

68. Borpagi torofindon konservasiya vo borpa
islorinin asagi soviyyado aparildigi mioyyan edilarss,
muzeyin vo ya barpa miassisasinin mudiriyyati bu
barods barpagilarin attestasiya komissiyasina moalumat
vermolidir. Mudiriyyat bu mosaloni barpa surasinda
muzakiro etmok vo barpagmin ixtisas doracasineg
yenidon baxilmasi (Ugln attestasiya komissiyasi
garsisinda masala galdirmaq hiiquguna malikdir.

69. Borpaginin togsiri Uzlndon muzey osyasina
zorar doyarsa, 0, mévcud ganunvericiliya mivafig
surotds inzibati, maddi mosuliyyat dasiyir.

70. Statinda borpa¢i  olmayan muzeylards
Respublika Madaniyyat vo Turizm Nazirliyindan
yazili sokildo xususi icazoesi olmayan adamlarin
(muzeyin omokdaslari, yaxud konar soxslar) qiivvasilo
muzey sarvatlarinin har hansi bir barpasini aparmaq
goti qadagandir.

Miuqavila, amok sazisi Vo S. sanadlar asasinda dovat
edilmis miitoxassislarin, yaxud Respublika
Moadaniyyat vo Turizm Nazirliyi sistemino daxil
olmayan muossisa Vo toskilatlarin konservasia vo ya
borpa islorino colb olunmasina yalniz Respublika
Modoniyyst vo Turizm Nazirliyinin (yaxud muzeyin
tabe oldugu nazirliyin) har bir ayrica hal Ugln xususi
icazasila yol verila bilor.

71. Ozinin borpa emalatxanast  olmayan
muzeylordoki qiymotli sonat nidmunalorinin barpasi
Uzra bltln zaruri islor muzeylorin sifarisina asasan,

31



planli  sokildo Muzey Sorvatlorinin vo  Xatira
Osyalarimin EImi-Barpa Markozinds hoyata kegirilir.

72. Ozuniin barpa emalatxanasi olmayan muzeylor
tocili barpaya ehtiyaci olan biitlin tarix vo modoaniyyat
abidoalorinin siyahisin1 tortib etmoli, burada abidanin
muoallifini, adini, O6lgusiinu, materialini, islonma
texnikasini, eloco do onun zadslonmasinin, yaxud
nasazligmin («xastaliyinin») xarakterini gostormali va
bu siyahini muzeyin sifarisi ilo birlikdo Respublika
Elmi-Barpa Morkazina gondarmoalidirlar.

73. Muzey Osyalarmin Elmi-Borpa Morkazinin
raziligit vo muzey direktorunun icazosi ilo borpa
emalatxanalarma verilir vo borpa Ggtin on ¢oxu ikiillik
muddat tayin edilir.

Muzey osyasmin verilmosi aktla rosmilogdirilir,
burada asyanin qorunub saxlanma vaziyyati otrafli
tosvir olunur va onun hanst middato verildiyi
gOstarilir.

Muzey osyalarinin barpa tgln geyri-rasmi soxslara
verilmasi gadagandir.

74. Borpa emalatxanalart muzey ogyalarini geri
gaytararkon lazimi barpa sonadlorinin  hamisinin
suratini - barpa surasinin protokollarindan ¢ixaris,
borpa protokollariin (pasportlarin) suratlori, fiziki vo
Kimyavi Usullarla todgigata dair raylor, barpa prosesini
oks etdiron neqativlorin vo fotosakillarin dublikati va
S. muzeys vermoalidirlor.
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Il. MUZEY FONDLARININ TORKIBI

75. Butln muzeylarin kolleksiyasi asas fonddan va
elmi-komokgi fonddan ibarotdir. Tobiyyat tarixi
muzeyloarinds bunlardan slave «Xammal materiallari»
fondu da olur.

76.9sas  fonda asagidaki muzey  osyalar
daxildir:

Tabiyyat tarixi muzeylarinds, yaxud sobalarinds -
tobiatin vo tobistsiinashigin inkigaf tarixini oks
etdiron muzey asyalari; o ciimladan:

- Uzorindo is aparilmis vo uzunmiddatli muhafiza
ucun konservlosdirilmis, eloco do eksponati doaqiq
muoyyanlosdirmaya zomanat veran etiketlo tochiz
edilmis tobiot nimunoalori;

- canli vo cansiz tobistin nadir obyektlori; masalan,
heyvan va bitkilorin nadir novlori, meteoritlar, geyri-
adi formal1 kristallar va s.;

- gorkomli tobistsiinaslarin elmi va Xatira shamiyyatli
kolleksiyalari;

- preparatlasdirma vo elmi taksidermiya numunalori;

- muzey tarafindon Gyranilmis torpaq (yer) sahasinin
tobii soraitini elmi daqiqliklo oks etdiron va orijinal,
elmi  cohotdon islonib hazirlanmis materiallara
asaslanan bioloji gruplar vo landsaft dioramlari;

- tobii goraiti xarakterizo edon orijinal tosvir
materiallar1 (Xaritolor, fotosokillor va tosviri Sanot
asarlari);

- tobiyyat elmlori tarixini oks etdiran yazili, tosviri,
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maddi abidalar.
**%*

Tarix profilli muzeylords, yaxud sobalords -
insan comiyyatinin inkisafin1 oks etdiron muzey
asyalari; o cimlodan:

maddi abidalar: - gazintilar naticasinds aldos edilon
arxeoloji materiallar, elocs do tosadifi tapintilar;

- muxtalif ictimai-igtisadi formasiyalara aid olan va
onlarin igtisadiyyatini, ictimai minasibatlorini, daxili
Vo Xarici siyasatini, madoniyyatini xarakterizo edan
muzey osyalart (amok alatlori, mohsul nimunalori,
silanlar,  bayraqglar, geyim, moaisot osyalari,
professional dekorativ-tatbigi sanat asarlori vo xalq
yaradiciligt numunalori), tarixi hadisalor vo ya
gOrkomli saxsiyyatlorla bagl xatirs asyalart;

- numizmatika materiallart  (sikkalor, bonistika,
ordenlor, medallar), sfrakistika (moéhtrlar), heraldika
Vo S.;

tasviri abidalar - sanad shamiyyati kasb edan, elaca
do memorial va badii shamiyyatli tasviri va dekorativ
- tothigi sonat osorlori (boyakarliq, heyksltoraslq,
grafika, o cimladon plakat va s.);

- sonad shomiyyati kasb edan, eloco do memorial va
badii shamiyyatli fotografik materiallar (dagerrotiplor,
naturadan ¢okilmis neqativlor, pozitivlor);

- tarixi hadisalor va tozahirlorlo, elm tarixilo, cografi
kosflorlo bagli olan xaritalor, atlaslar, globuslar,
planlar, certyojlar;

yazihi abidalar: - olyazma vo ¢ap sonadlori;
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- avtografli kitablar, olyazma Kkitablari, godim cap
Kitablar1, XVII-XX osrloro aid nadir nosrlar;
kinomateriallar: - sonodli  vo Dbadii  filmlar;
fonoyazilar: - sonod shomiyyati kasb edon, elaco do
memorial va badii shamiyyatli nitq vo musiqi yazilari.
Odabiyyat, teatr, musiqi profilli muzeylards,
yaxud sobalarda: - odobiyyatin, teatr sonatinin,
musigi madaniyyatinin inkisafin1 oks etdiron muzey
asyalari; o cimlodan:
yazili abidalor - bodii odobiyyat, dramaturgiya vo
publisistika asarlori (alyazmalar1, Uzarinds dizalis
apartlmis, Yyaxud muoallifin avtografi olan c¢ap
mohsullari, nadir ¢ap kitablar1 vo s.);
- yaradici kollektivlorin  foaliyyatini, yazigilarin,
musiqigilorin,  teatr rossamlarmin  vo  onlarin
ohatosindo olan soxslorin hoyat vo yaradiciligini
Xarakterizo edan sanadlar;
tasviri abidalor - yaradici kollektivlarin faaliyyatini,
odobiyyat, teatr vo musigi Senati  Xxadiminin
soxsiyyatini, onun vyaradiciliq prosesini, Yyasadigi
dovru  xarakterizo edon tosviri sonat osarlori,
fotosokillar;
- dekorasiya eskizlori vo  maketlori, teatr
kostyumlarinin eskizlori;
- odabi asarlors illustrasiyalar;
maddi abidalar - memorial maisot agyalari, hamginin
dovrii xarakterizo edon moisat asyalari;
- musigqi alatlori, teatr kostyumlari va s.;
fonoyazilar - nitq vo musiqi yazilari, Kinofilmlar.
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Texnika muzeylarinds - texnikanin inkisaf tarixini
oks etdiran muzey oasyalar1; o ciimladon:
maddi abidalor - (masinlar, mexanizmlar,
cihazlar va s.);
tasviri abidalor - alimlorin, ixtiracilarin hayat vo
foaliyyatini, ayri-ayr1 texniki proseslori vo s. oks
etdiran tosviri sonat asarlori, gertyojlar vo fotosakillar;
yazihh abidalor - (alimlorin, ixtiragilarin vo digar
xadimlorin hayat vo faaliyyati ilo bagli olan texniki
sanadlosmoalar, sonadlar);
fonoyazilar vo kinofilmlar (texnikanin inkisaf
marhalalarini oks etdiranlar).

Xatira (memorial) muzeylarinda - xatiro muzeyi
acilmis soxso (bundan sonra - memorial saxs, yaxud
memorial hadiss) vo ya onun yaxin adamlarina
monsub olan Xatiro ogyalart (maddi, tosviri, yazili
abidalar, fono-kinosanadlar);

- memorial hadisays aid olan Xatiro agyalar1 (maddi,
tosviri, yazili abidalor, fono-sanadlar);

- Xatira asyasi hesab edilmoyan, lakin memorial soxsin
foaliyyat gostordiyi, yaxud memorial hadisonin bas
verdiyi tarixi soraiti, eloco do memorial soxsin
faaliyyatinin noticalorini, onun yaradiciligini, sonraki
dovrlords taleyini oks etdiran abidaloar;

- memorial soxss, yaxud memorial hadisaysa hasr
olunmus adabiyyat va incasonat asarlari.

Badii muzeylards - hor bir muzeyin profilina
uygun olaraq tosviri, dekorativ-tatbigi vo monumental
sonatin bitin novlarina aid sanat asarlori, arxeologiya
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Vo numizmatika kolleksiyalar1 va s.

76 a. Osas fonddan mubadilo fondu ayrila bilor.
Mi-badilo fondu muzeyin profilina uygun goalmayan,
hamginin tokrar nusxalordon (5-don artiq) ibarat olan
muzey osyalarindan dizoldilir. Mibadilo fondundaki
muzey osyalart Respublika Madoaniyyst vo Turizm
Nazirliyinin icazasilo basqa muzeyloro miibadilo yolu
ilo, yaxud tomannasiz verila bilar.

Mibadilo fondunun muzey osyalar1 muzeys daxil
olarkon osas fondun osyasi kimi geydiyyatdan
kecirilir, onlarin mubadilo fonduna aidiyyati iso
xususi kartotekada yazilir.

77. EImi-kdmokgci fonda asagidaki ogyalar aiddir:
muzey kolleksiyalarinin komplektlosdirilmasi,
oyronilmasi  vo  niimayisi  prosesinds  islonib
hazirlanmis vo ya hazir sokilds oldo edilmis muxtalif
fotosuratlor, yapma ogyalar, modellor, maketlor,
goliblar, yenidonqurma islori, Xoritalor, diogramlar,
planlar va s.;

- tez xarab olan kond tosorriifati bitkilori, Xxarab
olmaga meyilli, tez-tez doyisdirilmasi lazim golon
digor natural materiallar;

- muzey ohomiyyati olmayan, tobiotin vo  onun
tozahdrlorinin bozi xususiyyatlorini oyani nlmayis
etdirmok Gcln istifado olunan natural materiallar -
tobiot obyektlori.

Bozi hallarda elmi-kdmokgi materiallar osas fonda
kecirilo bilor (masalan, itirilmis nadir asyalarin dogiq
suratlori). Elmi-kdmokgi fonddan mubadilo  fondu
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ayrila bilar.

78. «Xammal» elmi materiallar1 fonduna geyri-tzvi
vo Uzvi tobiot obyektlori aid edilir. Onlardan
laboratoriya todgitatlarinda vo preparatlasdirmada
istifado olunur. Bu obyektloro heyvan dorilori,
ekspedisiya toplantilarr, uzunmuddatli mihafiza Ggin
hazirlanmis materiallar va s. daxildir,

79. ©sas fondun butln muzey osyalar1 - maddi va
sonadli abidalor, tobist obyektlori, tosviri sonat
abidolori - Azorbaycan Respublikasinin  muzey
fondunun tarkibina daxildir.

80. Ogyalarin miayyan fonda aid edilmasi muzeyin
fond-satinalma komissiyasi torofindon hoyata kegirilir,
direktor torafindan tasdiglonan vo muzeyin méhurd ilo
mohurlonan aktla rosmilosdirilir.
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I11. MUZEY FONDLARININ DOVLOT UCOTU.
UMUMI QAYDALAR

81. Muzey fondlarinin dovilet ucotu Umumxalg
sarvati olan muzey kolleksiyalariin
mioayyanlosdirilmasi  vo  geydiyyata  alinmasi
demokdir.

Muzey fondlar1 onlarin htiqugi mihafizasini tomin
edon, todqiqi vo somorali istifadasi ucgln sorait
yaradan ciddi dovlot ugotuna alinmalidir.

Muzeyds mihafiza olunan butln tarixi abidalor va
madaniyyat abidalori (maddi va yazili abidalor, tobiot
obyektlori, butin névler Uzra tasviri vo dekorativ-
totbiqi  sonat osarlori vo s.) doyar baximindan
mihasibat u¢otuna alinmur.

82. Muzey fondlarinin dovlat ucotu iki morhalado
aparilir:

a) muzeys daxil olan osyalarin sonadlosdirilmis
muhafizasi moqgsadilo onlarm ilkin geydiyyati va
atributiv xassasinin yazilisi (aktlasdirma, daxilolma
Kitabinda qisa geydetmo);

b) inventarlagdirma, yani muzey osyalarinin elmi
geydiyyatdan kecirilmasi (manba tiplori, materiallarin
novl, incosonat novil, kolleksiyalar vo s. Uzro
tosnifati, osyanin daha otrafli vo doaqiq tosvirinin
verilmasi, atributiv xassasinin dogiqlosdirilmasi, elmi
inventar kitabinda geyds alinmasi).

83. Qobuletmo  aktlari, tohvilvermo  aktlar,
daxilolma vo elmi inventar Kkitablart muzey
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fondlarmin dévlst ucotunun osas huqugi senadlori
hesab edilir. Elmi inventar muzey osyasinin
Xarakteristikasin1 vermok Uglin onun tasnifatim vo
todgigat naticolorini  oks etdiron an  mikommaol
sonaddir.

84. Muzey aktlari, daxilolma va inventar kitablar
aydin, durust, pozulub duizaldilmodan, pozulub
silinmadon va oasaslandirilmamis dizolis edilmadan
yazilmalidir.

Bu sonadlords yazilarin diizalisine ancagq mistesna
hallarda yol verilir. Dlzalislorin edilmasi labld olarsa,
bunlar qurmizi mirokkablo yerina yetirilir. Kohna
yazilar (pozmaq Ucun Ustlindan yalniz bir xatt ¢okilir)
vo yeni geydlor aydin oxunmalidir. Duizalislor
hagqinda elo hamin sohifodo mivafiq geydlor edilir.
Onlar direktor, yaxud bas mihafiz (fond mudiri), ugot
sO6basinin - madiri, maddi-masul soxs tarafindan
imzalanir vo muzey moéhdird ilo tosdiq edilir.

Muzeyin inventar vo daxilolma kitablarina slava
edilon bltun zoruri dizalislor (esyanin atributiv
Xassasi, gorunub saxlanmasi, Olcusu, materiali vo S.)
barado xususi akt yazilir, direktorun vo yaxud elmi
islor Uzro direktor mdavininin, bas mdihafizin (fond
madirinin), mavafiq elmi s6banin midirinin va fond
muhafizinin imzaladiglar: homin akt ugota mosul olan
soxs torofindan tosdiq edilir.
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MUZEYO DAXIL OLAN OSYALARIN
QOBULU VO TOHVILI QAYDALARI

85. Muzeys daxil olan butlin asyalar sanodlosdirilib

dirust ucota alinmalidir.
Osyalarin  gobulu vo tohvilinin  rasmilosdirilmosi
onlarin daxil oldugu va ya verildiyi anda, muvafiq akt
Uzro hayata kegirilir. Qobul va tohvil aktlar1 (Slava
Ne3-4) muzey fondlarmin dovlst ugotunun ilkin
htqugi sanadlaridir. Qabul akt1 ilo rosmilasdirilmomis
asyalarin muzeylordo mihafizasi goti gadagandir.

86. Qobul va tohvil aktlarinda aktin tortib edildiyi
yer, il, ay, gln, osyanin Kimdon (tohvil aktinda—
kima), kimin sarancamu ilo, hans1t miiddata (agor osya
gobul edilmisdirsa, yaxud miivaqgsti olarag sargiys,
ekspertizaya vo s. verilmisdirsa) gobul edilmasi,
yaxud tohvil verilmasi daqiq gostarilir. Bununla
yanast, gabul aktinda agyalar bir-birinin ardinca dagiq
sadalanir, onlar1 xarakterizo edon qisa tosvirlori
verilir, 6l¢llori, materiali, texnikas1 gostorilir, asyanin
gorunub  saxlanma  voziyyeti,  qurasdirilmasi
(mosalon, gargivads, siiso altinda), osyanin ovvalki
nomrasi (ogor basqa muzeydon daxil olmusdursa),
tohvil aktinda daxilolma kitabi Uzro asyanin sifri vo
nomrasi geyd edilir. Osya daimi istifads Gglin gabul
edildikda onun qiymati do gostarilir (agor osya sifaris
edilmisss, yaxud satin alinmigdirsa). Osyalari
satinalma yolu ilo qobul etdikdo alis-satis yaxud
bagislanma  miigavilosi notarial  yolu ilo
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sanadlogdirilmoalidir. Yaxs1 olar ki, akta osyanin
maraql tarixgasi (ogor varsa) haqqinda moalumat da
(onun mansayi, harokati, kolleksiyalarda va sargilords
olmasi, mioayyan tarixi hadisalor va soxsiyyatlorlo
bagliligi, yaranma tarixi, qaldig Vyerlor, istifados
usullar va soraiti) alave edilsin.

87. Ogor ogyanin Xxlsusi atributiv toyinati tolob
olunarsa, mitoxassislorin vo  yaxud ekspert
komissiyasinin rayi geabul aktina slava olunur (hamin
roy ekspertizani aparmis idaranin mohuru ilo tasdiq
edilmalidir).

88. Qiymoatli metal vo daslardan dizaldilmis

asyalarin gabulu va tohvili respublika Madaniyyat va
Turizm Nazirliyinin mivafig tolimatina uygun sokildoa
aparilir.
QEYD: Qiymotli metal vo daslardan diuzoldilmis
osyalarin barpaya verilmoasi, yaxud onlara ayar
vurulmasi dGgln giymatli asyalara ayar vurmag hiququ
olan idars vo togkilatlara gondarilmasi bas mihafizlo
razilagdirilib, muzey direktorunun icazasi ilo zomanat
moktubu oasasinda hayata kegirilir vo muzey asyasinin
gorunub saxlanma vaziyyatinin otrafli tosviri, hansi
muddoto verilmasi oks etdirilon aktla rosmilosdirilir.

89. Silahlarin gabulu va tohvili yuxar: toaskilatlarin,
homginin  polis organlarinin icazasilo, muiayyan
edilmis gaydada hoyata kegirilir.

90. Ogyalarin gobuletms vo tohvilverma aktlari
kompyuterda, yaxud al ilo - gara vo ya bandvsayi
pasta ilo yazilmalidir.
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91. Mihafiz, agyalarin muzeys daxil olmasina dair
geydiyyat kitabi aparir; burada daxil olan osyalarin
sonadi Vo monsayi, onlarin siyahisi, fond-satinalma
komissiyasinin gorari, asyalarm sahibina gaytarilmasi
vo yaxud onlarin elmi sobalora verilmasi oks etdirilir.
(Olava NeS). Muhafiz homginin daxil olan ogyalar
uclin kartoteka tortib edir.

Fond-satinalma komissiyasinin protokoluna
muvafiq olaraq ugot sobasi, yaxud bas mihafiz (fond
mudiri) asyalarin daimi miihafizays alinmas1 haqqinda
gobul akt1 hazirlayir vo bu akt asasinda homin oagyalar
muzeyin daxilolma Kitabina yazilir. Homin akt eyni
zamanda muzey osyalariin maddi-mosul mihafizaya
verilmasi aktidir. Bu akt bas mihafiz (fond mudiri),
osyalar1 fond-satinalma komissiyasinin gorarmadok
mihafizo edon soxs vo onlart  maddi-masul
muhafizays gobul etmis soxs torafindan imzalanur.,

Ogyalart tohvil veran vo qgobul edan soxslorin
soyadlar1 aktda aydin, asan oxunan sokilds yazilmali,
motarizads tokrar olunmalidir.

Aktlar muzey direktorunun imzasi ilo, direktor
olmadigda isa onun elmi islor Uzro muavini, yaxud
onu avaz edan soxs tarafindan imzalanib tasdiq edilir.
Aktlar direktorun imzasi ilo tosdiq edildikdon sonra
muzeyin  mohard  ilo  rosmilosdirilir.  Bu  clr
rasmilosdirma olmadan aktlar icra tgln gobul edilmir.

92. Qobuletmo vo tohvilvermo aktlar1 bir necs
nisxada (on az1 3 nlsxo) tortib edilir. Birinci nisxa
bas mihafizdo (fond miudirinds), yaxud ucot
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sObasindo galir; ikinci nlsxe osyanin mihafizoya
verildiyi, yaxud alindigi (agor mihafizo ayri-ayri
sObalor Uzro aparilirsa) sébaya verilir; tgunci nisxoa
1S9, gol cokdirilorok osyani tohvil veran vo ya onu
goabul edan soxsa togdim edilir.

Bas muhafizin (fond madirinin) maddi-masul soxs
oldugu toqdirda, aktin birinci nisxessi direktorda
saxlanilir.

93. Respublika tabeliyinda, yaxud yerli organlarin
tabeliyindo olan muzeylorin  fondundan muzey
asyalarinin mivaqqoti istifads g¢iin diger muzeylor va
idaralora verilmasi Respublika Madoaniyyat vo Turizm
Nazirinin, yaxud onun muiavininin xdsusi Yyazili
icazasilo hayata kegirilir.

Muzey direktorunun agyalarin miivaqqati istifadays
verilma middatini bir ildon ¢ox olmamagla uzatmaq
hiiququ var.

Muzey fondlarindan muzey osyalarmin daimi
istifado icuin diger muzeylara va idaralora verilmasi
Respublika Madaniyyat va Turizm Nazirinin, yaxud
onun mdavininin amrina asasan hoyata kecirilir.

Daxilolma Kitabina salinmamus, sifr vo noémro
almamig muzey ogyalarimin verilmasi gadagandir.

Basqa nazirlik vo idaralorin muzey fondlarindan
muzey osyalarinin verilmasi Uglin homin muzeylarin
tabe olduglart muvafiq nazirlik vo idarslorin yazili
icazasi olmalidur.

94. Eksponatlarin mivoqqoti istifado dgln sorgi
toskil edon mioassisalora verilmasi zamani tohvil
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aktinda belo bir sort yazilmalidir ki, eksponati gabul
edon miassisa, 0z nlimayandasinin saxsinds, mévcud
tolimatla tanis oldu va onu yerina yetirmayi 6hdasins
gotarar. Homeinin eksponati miivaqgqgoti istifads Ggiin
gobul edon muzey vo ya muossisadan, osyanin
gorunub saxlanmasma Vo vaxtinda (aytarilmasina
tominat almaq lazimdir (bu barads aktda geyd edilir).

Akt  tortib  edilorkon  verilon  ogyalarin
gablasdirilmasi, qurasdirilmasi vo dasimnmasima dair
maslohata ehtiyac olarsa, bunlar aktda g0ostorilo bilar.

Osyalarin akt Uzra basqga sohardon (yerdan) golmis
adama verilmasi vo onlarin gablagdirilmas: hamin
saxsin istiraki ilo hayata kecirilmalidir. Osyalar1 gobul
edon soxsin mivafig vokalatnamosi olmalidir. Muzey
osyalarinin yola salinmasi vo dasmmasi isi maddi-
mosul soxsin (gobul edan va ya tohvil veran torafin
nlimayandasi) istiraki ilo yerino yetirilir.

Gondoarilon yikin domir yolu, avtomobil, yaxud
avia- nogliyyat fakturasinin surati gobuletms vo ya
tohvilverma aktina alava edilir.

Qeyd: Mivagqati muhafizodo saxlanilan
eksponatlarin ~ sahiblorinin  icazasi olmadan bu
osyalarin hor hanst bir soxso verilmosi Qoti
gadagandir.

Mivoqgati istifadoyo tohvilvermos Aktinin tortib
olunmasi ti¢lin asas, sazis baglayan toroflor arasinda
osyalarin istifadasi, miivaqqati mihafizenin sartlor1 vo
muddsti barods baglanmis miiqavilo vo gobul edon
torofin  bank rekvizitlori, mivoqqgeti mahafizonin
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muiddati gOstarilon zomanat moktubudur. Zomanat
moktubu direktor vo bas miihasib torafindon
imzalanir.

Migavilodo hokmon eksponatlarin  Azarbaycan
muzeylarinin nimayandasinin istiraki ilo miisayati Vo
onlarin sarginin montaji vo demontajinda istiraki,
macburi tibbi sigorta, xarici dsvlatin arazisinds sargi
eksponatlarinin quru yolla dasinmasi zamani polis
miisayatinin toskili, xarici omokdasin maddi iltizami
noazarda tutulur.

Qeyd: ogor sarginin kecirilmasi nazards tutulan sargi
binasi hiiquqi soxs deyilsa, eksponatlarin miivaqqati
maddi — mosul mihafizays gobulunu hoyata kegiron
cavabdeh soxs barodo molumat verilon slavasi olan
mugavilo sargi binasmin sahibi torafindon togdim
olunur.

95. Muzeyin muvaqqgeti istifado Ugln basqa
muzeylordon, yaxud muossisalordon  gotirdiyi
osyalarin Qaytarilmasi, ogyanm Saxlanilma middati
basa gatdigdan dorhal sonra onlar1 gaytaran muzeyin
direktorunun soroncamu ilo hoyata Kegcirilir vo bas
muhafizin (fond mddirinin), mivafig soba mudirinin
(agor mihafizo ayri-ayr1 sobalor uzra aparilirsa), eloca
do hamin agyalar1 miihafizo edon maddi-masul saxsin
viza va imzalari olan aktla rosmilogdirilir.

96. Osyalarm muzey daxilinds bir sobodon basga
sObaya, bir maddi-moasul mihafizdon basqa maddi-
mosul soxso verilmosi direktorun icazosilo hoyata
kecirilir vo muivafiq aktla sonodlosdirilir. Aktlar
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muzeyin direktoru, yaxud (elmi islor Uzro direktor
muavini) torafindon tosdiq edilir vo muzeyin moéhari
il rosmilogdirilir (©lavo Ne 6 - 7).

Muzey osyalarinin  qisa middato  soboalordon
fotolaboratoriyaya, yaxud muzey daxilindo elmi is
uclin verilmasi bas muhafizin (fond mdadirinin) va
s6ba mudirinin icazasilo hayata kegirilir vo onu gebul
edon soxsin xususi kitabda qol ¢okmosi ilo
rosmilosdirilir.

97. Daimi vo mivoqgeati  mihafizo Uzro
gobuletmo, yaxud tohvilverms aktlart ayri-ayriligda
sira ndmrasi ilo ndmralonir, hom do bu zaman
mlvaqgqgeti mihafizo  aktlarinin némralarina olava
«MM>» sifri (yani - muvaqqgeti muhafizo) verilir;
masalon: MM.

Ne71
Ayri-ayriligda nomrolonmis daimi vo mivagqgati
muhafizo aktlar1 xronoloji némro ardicilligr ilo
muxtalif govluglara tikilir; yani iki mixtalif govlugda
daimi mihafizo aktlari, digar iki mixtslif govlugda
IS0 mivagqgoeti mihafizo aktlar1 saxlanilir.

Aktlar bir nego niisxado (on az1 3 nilisxa) tortib
edilir. Onlardan ikisi muzeydo galir vo iki yerdos -
boylk muzeylordo ucgot sobasindo Vo oasyanin
mihafizo edildiyi sobado, Kicik muzeylords iso
direktorda vo bas mihafizdo (fond midirindos)
saxlanilir.

Ilin sonunda aktlar sohifolor Uzro nomralonir,
gaytanlanir, mohurlonir vo muzeyds muhafizs olunur.
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Bitiin aktlar xisusi kitabda (aktlarin qeydiyyati
Kitabinda) geydiyyatdan kecirilmoalidir.

Muzeyds aktlarin geydiyyat iki Kitabda aparila bilor:
1) daimi muhafizo Uzro gobuletms va tohvilvermo
aktlarmin geydiyyati (masalon, gobul aktlarini kitabin
sol sohifasinda, tohvil aktlarini isa sag sohifasindo
geyd etmoklo);

2) mivaqgati mihafizs Gizra gobuletms va tohvilverma
aktlarmin geydiyyati (gobul aktlar1 Kitabin sol
sohifasinda, tohvil aktlar1 iso sag sohifasinds geyd
edilmakls); yaxud bu dord akt névinin har birinin
ayrica geydiyyat1 Ugln dord mixtalif geydiyyat Kitabi
tortib edilo bilor (Slava Ne 8a - 8q).

Aktlarin geydiyyati Kitabinin har birinds aparilan yazi
va geydlar ardicil suratdo, ilbail, kitab dolana godor
davam edo bilor, ancaq oasyalarin gebulu va tohvili
aktlarinin ndmralonmasi har il birinci (1-ci) némradan
baslanmalidir. Osyalarin maddi-mosul miuhafizays
verilmosi  aktlarinin  ardicil, illoro  ayirmadan
nomralonmasi daha moagsadouygundur. Onlar ayrica
qovluga tikilir vo ayrica kitabda geydiyyatdan
kecirilir.

YENI DAXIL OLMUS OSYALARIN
QEYDIYYATI

98. Daimi mihafizo c¢un muzeys daxil olmus

bltun ogyalar aktlasdirildigdan vo fond-satinalma
komissiyasinda baxildigdan sonra bir ay muddatindo
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osas fondun, yaxud elmi-kdmokgi fondun daxilolma
Kitabina salinir (Slave Ne9a - 9b). Muivaqgoti
muihafizo Uc¢lin  muzeys daxil olmus osyalar
mivagqgoti daxilolma kitabinda qeydiyyatdan kegirilir.
(Olava Ne 10)

Mihafizo shamiyyatli dévlot sonadi olan daxilolma
Kitabinda muzeys daxil olmus oasyalar mioyyan sira
nomrasi ilo (bu némralor geydiyyat vaxti asyanin
Uzorina yazilir) geydiyyatdan Kkegirilir vo onlar
Xarakterizo edon qisa tosvirlori verilir (bu tosvirlor
osyanin Qosdon doyisdirilmasini, yaxud doyisik
salimmasini istisna edir, hamginin onun itirilmosi vo
ya ogurlanmast hallarinda axtarigin1 asanlasdirir).
Daxilolma kitabinda asyaya verilmis sira nOmrasi eyni
zamanda onun muzeys @obul edilmasi aktinda da

yazilir.
Qeyd: a) Kualli migdarda yekcins ogsyalar
(numizmatika Vo grafika kolleksiyalari,

fotomateriallar vo s.) eyni vaxtda muzeys daxil
oldugda onlarm qrup halinda geydiyyatdan
kecirilmasina yol verilir. Belo hallarda, daxil olmus
asyalarin miqdari (mos, 825 odad) daxilolma kitabinin
(DK) muvafig sira némrasinds (mas, Ne250) oksini
tapmalidir (ndimuna: DK-250—825. Sikka
kolleksiyasi- XVIII asr, mis); yaxud da kolleksiyaya,
onun torkibindaki osyalarin saymna (mes, 26 odad)
muvafiq olan vo daxilolma Kitabinin némrasindan
(mas, DK-250) koasr xatti (/) ilo ayrilan vahid némra
(moas, 1—26) verilmoklo, kolleksiyanin kill halinda
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geydiyyat1  aparilir  (nOmuna:  DK-250/1—26.
Qohromanova S- M., litografiya kolleksiyasi).

DK-da qrup halinda geydiyyat aparmaga yalniz hamin
kolleksiyanin torkibino daxil olan oasyalarm adbaad
siyahis1 oldo oldugu zaman yol verilir vo daxilolma
kitabinda kolleksiyanin qeydiyyat1 kegirilorkan mohz
homin siyahiya istinad edilir. Qiymatli metal va
daslardan diizaldilmis osyalardan ibarat kolleksiyanin
grup halinda qeydiyyatdan Kkecirilmasina icazo
verilmir.

b) muzeys daxil olan dafinalar tam tarkibds mihafiza
olunur, onlar basqa osyalarla vo basqa dofinalorlo
garisdirila  bilmoz. Daxilolma kitabinda dofinays
vahid nomra verilir vo siyahi izro mifassal suratdo
ucota alinir.

99. Miihafizo shomiyyatli sonad kimi, daxilolma
Kitab1 yazilmazdan avval nomralanmali,
gaytanlanmali, muzeyin direktor vo bas mihafiz
torafindon  mohirlonmali, imzalanmali vo bundan
sonra yuxari toskilatin mohari ilo
rasmilasdirilmalidir.

Muzeyin = sifri  (moes, TDM-—tarix-diyarsiinasliq
muzeyi) vo daxilolma Kkitabinin ndmrasi dorhal
osyanin Uzarino yazilir. Masalon: Ganco TDM DK-
3117, yaxud MM DK—385. Incasanat asarlorinds bu
horf va rogomlorin adi karandasla (kagiz Uzorindo
¢okilmis asarlards), tablolarin ¢argivasinds - flomaster
Vo ya adi karandasla, Kicik asyalarda - agyanin tUzarino
borkidilmis karton etiketdo yazilmasi maslohat
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goruldr.

100. ©sas fondun eksponatlarinin mitlaq fotogokli
¢okilmolidir vo bunun osasinda fotoneqativ fondu
yaranmalidir.

101. Muzey sorvatlorinin ugotu tokco inventar
kitablarm komoayi ilo deyil, elaco do elektron vo kagiz
dasiyicilarda hoyata kecirilmalidir. Molumatlarin
gorunmasit moqgsadilo har ¢ap olunmus varsQ
qeydiyyat aparan saxsin vo fond miidirinin imzalari ilo
tosdiq olunmalidir.

MUZEY 9SYALARININ ELMi
INVENTARIZASIYASI

102. inventarizasiya - muzeyin oasas fonduna daxil
olan agyalarin dyranilmasi, tasviri va elmi toyinatinin
asas formasidir.

Inventarizasiya daimi istifado U¢lin muzeys daxil
olmus bitlin muzey asyalarina aiddir.

103. inventarizasiya vaxti muzey osyalar1 osas
fondun tosnifatina uygun surotdo, Kolleksiyanin
torkibindon asili olarag ayri-ayri qruplar Uzro
sistemlosdirilir. Boyuk kolleksiyali muzeylordo muzey
osyalart soboalor (zro sistemlosdirilo  bilor, sobo
daxilindo iso Qgobul edilmis tosnifata asason hamin
asyalar gruplar Gzra sistemo salinir.

Bu clr bolgu sistemi asyalarin dyranilmasini, inventar
Kitabinda geydiyyatdan kecirilmasini, lazimi mihafiza
soraitinin yaradilmasini asanlasdirir.
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Diyarsiinasliq muzeylorindo muzey osyalari moxaz
tiplorina,  kolleksiyalara, materialina, incasanat
novlaring, islonmo texnikasina, toyinatina goro
sistemlogdirilir.

Masalan, bels bir nimuna:

maddi moxazlar:

—tobiyyat tarixi abidslori;

—arxeoloji kolleksiyalar;

—numizmatika kolleksiyalar1 (sikkalor, ordenlar,
medallar, jetonlar, nisanlar, dofinalor, kagiz pullar va
s.);

—etnogqrafik kolleksiyalar;

—metal, agac, keramika, par¢a vo s. materialdan
hazirlanmis momulatlar; silah, mebel vo s.;

tasviri maxazlor (boyakarliq, grafika, heyksltoraslgq,
dekorativ-tathiqi sanat va fotografiya);

yazih maxazlar (slyazma vo ¢ap sonadlori, nadir
Kitablar va s.);

kinomateriallar va sasyazma abidalari;

xatira komplekslari

Cox da boyuk olmayan muzeylordo materiallar, gobul
olunmus tosnifata asason 3-4 qrupa bolins bilar.

Bodii muzeylordo muzey osyalar1 tosviri sonat
novlorino  (boyakarliq, heykaltorasliq,  qrafika,
dekorativ-tathigi sanat vo s.), materialina va islonma
texnikasina (agac, metal, sumik, gravira, rosm), bozi
hallarda iss onlarin toyinatina (mebel, numizmatika,
isiglandirici cihazlar s.) goro sistemlosdirilir.

Boyik badii kolleksiyalar1 olan muzeylor Giclin muzey
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osyalarinin  asagidaki sokildo sistemlogdirilmasini
tovsiya etmok olar:

- boyakarliq;

- grafika (resm vo akvarellor, gravira vo litografiya,
plakatlar, qravira illUstrasiyali Kitablar, totbigi
grafika);

- heykaltarasliq;

- memarliq detallar1 vo fragmentlori;

- dekorativ totbigi sonot (keramika, siiso, metal, agac
momulatlari, simik vo dasdan hazirlanmis osyalar,
mebel);

- numizmatika materiallar1  (sikkalor, ordenlor,
medallar, jetonlar, dofinalor, kagiz pullar vs s);

- arxeoloji kolleksiyalar.

Cox da boyuk olmayan badii muzeylords gruplarin
say1 3-4-dok azaldila bilar:

- boyakarliq;

- grafika asorlari vo memarliq gertyojlari;

- heykaltorasliq asarlori vo memarliq fragmentlori;

- dekorativ-tatbiqi sonat (mebel, parca, ¢ini va s.).

104. Bels gruplarin say1 mioayyan edilorkan, alda
olunan muzey materialinin hamisi muvafiq bélmalor
arasinda boliusdirilir hamin  bdlmalara  mioayyan
olunmus sifr verilir. Bélmalardon har birinin 6z sifri
olan inventar kitab1 olur (Slave Nella - 11b).
Mosolon, boyakarliq osarlorinin geydiyyati aparilan
Kitaba «B» sifri, qrafika - «Q», heykoltorashiq - «H»,
agac molumati «A», arxeoloji kolleksiyalar - «Arx»,
fotolar - «F» va s. sifrolor verilo bilor. Osyalart sobalor
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Uzro ayrilmis boyuk kolleksiyali muzeylords har bir
asya grupuna bu sifrlordon basqa soboanin sifri do
olava edilir. Masalon, rus incasanati s6basindan olan
tabloya «RIS/B» sifri verilo bilar.

105. Xisusi kolleksiyalar1 olan boyik muzeylords
bu kolleksiyalar Gcun inventar Kkitabinin ayrica
formasi totbig olunur. (mes., graviira, arxeologiya,
etnografiya, numizmatika kolleksiyalari, badii sonaye
asyalar1 va s. Ucln).

Ovvalcadon muzey toarafindan islonib hazirlanmis

formalar inventar Kkitablarina olan tolablora cavab
verirsa, onlar muzeyin direktoru torofindon tosdiq
olunur va isdo tatbiq edilir.
Qeyd: a) Elmi kitabxananin vo muzey arxivinin
materiallariin ucotu mivafiq idaro vo misassisalor
torofindon  buraxilmig  xisusi  tolimatlara uygun
aparilir. b) Muzeylorin badii kolleksiyalarinda badii
carcivalar (glin ayrica inventar Kitabinin olmasi daha
alverislidir; belo inventar kitabinda adi molumatlardan
(6lcusti, materiali vo s.) olave, ¢argivanin profil
tosvirinin, eloco do ¢orgivoys salinmis tablonun
inventar ndmrasinin - verilmasi  lazimdir.  Kutlovi
istehsal edilon muasir baket ¢argivalor vo badii doyari
olmayan muzey avadanligi, muzeyin tosarrufat hissosi
torafindon tosarrufat inventarinda hesaba gotaraldr.

106. Muzeyin huqugi senadi olan inventar kitablari
yazilib  doldurulmazdan  ovval  ndmralonmali,
gaytanlanmali, muzeyin direktoru vo bas miihafiz
torofindon imzalanmali, mohirlonmoali vo (zarino
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yuxari toskilatin mohurd vurulmali, elaca do hamin
yuxari toskilatin nlimayandasi torafindan
imzalanmalidir.

107. Inventar Kitabinda geydlor aparilmazdan svval

inventar  kartogkalar1  tortib  edilmoli,  homin
kartockalarin qrafalar1 inventar kitabinin grafalarina
uygun galmalidir (Slava Ne 18). Kartockalar muzeyin
elmi is¢ilari - elm va incasanatin miayyan sahasi Uzra
mitoxassislor torofindon tortib edilir. Eksponatin
tosvirini  ifados edon matn inventar Kitabina
yazilmazdan oavval séboa mudiri, hamginin elmi islor
Uzra direktor maavini vo ya bas mihafiz, sonuncular
olmadigda iso muzeyin direktoru torofindan
vizalanmalidir.
Qeyd: Killi migdarda yekcins agyalara (mas., qraviira,
numizmatika materiallarn  vo s.) malik olan
muzeylorda, yuxarida gostarilon gaydada tosbit edilon
inventar geydiyyati sxeminin muoayyanlasdirilmasina
icazo verilir.

108. Osyanin inventar tosvirini vermok G¢in onu
gobul edon muzey amokdast mimkiin godor an qisa
middotdo osyan1 Oyranir, onu tosvir edir, bundan
sonra ogya novboti sira nOmroasilo inventar kitabina
salinir, daha sonra iso daimi istifado Uglin daxilolma
Kitabinin miivafiq qrafasinda ogyanin sifri vo inventar
nomrasi yazilir. Bununla da daxilolma Kitab1 ilo
inventar kitabi arasinda qarsiligh alags yaradilir.

109. Muzeyin hor bir ogyasina dair asas malumatlar
ayrica nomra ilo inventar Kkitabina qeyd edilir.
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Osyanin inventar Kitabinda geyd edildiyi sira némrasi
eyni zamanda onun inventar némrasi olur va hamin
ndmrs asyanin Uzarina vurulur:

a) bir ne¢a ¢ixarilib taxilan hissadan ibarat olan asya
inventar Kitabima bir ndmrs ilo geyd edilir, onun tarkib
hissalorinin hor biri iso ayrica literlo némralanir.
Moasoalon, gapagli kubok—inventar ndmrasi F 1230,
kubok 1230/1, qapaq 1230/2;

b) komplekt ogyalarda (mas., servizlor, mebel dastlori
va S.) har bir agya ayrica némro ilo inventarlasdirilir,
onun  komplekto  monsubiyyati  iSo  «tasvir»
grafikasinda gostorilir;

c) rasm, fotosokil albomlar1 bir inventar némrasils
yazilir, har bir varags isa vahid inventar ndmrasindan
kasr xatti ilo ayrilan némro verilir, hom ds bu zaman
albomdaki rosmli  varoglorin  Umumi  sayr vo
fotogakillorin say1 bos va gatismayan varaglorin sayi1
va ya fotosokillor Gi¢lin bos yuvalarin sayi1 gostorilir.
Ogor albom ayri-ayrt  mualliflorin  asarlarindan
ibaratdirsa, har bir varaq ayri-ayriligda inventarizo
edilmalidir.

«Ogyanin  tosviri» Qrafasinda, osas fondun
daxilolma kitabinda oldugu Kimi, asyanin miufassal
ad1 gostarilmalidir. Masalon: caxmaqgdash tlifong, kisi
kostyumu, boz kaklik, plakat, alyazmasi vo s. Zaruri
hallarda bunlar da g0storilir: mugoavva, model, quru
preparat va s.

Badii asarlarin tasviri zamani, onlarin badii islomali
althg (kdrstluyd), hasiyasi, garcivasi olub-olmamasi
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mitlog nozoro almmali vo asyanin 0zl ilo birlikds
bunlar da inventar kitabina salinmalidir.

Flora va fauna nimunalarinin tasvirina Azarbaycan
va latin dillarinds névin adindan baslamaq (mas., aci
gaymaqcicayi - ) vo asyanin  ¢Ol etiketindoki bitiin
molumatlar1 buraya daxil etmoak lazimdir.

Sonadli materiallarin tosvirino muollifin vo yaxud
sonadin tartibgisinin adindan, mioayyan bir muollif
olmadiqda iso sonadin 0z adindan baslamaq lazimdir.
Portret fotosokillorinin tasvirino fotosokli ¢okilmis
soxsin soyadi, ad1, atasinin adi vo fotosoklin ¢okildiyi
ildon baglanilir. Sonra portretin tipi gostarilir (bas
tosviri, dOsagadar, beldan yuxari, boyu barabari va s.).
Qrup portretlorin  tasviri grupun Umumi adindan
baglanir, bundan sonra qrupa daxil olan soxslorin
adlar1  sadalanmir. Muxtalif  hadisoalori, istehsal
proseslorini, monzoralori, osyalar1 oks etdiron
fotosokillarin tosvirine sijetin adindan baslanilir.
Portretin 6l¢ist santimetrlo (grafik portretlor tGglin—
millimetrlo) asagidaki qaydada gostorilir:

- dlizbucagli portretlor Ggtin - hundarltyt ve eni;

- dairovi vo ellipsvart portretlor Ugln - an boylk
diametri;

- hacmli agyalar Ggun Ug¢ Olcu - hindarliyd, eni va
galinlig:.

Heykalin hindurltyd onun kirstltyd ilo birlikde
gostarilir (agar heykal ilo onun kdrsiliyld vahid bir
butovllk toskil edirso). Guldanlarin 6lgllari onlarin
hiundirliyd va an boyuk diametri il miayyan edilir.
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Qrafika osorlori Ucgln ikigat OlgU - wvarogin Vo
tosvirin Olcilori, boyakarliq asarlori tclin - tablonun
garcivo vo vyaxud I6vha (zro Olcllori gostarilir.
Kostyumlar Ugln ciyinlorin, yaxud belin 6lcusu vo
kostyumun uzunlug olglst verilir. Olgli  zamam
yumsag santimetlordoan itifads etmok gadagandir.

Qiymotli  metal vo daslardan  duzoldilmis
momulatlarin, numizmatika oasyalarinin (materialindan
asili olmayaraq), eloco do giymatli mineral va iri
kristal nimunalarinin  tosvirinde onlarin  ¢oakisi
gOstorilir,

«Qorunub saxlanmay» qrafasinda osyanin b(tiln
qusurlart (yariglar, catlar, qopuq yerlori, smiqlar,
gabarmalar, rong tobagoasinin  ovulub tokilmasi,
osyanin har hansi bir hissasinin, yaxud detalinin
yoxlugu Vo S.) yazilir, ham do an muhim va boyuk
zodalarin yerlari va 6lgllori gostorilir.

110. Qiymatli metallardan diizoldilmis mamulatlar
muzeyin inventar Kitabina yazilarken, butlin muzey
osyalar1 Uglin moacburi sayilan moalumatlardan basqa,
buraya osyanin umumi ¢oakisi (gqramla) haqqinda
molumat, hamginin bu asyanin torkib hissosi sayilan
hor bir giymotli metalin adi vo ¢okisi do olava
edilmalidir. Osyanin lzarinda giymotli daslar olarsa,
onlarin sayi, adlari, Olgulori vo Karatla ¢okisi
gOstorilir. Bos yuvaciqlarin say1 da geyd edilir.

Qiymatli  metallardan vo qiymotli daslardan
dizoldilmis osyalar, giymatli materiallarin osilliyini
va onlarin dagiq ¢akisini miayyanlasdiran zargarlik
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ekspertizasinin akti oldo oldugu toqdirdo inventar
Kitabina yazilir.

Bitunluklo giymatli metal vo daslardan ibarst olan

osyalar (o clmlodan sikkalor, momulatlar vo s.)
muzeyin osas inventarina Yazilarkon, «material»
grafasinda asyanin hazirlandigi metal vo daslarin adi
geyd edilir, «6lcisli vo ¢okisi» qrafasinda osyanin
hindarllyd, eni, galinligi (agor osya tamam girdo
formadadirsa — onun diametri) 1 mm-dok doqiqgliklo
gostorilir. ©syanin gokisi gostorilorkon, ¢okisi 100
gramadak olan momulatlar — 0,01 qram dagiglikla,
¢okisi 100 gramdan ¢ox olan momulatlar —0,1 gram
dogiglikle, qiymatli daslarin ¢okisi — 0,01 Kkarat
dogigliklo verilir. Butovlikds giymatli metaldan
dizoldilmis iri ogyalar (mos., kasalar, kuboklar,
macrilor va s.) torazinin imkan verdiyi doagigliklo
cakilir vo bu barads xususi geyd edilir.
Qiymotli metal vo daslardan ibarot hissalori olan
muzey osyalarmin inventarizasiyast zamani hamin
hissalarin ¢akisini muoayyanlosdirmok (glin agyanin
sokilmasi, eloca do giymatli daslarin yuvaciglarindan
cixarilmasi goti gadagandir.

Torkib hissalori giymotli metallardan, yaxud
daglardan olan muzey osyalarinin inventarizasiyasi
zamani «tasvir» grafasinda momulatin tasviri verilir,
hom do bu zaman onun tarkib hissalorinin materiali
goOstorilir.  (masalon:  «quzal  micrd, dizbucagh
formada, Uzorindo mina ilo islonmis kond
monzarasinin - tosviri, qapaginin  Konarlarinda 13
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brilyant, kiinclarinds 4 yaqut» va s.).

«Material» qrafasinda osyanin hazirlandig1 giymatli
metallarin adi, mitoxoassisin apardigi hesablamalara
asasan ayri-ayriliqda hor bir metalin ¢okisi gostorilir;
elo bu grafada asyanin torkib hissalari kimi ona daxil
olan giymotli daslarin adi (ham do hor név dasin
ayrica adi), hor ndévdon olan daslarin Ssayi,
mitoxassisin - muayyanlosdirmasi asasinda daslarin
karatla ¢okisi yazilir. ©gar eyni novdon olan daslar
muxtalif Olcldadirsa, hor bir agirliq Gglin onlarin
ayriga Say1 gostorilmalidir.

«Olcli» grafasinda osyanin 6lgiisti vo Umumi ¢okisi
gostorilir. «Qorunub saxlanma» qrafasinda osyanin
bitun qlsur va zadalori, giymatli daslar Gclin bos
yuvaciglarin - mOvcudlugu, onlarm say1, yerlari,
toxmini  6lcisi geyd edilir. Qiymotli metal vo
daslardan hazirlanmig bdtin momulatlar muzeyin
inventar Kitabina salinmagla yanasi, eyni zamanda
Azorbaycan Respublikast Madoaniyyat vo Turizm
Nazirliyinin  xtsusi talimatinda nazords tutulmus
gaydada, giymotli metallarin vo qiymatli daslarin
xususi inventar kitabinda ugota alinir.

111. Respublika Madaniyyat vo Turizm Nazirinin
Vo yaxud onun mdavininin, tabelilik gaydasinda digar
nazirlik va idara rahbarlarinin xususi icazssi olmadan
muzey osyalarinin daimi istifado Uglin muzeydon
verilmosi  vo  onlarn  inventardan  ¢ixarilmasi
gadagandir.

Muzey osyalarinin hesabdan silinmasi vo inventar
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Kitabindan ¢ixarilmasi Ugln Yyalmiz Respublika
Modoaniyyat vo Turizm Nazirinin, yaxud onun
muavininin oamri asas Kimi gotiralur.

Ogyanin smib dagilmasi, ogurlanmasi, itirilmasi
togdirinds muzeylor agsyanin hesabdan silinmasi gin
Respublika  Moadoniyyat vo  Turizm  Nazirliyi
garsisinda vasatot qaldirmalidirlar. Bu zaman konkret
hadisadan asil1 olaraq bitlin lazimi sonadlor - asyanin
vaziyyati vo onun borpasinin geyri-mumkuanliy
barodo barpacilar vo mihafizlor komissiyasinin rayi,
asyanin zadalonmasi vo ya itmasi soraiti oks etdirilon
akt, inventar Kitab1 ilo tutusdurulub osyalarin
varligimin yoxlanmasinin naticalari hagqinda sanadlar,
osyanin ogurlanmasi vo ya ciddi zodslonmasi
hallarinda iISo  onun axtarilmasi, yaxud
zodolonmis  osyanin  borpast  U¢lin  muzey
madiriyyatinin gordiyd todbirlor vo bu tadbirlorin
naticalori hagqinda, hamginin mugassirlarin ganunun
toloblarina mivafiq suratda masuliyyata calb olunmasi
barado sonadlor do Madoniyyat va Turizm
Nazirliyina togdim edilmalidir.

Respublika Moadaniyyat vo Turizm Naziri vo ya
onun mdavinlorinin, digor nazirlik vo idars
rohbarlarinin amrino asason muzey osyalari muzeyin
inventar  kitabindan ¢ixarilarkon, osas fondun
daxilolma kitabinin «Qeyd» qrafasinda bu barado
xususi geyd aparilmali va bu zaman agyanin tahvilina,
yaxud hesabdan silinmasina icazo sanadine htkman
istinad olunmalidir. Muzeyin daxilolma Kitabindan vo
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inventar Kitabindan oasyanin ¢ixarilmasi baroads geyd,
muzeyin direktoru vo bas muhafiz torofindon
imzalanmali  vo muzeyin mohird ilo  tosdiq
edilmalidir.

112. Inventardan silinmis muzey oasyalarinin
inventar ndmralarindon digar asyalarin geydiyyatinda
istifads edilmosi goti gadagandir.

113. Muzey osyalarinin bir inventar kitabindan
basga inventar kitabma kecirilmasi (mas., dekorativ-
totbigi sanata dair tmumi kitabdan mebel kitabina va
S.) vao buna miivafig olarag, onun inventar nGmrasinin
Vo sifrinin doyisdirilmasi fond-satinalma
komissiyasinin muzey direktorunun omrilo tasdiq
edilmis gorarma osason - hom do agyanin muzeyin
asas fondunda galmasi sortilo hayata kegirilo bilor.

114. Bu tolimatin tosdiginadok yazilib doldurulmus
kéhna inventar kitablar1 vo daxilolma Kkitablar
muoayyan sortlor daxilinds qlivvada gala bilar: ogor
hagqinda bu tolimatda nozordo tutulmus bitin
molumatlar osason oks etdirilirss, onlar lazimi
gaydada rosmilosdirilmissa (némralonmis,
gaytanlanmis, imzalanmis vo yuxari toskilatin mohuru
vurulmussa), pozulub-diizalmalor vo qeyd-sortsiz
dizaliglor yoxdursa, onda hamin kitablar 6z glvvasini
itirmir.

115. Ko6hna inventar kitablarinin yenilori ilo ovoz
edilmasi  mistosna hallarda, hom do hodkmon
Respublika Madoniyyst vo Turizm Nazirliyinin,
tabelilik qgaydasinda diger nazirlik vo idaralarin
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icazosilo hoyata Kegirilir. Inventar kitablarinin ovoz
edilmosino icazo alindigdan vo kohna inventarin
Uzlnin kocgurilmeosi, eloca do tutusdurma siyahisinin
formalasdirilmasi Uzrs islor basa catdirildigdan sonra,
inventar Kitablarinin ovaz edilmosi barados akt yazilir.
Ovozetmo akti Vo tutusdurma Siyahist Madoaniyyat vo
Turizm  Nazirliyinin ~ mivafiqg idarasinin  raisi
torofindon tosdiq edilir.

116. Kohna inventar Kitablarinin yenilori ilo avaz
edilmasi akt1 tasdiq olunanadak kéhna inventar kitabi
quvvads qgalir.

117. Kohna inventar Kitablarinin yenilori ilo avaz
edilmasi aktinda aktin yazildig: tarix, Kitabin digari ilo
avaz olunmasina Kimin sarancam verdiyi, avazolunma
sabablori daqiq gostarilmalidir; bundan basqa, aktda
homginin geyd edilmalidir: 1) yeni kitaba kegirilmis
nomralarin say1; 2) avvallar silinmis némralarin sayz;
3) tapilmamig némralarin say.

Muzeyds yeni inventar kitab1 totbiq edilorkan,
muvafiq sonadlor asasinda (Madaniyyat va Turizm
Nazirliyinin icazosi) inventardan silinmis osyalardan
basga galan butln osyalar yeni kitaba kegirilir. Yeni
kitablarda kdhna, logv edilmis Kitabin inventar sifrino
Vo nomrasina istinad edilmalidir; eloca do kohna
kitabda eynilo hor bir osyanin qarsisinda yeni
inventarlarin sifri vo nOmrasi qoyulmalidir.

Qeyd: a) Yeni inventar kitab: tortib edilorkon kéhna
inventar kitablarmi logv etmok, yaxud onlarmn
tamlhigin1 pozmaq goti gadagandir. Homin kitablar da
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muzeydoki diger ugot sonadlarilo yanasi gorunmalidir.
b) kéhna inventar Kitablarinda asyalarin silinmasina
dair geydlorin say1 ¢ox olmazsa, asyalarin zarindoki
kohna inventar ndomralarini doyisdirmamoak Ggun, yeni
inventar Kitablarinda kohna geydlorin ardicilligimin
tamamilo tokrar edilmoasi moslohot gorilir. Itmis
asyalarin némrasi izra xususi siyahi tutulmali, burada
asyanin itirilma soraiti vo onun muhafizasi ti¢tin moasul
olmus saxsin adi gostarilmalidir; ham do bu zaman
homin molumatlart tesdig edon aktin ndémrasing
istinad olunmalidir.

Kohno inventar kitablarinin baglanmasi haqqinda
akt U¢ nusxado tortib edilir: birinci nisxe muzeyin
kargulizarliq senadlarina tikilir, ikinci niisxa baglanmis
inventar Kkitabina qoyulur, Uclinci nlsxa iso
Respublika Madaniyyat vo Turizm Nazirliyina vo ya
homin akt1 tosdig edan yerli modaniyyat organlarina
verilir (Olava Ne 14).

MUZEY FiLIALLARINDA FONDLARIN
UCOTU QAYDALARI

118. Muzey filiallar1 fondlarin ugotunu asagidaki
gaydada aparirlar:
a) yeni daxil olmus bitlin ogyalar asas muzeydo
aktlasdirilir vo asas muzeyin daxilolma Kitabina geyd
edilir, elmi inventar Kitab1 izra ugot iss filialin 6ziinda
aparilir. Hor bir muzey osyas1 Uzro inventar
kartogkasinin dublikati asas muzeys gondorilir;
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b) tok-tok hallarda - oagor filialin fondunda tarixan
formalasmis mihim shomiyyatli kolleksiyalar varsa -
osyalar filialin 6zlindo daxiolma kitabina vo inventar
Kitabina yazila bilor. Bu halda filiallar gabuletms vo
tohvilverma aktlarmin bir nisxasini, hamginin filialda
mihafizs edilon butlin asyalar hagqinda asas muzeyin
tam molumati olmasi uglin inventar kartockalarini
asas muzeys gondarmalidirlar.

Hor iki halda ugot sonadlorinds vo agyalarin Gizorinds
asas muzeyin sifrindon alave, filialin da némrasi va
sifri qoyulur,;

c) cox da boyuk Kkolleksiyalar1 olmayan filiallarin
asyalar1 osas muzeydo aktlagdirilir, daxilolma va elmi
inventar kitablarina salimur, filialda iso homginin asas
muzeydon maddi-masul miuhafizays gobul edilmis
osyalarin daxilolma Kkitab1 va inventar kartotekasi
aparilir.

Qeyd: Muzey filialinda ugot sistemi masalasi har bir
konkret halda Respublika Moadaniyyat vo Turizm
Nazirliyi torafindan hall edilir.

119. Osyalarin filialdan mivoqgoti vo daimi

istifadoyo verilmasi asas muzeyin muoayyan etdiyi
gaydada rasmlosdirilir.
Osyalarin  filialda horokoti (daimi istifado (glin
verilmasi va gobul edilmasi) barado Umumi malumat
asas muzeyin tabelilik gaydasinda yuxar: toskilatlara
illik hesabatinda bildirilir.
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ELMI-KOMOKCi VO XAMMAL
FONDLARININ @SYALARININ UCOTU

120. Elmi-kémoake¢i fondun materiallar1 gobul va
tohvil aktlar1 formasinda aktlasdirilir vo elmi-kémoakgi
materiallarin ucotu kitabina daxil edilir (Slava Nel13).
Elmi-kdmakgi fond materiallarinin elmi
inventarizasiyast  aparilmir. Bu clr ogyalarin
mivaqgoati vo daimi isgifadaya verilmasi va onlarin
elmi-kdmokgi  materiallar  kitabindan  ¢ixarilmasi
muzey direktorlarinin saroncami ilo hayata kegirilir.

120a. Bodii profilli  muzeylordo vo Xxatira
(memorial)  muzeylorindo  elmi-kdmok¢i  fond
osyalarinin verilmasi asas fond osyalarinin tohvili
gaydalarina uygun suratds hayata kegirilir.

121. Materiallarin elmi-kdémakgi fonddan muzeyin
asas fonduna kecirilmosi fond-satinalma
komissiyasmin gorari ilo, asas fonddan elmi-kdmoakgi
fonda kecirilmasi isa Respublika Madaniyyat vo
Turizm Nazirliyinin icazasi ilo hayata kegirilo bilor.

122. Xammal materiallar1 aktlasdirildigdan sonra
xammal materiallart kitabina daxil edilir (Dlavo Ne
12).

Sonraki emaletmonin naticalorindon asili  olaraq,
xammal materiallar1 asas vo ya elmi-kdmokgi fonda
yazilir.
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MUZEY SORVOTLORININ TOKRAR UCOTA
ALINMASI, UCOT SONODLORININ UCOTU
VO MUHAFIZoSI
QAYDALARI

123. Muzeylor mintozom  surotdo  muzey
kolleksiyalarmin tokrar ucotunu aparmali, yani
asyalarin varligini vo mihafizo vaziyyatini yoxlamali,
onlar1 daxilolma va inventar kitablari, aktlar va digor
ugot sonadlori ilo tutusdurmalidirlar.

Muzey sorvatlorinin ¢ox da boyuk kolleksiyasi
(3000-dok oasya) olmayan muzeylorda hor il bitin
asyalarin varligimin yoxlanilmasi aparilir. Daha boyuk
kolleksiyasi  olan  muzeylordo  bitin  muzey
sorvatlorinin tokrar ugota alinmasina dair muzey
direktoru torafindan tasdiq edilmis plana uygun olaraq
har il kolleksiyanin bir hissasinin (mas., sobalar izro)
moveudlugu yoxlanilir.

Ogyalarin varligmin yoxlanilmasi baximindan hor
bir muzey kolleksiyas1 tizro muzey sarvatlorinin tokrar
ucota alimmasinin novboliliyi vo onun baslanib-
qurtarmasi vaxti doqiq gostarilmalidir.

Kolleksiyanin yoxlanilmasinin son naticalori direktor
vo bas mihafiz (fond mdadiri) torafindon imzalanmis
yekun aktinda qeyd edilir (Slava Ne 15).

124. Kolleksiyanin tokrar ucotu direktorun omrilo
toyin olunan vo torkibindo hamin kolleksiyanin
muhafizinin h6kmoan istirak etdiyi on azi ¢ nofordon
ibarot komissiya torofindon aparilir. Tokrar ucotun
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naticalori xlsusi aktda yazilib gostarilmoali vo hamin
akt direktor torofindon tosdiq edilmalidir. Ogor
yoxlama naticasinds muzey osyalarinin Gatismazligi
askar edilorso, gostorilon akt, bltiin zoruri sanadloar,
eloco do osyanin itirilmo sobablori vo goriilmiis
todbirlor  hagqinda muzey direktorunun izahat
moktubu da olavo edilmoklo tabelilik gaydasinda
yuxari togkilata gondorilir.

125. Bitun aktlar, inventar kitablari, mivaggati vo
daimi daxilolma kitablari, qiymatli metallardan
dizoldilmis momulatlarin Kitablar1 vo adbaad siyahisi
domir skaflarda, plomblanmis (is gund olmayan
vaxtlarda) bagli otaglarda mosul soxslor torafindon
mihafizo edilir vo konar soxslora verilmir. Adlan
¢okilon sonadlor muzey amokdaslarina vo mihafizlora
novbati yazi vo qeydlor aparmaq Ucun ciddi
gaydada, yalniz muayyan edilmis otaglarda verilir. Bu
sonad vo Kkitablarin muzey binasindan ¢ixarilmasi
gadagandir.

126. Hor il yanvar ayinin 1-o inventar kitablarmin

adbaad siyahisi tortib edilir (Slava Ne 16).
Muzey oasyalarinin horakati hagginda Umumi moalumat
(yeni gobul edilmis vo daimi istifadoys verilmis)
muzeyin illik hesabatinda tabelilik gaydasinda yuxari
toskilata verilir. Illik hesabat hamin agyalarin | vo Il
yarimillikdo haroksti haqqinda verilmis hesabatlar
asasinda tortib edilir (©lavo Ne 17).
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UCOT NiSANLARI

127. Osyalar daxilolma vo inventar Kitablarina
salinarkon, eyni zamanda onlara ugot nisanlar1 verilir
Vo bu nisanlar asyanin (izarino yazilir. Ugot nisanina
asagidakilar daxildir: muzeyin sifri (onun qisaldilmis
ad1), daxilolma Kkitabi (zro osyanin Ne-si, inventar
Kitab1 Uzro ogyanmn Ne-si vo Kitabin sifri, hamginin
giymatli metal vo giymotli daslar1 olan ogyalar Ggin
Xususi inventar Ne-si. Bitun bunlar bilavasito osyanin
Uzarinds geyd edilmoalidir.

128. Ucot nisanlariin bilavasito - ogyanin Uzorino
vurulmasit mimkin olmadig: togdirdoa, onlar osyaya
alava olunmus cisimlora (Gargivays, futlyara, zorfo,
paspartuya Vo S.), osyanin Uzorino Yyapisdirilmis
etiketlora vo yaxud yarhiglara vurulur. Boyuk osyalar
(mas., ¢argivays salinmis tablolar, mebel) hazir stamp
vasitosilo stamplana bilor, yalmiz sifr va ucot
nomralari ol ila (rong va ya tusla) yazilir.

129. Osyaya yeni ugot nisan1 verildiyi zaman onun
Uzorindoki butln etiketlor, sifrlor, ndmralor oldugu
Kimi saxlanilir, yalniz onlarin Usttindon agiq rongli tus
ilo, yaxud grafit karandasla (qrafika tglin) garpaz xott
cokilarok logv edilir, lakin bu xatlor elo ¢okilmalidir
ki, avvalki yazilar1 asanligla oxumaq mumkin olsun.
Bu clr logvetmo kohno kolleksiyalarda, sorgi
zallarinda vurulan, asyanin Vo muzey
kolleksiyagiliginin tarixini oks etdiron yarliglara,
etiketlors vo yazilara samil edilmir.
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130. Muzeys mivoqqgoeti daxil olmus osyalarin
(sargi, ekspertiza va s. liclin) ucot nisanlarmni istanilon
vaxt asanligqla silmok Uc¢tn, onlar sadslosdirilmis
texniki Gsullarla sifrlonir. Masalan, tablolarin ugot
nisanlar1 karandasla onlarin ¢argivalorino yazilir.
Rosmlords, qraviralarda vo b. qrafika oasorlorinds
onlar grafik karandasla yiingilca asarin arxa tarafino
yazilir. Heykoltorasliq osarloring, keramika vo metal
momulatlarina vo pargalara, Uzorina ugot nisani
yazilmig asma yarliglar barkidilir.

131. Ucot nisanlar1 homiso konkret bir yerds (hor
bir agya qrupu G¢tin miayyan edilmis), asyanin zahiri
goriintisiine Xalal gotirmadon, hor bir oasya Ucln
munasib rangla, aydin va diirlst sokilds yazilir.

132. Qiymoatli metal vo daslardan hazirlanmis
osyalarin  Uzorinds muzeyin daxilolma va elmi
inventar Kitablarinin, hamginin giymatli metal va
daslardan dizoldilmis muzey soarvatlorinin Xxisusi
inventar kitabiin némralari yazilmalidir.

133. Rasm oasarlarinda sifr vo ndmralar gargivanin
yuxari, yaxud asagi taxtasinin sol kincunds, boya ilo
yazilir. Cargivasiz rasm asarlorinds sifr vo némralar
tablonun arxa torofinds, kotanin hasiyssinin asagi
hissasinin sol kinctinds yerlosdirilir. Hocmca ¢ox
boylk olan rosm osarlorindo ugot nisanlarini iki
yerdo—yuxarida vo asagida yerlosdirmok lazimdir.

134. Akvarellords, rasmlords, graviiralarda, Kip,
isiq  kecirmoyon  Kkagizdan hazirlanmig  plakat
materiallarinda sifr vo nOmralor osyanin arxa
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torofinda, klnclordon birina (sag vo ya sol kinco)
stampla vurulur. Stampda muzeyin adi gostarilmali,
homcinin grafit karandasla yazilmali olan sifr va
ndémro  Gg¢un  yer  saxlanilmalidir. Roangli
karandaslardan, mirokkob vo diyircokli golomdon
istifado edilmasina yol verilmir.

Qrafika osorlorinin  stamplanmas1  G¢lin  yagh
matbaa rongindan istifads etmok olar.

Matbaa rongi ilo stamplama zamani nazik pargaya
(batist, ipak va s.) biikiilmiis pambiq tampon vasitasilo
siiso 16vho Uzorina nazik rong tobogasi yaxmaq
lazimdir. Stamp homin siiso 16vhanin (zarina basilir
vo bundan sonra grafika asorino kocurdlir. Qrafika
asarlari Uglin stamplar kigik Ol¢ids hazirlanmali, bir
kvadrat santimetrdon boyiuk olmamalidir. Stamplar
istifado edildikdan sonra darhal skipidarda yuyulmali
va quru halda saxlanilmalidir.

Nazik vo soffaf kagizlar, yaxud koéhnolmis kagiz
Uzorindaki qgravira va rasmlorin ndémralori yalniz
onlarin  hagiyalorinds, yaxud qurasdiricilarinda
(esyanin band edildiyi corgivo vo s.) yazilmalidir.
Ikitorofli rosmlarin stamp vo nomralari varagin elo
torofindo goyulmalidir ki, asor nimayis etdirilorkan
onlar paspartunun (resm vo (qravira Ucun Kkarton
Gorgiva) konart ilo ortiilmiis olsun; agor rosmin
kompozisiyasi buna imkan vermirss, stamp Vo
némralor qurasdiricilarin Uzarinds yazilir.

Corgivays, paspartuya, Yyaxud hasiyays bond
edilmis rosmlorin sifr vo ndmralori onun hasiyssinda
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tokrarlanir. Cox mirokkob qurasdiricist olan ogyalarda
hasiyonin goparilmasi arzu edilmoz naticalora sabob
ola bilocok hallarda (mos., hasiyanin goparilmasi
pastelin zadalonmasi ilo naticalona bilar), ndmralar va
sifr agyanin hasiyasinds yazilir vo bu barads inventar
Kitabinda («geyd» qrafasinda) muvafiq geydlor
aparilir.

Rasm va ya fotogokil albomlar titul varaginin arxa
torofindo  sifrlonir.  Albomun hor bir wvaraginin
arxasinda hamginin muzeyin sifri olan stamp vurulur.
Qeyd: Qrafika asarlorinin mirakkab, tus, yaxud
Kimyavi karandasla yazilmasi gadagan edilir.

135. Heykoltorasliq osorlorindo (agac, moarmar,
metal) nomralor agyanin arxa torofinds, kursllyin
asag1 sol kiincunda minali (sirli) vo ya yagl boya ilo
yazilir. Olo gotirilmesi  mimkin olan  Kigik
heykalciklorda nomralor va sifr ogyanin althiginda
qoyulur.

Iri  heykoltorashq oserlorinds, xususilo divara
vurulan relyeflorda  némralor asarin g6z ¢arpmayan
tors hissalarinds, hom do ndmronin daha asanligla
tapilmast Gg¢un mixtolif torofdon bir nego yerds
yazilmas1 maslohot goralir.

136. Keramik (gil, saxsi, ¢ini vo S.) osyalarda,
homginin agac vo dasdan dlzoldilmis momulatlarda
nomralor vo sifr yagli boya, yaxud tusla (sonradan
tusun Uzori goffaf lakla ortilmalidir) osyanin altligina
vurulur. Bununla yanasi, altliginda méhdr vo nisanlar
olan keramika momulatlarinda, bu mohiir vo nisanlar

72



sifrlomoya daxil edilmir. Metal osyalarda nomralor
minali (sirli) boya ilo wvurulur. Altligimma némra
vurulmus osyalar, ekspozisiyada iso postamento, rofo
vo Yya konsola barkidilmis mamulatlar, kicik karton
parcalarina yazilan vo cod sapa kegirilorok osyadan
asilan (deyok ki, gabin bogazindan igori salinan)
nomralarls tochiz edilmalidir.

137. Agilib-baglanan ogyalarda (qutular, thtin
gablar1) ugot némrasi vo sifr gabin igarisinds yazilir.
Naxish vo oyma bozokli asyalarda (cohralor, toxaclar)
sifr vo nomralor imkan daxilindo ogyanin asagi
hissasinda, naxis Vo oyma bozayi olmayan yerlords
goyulur.

Qeyd: Uzori lakla 6Ortiilmiis osyalara Ustiinds ndmro
yazilan etiketlor baliq yapisqani ilo yapisdirilir.

138. Sikkoalor, medallar, kemmalar, daslar, eloco do
Kicik arxeoloji tapmtilar hamin agyanin fotosakli ilo
birlikdo (qiymatli agyalar tGglin — hdkman) onlarin
qurasdiricilarinda Vo fordi gablasdirilma
materiallarinda (zorflor, futlyarlar, qutular) sifrlanir.
Cox kicik agyalardan (sirgalar, tzdklor, diiymalar) cod
sapa baglanmis nomrali etiketlor asilir,

139. Pargalarin astar (zina agiq rongli méhkom
parcadan (kolenkor, katan) hazirlanan vo (zaring
stamp vo nOmro vurulan etiketlor tikilir. ©gor osya
tikili momulatdirsa (mes., don), etiket onun asagi
ucuna tikilir. ©gor osya tikilmomis momulatdirsa
(xalca, Orpok, parca kasiyi) etiket onun sol kiinciina
tikilir. Etiketlorin metal sancag, knopka (sancma
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diymo) va s. ilo barkidilmasi gadagan edilir, ¢tinki bu
osyalardan parcada pas omoalo golo bilar, kéhnalmis
parcalar  iso desilo bilor. Etiketlordo ndmralor
avvalcadoan tusla yazilmalidir.

140. Uzorindo sifr vo nomralor olan stamplar
(metaldan, yaxud méhkom kartondan) divan, stul,
kreslo va s. mebellarin arxasina (asyanin Gargivasing,
oturacagin  altina), stollarin  arxadan  osas
garcgivasino (Ust I0vhonin altina), skaflarin sol gapi
layinin arxa torafino (agor badii islomalari yoxdursa),
oks halda nomralor skafin arxa divarma vurulur,
Etiketlorin vurulmasi tglin imkan daxilindo ogyanin
lak, politura vo fanerlo Ortllmomis  hissosi
secilmalidir. Mismarla barkidilon etiketlor olmadiqda,
eloca do ¢ox giymatli va kdvrok mebellords stamp va
nomralor minali (sirli) vo ya yagli boyalarla ol ilo
yazila bilar.

141. Memarhiq fragmentlori, onlarin ekspozisiya
Uclin g6zo carpmayan yerindo yagli vo ya minali
(sirli) boyalarla sifrlanir.

142. Muzey shamiyyatine malik olan vo oxunmaga
verilmayon nadir Kitablarda stamp vo nomralor
(stampla yazilmis) yalniz titul voraginin arxasinda
qoyulur.

143. Ayri-ayr1  olyazma voroglorinin - sifr  vo
nomroalori grafika asyalart Gglin gobul edilmis Gsulla
goyulur (veragin arxa hissasinds, sol torofdan
yuxarida goyulan miniatlr stamp, grafit karandasla
yazilan sifr va némralar).
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144, Odlu silahlarda sifrlomo totik plankasinin
daxili sathina, soyuq silahlarda - agsyanin dostayindo
goyulur va yaxud Karton etiketo yazilarag cod sapla
ondan asilir; midafio lovazimatinda (dobilgolords,
galxanlarda) - asyanin daxili sathina vurulur.

Metal osyalar minali (sirli) boya ilo sifrlonir.

145. Tobiyyat tarixi osyalarinda ucgot nisanlar
asagidaki gaydada qoyulur: heyvan comdoklarinds -
Xususi asma Yyarligqlarda; mugovvalarda — oasyanin
althginda; bankalarda vo ya daimi futlyarlarda
saxlanilan preparatlarda - bankanin va ya futlyarin
Xarici sathinds;

- herbari yarpaglarinda - hor yarpagin soldan asagi
hissasinda; albomda saxlanilan herabari
yarpaglarinda:

- albomun birinci varaginds;

- geologiya vo paleontologiya nidmunalorinds -
bilavasits asyanin Uzarindo;

- torpag nimunalarinds - torpagin saxlandigi yesiyin
divarinda, yaxud ndmunalorin yigildigi banka vo
qutularda;

- donovar cisimlordo - gablasdinldigi  asyanin
Uzarinda.

146. Negativ vo diapozitivlordo ugot nisanlar
emulsiya ¢okilmis yerdos tusla yazilir; bu nisanlar ayri-
ayr1 fototosvirlordo—osyanin arxa torofinin  sol
kiincindo, albomlara borkidilmis fototosvirlordo -
albomun Uz gabiginin arxasinda, yaxud titul varaginds
qoyulur.
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Olglsti 9x12-don kicik olan negativlordo noémralor
zorfin Ustline, Kigik formatli pozitiviordo iss —
qurasdiricilara vurulur.

KOMOKCIi UCOT FORMALARI

147. KoOmokegi ugot muzey Kkolleksiyalart ilo
operativ vo elmi is aparmaq Ugln hoyata kegirilir vo
asason molumat Xarakterlidir. Bu ugot, kartockalarin,
mihafizo kitabgas1 vo mixtalif komokgi yazilar
vasitosilo aparilir. Onlar hiqugi sonodlori  ovoz
etmirlar.

148. Muzeys daxil olan hor agya U¢ln muzeyds
aparilan kartotekalarin sayma uygun olaraq bir nega
nisxa Kkartogcka acilir. Kartotekalarin say1 muzey
kolleksiyasinin xisusiyyatina asasan muayyan edilir.
Kartogckanin mazmunu onun tayinatim1 oks etdirir,
ancaq burada hokmon agyanin ucot nisani vo onun
oldugu yer (ekspozisiya zalinda, yaxud fondda)
gOstarilmalidir.

149. Muzeylor on mixtolif kartotekalar tortib edo
bilorlor:  ucot, inventar, topografiya, movzu
kartotekalari,  gorunub  saxlanma  kartotekasi,
mivagqgoati daxil olmus osyalarin, mivaqgati verilmis
osyalarin kartotekasi va s.

Butin  bu  kartotekalardan ~ on  vaciblori
asagidakilardir:
ucot kartotekas1 — daxilolma kitablarindaki
geydloarin siralanmasi qaydasinda muzey fondunu aks
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etdirir;

inventar kartotekasi—inventar  Kitablarindaki
geydlarin siralanmasi gaydasinda muzey fondunu oks
etdirir;

topografiya kartotekasr—hor hansi bir muzey
asyasinin tez vo asanligla tapilmasi tglin tortib olunur;
muhafizo kartotekast1 — osyanin muzeys daxil
oldugu anindan onun fiziki vaziyyati vo barpasi da
daxil olmagla, ugradig1 sonraki doyisikliklori geydo
alir;

sistemli kartoteka—hom ucot islorino, hom do elmi-
todqgigat islorino aidiyyati olur (muollif isi, soxsi is,
movzular Uzro Kartotekalar, tarixi dovrlor, cografi
rayonlar, arxeoloji qruplar, sonaye istehsali va s. lizra
xronoloji kartotekalar).

ILAVO YAZILAR

150. ©lave yazilar da Kkartotekalarin dasidigi
eyni mogsada Xxidmot edir, yoni bu vo ya digar
olamatlora gOro ogyalar1  qruplasdirir (topoqrafiya,
movzu, maddi-sistematik vo s.).

151. Fond va ekspozisiyada bitiin muhafizos yerlori
(skaflar, vitrinlor, gofoslor) Uclin xUsusi topografik
siyahilar (standartlor) tortib edilir vo burada homin
mihafizo yerindoki agyalar gostorilir. Bu siyahilarda
osyanin adi, inventar noémrasi va daxilolma
Kitabindaki némrasi oksini tapmalidir.

Ogyalarin bltin topoqrafik siyahilar1 (standartlar)
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homin fond vo ekspozisiyadaki kolleksiyalar Ggin
maddi mosuliyyat dasiyan mihafiz torofindon
imzalanmali vo onlara tarix qoyulmalidir (Slava Ne
19).

152. ©lave yazilarin yigcam va alverigli formas1 —
matboos Usulu ilo ¢ap edilon vo 10 min asya haqqinda
muhafizo lazzim olan hor hanst moalumatin geyd
edilmosino imkan veron «Muzey muhafizinin
Kitabcasi»dir (Slave Ne20).

IV. MUZEY SBBVBTLBRiNiN MUHAFiZoSi
Umumi gaydalar

153. Muzey mihafizasinin magsad Vo Vvozifasi
muzey Sarvatlorinin  gorunub saxlanmasimi (ham
fondda, ham do ekspozisiyalarda) tomin etmokdan,
abidalorin  dagilib mohv olmasmin vo nasazliga
ugramasinin («xastolonmasinin»); ogurlanmasinin vo
xarab olmasinin garsisin1 almaqdan, eloca do onlarin
dyronilmasi, nlmayis etdirilmasi vo tabligi Ggln
alverisli sorait yaratmaqdan ibarotdir.

154. Muzeyin bir yerdon basqa yero (yaxud bir
binadan basqa binaya) kocurilmasing, yaxud muzey
binasindan  (gisman vo ya tamamilo) aidiyyati
olmayan basqa maqgsadlor tglin istifads edilmasins yol
verilmir.

Qeyd: Bu qaydadan istisna hallarma yalniz hamin
muzeylorin tabeliyindo olduglar1 yuxari organlarin
xususi icazasila yol verila bilor.
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155. Cardaq vo zirzomilorin fond otaqglar1 Gg¢in
uygunlasdirilib istifads edilmosi gadagandir.
Lakin miiasir avadanhqglarla tochiz edilorok bu
tolimatda 6z oksini tapmis miihafizo gaydalarina tam
cavab vera bilon yeni tikilon muzey binalarinda
zirzomilarin fond otaqlar {igiin istifadasi mimkunddr.

UMUMI MUHAFIZO QAYDALARI

156. Muzey binas1 dasdan tikilmali vo otraf
binalardan tocrid olunmalidir; binanin daxili cati
(taxtapus) konstruksiyalart domir-betondan, dam
ortiyu domirdan va ya karpicdan insa edilmali, istilik
sistemi vo ventilyasiya sistemilo tochiz edilmali,
yangindan mihafizo gaydalarinin butin tslsblarine
cavab vermoalidir.

Qeyd: Memorial binalarda vo memarliq abidalorinda
yerlagan va kolleksiyasi hamin binalarla tarixan bagl
olan muzeylar bu talablordan istisna edils bilar.
Butovlikdo binanin, eloco do onun istilik va
ventilyasiya sistemlorinin yaxsi vaziyyatdo olmasi,
muzey fondlarmin diizglin mihafizasine tominat veran
asas sortdir.

Daxili yerlosgoalorin  nomislikdon vo Yyagintidan
gorunmasi Uglin muzey binasinin dami vo navalcalari
tamamilo saz halda olmalidir.

Binanin  xarici divarlarmin  nam  ¢okmasinin
garsisini almaq U¢ln onun otrafina korpic désonmis,
yaxud asfalt Ortuklu cigirlar zolag: - binadan maili
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sokilor salinir, homginin su navalgalar1 yuxaridan
torpaga godor uzadilir.

Muzeyin zirzomi yerlosgalorinds nomisliyin yiksok
olmasi hotta bu yerlosgalordon muzey sarvatlorinin
mihafizosi Gcgun istifado edilmoadiyi hallarda belo
yolverlimazdir.

157. Yeni tikilon muzey binalarinda
kondisionerlogdirmo sistemi  nozordo tutulmalidir,
kdhna binalarda yenidonqurma islori aparildigir zaman
eksponatlar  Gcgln maksimal doaracadsa olverisli
temperatur - ritubat rejiminin yaradilmasma XUsusi
diqgot verilmalidir.

158. Muzey binalarinin gazanxanalar1i ayrica
tikilmis, odadavamli  binalarda  yerlosmoalidir.
Muzeylorin  odadavamli  zirzami  yerlaggolorinda
gazanxanalar qurulmasina yalniz mistosna hallarda,
hom do asagi tozyigli gazanlarin qurasdirilmasi sartilo
icazo verilir.

159. Muzey binasinda  yerloagon  matboax,
yemokxana, bufet, qarderoblar, ol yuklori Gcun
saxlama kamerasi, sanitariya qovsaglari Saxlanc
yerlori vo ekspozisiya zallarindan tamamilo tocrid
olunmalidirlar.

160. Muzey binalarinda yalniz elektrik isigindan
istifado etmoyo icazo verilir. Morkazi elektrik
tochizatindan  olavo, muzeylordo ayrica (Qoza
isiglandirma sistemi olmalidir. Muzeydoki elektrik
moftillori, yangindan mihafizo baximindan onun
tohllkasizliyino tominat veran enerji idarasinin bitln
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gayda vo normalaria uygun suratdo qurasdirilmalidir.
Elektrik isiginin qosulmasi morkoazlosdirilmis gaydada
olmalidur.

Isdonkonar vaxtlarda muzeyin elektrik moftillorinds
coarayan koasilmolidir. Isdonkonar vaxtlarda muzeyin
daxilinds novboat¢i garovul Uclin ayrica isiqlandirma
qurasdirilir.

Elektrik xotti ¢okilmasi mumkin olmayan unikal
xarakterli muzey binalarinda yalniz glindiiz isiginda is
aparilmalidir.

161. ©gor muzey binasi agacdan tikilmisdirso Vva
memarliq, incasanat abidasi, tarixi abids, memorial
bina hesab edilirss, onun istilik va isiglandiriima
rejimi tarix vo madaniyyat abidalorinin mihafizasini
idaro edon organlarla, homginin  Azorbaycan
Respublika FOvgeslado Hallar Nazirliyinin yangina
nozarat organlari ilo razilagdirilmalhidir.

Muzey binasiin agac konstruksiyali ¢cardagi oddan
goruyucu kimyavi torkiblo islonib odadavamli
vaziyyata gatirilmalidir. Muzey binasinda qizdirict
Kimi sobadan istifado etmok zoruriyysti olarsa,
onlardan istifado qaydalar1 dovlst yangin nozaroti
organi ilo razilagdirilmali vo hamin organin kémayilo
milntozom surotdo voziyyatinin ciddi yoxlanisi
kecirilmalidir.

Muzey binas1 yangina garsi1 gece-gundiiz nazarstlo
tomin edilmoali va sahar, yaxud rayon yanginsondiirma
idarasinin xdsusi miisahidosindo olmalidir. Muzeyin
binast yangina gars1 daxili su komori ilo tochiz
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edilmoli, yangin kranlar1 saz voziyystdo saxlanilmali,
onlar yangin slanqi va nasosu il tomin olunmalidir.
Muzeyin yerlosdiyi arazido sohar su koamori olmadig:
hallarda, yangi sondirmok Gglin, an az1 200 kubmetr
hacmindo su tutan hovuz tikilmalidir.

Hor bir saxlanc yeri va ekspozisiya zalinda, migdari
Azorbaycan Respublika Fovgelado Hallar Nazirliyi
nozdindoki Dovlot Yangindan Mduhafizo Idarasinin
normalarina osasan mioyyon edilon karbon qazh
(quru) odsonduranlor yerlosdirilir. Yangindan xdsusi
mihafizo doastasi olmayan muzeylordo mudiriyyat
koéhnalmis yanginsondiirmo lovazimatinin  vaxth-
vaxtinda yenilori ilo ovez edilmasina diqgot
yetirmoalidir.

Azorbaycan Respublikast FHN dovlot yangin
nozarati organlarinin  gOstorisine uygun olaraq,
respublika  oshomiyyatli  muzeylordo  adi ol
odsondironlorindon  olave,  xUsusi  avtomatik
yanginsondiirmo sistemida (Stasionar, yaxud Sayyar)
qurasdirilmalidir. Qizdirilmayan binalarda donmayan
xususi odsonduranlor goyulmalidir. Butln
yanginsondiirmo lovazimati muzey binalarinda elo
yerlogdirilmoalidir ki, binanin  gérkomina  xalal
gatirmasin.

Butln yangindan muhafizo inventar1 - nasoslu
calloklar, domir bellor, linglor, garmaqlar, vedralar,
brezentlor; asbest adyallar, odadavamli kimyavi tarkib
hopdurulmus kegalor, baltalar, misarlar va s. - daim
saz voziyyotdo saxlanilmali vo onlardan Otrii xUsusi
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ayrilmis yerdo olmalidir.

Yangindan mihafizo inventarlarindan tosarriifat
islorindo istifads edilmasi qadagandir.

Muzeyin  yerloskalori  yangmaqarst  elektrik
signalizasiyas1 ilo, yangindan mihafizo va kesikgi
mihafizosi Uzro osas postlar iss sohor telefon
rabitosilo tochiz olunur.

Yeni muzey binalart vo yenidon qurulmus binalar
morkazlogdirilmis avtomatik gazla yanginsondiirmo
sistemi ilo tachiz olunmalidir.

162. Hor hanst bir ekspozisiya vo fond
avadanliginin yangina qarst  kimyavi  maddalorlo
hopdurulmasi gadagandir.

163. Muzey binasinin agig-askar yangin tohliikasi
vaziyyatinds oldugu hallarda, muzey mudiriyyati bu
barado dorhal tabelilik gaydasinda yuxari organlara
xabar vermalidir.

Muzey madiriyyati  hor bir yerlogko (zra
(ekspozisiya zallar1i, saxlanc vyerlori, Kitabxana,
emalatxanalar va s.) yangin tohliikasina garst masul
saxslor ayrilmas1 uglin saroncam vermolidir.

Muzeyds yangin tohlikasizliyi gaydalari olmali va
gorinan yerds asilmalidir.

Muzeyin butln soxsi heyati muzeyds yangindan
muhafizo rejimino  vo yangmsondirme Usullarina
dair gaydalarla macburi suratds tanis edilmali vo bu
gaydalarla tanis olmalari barads onlarin imzalar
almmalidir. Yangin bas verocoyi hallarinda muzey
sarvatlarinin vo digor materiallarin koctrilmasi plani
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muzey mudiriyyati torafindan islonib hazirlanmalidir.
Yangm tohlikasizliyino cavabdeh olan soxslorlo
vaxtasir1 todris masgalalorinin  kecirilmasi tovsiys
olunur.

Muzey binalarinda yangmn bas verdiyi zaman, bu
barodo dorhal sohor yangin komandasina, muzey
madiriyyatina vo muhafizo dastesine xobar verilir.
Eyni zamanda yanginin aldo olan susuz vasitalorlo
(karbon gazli odsonduranlor, asbest adyallari, kKimyovi
mohlul  hopdurulmus kegoalor, brezent vo s.)
sondirtlmasi  Ggln  todbirlor  gordlir.  Yangin
sondurarkan sudan va kopuklt odséndiranlardan isti-
fado edilmasine yalniz miistasna hallarda icazs verilir.
Muzeyin ekspozisiya zallarinda, saxlanc yerlarinds va
borpa emalatxanalarinda papiros ¢okmok  goti
gadagandir. Muzeyds papiros ¢okmok Ugilin xususi
avadanligla tochiz edilmis tohliikasiz yer ayrilmalidir.
Ekspozisiya zallarinda vo saxlanc yerlorinds
gablagdirma  materiallarinin ~ saxlanmasina  yol
verilmir.

164. Muzey hoyatindoki tikililor odadavamli
materiallardan insa edilmalidir. Yangin tohlikasizliyi
mogsadilo muzey binasinin otrafinda bos sahanin
olmas1 mogsadouygundur.

Muzey otrafindaki agac tikililor, masalon, agac
memarlig1 abidoalori bir-birindon vo muzeyin osas
binasindan an az1 100 metr masafads olmalidir.

165. Muzey binasimnin yaxinliginda benzin, neft
anbarlarinin, garajlarin, taxta-salban galaglarinin va
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digor tezalisan obyektlorin, homg¢inin avtomasin
dayanacaglarinin yerlosmasina yol verilmir.

166. Qaz tullantilar1 ilo (hidrogen sulfid, ammiak,
sulfid gazt vo s.) havanin ¢irklonmoasi muzey
fondlarma zorarli tasir gostorir, buna goro do muzey
binasimi ohato edon sahonin tomizliyini diqgatlo
izlomak lazimdir. Muzeys yaxin orazido goyargin
saxlamag gadagandir.

MUZEY BINALARININ MUHAFiZOSININ
TOSKILI

167. Muzeyloarin, sargi vo barpa miassisalarinin
gorunmast mulki, miassisadonkanar, polis va garisiq
mihafizo soklinds toskil edilo bilor. Bu muhafizo isi
muzeyin (mdassisonin) gorunmasimi tomin edan,
binanin xaricdan va daxildan kesiyini ¢okon togkilatla
birge muzey (miassiso) tarafindan islonib hazirlanmis
Vo tosdiq olunmus tolimata osason hoyata kegirilir.
Homin tolimatda muzey kolleksiyalarinin  va
yerlogkalorin ~ fasilosiz suratdo  geco-glindiz
muhafizasinin tamin edilmasi nazards tutulmalidir,

168. Bu mihafizodon olave, muzey gecs-glindiz
arzindo  binanin vo  kolleksiyalarin  fasilosiz
gorunmasina tominat veran vo Daxili Islor Idarasinin
sohar  toskilatlar1 ilo  olagealondirilon  mihafizo
signalizasiyasina malik olmalidir.  Signalizasiya
sisteminin xarakteri vo onun is rejimi Respublika
Daxili Islor Nazirliyinin mivafiq organlarn ilo
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razilagdirilmalidir.

Gunduzlor muzeydo xususi mihafizo xidmati
(muzey baxicilari, polis va s.) faaliyyat gostarmoalidir.
Muzey baxicilarmin  isi  muzeydaxili  tolimatla
muoayyan edilir.

Mivafig  s6bonin  muidiri, yaxud  muzey
baxicilarinin iginin toskilino cavabdeh olan soxs, bas
muhafizlo, yaxud direktorla, hamcinin ekspozisiya
muhafizlori vo mivaqgati sargilorin  mihafizlorilo
razilasdirilma oSasinda muzey baxicilar1 arasinda
daxili nazarat postlarinin qorunmasi zro baxicilarin
0z vazifa borclarin yerina yetirmoalorina daimi nazarot
edir.

169. Saxlanc yerlorinin, ekspozisiya zallarnin
bitin gapilarinin, hamginin skaf va vitrinlarin 6z sira
nomralari olmali, onlar plomb Gglin ilgokls va har biri
iki acarla acilib baglanan Kkilidlo tochiz edilmalidir.
Acarlarin hor ikisina otagm, skafin, vitrinin va s.
saxlanc yerinin sira némrasi vo adi yazilmig karton va
ya taxta pargasi baglanmalidir.

Saxlanc vo ekspozisiya zalindaki yerlogkalorin
bltun agarlarmin birinci nisxasi xususi gapali seyfdo
nomrali I6vhods asilmalidir. Seyfin agar1 masul
novbatgido  saxlamilir.  Acarlar  yalniz  muzey
direktorunun xususi saroncaminda gostarilon soxslora
verilir. Acarlarin verilmasi vo gaytarilmasi hagqinda
daxili mihafizo ndvbatgisinde saxlanilan  xususi
jurnalda qeydlor aparilir. Acarlarin ikinci nisxalori
bas mihafizdo, yaxud muzeyin direktorunda
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saxlanilir.

Muzey Ucln miosyyan edilmis mihafizo rejiminds
saxlanc vo ekspozisiya yerloskalorina kanar soxslorin
daxil olmasi imkanlarmi istisna edon vo ayri-ayri
muhafizlorin  maddi moasuliyystinds olan muzey
osyalarinin  gorunub saxlanmasina tominat veran
plomblama vo mohirloma qaydalar1  noazords
tutulmalidr.

Muzey binasindan plombirlorin, mohtrlarin (soxsi
moéhdrlordon basqa) vo acarlarin ¢ixarilmasi goti
gadagandir. Skaf vo vitrinlorin acgarlar1 saxlanc
yerloskolorindoki  xisusi  skafda, yaxud seyfda
saxlanilir. Bu agarlar Ggln mihafiz masuliyyat
dasiyir.

170. Muzeyin zirzomi yerlaskalorinin vo birinci
mortabanin pancaralarina, hamginin binanin damina
acilan pancaralara domir barmaqliglar vurulmalidir.

171. Butln ekspozisiya va sargi zallarinin, saxlanc
yerlorinin  topografik  siyahilar1  (eksponatlarin
siyahisi), imkan daxilindos iss hom do osyalarin
yerlosdirilmo sxemi, yaxud zallarin, ayri-ayri divar vo
vitrinlorin fotosokillori, eloco do giymatli metal vo
daslardan diizoldilmis momulatlar saxlanilan zallarin
olavo  mihafizo-topografik  siyahisi  olmalidir.
Ekspozisiya muihafizlori vo sorgi mihafizlorinin tortib
etdiklori bu topografik siyahilar zallart bilavasito
muihafiza etmali olan muzey xidmatgilarinds
saxlanilir.

Hor is guntnun baslangicinda va sonunda maddi-
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masul elmi isgilor vo muzey qulluggular1 (baxicilar)
eksponatlarin  mOvcudiyyatini  vo  ekspozisiya
zallarinin ~ voaziyyatini  xususi  jurnallarda geyd
etmolidirlor.

172. Ekspozisiyanin gundiiz mihafizasindon gecs
novbasina (muzey baglanan vaxt) vo oksina (muzey
acilan vaxt) tohvili, mudiriyyat torafindon tosdiq
olunmus muzeydaxili talimata mivafig suratdo masul
novbotgi, yaxud maddi-mosul soxs vo muzey
qulluggular1 (vo ya xlsusi komissiya) torafindon
hoyata kegirilir.

173. Saxlanc yerinin agilmasi, baglanmasi va
mohirlonmasi muhafiz torafindon yerino yetirilir.

174. Ekspozisiya zallariin va saxlanc yerlarinin
gapilaria mohir, yaxud plomb vurulmasi va agilmasi
hagqinda kesikci postunda saxlanilan xususi jurnalda
geydiyyat aparilir.

175. Ekspozisiya zallar1 va saxlanc yerlorindaki
vitrin vo skaflar mivafig maddi-mosul soxsin 6z
xususi mohird ilo méhdrlonir. Bu talimatin - 30-cu
maddosindo nozordo tutulan xdsusi hallar istisna
edilmoklo, muvafiq maddi-moasul soxsin istiraki
olmadan moéhur vo plomblarin agilmasi gqadagandir.

176. Hor bir muhafizin 6ztnin xisusi noémrali,
yaxud nisanli soxsi plombiri vo ya mohuri olmalidir.
Mohir va plombirlorin ugotunu Kkadrlar  sobasinin
madiri, yaxud onu avaz edon soxs aparir. MOhUr va
plombirin digar soxslora verilmasi goti gadagandir.

177. Qiymoatli metal vo daslardan dizaldilmis
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momulatlarin saxlanc yerlogkolori digor fondlardan
tocrid edilmali, onlar domir qapilarla va domir
sobakali pancaralarlo méhkamlondirilmalidir.

Qeyd: Qiymoatli metal vo daslardan diuzoldilmis
momulatlar yalniz mistasna hallarda Gmumi saxlanc
yerlorinds, odadavamli domir skaflarda vo ya
seyflorda saxlanila bilar.

Qiymotli  metal vo daslardan  duzaldilmis
momulatlarin qorundugu yerlorin, yaxud seyflorin
acarlart ~ xdsusi  anbar  mdihafizi  torofindon
mohirlonmis metal qutuda saxlanilir vo bu sokildo
saxlanmaq (Ucun muzeyin direktoruna, Yyaxud
direktorun oamrilo moxsusi toyin oOlunmus $aXSa
verilir. Eyni zamanda direktorun bu amrinds agarlarin
tohvil verilmasindo istirak edon soxslorin adlar
gOstarilmalidir.

Xususi anbarda, yaxud seyfdo moxsusi jurnal
saxlanilir, burada saxlanc yerinin har bir acilisin1 vo
acillma Sobabini goOstoran geydlor aparilir vo hamin
geydlor mihafiz torafindon imzalanr.

178. Kanar soxslor saxlanc yerlorina vo borpa
emalatxanalarma yalniz muzey direktorunun, yaxud
bas mihafizin icazssilo bir dofo cun verilon xususi
buraxilis varagoesi asasinda buraxilir, hamin soxs isini
qurtardigdan sonra buraxilis varagosi mihafizds qalir
(Olava Ne21 — 22).
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EKSPONATLARIN MUHAFIZOSILO
OLAQODAR EKSPOZISIYA ZALLARININ
AVADANLIQLA TOCHIZATI

179. Ekspozisiya zallarinin togkili vo tochizati
isindo nainki eksponatlarin nlimayisi Ugln olverisli
sorait yaradilmasi, ham do onlarin dagilmaqdan,
zodolonmokdon vo ogurlanmagdan gorunmasinin
tomin edilmasi nazardos tutulmalidir.

180. Eksponatlarin ogurlanmasinin garsisin1 almaq
magsadilo ekspozisiya mebellori daxili kilidla va
plomb qoymagq tgiin xususi qurgularla tochiz edilir.

181. Ekspozisiya avadanligi eksponatlarin hacmi va
cokisi nozoro almmagla dizaldilmali, méhkom va
davamli olmalidir (xususilo heykal, maket vo model
althiglari).

Skaflarin lazzimi méhkamliyini tomin etmok dgln
zoruri hallarda onlarin ayaqlarina vo ya oturacagina
bond edilmis xisusi metal ginyalor vasitasilo
dosamoaya barkidilir.

Mixtalif roflordo vo dayaqlarda qoyulmus butin
davamsiz oasyalar hokmon rafs, skafin divarina, yaxud
dayaga barkidilmolidir.

182. Nadir, xususi giymoato malik ogsyalar1 vo
kdvrok eksponatlari, hamginin hor hansi bir silah
novanl siiso Ortliyd olmayan stend vo dayaglarda
nimayis etdirmok gadagandir. Kigik 6lgull ogyalar da
(o cimladon kicik heykaltorasliq osorlori, ¢ini, siiso
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gablar va s.) siiso Ortikli skaf vo vitrinlordo niimayis
etdirilir.

Qiymotli metal vo daslardan dlzoldilmis osyalar
uclin hékmon belo saxlanma soraiti yaradilmalidir.
Bu cur eksponatlar i¢iin nazards tutulmus skaflar vo
vitrinlor signalizasiya sistemi ilo tochiz edilmalidir.

183. Butiin tiplardan olan vitrinlor va skaflar tozdan
tocrid edilmalidir.

184. Ekspozisiya mebellari pancaralara nishatds elo
yerlosdirilmalidir ki, eksponatlar giinas siialarinin
birbasa tesirina maruz galmasin.

185. Zoruri hallarda ayri-ayri eksponatlar siiso
gapaglarla orthlir. Qapaqglar dayaglara elo Kip
geydirilmalidir ki, onlar tarpanmasinlar.

Aciq ekspozisiyalarda ¢ox giymatli, yaxud kovrak
eksponatlar sabakali arakasmaya alinir.

186. Eksponatlar  l6vhadon,  yaxud  skafin
icarisindon asilarkon onlar elo barkidilmalidir ki,
torpanmaz, sabit dayansinlar. Eksponatlari
divarlardan, stendlordon va l8vhalardon asmaq dgiln
onlara metal clylor (cubuglar) barkidilir. Tablolar
metal qursaq, buraz vo qaytanlar vasitosilo asilir.
Irihocmli vo cox agir eksponatlarin asilmasi Ugln
metal qursaglardan vo burazlardan istifado edilir.
Agac materiallar (Gzorindo ¢okilon, hasiyasiz vo
gargivasiz boyakarliq osarlorini  (mas., ikonalari)
sothino parca dolanmis Xxususi metal tutgaclarin
komayils divara barkitmak lazimdir.

Ogar asar ¢ox agir olarsa, eksponatin oturacaginin
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konarlarma yaxud da gorgivo altina olavo dayaglar
goymag lazimdir.

187. Qrafika osorlori  vitrinlordo -  ¢argiva
icorisinda, yaxud tokco hasiyo (kbba) ilo, ancaq
hokmon siiso altinda vo torkibinds lignin (oduncaq
maddasi) olmayan kagizdan hazirlanmus  ikigat
paspartu (kagiz vo ya karton gorcivo) ilo niimayis
etdirilo  bilor. Qrafika osarlorinin  kdbalonmoasi
(hasiyalonmasi) (c¢ilin araya kagiz gati gqoyulmadan
heg vaxt faner vo taxtadan istifado etmok olmaz.

Paspartu hazirlamaqgdan Otrii vatman tipli certyoj
kagizindan, yar1 vatman kagizindan vo ag kartondan
istifads edilir.

188. Bitin novlor Uzro kagiz materiallarinin
nlmayisi muddati zalin isiglandirilma
xususiyyatindon va asarin 6ziinun isigdan mudafiasi
uclin istifado edilon vasitalordon asilidir. Soraitdon
asil1 olaraq eksponatlarin nimayisinin Gmumi muddati
ilda 6 aydan artiq olmamalidir.

189. Kohna fotogokillor  paspartu igarisinda
vitrinlords, yaxud siiso altinda, bodii qrafika
asorlorinin - saxlandigi gaydada nimayis etdirilir.
Onlarm nlmayis etdirilmo muddati bir ildon artiq
olmamalidir. Daimi nimayis Ugln onlart  doqgiq
fotosuratlari ilo avoz etmoak lazimdir.

190. Pargalari, kostyumlari, bas geyimlorini,
ayaqgabilar1 yalmiz siiso vitrinlordo vo gskaflarda
nimayis etdirmok lazimdir.

Paltarlar nlmayis etdirilorkon manekenlordan
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istifado olunmasma UstUnlik verilir. ©gor paltarlar
paltarasanlarda saxlanilirsa, yaxud nimayis etdirilirso,
onlara yumsaq materiallardan altliglar dlzaltmok
lazimdir.

Oxsar1 dizoldilmomis parcalarin asili vaziyystda
nimayis etdirilmo  middoti  G¢ ildon  artiq
olmamalidir.

Oxsar1  dUzoldilmomis arxeoloji vo  godimi
parcalari, hamginin agir qizih vo giimiisii saplarla
islonmis ylngul parcalar1 yalniz Ufligi voziyyatdo
nimayis etdirmok olar. Parcalar1 asmaq (g¢Un
onlarin astar UzUnun yuxar1 konarina ayrica
materialdan cib tikilir vo buraya planka kegirilorok
asilir.

Yaxsi gorunub saxlanmis godimi parcalar gargiva
Uzorina ¢okilmis kotanin perimetri boyu barkidilorak
saquli vaziyyastdo nlimayis etdirilo bilor. Pargalar
nimayis etdirmak 0¢ln bu cir hazirhq isini yalniz
ixtisasli barpagilar yerino yetira bilar.

Xalca vo qobelenlorin nlimayis etdirilmasi G¢un
onlar, ayrica parcadan koasilon va miuvafiq olcull
Gorgivayos Gokilmis kotana tikilon parga zolagina
borkidilo bilor. Parcga, xalga vo gobelenlorin mismarla
vurulmasi vo sancagla band edilmosi goti gadagandir.

191. Ekspozisiya qurasdirilarkon tablolar xususi
yastiglar vo altliglar Gstinds divar boyu ddsomoaya
dizulir. Naxigh, yaxud zorli agac heykallori, oyma
momulatlarini, oymali vo ya zorli cgargivolori
ekspozisiyanin  qurasdirilmast  zamani1  birbasa
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dosamoays goymaq, yaxud divara sdykomok olmaz;
homin eksponatlar1 yero dizmok (c¢lin  onlan
dosomadon vo divardan ayiran yumsag porolon
dosokgalordon, yaxud icine pambiq Vo  oski
doldurulmus Yyastiglardan istifado etmok lazimdir.
Eksponatlarin arxa torafinin divara sdéykadilmasi daha
munasibdir.

192. Mebellor numayis etdirilorkon onlar1 podium
(karsultk, althq) Gzerinds yerlosdirmok tdvsiya
olunur, ancaq podiumun sahasi  eksponatin
oturacagindan bir godor genis, hiindirliyu iss an azi
10 sm olmalidir.

Bodii, tarixi-moisat vo memorial mebellardan
vitrinlor G¢tin dayaq kimi, yaxud heykallorin altinda
podium kimi istifade edilmosi yolverilmozdir.
Mebelin Gstlno har hansi bir agyanin (vaza, Saat,
stollstll bazok osyasi, ¢orgivads fotosoakil) qoyulmasi
lazzim goalorss, homin ogyanin oturacagi bayka
parcadan dizoldilmis ara qat1 ilo mebelin sothindon
tadric olunmalidir.

193. Ikitorofli agyalar har yandan baxilmaga imkan
veron Xxususi dayaglar Ustinds vo eyni xususiyyatli
vitrinlords nlimayis etdirilir.

194. Iri vazalar, boylk olctlu heykoltorasliq
osorlori, keramik pannolar vao mozaikalar x{susi
tumba dayaqlar Gstlinds yerlosdirilmali, yaxud divara
barkidilmalidir.

195. Ekspozisiyaya qoyulmus heykaltorasliq
osorlori, abidonin hazirlandigi  materialin  spesifik
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xususiyyati nozora alinmagla hokmon  kirsiliya
borkidilmalidir.

Qeyd: Sumik vo agac momulatlarinin, sirlonmomis
keramika vo metal ogyalarinin plastilinlo barkidilmasi
gadagandir. istisnasiz olaraq butiin materiallarin
borkidilmasindo qopmayan yapisqandan istifado
etmok gadagandir.

196. Hosorat kolleksiyalari, dibina torf tokilarok
ustiindon ag kagiz cokilon silisolonmis yesiklordo,
yaxud qutularda  xdsusi  sancaglara  taxilaraq
nimayis etdirilir. Nobatat materiallarinin hermetik
baglanmadan bir aydan artiq nimayis etdirilmosino
icazo verilmir.

197. Eksponatlarin, xisusilo zvi materiallardan
hazirlanmis osyalarin (kagiz, fotosokil, dori, sumik,
parcalar, yagli boya vo tempera ilo islonmis
boyakarliq asarlori, mum, botaniki va zooloji
obyektlar) isinib qizmasina yol vermomok (gin,
onlart qizdiric1 cihazlardan vo istilik tasirina malik
olan isiq monbalarindon (kdzormo lampalari) an azi
1,5-2 metr aral1 yerlogsdirmok lazimdir.

Eksnopatlarin istilik cihazlar1 va ventilyasiya
acirimlart  yaxinhginda  yerlogdirilmasi qoti
gadagandir.

198. Muzey yerloskalarini tozdan, milgoklardon va
muzey ziyanvericilorindon qorumaq Ugln agilib
baglanan pancaralar va ventilyasiya agirimlart Uzarina
tonzif, kapron vo ya six gozli (an ¢oxu 1 mm) metal
tor ¢okilmis xdsusi gargivalordon ibarat filtrlo tochiz

95



olunmalidir.

199. Mivoqgoti sorgilorin avadanligi ekspozisiya
tochiztina aid olan bitin osas tolablora cavab
vermolidir.

Bundan basga, hamin avadanliq asanligla sokuliib-
qurasdirilmali vo rahat dasinmalidir.

Mivoaqgati sargilorin avadanligi (skaflar, vitrinlor,
podiumlar) formaca neytral xarakterli olmali va
muxtolif kateqoriyali eksponatlarin dofalorls istifadssi
uglin nazards tutulmalidir.

MUZEY FONDLARININ SAXLANC
YERLORI VO ONLARIN AVADANLIQLA
TOCHIZATI

200. Muzey fondlar1 maxsusi dizaldilmis saxlanc
yerlarinds yerlosdirilir. Bu saxlanc yerlori genis, isiqli,
tonzimlonan ventilyasiya vo istilik sistemino malik,
muzey sorvatlorinin dlizglin gorunmasi Ugln zaruri
sorait yaradan, hamgcinin bu sorvatlordon hartorafli
istifado olunmasi1 moagsadilo onlarin  Gyranilmasini
tomin edon yerloskalordon ibarat olmalidir.

Saxlanc  yerlori  yangina garst  maksimal
tohlukasizlik toloblorini tomin etmoli, ehtiyat gapilara
vo mivafig yangindan muhafizo avadanligma malik
olmalidir. Doésomoalorin  agirligsaxlama  guclni
miayyan etmok magsadila saxlanc yerlaskalari texniki
noazarat organlar torafindon yoxlanilmalidir.

201. Parcga va noabatat kolleksiyalari, entomoloji va
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zooloji  kolleksiyalar  qorunan ixtisaslasdirilmis
moxsusi yerlordo mihafizin is yeri tocrid olunaraq
ayrica otagda yerlosmolidir.

202. Saxlanc vyerlorindo asagidakilarin  olmasi
magsadauygundur:

- yeni daxil olmus oasyalarin agildigi, secilib yer-bayer
edildiyi, ilkin yoxlamadan vo dezinfeksiyadan
kecirildiyi otaq;

- ogyalarin dasinmasi (Xaroklor, gayislar, ol arabalari,
nardivanlar, kandirlor va s.) vo yerloskalarin silinib-
supdrilmosi  (tozsoranlar vo s.) Ugln tosarriifat
inventarmin ~ gablasdirma  materiallarmin =~ vo
konservasiya  xarakterli ~ ehtiyat ~ materiallarin
saxlanmasi Giguin xdisusi anbar;

- ehtiyat vitrinlorin, stendlarin, gargivalarin, siisolorin
saxlanmasi ti¢uin yerlosko;

- muzeya goaloanlarin iglomasi va s. Gglin yerloska.

203.  Mdivoqgati  sorgilorin eksponatlarin
muhafizasi cun yerlogkalor muzeyin osas saxlanc
otaglarindan tocrid olunmali  vo mixtalifprofilli
eksponatlarin  saxlanmasi  glin  nazords  tutulan
avadanligla tochiz edilmalidir.

204. Saxlanc yerlorindo muzey avadanligi elo
yerlosdirilmalidir ki, gapt vo poncaro agirimlarinin
gabagi kosilmosin. Saxlanc vyerlorindoki skaf wva
gofasalari divarboyu yan-yana goymag, yaxud divarin
uzununa perpenduklyar istigamatdo diizmok lazimdir;
bu halda eni 2,5-3m olan osas Kkegid, otagin
uzunlugundan vo  mihafizo  edilon  ogyalarin
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OlcUstndon asili olarag eni 1-1,5m olan coargoalorarasi
kecid goyulmalidir. Eksponatlar1 asmaq Ggln divarlar
metal cubuglarla tochiz edils bilor.

Ogyalart  muhafizo etmok (gin avadanliglar
metaldan, yaxud antiseptik maddolorlo dezinfeksiya
edilmis quru taxtadan hazirlanir.

Oduncaq ziyanvericilorinin vaxtinda askar edilmosi
uclin agacdan dlzoaldilmis avadanliglar vaxtasiri
yoxlanilib nazardon kegirilir.

Miuxtalif kateqoriyali osyalarin yerlogdirilmasi Gglin
muxtalif tipli mebellardan istifads edilir.

MUZEY MUHAFIZOSI REJiMi

205. Muzey ogyalarinin dagilib Xxarab olmasinin
an muhum zahiri sobablori (texniki gozalar va tabii
folakatlor  noticosinds  bas  vermis  dagilib
xarabolmalardan basqa) asagidakilardan ibaratdir:

- temperatur va riitubat normalarinin kaskin doyismasi
Vo pozulmast;

- is1g1n zararli tosiri, yaxud onun azligi;

- havanin zororli gazlarla, his vo tozla ¢girklonmasi;

- bioloji ziyanvericilor;

- ogyalarm hazirlanmasinda davamsiz materiallardan
istifado edilmosi  (davamsiz ronglor, dozlmsiz
parcalar va s.);

- osyalarin mexaniki suratdo zodalonmoays aparan
basdansovdu miinasibat;

- ogyalarin muzeyo daxil olmasindan ovval va
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muzeyin 6zlnds dizgin gorunmamas: Vo onlardan
diizgun istifads edilmomasi.

Muzey osyalari, homginin saristasiz va ya ehtiyatsiz
aparilmis barpa naticasinds, yaxud barpanin vaxtinda
aparilmamasi ilo alagodar xarab ola bilar.

TEMPERATUR — RUTUBOT REJIiMi

206. Muzey binalarinda zoruri sabit temperaturun

vo havanin nisbi  rutubstinin  saxlanmasi  muzey
fondlarinin diizglin gorunmasinin baslica sartidir.
Bu sortloro nail olmaq Ggln binanin qizdirilmasina
imkan daxilindo payiz diismomis baslamaq vo hava
soraitindon asili olarag onun intensivliyini tadrican
artirmag lazimdir. Binanin qizdirilmast  mumkin
godor yazin axirlarinadok uzadilmali va isitmo
intensivliyi tadricon azaldilmalidir.

Binanin qizdirilmasinda fasilalor amalo galmasine
vo binada temperatur vo  ritubstin  kaskin
dayisilmasine yol vermak gati gadagandir.

207. Muixtalif materiallarin muzey yerloskalorinda

kompleks mihafizaesi zamani havanin temperaturu
18+1°C haddinds olmalidir.
Muxtolif kateqoriyali materiallarin kompleks sokildo
muhafizasi zamani1 optimal sorait Ugln nisbi rutubot
haddi 55%+5% toskil edir. Kondisionerlorlo tachiz
edilmomis muzeylords tohliikasiz nisbi ritubat hoddi -
50-65% miuoayyanlosdirilmisdir.

208. ©gor muzey binasinin ayri-ayri hissalorinda
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temperatur-ritubat rejimi mixtalifdirsa, bu zaman
fondlar1 yerlosdirmok ({g¢lin materiallarin saciyyavi
xususiyyatlari nazors alinmalidir.

Mikroiglimi normaya yaxin olan yerlaskalords Uzvi
materiallar kolleksiyasi, boyakarliq vo grafika asarlori,
parcalar, agac, dori materiallari, zooloji vo bioloji
kolleksiyalar va s. agyalar yerlosdirilir.

Ritubatliliyi ylksok olan yerloskalordo qorunub
saxlanma voaziyyati Qonastboxs hesab edilon das
(mormor, ohong-das Vvo bunlara yaxm digor
materiallardan basqa), keramika, ¢ini momulatlarinin
saxlanmasina yol verilir.

Ritubatliliyi asagi olan yerlogkalordo metal, gips vo
stiso mamulatlarinin saxlanmas: magsadauygun hesab
edilir.

209. Bir sira materiallarin saxlanmasi tGgln xdsusi
temperatur-ritubat rejimi lazimdir. Masalan:

a) torkibinda xlorid birlogsmolor soklinds korroziya
maddalori olan arxeoloji asyalar Ggln xdsusi qurulug
rejimi lazimdir; mis arintilorindon hazirlanmis agyalar
37 faizli nisbi ritubstdo uzun middat stabil qalir;

b) kakirdlG birlosmalor grupuna aid minerallar1 va
duzlar ritubsti az olan yerlords, asasan siiso gapaql
agzigen bankalarda saxlamaq lazimdir;

¢) fotomateriallarin gorunmasi dgun optimal sorait
bunlardan ibaratdir: ag—qara materiallar t¢glin misbat
12 daracadan (+12° C), rongli materiallar tGiglin misbat
5 doracadon (+5°C) yuxar1 olmayan temperaturda
nisbi ritubst 40 faizdon (40%) 50 faizodok (50%)
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olmalidir. Fotomateriallarin adi otaqglarda gorunmasi
zamani  53%-dok nisbi ritubotdo temperaturun
yolvermo haddi 20 doaracadon (+20°C) yuxari
olmamalidir. Belo temperatur — ritubat rejimi
fotomateriallarin kiflonmadan, solgunlagsmadan
gorunub saxlanmasmi tomin edir vo tosvirlarin
pozulmasina sobab olan kimyavi proseslori dayandirir;
C) asagl temperaturlu yerlosgalordo qalaydan

hazirlanmis osyalarn, homginin formalin
preparatlarinin ~ saxlanmasi1  yolverilmozdir. Bels
materiallarin  mdhafizesi  Ugln yerloskanin

temperaturu +18°C-don az olmamalidir;

d) qalaydan hazirlanmis ogyalar +18°C-don asagi
temperaturda «galay vobasi» adlanan xostalikdon
dagilib xarab olur. Ogsyalarin Uzarinds avvalca boz
domirovlar, sonra i¢ibos ziyillor amolo golir, daha
sonra zodoslonmis yerlor ovulub tokdlir. Bu halda
vaba slrotlo yayilaraqg boylk gqalay momulatlar:
grupunu yoluxdura bilor. Qalay vabasi ilo zadalonmis
asyalar tacili suratdo temperaturu an az1 + 20°C olan
yerlaskalora kocgurilub tacrid olunmalidir;

e) mumdan va plastilindon hazirlanmis asyalar: ciddi
sabit rejimdo saxlamaq, xisuson temperatura digqget
yetirmok lazimdir; temperatur +25°C-don yuxari,
+16°C-don asag1 olmamalidir;

9) giymatli vo yarimqiymaotli daslardan duzaldilmis
osyalarin va kohroba momulatlarinin  qizdirilmayan
yerlogskolordo vo 0°C-don asagi temperaturda
saxlanmas1 gadagandir.
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210. Temperatur-ritubat rejiminin geyri-sabitliyi,
movsumi  koskin temperatur doyismolori va onun
gundalik  artib-azalmalart1  muzey  ogyalarinin
kdéhnalmasinin asas saboblorindondir. Temperatur-
ritubat doyismolori praktiki olaraq bltiin materiallara
tosir edir. Temperatur doyiskanliyi Gzvi materiallara
xususilo  dagidict  tesir  gOstorir,  geyri-Uzvi
materiallardan ilk novbodo arxeoloji osyalar dagilib
xarab olur. Ritubat doyiskonliyi vaxti bu ogyalarda
(keramika, = yumsaq das suxurlar)  duzlarin
Kristallasmas1 vo onun oksi olan dekristallasma -
kristal strukturunun dagilmasi prosesi bas verir ki, bu
da onlarin (osyalarin) tamamilo dagilib  xarab
olmasina gatirib ¢ixarir,

Temperatur-riitubot rejiminin materiallarin
kompleks mihafizasi  G¢lin  tovsiya  olunmus
parametrlordon konara c¢ixmasi (ritubstin artmas,
yaxud azalmasi) asagidaki doyisikliklora sabab olur:
ritubst hoddon artiq yiksok oldugda metallar
korroziyaya ugrayir (domirda-pas, tuncda-paxir amalo
goalir), darilor va herbarilor kif atib solgunlasir; siisado
cadarlanma (Uzorindo cadarlar amolo golir) prosesi
foallasir (solgun rong lokalari va ciziglar omals golir):
bozi mormor stxurlarda qirmizi rongli lokslor-domir
oksidlari amala galir; mosamoali keramika mamulatlari
Uzorinda ciziglar yaranir; fotomateriallarda emulsiya
koplb gabarir, quriglar va gabarciglar amala galir,
momulat slisodon qopub aralanir; boyakarliq
osorlorinds, kagiz vo s. materiallarda yapisqanin
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gabarmasi vo ¢Uriimasi prosesi gedir.

Havanin nisbi ritubsti 50 faizdon asagi oldugda
bitiin hidroskopik (namgokan) materiallar (dori, agac,
kagiz, parca vo s.) elastikliyini itirir, gabarib oyilir,
catlayrr, onlarin (zorindo qatlar omoalo galir.
Hazirlanmasinda  mixtalif  genislonma  omsalli
materiallardan istifado edilmis asyalar - (izarino faner
¢okilmis vo inkrustasiya edilmis mebellor, simiikdan
yigma boazokli momulatlar, homginin rong astari vo
rong tobogoasi ilo Ortlilmiis eksponatlar (boyakarliq,
heykoltorasliq osorlori, mebel, agac (zorindo badii
oyma momulatlar) xdsusilo gucli dagintiya maruz
galir.

Arxeoloji mansali suimik agyalarda tobagalonma va
catlamalar miisahido olunur. Borusokilli  uzun
simiklarin, fagara sltununun va dislerin uclar1 daha
tez dagilir.

211. Havanin kondisiyalasdirilmast sistemi ilo
tochiz olunmamis muzey binalarinda temperatur vo
ritubat doyismasinin iki formasina rast galinir:

- ilin fasillorinin doyismasi va isidilmo dovri ilo baglh
olan movsiimi dayismalar;

- Xarici soraitin (otraf mdihitin) koaskin suratdo
doyismasi Vo muzeyos golon tamasacilarin sayi ilo
bagli olan glindalik doyismalor.

212.  Muzeydo  temperatur-ritubst  rejiminin
movsiimi  doyismosinin  tonzimlonmoasina  vo
temperatur doyismosi prosesinin todriclo vo aramla
getmosino nail olmaq zaruri talobdir.
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Nisbi ritubstin glndalik doyismasi 5%-don ¢ox
olmamalidur.

Temperatur vo ritubati geyds almaq Gglin har bir
saxlanc yerindo vo ekspozisiya zalinda psixrometrlor
(havanin rtubatini  vo temperaturunu 6lgmok Ggln
cihaz), higrometrlor (havanin rutubatini 6lgmok Ggiin
cihaz), termometrlor vo yaxud avtomatik yazan
termograflar  (temperatur doyismasini fasilesiz geyd
edan cihaz) va higrograflar (havanin nisbi rutubstini
fasilosiz geyd edon ¢ihaz) goymaq lazimdir.

Temperatur va rltubat gostaricilari giin arzinds iki
dofa (sohar vo axsam) eyni vaxtda xususi Kitabda
geyd edilir.

Psixrometrlor vo hiqgrograflar vaxtasiri, ayda bir
dofodon az olmayaraq aspirasiya psixrometri Uzro
yoxlanilib nizamlanmalidir.

Psixrometrdon vo psixrometr cadvalindan istifado
gaydalar1 i¢uin bax: ©lave Ne 23a — 236.

213. Yerlaggolorda havanin qurulugu haddoan artiq
olarsa, onun nomlasdirilmasi Ugin qizdirici cihazlarin
yaxmliginda qoyulan agzi agiq gablarda suyun tobii
buxarlanmasindan istifado etmok maoslohat gorulir.
Qablar1  mintozom surotdo hokmon yumaqg Vo
dezinfeksiya Uc¢un suya bir godar kalium-permanganat
alava etmok lazimdir.

214. Muzey sarvatlori qorunan butiin yerloskalarin
havasi milntozom suratdo doyisdirilmalidir. Muzey
yerlaskalarinin havasi doyisdirilorkan hava
coroyaninin bilavasito eksponatlara vurulmasina yol
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vermok olmaz. Yerlosgodo riitubat yiiksok olarsa
oranin qizdirtlmasmi gtclondirmak vo alverisli hava
soraitindo  havasmmi tez-tez doyismok lazimdir.
Bununla belo nozors almaq lazimdir ki, qis aylarinda
havanin hoddon artiq tez-tez doyisdirilmoasi, Uzvi
materiallardan ibarat eksponatlar Gglin ¢ox tohlikali
olan ifrat hava quruluguna gatirib ¢ixara bilar.

215. Qizdirilmayan  yerlosgoalorin - nomislikdoan
gorunmasi Ugln osas ehtiyat todbiri havanin
doyisdirilmasidir.

Qizdirilmayan yerlasgalords havanin doyisdirilmasi
aydin, buludsuz ginlords, bayirdaki  havanin
temperaturu ilo binanin daxili temperaturu arasinda
kaskin forg olmadigi vaxtlarda yerina yetirilmolidir.

Havanin doyisdirilmasi prosesinds yerlaggolords
hava temperaturunun galxmasi vo asagi diismasi iki
daracadan artiq olmamalidir.

Qizdirilmayan  yerloggolorin -~ yaz  aylarinda
havasinin doyisdirilmasi binanin daxili
temperaturunun Xarici temperaturla todrici
tonzimlonmasi mogsadini dastyir.

Muzey yerlosgalorinds mebel asyalarmin diiziiliisi
havanin normal dévr etmasine mane olmamalidir.

Payizda havanin doyisdirilmosi Yyalniz havanin
mulayim  kecdiyi  ginlords, bayirdaki  hava
temperaturunun binanmn daxili temperaturuna yaxin
oldugu vaxtlarda mumkindur.

216. Temperatur-ritubat rejiminin ham do muzeys
golon tamasagilarin sayindan asili olmas ilo alagodar,
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har bir muzey tc¢ln miumkin yerlosma hoddi miayyan
edilmalidir.

Tamasagcilarin sayinm hom illik, hom do gilindalik
normasi muayyanlosdirilir.

Binanin qizdirilmas: kasilonds, olverissiz hava
soraitinds va yerloskalorda nisbi ritubatin artib 85%-i
kecdiyi vaxtlarda muzeys golon tamasagilarin Sayi
azaldilmali, yaxud buraxilis tamamila
dayandirilmalidir.

217. Qizdirilmayan muzey binalarina tamasagilarin
buraxilmasina ilin yalniz milayim vo yagmursuz
gunlarinda icaza verilir.

218. Temperatur-rutubat  rejiminds har  hansi
dayisilik tadricls vo aramla getmoalidir.

Basqa yerlordon muzeys ogyalar daxil oldugu
zaman, onlarm ovvalki vo indiki soraito yaxin orta
temperatur  ritubat  rejimi  soraitindo  todrici
iglimlagdirilmasi  (yeni muhits uygunlasdirilmasi)
muhim ohamiyyat kasb edir. Daha yiiksak rutubatli
binalardan (mas., qizdirilmayan yerloskalordan)
gotirilmis osyalar1 zoif qizdirilma soraitinds saxlamaq
lazzmdir. Onlar1 yeni soraito tam uygunlasdirmadan
dorhal skaflarda, sandiglarda vo s. yerlordo
yerlosdirmak olmaz.

219. Ovvallar qizdirilmamis memarliq abidalorindo
istilik sisteminin binadaxili temperatur tominati qis
aylarinda +5°-doan artiq olmamalidir.

220. Muzey osyalarmin bir binadan digor binaya,
yaxud basqa sohoro yerdoyigsmosi zamani, osyalarin
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todricon iglimo ugunlasdirilmasini tomin edon sorait
yaradilmasi nazards tutulmalidir.

Kolleksiyalarin  yerdoyismasinin  an yaxsi Vo
alverisli hava soraitinds aparilmasina tstunlik verilir,

ISIQ REJIMI

221. Muzey osyalarinin hazirlandigi materiallarin
kéhnalmasina sabab olan baslica amillordan biri isigin
tosiridir.

Osyaya on dagidict tosir gostoron monbo tobii
isiqdir.

Butin novlardon olan materiallarin, eloco do
giymatli vo yarimqiymatli daslarin, mineral va rongli
stisolorin Gizorino birbasa giines stialarinin dusmasine
yol vermok olmaz.

Sini is1iqg monbalarindan liminessent lampalar

zororli ultrabontvsoyi siialarla daha zongindir. Bu
lampalarin ~ muzeyds genis istifadasi  tovsiya
olunmur. Bu baximdan an ziyansiz isiq moanbayi
kdzarmo lampalaridir.  Bununla bels, kdzormo
lampalar1 boyiuk migdarda istilik yayirlar.
Isigin tosirilo bas veran doyisikliklor ikili Xxarakter
dasiyir: gorinan doyisikliklor - ronglorin bozarmasi
(rongin  doyismosi);  gorinmoyon  doyisikliklor-
eksponatin hazirlandigi materialin ~ strukturunun
dagilmasi, méhkamliyini itirmasi.

222. Bltin qrafika novlori, Kkitablar, alyazma
materiallari, fotoqrafiya, parcalar, botaniki va zooloji
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kolleksiyalar vo dorilor Uglin muzey yerlaskalarinin
isiglandirilma hoddi 50—75 liks, yerdo galan bitdn
basga eksponatlar tglin 75 liiks hacminds olmalidir.

223. Eksponatlar1 tobii isigin tosirindon gorumaq
uclin muzey binasmin bitin pancaralori pardalorlo
tochiz edilmalidir. Poancaralordon iki corgo pordo
astlmasi tovsiya olunur: galin pargadan tikilmis tind
rongli 6n poardoalar; nazik pargadan tikilmis agiq rongli
I¢ pardaloari. Tilnd rongli pardalor ekspozisiyanin bagli
oldugu vaxtlarda salinmalidir. Ag¢iq rongli pordalor
eksponatlar1  birbasa glines siialarinin  tasirindan
gorumag ugun asilir.

Is1gin tosirino daha hossas materiallarin saxlandig:
yerlogkalordo pardoalor tiind rangli galin pargadan
tikilir.

Tobii isigla isiglandirilan zallarda isigin tesirine
daha ¢ox hossas olan ayri-ayr1 agyalar (akvarellar,
sonadlor, parcalar va s.) alave olarag, isigkegirmayan
materialdan astar tikilmis istonilon dekorativ parga
ilo pardalanir.

224. Yeni muzey binalarinda vo yenidonqurma
islori  aparilan  binalarda  poancarolorin  rongli
(goruyucu) siisalorlo  Ortilmasi  tovsiya  olunur.
Pancaralords nazik taxtadan pancars ortlyinin olmasi
da faydaldir.

225. Yagli boya vo tempera ilo ¢okilmis boyakarliq
asarlarinin, hamginin simikdan diizaldilmis asyalarin
gorunmasi Ugtn gindizlor onlart mintazom surstds
isiglandirmaq (tobii, yaxud sini isigla) lazimdir. Daha
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zoif isiglandirilmada boyakarliq oSarlorinin st
tobagasi vo rong tonu garalir, simiuk momulatlari
saralir.

226. Ko6zormo lampalarindan istifado edilorkon
onlar elo mosafodo qoyulmalidir ki, lampanin
istiliyindon eksponatin sathi qizmasin.

227. Muzey binalarinda kino ¢akilislori, televiziya
verilislori vo fotosokillor ¢okilmosi vaxti temperatur
doyismasino hassas olan eksponatlarin gizmaqgdan
gorunusuna tominat veran bdtin ehtiyat todbirlorinin
gortlmasi lazimdir. Isiq  monbalori eksponatdan on
az1 4 metr arali goyulmali, isiq iso minimal muiddot
uclin ~ (an coxu 3-5 dogige) qosulmalidir. Cokilis
aparilan yerlogkalorda havanin temperaturunun 2°C-
dan ¢ox artmasina yol verilmir,

Kino, televiziya va fotogokilislorine hékman bas
muhafizin ilkin razilig1 vo Respublika Madaniyyat va
Turizm Nazirliyinin miayyoan etdiyi mivafiq gaydalar
asasinda icaza verilir.

Yerlosgolordo va muzeyin orazisinde oyun
filmlarinin  (aktyor oyunu va s.) c¢okilmoasi vo
eksponatlarin orijinalinin kino ¢akilisi t¢un verilmasi
goti gadagandir. Sonadli filmlarin gakilisine miistasna
hallarda yol verilir.

Xarici firma vo togkilatlarin bu goabildan olan islor
aparmasina (sonadli kino ¢okilising) icazo Respublika
Madaniyyat va Turizm Nazirliyi torafindan verilir,

228. Qorunub saxlanmasi1 pis vaziyystdo olan
muzey osyalarmin kino vo televiziya ¢okilisina icazo
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verilmir.

Televiziya vo Kino ¢okilislori zamani eksponatlarin
yerlarinin doyisdirilmasine vo onlarin qurasdirildigi
yerdon sokilmasina yol verilmir.

Muzeyloards Kino ¢akilislori, televiziya verilislori vo
fotosokillor gokilmasi vaxti eksponatlarin tam gorunub
saxlanmasina tominat veron lazimi todbirlorin
gorulmasi Gg¢iin burada tocriibali elektrik, mihafiz va
barpaci olmalidir.

HAVANIN CIiRKLONMOSI

229. Muzey oasyalarinin kéhnalmasi vo dagilib xarab
olmas1 yalniz temperaturun, ritubstin vo isigm tosiri
ilo deyil, hom do hava cirklondiricilorinin — tozun,
hisin, xloridlorin, eloco do qaz tullantilarinin
(hidrogen—sulfid, ammiak, kikird gazi), ozonun va
S. tosiri ilo bas verir. Buna gbro do muzey binasinin
ohato edan sahanin tomizliyine va yaxinligda yerlagon
sonaye  miuoassisalorinin - havaya  buraxdiglar
tullantilarin xarakterino xtsusi diggot yetirilmolidir.
Muzey avadanliglarina rezindon araliq gatlarinin
goyulmasi, hamginin avadanliglarin vo yerlasgalarin
kazein boyalarla ronglonmasi yolverilmozdir, ¢unki bu
materiallar koéhnoldikgo onlardan hidrogen—sulfid
ayrilir.

230. Muzey osyalarmin Uzorino toz yigilmasi
onlarin k6hnalmasini stratlondirir. Osyalarin sathinin
cirklonmasi noainki onlarin gérkemini pozur, hom do
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ritubot ¢okmolarina sobab olur. Hava
cirklondiricilorinin ritubatlo birlosmoasindon kimyavi
reaksiya yaranir ki, bu da osyanin sothinin dagilib
Xarab olmasina gotirib ¢ixara bilar.

231. Muzey vyerlosgolorinin tozu ya tozsoranla
tomizlonmoli, yaxud da doésomolor méhkom sixilmis
yas aski ilo silinmalidir.

Bitlin muzey avadanliglari, pancaralar, pancaraalti
sOykanacaklor va s. yerlor mintazam suratds tozdan
tomizlonib silinmalidir.

Mebellari, heykoltorasliq osorlorini, zari relyefli
irihocmli keramika vo s. osyalart c¢irklonmoadon
gorumaq Ucln tamasagilarin  muzeys buraxilisi
dayandirildigdan  sonra  onlarin  Uzorina  ¢exol
cokilmalidir. Gipsdan hazirlanmis heykallorin ¢gexolla
orttlmasina daha ¢ox ehtiyac var.

Mebellor, heykaltorasliq asarlori, sirlonmomis Saxsi
momulatlari, paltarlar, migovvalar va s. eksponatlar
uclin saxlanc yerlasgalorinds agiq sokilde muhafiza
olunan bitln ogyalar daim ¢exolla ortili voziyystda
olmalidir.

Nofis islomoali parketin yaxst gqalmas Gglin muzeys
golon tamasagilarin ayaqqablarina g¢exollar (yumsaq
naleyinlar) geydirilmasi mogsadauygundur.
Ayaqgabilarin pal¢igdan tomizlonmasi Gglin muzeyin
giracayindo sobokali xisusi ayaqgabisilinan vo sotka
goyulmalidur.

Muzeyin daha soligali yigisdirilib tomizlonmasi
uclin ayda bir dofa sanitariya gund tayin edils bilar.
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BIOLOJI REJIM

232. Muzey sorvatlorinin - qorunub saxlanmasi
xeyli  doracado onlarin  bioloji  zadalonmodan
mihafizasinin toskilindon asilidir. Belo zadalonmalari
mikroorganizmlor, gobaloklor, hasoratlar, gomiricilor
torodir.

233. Mikroorganizmlor (bakteriyalar va kif) on
muixtolif muzey osyalarini, ilk ndvbado (zvi
materiallardan ibarat momulatlar1 (muxtalif texnikada
islonmis boyakarliq oasorlori, kagiz, parca, sumuk,
agac Vo S.) zoadaloyir.

Muzey soraitinds eksponatlarin kif goébaloklorla
zodalonmasi hallarina daha ¢ox tosadif edilir. Kiflorin
bazi novlari liflori dagidib xarab edir, onlarin bitin
novlari ¢atin tomizlonan lokalar amoals gatirir.

234. Kiflorin amalo galmasinin garsisin1 almagin
baslica gorti  muzeylor (glin  tovsiya olunan
temperatur—rltubat  rejimino  riayat edilmosidir.
Kiflorin  amolo golmasinin asas sababi rutubatin
artmasidir, temperatur yalniz goébaloklorin suratlo
inkisafina tosir gostorir. Goboloklor — +20°-+25°C
temperaturda vo havanin nisbi ritubsti 70 faizdon ¢ox
olduqda xususi fealligla inkisaf edirlor.

Temperaturun tez-tez asagi diismoasine yol vermok
olmaz. Belo temperatur doyiskonliyi osyalarin
sathindoa riitubstin kondensasiyasina sabab olur ki, bu
da 0z nOvbasinds Kiflorin inkisafina sorait yaradir.

235. Osyalarin sothinin cirklonmosi
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mikroorganizmlorin inkigafi Ug¢un olverisli muhit
yaradir.

236. Uzvi materiallardan hazirlanmis osyalarin
saxlandigi muzey avadanliginda Kif amolo galmomasi
uclin onlart 2%-li formaldehid spirt mohlulunda
isladilmis tomiz aski ilo vaxtasir: silmok lazimdir.

237. Ogyalarin Uzarindo Kif omoalo golmasi askar
edildikda, onlar1 quru, tocrid olunmus Yerloskays
kdglrmok lazimdir.

Parca momulatlar1 quruduldugdan sonra tzarindaki
Kiflor yumsag sotka, yaxud yumsaq fir¢a ilo
tomizlonir. Kiflarin  tomizlonmasinin yerds qalan
batin  Gsullart  yalmiz  tocribali  boarpagiya
tapsirilmalidir.

Migovvalar, dorilor vo heyvanata aid digar oasyalar

kifdon tomizlondikdon sonra formalinlo islonib
dezinfeksiya edilir. Igarisindo kifdon zoadalonan
preparatlar saxlanmis skaflar, qutular, yesiklor do
formalinls islanib tomizlonir.
Hosorat kolleksiyalari saxlanilan qutularin vo ya
yesiklorin diblorina ddsanilmis torf toboagosi do
nomislik vo kiflonmo monbayi ola bilar; entomoloji
yesiklordo Kif omoalo goldikdo hasorat kolleksiyasini
dorhal oradan ¢ixarmagq, yesiyi qurutmag, bundan
sonra Kiflori tomizlomok lazimdir.

Moarmoar, gips, das vo s. materiallardan diizaldilmis
eksponatlarda mikroorganizmlar, osyanin Sathinda
amolo golon va torkibindos lzvi maddoalor olan ¢irkin
hesabina inkisaf edirlor, buna g0ro do muzey
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osyalarinin  tomizliyino  xuUsusi  digget yetirmok
lazimdir.

238. Yuxarida adlart ¢okilon bltin muzey
materiallarmin -~ moxtalif  Gsullarla  dezinfeksiyasi
yalniz tacriibali, mivafiq tolimat kegmis mitoxassislor
torofindon yerino yetirilir.

239. Tokrar kiflonmanin garsisimi almaq Gglin
Kimyavi mohlulla islonib dezinfeksiya edilmis asyalar
normal  temperatur—ritubot  rejimi  soraitindo
saxlanilmalidir.

240. Muzey kolleksiyalarinin hasoratlar torafindon
zodolonmosine tez-tez tosadif edilir. Belo ziyanverici
hosoratlardan  agacovanlar, uzunbig  bdcaklor,
agacyeyan qurdlar, guvalor, dori qurdlari, xalli
bdcaklor, yalangt uzun-burunlar, homginin otaq
milgoklari daha genis yayilmigdir.

Hosoratlar on mixtoalif materiallardan (metal, stiso vo
keramikadan basqa) diizaldilmis momulatlar1 zadalaya
bilorlar.

241. Hogoratlar muzeys agiq pancara va gapilardan
girir, yaxud zodolonmis (yoluxmus) osyalar vasitosilo
diistirlor.

Ogor asyalarin alindigi evds ziyanvericilorin olmasi
fakti askar edilorso, asyalarin ziyanvericilorlo yoluxa
bilocayi ehtimali muzeyin daxilolma sonadinds geyd
edilir.

QEYD: Ziyanvericilorlo yoluxmus osyalarin kagiza,
yaxud polietilen plyonkaya bikilmasi ziyanverici
hosoratlarin  golocokdo  yayilmamasina tominat
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vermir vo yalmiz  mivaqgoati  vasito kimi qisa
muddat tcln tatbig edils bilar.

242.  Yerlosgalori  toz  basmasi, lUzumsuz
tortokintilor, milgaklor vo digar otaq hasoratlarinin,
olu cdr-cilalorin kitlovi yi1gmi, yemok qirintilari,
arsen birlosmolori vo ya onun avazedicilari tatbiq
edilmadoan diizoldilmis mugovvalar, xususi Kimyavi
maddolorlo  islonmomis Vo gabigi soyulmamis
agaclardan istifado edilmosi, orzaq anbarlarmin va
goyarcin yuvalarmin yaxinligi, binanin damindan su
dammast — butin bunlar  muzey  osyalarinin
ziyanvericilorlo yoluxmasina sabab olur.

243. Texniki kegolordon binada vo muzeyin
orazisinda konstruksiyalarin vo istilik sisteminin
orthyd kimi istifado edilmosi gati gadagandir, ¢unki
bunlar muzeyin giive tirtillar1 vo dariyeyan qurdlarla
yoluxmasina gatirib ¢ixarir. Kega Ortiyunun sement
suvagi guva tirtillart ilo igaridan desilir, buna gors do
ondan goruyucu kimi istifado etmok olmaz.

244. Ekspozisiyalarin tortibatinda yun pargalarin
totbiq edilmosini minimum hoddo godor azaltmaq
lazimdir.

245. 1lds iki dofo (yazda, poncorslor agilmazdan
owal Vo payizda, hoasoratlar qislamaq Gcln ucub
golondon sonra) hogoratlarin  yignaq yerlorini —
garcivolorin  aralarin1  vo  dosomo  hasiyasinin
(plintuslarin) altin1 va arxasini tozsoranla tomizlomak
lazimdir.

246. Muzeyin hosoratlarla yoluxmasini
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mioayyanlasdirmok magsadils, ilda az1 bir dofo Umumi
profilaktik  yoxlanis—muayina  baxis1  kegirilir.
Yoxlanis—mdiayino baxisi  Yyazda, pancaralor
acilmazdan ovval aparilir.

Botaniki vo zooloji kolleksiyalara ildo 3 dofo—
aprel — may aylarinda, iyulda vo sentyabrda
profilaktik baxis kegirmoak lazimdir.

Ziyanverici hosoratlarla yoluxmaya profilaktik
baxis pancaralordon va onlarin altindaki désomadan
baslanir, sonra isa mebellorin isiq diismayan hissalori,
arxa divarlarm xisusan alt hissasi yoxlanilir. Muzey
osyalarina baxis kecirilorkon son iki-t¢ ildo daxil
olmus eksponatlara xtsusi diqgat yetirilmalidir.

Baxis vaxti osyalarda askar edilmis ziyanverici
hogoratlar  muayyanlosdirilmak Uglin  entomologa
gondarilir vo bu zaman hasoratlarin haradan, nayin
Uzorindon, no vaxt vo kim torasfindon yigildigi

gOstarilir.
247. Agac momulat1 kolleksiyalarini, tablolarin
cargivoalt hasiyalorini, ikona taxtalarini,

momulatlarin vo tikililorin agac hissalorini, agac
heykoltoragligi nimunalorini, mebellori vo hdrma
momulatlarin1 agacovan bocaklor, uzunbig bdcaklor,
agacyeyon qurdlar, muzey bo6coklori va s. hosoratlar
zodoalayirlar. Daha ¢ox yayilan agacovan bocaklordir.
248. Muzeydo mixtalif taxta islori gorilorkan,
yaxud onun orazisindo taxta-salbanla olagodar
qurgular, gofosolor va s. dizaldilorkan, yalnz gabig
soyulmus Vo qurudulmus agacdan istifado edilmalidir,
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belo ki, tomizlonmomis agac qabiglart altinda
agacovan bocaklorin surfalari gala bilor.

249. Fondlarin ziyanvericilorlo yoluxmasi ehtimali
yaranarsa, dizgin dezinfeksiya usulunu
mioayyanlosdirmok  Gglin muzeys  mutoxassis-
entomoloq ¢cagirmaq lazimdir.

Eksponatlardaki agacovan ziyanvericilorin mohv

edilmasi mMUtoxassis — entomologla
maslohatlosmoklo tacriibali barpagi torafindan yerina
yetirilir.

250. Yun va ipak parcalar, xaz, dori, tik, qus laloyi,
xalca momulati, dori kitab cildlori, pergament va s.
asyalar1 iki qrup hasoratlar—doriyeyanlor va glvalor
zodalayir,

Guva  tirtillart  horimgok  toruna  banzar
yuvaciglarda vo qilaflarda yasayir; dori qurdlar
strfolorinin  gidalandiglar1 ~ yerlordo  tukli  dori
qurmtilari, yaxud tozvari ovuntu yigini (Kitablarin
altinda) qalir. Glvo kopanoklori ¢ox yasamuirlar.
Bununla bels, onlarin olmamasi halo kolleksiyanin
ziyanvericilorlo yoluxmadigina dolalot etmir. Mebel
guvalari ildo 3 dofo nosil verir (yanvar— fevral
aylarinda, mayda vo sentyabr — oktyabr aylarinda).
Gilveo yumurtalarindan tirtillar  ¢ixir, bu tirtillar
sandiglarin, skaflarin vo digor asyalarin on Kigik cat
yerlarindon kego bilir va belaliklo ziyanvericilarlo
yoluxmus asyalarin sayini artirir.

251. Torkibinda yun saplar, tuklar, xoz, dari olan
momulatlar1 xalis pambiq, kotan vo ipok pargalardan
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tikilmis osyalardan ayr1 saxlamaq lazimdir. ipokdon
hazirlanmis momulatlar ayrica saxlandiqda, bir gayda
olaraqg onlara guives diigmiir.

252. Giva yoluxmasini bilmoak tgctn ilk névbads
osyanin Girklonmis yerlorini vo isig gormayan
hissalorini— gol g6baloklarinin va yaxaliglarin altini,
qirislarin arasini yoxlamaq lazimdir.

253. Guvo ilo mibarizonin bir ne¢s tsulu vardir:

— yundan vo Xxozdon olan ogyalari, homginin onlarin
yaninda saxlanilan digor pargalardan tikilmis
momulatlar1 yazin axiri — yay1in avvallarinds bayira
¢ixartb milayim vo quru havada on azi 4 saat
qurutmagq (havaya vermok) lazimdir. Paltarlar
qurudularkon (havaya verilorkan) onlarin saxlandigi
skaflar diggatlo silinib—tomizlonmoalidir. Momulatlar
quruduldugdan (havaya verildikdon) sonra onlar
cirpmag, skaflarda yerlogsdirmok va buraya repelentli
torbaciglar (hasoratlari qorxudub gagirtmaq Ggun
kimyavi maddalar) goymaq lazimdir.

Parcalari, paltarlart vo digor ogyalar1 guvadan
gorumaq Ucin naftalindon, yaxud kamforali naftalin
kiraciklordon istifado edilir, tonzifo biikiilmiis bu
kiraciklor yesiklorin vo sandiglarin igino qoyulur,
yaxud paltardan asilir (boylk adamin paltosuna har
birino | cay gasig1 naftalin tokiilmiis toqgribon 5
torbaciq lazimdir). Repelentlorin mévcudiyyati  on
az1 ilda iki dofo yoxlanilmalidir.

Bir gayda olaraq, repelentlor hogoratlar1 6ldirmr,
yalniz onlar1 gorxudub gagirir.

118



QEYD:- Glimiis (giimiis saplar, bazok ogyalari) vo ag
Xazin oldugu yerloara naftalin qoymaq olmaz. Bu halda
naftalini glive aleyhina basqa preparatlarla ovoz etmok
lazimdir.

Lavanda yagi, kamfora, dalmat birootusu, yovsan,
qoz yarpagi da repelentlora aiddir. Glva oleyhins
istifads edilon vasitalor tez-tez doyisdirilmalidir, ¢linki
uzunmuiddat galdigda giivalar onlara Gyrasir.
Xalgalarin vo gpalerlorin arasina ag neft vo skipidar
gatisigr (I hisso ag neft, 2 hissa skipidar) hopdurulmus
kagiz qoyulur. Sonra xalca vo spalerlor bu kagizla
birlikdo vordonoys (vala) budkulir vo pambiq
parcadan tikilmis Kisaya (¢exola) salinaraq mohkom
baglanir.

Mebel vo paltar givalorini dondurmagla mohv
etmok olar. Bunun 0glin yoluxmus vo ya yoluxma
ehtimali olan ogyalar1 10 saat orzindo temperaturu
monfi 15 — 20° olan saxtada saxlamaq lazimdir.
Guvalarin  yerlorda qislayan ndvlerini —  Xoz,
gOyarcin, yuva glvalorini—dondurmagla msahv etmok
olmur.

254. Xoz vo yun momulatlarimi, entomoloji
kolleksiyalar1, kitablari, miigovvalar1 vo digar zooloji
materiallar1 glivalorlo yanast dori qurdlar: da zadaloya
bilar.

Dariyeyan bocoklor pancoralors yigilir, onlarin
srfalari isiq diismayan yerlords yasayir.

255. Akvarells islonmis boyakarliq asarlori va bir
sira kagiz novlari pulcuglu bdcaklarlo zadslona bilar.
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Pulcuglu bocoklor — uzunlugu 1 sm-dok olan
ganadsiz giimiisii bocoklor — kagizin (st gatinin ayri-
ayr1 Yerlorini vo akvarelin adda-budda ranglarini
yeyib zadaloyan ziyanvericilordir.

Pulcuglu bocaklor kontakt insektisidlori
(ziyanverici hoagoratt mohv etmok Gcln Kkimyovi
maddolor) vasitasilo mohv edilir. Bu moagsadlo muzey
avadanligiin otrafindaki désoma va divarlar, dosoma
hasiyasi vo dOsomadoki yariglar, eloco do nomislik
monbayinin otrafindaki saho kontakt iksektisidlorilo
dezinfiksiya edilir, bu zaman xlorofos, dixlofos kimi
kontakt zohorli maddalor tatbig olunur.

256. Taxilovan boOcoklor papye-maselords, kitab
cildlorindo vo kraxmal yapisqanli digor osyalarda,
ustiinda xamir kindalonib yayilan duvaxlarin oyma
yerlorindoki qurumus xomir qirintilarinda va digor
orzaq (Qaliglarinda, mixtalif qutularda va hoérmo
momulatlarinda (kand moisatino aid kolleksiyalar),
homginin isti yerlogkalordo saxlanilan herbarilords
inkisaf edir, soyuq Vvo nom yerloskalordaki
herbarilordo iso yalang1 uzunburunlar vo 3- 5 mm
uzunlugunda qonur rongli xirda bdcoklor yasayir.
Herbarilori  ziyanvericilordon qorumag moqgsadilo
onlarin ayri-ayr1 doastalorini galin parcaya (kolenkora)
blkmoak maslohat gordlir.

257. Osyalarin yalang1 uzunburunlarla yoluxmast,
adoton yaxinligda yerlason orzaq anbarlari ilo bagh
olur.

Saxlanc yerloari yalang1 uzunburunlarla yoluxarkan

120



yazda pancaralor agilmazdan oavval, yoluxmus asyalar
saxlanilan roflor, yaxinligdaki pancaralor, divarlar vo
pancaralarin, raoflorin vo yaxud skaflarin alt1 tosiri
uzunmiiddat  getmoyan  kontakt insektisidlorlo
dezinfeksiya edilmoalidir. Belo dezinfeksiya ndvbati
movsumda do tokrar olunur.

258. Muzey osyalarin1 «batirtb» yumurta qoyan
otag milgoklori do tohllks yaradir. Osyalarin
Uzarindoki bu yumurtalar ilin isti vaxtlarinda bir hafto
arzindo inkisaf edib boylydr. Otag milgaklorinin
amoala galmasi yerlogkanin sanitariya vaziyyatinin pis
olmasi, yaxud gida galiglarin tomizlonmoamoasi ilo
baglhdir.

Payiz vaxti ugub otaga dolan va qislamaga galan
digar milgok ndvlari dariyeyan qurdlarin vo yalangi
uzunburunlarin inkisafina kdmok edoan gida manbayi
kimi (milgaklarin talof olmasindan sonra) tohliikalidir.

259. Yerlosgoalordo tarakanlar vo biralor oamalo
goldikda, kémok Uglin sahar dezinfeksiya stansiyasina
maraciot etmok lazimdir.

260. Bltun ziyanvericilora garsi gorilon goruyucu-
ehtiyat todbirlori sirasinda temperatur-riitubst rejimina
doagiq riayat olunmasi ilo yanasi, vitrinlarin, skaflarin,
yesiklorin vo s. yerlarin yaxsi baglanmasi, eloca do
muzeys konardan gatirilon hor bir yeni obyektin
gabaqcadan diqgotlo dezinfeksiya edilmasi mihim
yer tutur.

261. Bioloji ziyanvericilorin mohv edilmasi Gg¢in
isladilon bitln insektisidlor, bu va ya basga doaracads
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insan tgun tohlUkalidir. Homin insektisidlorlo isloyon
vaxt soxsi tohlukasizlik todbirlorine omoal etmok
lazzmdir:  xUsusi  paltarda islomali, oavvalcadon
yoxlanilmis olcok geymoali, agiz vo burunu kimyavi
mohlul sigrantisindan  qorumaq lgun  respirator
taxmali, yaxud arasina pambiq qoyulmus tonzif sargi
ilo baglamali, g0zo eynok taxilmali, saglar logoklo
ortilmolidir.  Dezinfeksiya isi Yyalmiz tocribali
mutoxassislar tarafindon gorulmalidir.

«Drevotoks», DDT vo ya PXFN moahlullart ils
dezinfeksiya edilmis osyalar1 olcoklo gotlirmoak
lazzmdir. Bu clr ogyalar1 yalin ollo goétlrdikds vo
insektisidlorlo isladikdon sonra oli vo Uzl dorhal
sabunla yumaq talab olunur.

MUXTOLIF MATERIALLARIN BiR
YERLOSGODO MUHAFIZOSININ TOSKILI
(Kompleks muhafiza)

262. Mixtalif ndévdon olan materiallarin  bir
yerlosgado muhafizasi zoarursti yaranarsa, mihafiz,
imkan daxilinds ayri-ayr1 ndvlors aid osyalar1 ayri-ari
mihafizo yerlorindo (skaflarda, gofosalordo va s.)
yerlosdirmalidir. Masalon, keramika momulatlar: ilo
metal momulatlarinin, kigik eksponatlarla ¢ox bdyik
eksponatlarin, kovrok ogyalarla ¢ox agir osyalarin,
is1ga, rutubsto hassasligi muxtslif olan materiallarin
birgo mihafizasino (bir skafda, yaxud bir rofdo)
gotiyyan yol vermok olmaz.
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263. Saxlanc yerindoki avadanligin xarakteri orada
yerlogdirilon  materiallardan  asiidir vo  oavvalki
bolmalards verilmis gostarislora mivafigdir.

264. Kompleks muhafizo saxlanc yerlorindo
temperatur— ritubot rejimi, kompleks ekspozisiyalar
uclin gostarilmis rejima (yani havanin nisbi riitubasti
50—65%) uygun olmalidir.

265. Yerlosgodo qurgusundan Vo qalaydan
dizoldilmis osyalar askar edilorsa, orada havanin
temperaturu +18°S-don agagi olmamalidir.

266. Saxlanc yerlarinin isiqlandirilmasi sistemi iki
rejim Gdcun nozordo tutulmalidir: adi is rejimi
(isiglandirilma  50—75 liks); osyalarin  qorunub
saxlanmasina baxig rejimi (150 liks).

267. Isigadavamsiz biitiin materiallar (parca, kagiz,
Kitablar, fotomateriallar, davamsiz ronglorlo islonmis
asarlar va s.) ortuld, isiq kegirmoyan avadanhqlarda
yerlosdirilmalidir.

268. Ogor  yerlosgonin  temperaturu-riitubat
rejiminda rutubatin asagi-yuxar1 sapmalart meydana
cixarsa, asagidaki qaydalara amol edilmalidir:
—saxlanc yerinda rutubst asagi oldugda yerlosgonin
Umumi rutubstini  artirmaq G¢Un  totbig olunan
vasitolordan istifada etmok lazimdir;

— rutubot normadan yuxart oldugda agzi Kip
baglanmis skaflar1 divara kip yaxinlagdirmaq olmaz.
Divar ilo avadanliq arasinda minimal masafo 10—15
sm olmalidir.

Is gini sona yetdikdo skaflarin gapismin gecoa Ugiin
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ac1q goyulmasi, raflorin iso qabaga ¢okilmasi maslohot
gorulir.

Materiallarin gorunub saxlanma vaziyyatino baxis
kecirilorkon dori momulatlarina, pastello islonmis
asarlara, fotografiya vo kagiz materiallarina, eloca do
gara Vo olvan metallardan dizoldilmis osyalara vo
arxeoloji stiso mamulatlarina xususi diggest yetirmok
lazimdir.

OSYALARIN AYRI-AYRILIQDA MUHAFIiZoSI
(Materiallar U0zrJ)
BOYAKARLIQ

269. Boyakarliq osarlorinin saxlanc yerlorinda

mihafizasi mixtalif Gsullarla toskil edilo bilar.
Divarlardan asma

Rasm asarlori méhkom gaytanlar, yaxud mitoharrik
(irali-geri  ¢okilo bilon) garmaqli metal zolaglar
vasitasilo asilir. Qaytanin bir ucu divarin yuxarisina
vurulmus metal ¢liys baglanir, digar ucu iss tablonun
gargivasindaki iki halganin igindan kegirilorok hamin
metal ¢liyo borkidilir.

Tablolar  qizdirict  cihazlarin  (radiatorlarin),
peclorin,  poncara  nofasliklorinin,  ventilyasiya
sisteminin yaxinliginda asilmamalidir.

Lovhalardan asma

Corcivaya salinmis tablolar tarim ¢okilmis iri metal
torlardan dizaldilon stasionar (torponmoz), yaxud
mutohoarrik (irsli-geri ¢okilo bilon) 16vhalordon asilir.

124



Mutsharrik 10vha sistemi daha sarfalidir, ancag bu
I6vhoalorin torponmosi  tabloda minimum vibrasiya
omoala gatirir. Mitoharrik I6vhalor iki formada olur:
asma l6vhalor vo xususi diyircoklorlo ddsomado
siriisdiirilon ~ l6vholor.  Tablolarin  tarpanmoz
Iovhalordon asilmasi daha olverislidir.  Tablolar
I6vhanin torundan S - formali garmaqlar vasitosilo
asitlir.  Qarmagin bir ucu tablonun gargivasinog
barkidilmis halgaya, digar ucu isa torun sabokasins
kecirilir.

Torlarin vo garmaqglarin Ustiine korroziya oleyhino
maddo ¢okilmalidir.

Qafasalarda saxlama

Katan (zorindo ¢okilmis tablolarin vo taxta

Uzorinds iglonmis boyakarliq asarlorinin miihafizasi
uclin, hor bir asordon 6trli ayri-ayri yuvalar olan
coxyaruslu qofasolordon istifado edilmasi maslohat
gorulir.
Qalin taxta Uzorindo islonmis osarlor (mos., godim
boyakarliq nlmunalori) Gglin  gofasalorin  dogama
hissasi (alt1) havanin yaxsi dovr etmosi gun sobakali
dizaldilmolidir. Planka dosonaklor asorin  sathina
perpendikulyar istigamatdo goyulur. Qafasonin saquli
divarlarinda ayri-ayri roflor qurasdirilir.

Katan Uzorinds islonmis Vo ¢argivaalti hasiyoyo
alimmis tablolar Ggln yuxarida gostorilon sobokali
dosomoadan (altligdan) olava, asorin sothino paralel
istigamatdos plankali ikinci dosenak dlzaldilir. Boylk
Olculu tablolar gofasalords yerlosdirilarkan vo oradan
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cixarilarkan sdrtiinmani yingullosdirmak magsadila
plankalarin arasina dayaqlar qoyulur.
Qofasalar ziyanvericilorlo yoluxmamis hamar, quru,
oliflonmis agaclardan dizaldilir vo dosomadon on azi
25 sm handurliys qaldirilir.

Soykakli saxlama
(yalniz mlvaqgoti mihafizo Gc¢iin)

Ikonalarmn va sponkali galin taxta (izorinds islonmis
digor boyakarliq osarlorinin  bir-birina  sdykokli
saxlanmas1  vaxti eksponatlar  Olgulorino  goro
dizdlmali vo bu zaman bir asorin rosm olan torofi
(Uzd) digar osorin rosm olan torofi ilo (z-0zo
soykadilmolidir.  Osorlorin  arasma  kotan  vo
pambiqdan  hazirlanmis  amortizasiya Yyastiglari
goyulmalidir. Yastiglar cut-cut olub har ciits gayis
tikilorak birlosdirilir.

Katan (zorindo ¢okilmis, corgivasiz tablolar
olgllarina goroa secilib ayrilir vo bdyuk tablolardan
baslayaraq
cut-ct, Uz-Uzo vo yaxud torsino — astar-astara,
aralarma yastiq qoyulmadan elo soykadilir Ki,
carcivoaltt hasiyalor bir-birinin Gzarina diigsiin, bu
halda corgonin tozyiqi birbasa kotana deyil, gorgivoalti
hasiyoalorin  konarlarma  diisiir.  Cargonin  asagi
hissasinda tablolarin rasm olan taroflori bir-birindan
2—5 sm arali durmalidir. Tablolarin Gzarina
haddindan artiq tozyiq diismamasi Gglin cargalar ¢ox
boyuk olmamalidir. Cargalarin 6zlori do désamodan
15 sm arali qoyulmus qosa tirlorin Ustinds
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yerlosdirilmalidir.

Corcivali  tablolar  sOykokli  halda mihafizo
edildikds, bir tablonun ¢argivasinin digar tablonun
rosm hissasing, yaxud oasorin arxa hissasinds katana
toxunmamas:1  Uglin  cgoargivolor  arasinda  da
amortizasiya yastiglar1 qoymaq lazimdir.

Saxlanc  yerlosgolorindoki  roflorin,  sdykok
cargalarinin va s. arasinda eni an azi bir metr olan
kecidlor qoyulmalidir.

Vardanalarda saxlama

270. Dozgah boyakarligi osarlorini  blrmalomok
(vardanalamok) ucln vardanalar quru,
mikroorganizmlorlo zodslonmomis agacdan hazirlanir.
Voardonanin karkasi1 faner pargalari ilo tzlonir, onun
Ustiindon iso  sargt kagizindan (zluk gokilir.
Vardoanoanin sathi hamar olmalidir. Vardananin hoar iki
ucuna diametri vardananin diametrindon boylk olan
qovssakilli (yaxud dairavi) dayaqlar geydirilir; bundan
moqsad, vardanaya birmalonmis tablonun désamodan
on az1 10—15 sm hiindirds saxlanilmasidir.
Vardananin diametri 50 sm-don az olmamalidir. Bu,
tablonun rong toboagesinin vo rong astarmin catlayib
quriilmasinin - garsisint - alir.  Vardonanin  uzunlugu
tablonun enindon 5—10 sm artiq olmalidur.

Bir voardonado bir necgo tablo (en ¢ox 10 oasor)
mihafizo etmok olar. Irihacmli tablolari, onlarn
gorunub saxlanma vaziyyatini yoxlamadan 2—3 ildan
artiq Vordonodo saxlamaq moslohot gOrulmdir.
Vardoanoanin va ona birmalonmis tablolarin ayilmasine
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vo deformasiyasma yol vermomok Ucuin onlar Gflqi
vaziyyotds saxlamilir. ldo iki dofo verdenani 6z oxu
otrafinda 180° ¢evirmok lazimdir.

Tablolarin corgivealtt hasiyadon c¢ixarilmas: Vo
onlarin  vardanaya blrmoalonmosi, tablonun
cargivoalt hasiyoya ¢okilmosinds oldugu Kkimi,
yalniz tocribali borpagi torofindon vo ya onun
rohbarliyi altinda yerino yetirilir. Cin, yapon
incosonatine aid kagiz Uzorinds islonan lllolonmis
boyakarliq osarlori vardonays birmolonmis halda,
eloco do 6z tobii formasinda — lilslonmis halda
skaflarda va ya divarda Uftqgi, yaxud saquli vaziyyatds
asilarag saxlanila bilar.

Ciddi zadalonmays moruz galmig, yaxud oxsari
hazirlanmig lllali boyakarliq osorlori yalmiz (Uflqi
vaziyyatdo xisusi skaflarda, yaxud ayrica qutularda
saxlanmalidir.

Tempera vo yapisqanli boyakarliq texnikasi ilo
cokilmis tablolar, eloca do lzarinds pastello islonmis
garisiq texnikali osorlor yalniz siiso Ortlk altinda
saxlanib gorunmalidir.

Ekspozisiyada boyakarliq osarlorinin, xususilo
asagl corgolordo asilmis tablolarin siiso altinda
gorunmast  tOvsiyo  edilir.  Siisonin  tabloya
toxunmamasi Ugun tablonun koanarlarma agacdan,
kartondan, yaxud probkadan 2-5 mm galinliginda ara
gatt goyulmalidir.

271. Boyakarliq asorlorino miintozom surotdo baxis
kecirilmali vo onlara daim qullug edilmolidir.
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Ekspozisiyalarda vo saxlanc yerlorindo asilmis
tablolar vaxtasir1 enli, sincab tukiindon hazirlanmis
uzunxovlu vyastiq fircalarla, yaxud quru moxmor
dosokcalorlo vo ya tokbarmaq olcoklorlo tozdan
tomizlonmolidir. Tablonun tozu alinarkan firca vo ya
dosokgani asarin rasm olan sathino bork basmaq
olmaz. Tablonun arxa hissasinds katana yigilmis tozu
uzunxovlu sotka taxilmis tozsoranla tomizlomok
lazimdir. Yerlogsgonin  yigisdiriib ~ tomizlonmasi,
xususilo  tablolarin tozunun alinmasi har hansi bir
zodolonmoaya yol vermomok dgln elmi isgilarin
rohbarliyi ilo  yerino yetirilmalidir. Boyakarliq
asarlarinin ham Uz tarafdan, ham do arxa torofdon nom
aski ila silinmasi gati gadagandir.

272. Tablolar1 ddsamads siirtisdiiriib aparmag goti
gadagan edilir. Tablolarin yerlari doayisdirilorkan
onlarin plankalarinda, yaxud gorgivealtt hagiyanin
kiinclarina vurulmus taxtalardan (koatana toxunmadan)
tutmaq lazimdir. Coargivays salinmig irihocmli
tablolarin  yerlori  doayisdirilorkon  hdkman  saquli
vaziyyatda, hom doa an azi iki nofarle aparilmalidir.

Corcgivaaltt hasiyadon ¢ixarilan vo Olgllori 1
metrodok olan tablolar uzununa kinclarindan
tutularaq aparilir. Coargivaalti hasiyodon ¢ixarilmis
irthacmli tablolar uzununa kiinclarindon tutularaq iki
nafar torafindoan aparilir, ham do bu zaman tablonun
kiinclarinin sallanmasma va Kkotanin ayilmasina yol
vermok olmaz, clnki bu, tablonun rang astarinin
catlamasina gatirib ¢ixara bilar.
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273. Tablolarin  corgivoalti  hasiyolori  quru
agacdan hazirlanmali, ortasina kondolon taxta
vurulmali vo katani tarim ¢gokmok Uglin barkidicilarlo
tochiz edilmalidir. Tablonu ¢argivoys salarkon onlari
mixtalif sixac vo l0vholorlo (agag, yaxud metal)
borkitmok lazimdir. Corgivoalti hasiyoys ¢okilmis
tablonu gargivays mismarla barkitmak gadagandir.

Eksponat1 asmaq Ucun tablonun cargivealti
hasiyasing, yaxud ikonanin taxtasina halgalar vurmaq
goti suratdo gadagan edilir, halgalar1 ancaq tablonun
gorgivasino vurmaqg olar, ikonalar Ugin Xxususi
garmaglar diizaltmak lazimdir.

274, Istor Uiz torofdon, istorso do astar torofdon
bilavasito kotana yarliq vo ndmralar yapisdirilmas,
surguc, mohldr vo stamp vurulmasi, mirokkab,
Kimyavi karandas va ronglorlo yazilmasi qadagandir.

275. Yagh boya va tempera ilo islonmis boyakarliq
osorlorini  glndalik  temperatur  vo  ritubat
dayismasindan gqorumagq ugiin ikonalarin arxa torafi vo
konarlart mum ilo 6rtullr, ¢arcivali tablolar iss endan
Vo arxadan qQapanaraq bir nov «tocrid» edilir.
Tocridedilmo ya tam, ya da gismoan olur. Tablonun
tam tocridedilmasi vaxti onun Uz torofi siiso ilo
ortulur, arxa torofino iso dal ortist vurulur. Qismon
tocridedilmo zamani iri tablolarin yalniz arxa torofi
gapanir. Dal 0Ortlsl orgalitdon, yaxud, Uzarins
dermantin  yapisdirilmis  kartondan hazirlanir  vo
firlanqiclarla  borkidilir.  Bitin bu islori  yalniz
tocriibali barpagilar yerino yetirmalidir.
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Qizdirilmayan muzey binalarinda tablolarin tocrid
edilmosi maslohat gorilmir. Tablonun yaradildig
vaxtdan an az1 5 il sonra onlarin tam tocrid edilmasina
icazo verilir.

KAGIZ
(Qrafika asarlari, arxiv sanadlari, nadir Kitablar,
xaritalor va s.)

276. 1870-ci ilodok istehsal olunmus kagizlarin bir
Gox novi parca materiallarindan hazirlandigina koro
yuksok moOhkomlik  xassesino  malikdir. Kagiz
istehsalinda xammal kimi cir-cindir liflarindon agacin
selliiloz kditlasi liflarina kegilma doracasindan asili
olaraq onlarin keyfiyyati asag1 diismaya baglamigdir.

277. Osasin kagiz materiallar1 toskil edon muzey
osyalarimin muhafizasi zamani asagidakilari nozara
almaq lazimdir:

- kagiz osas1 olan ogyalar igigin tesirindon vo ifrat
qurumagdan dagilib xarab olur;

- akvarellor, ronglonmis kuboklar vo qravyuralar,
murokkoblor, yaz1 makinasinda ¢ap olunmus motnlor
is1gin tosiri altinda ¢ox tez solub ronglori bozarir;

- karandasla islonmis matn va tosvirlor, xisusilo adi
rosmlor, hamginin pastellor ¢ox asanligla pozulub
silinir vo ovulub tokalur, buna gbro do onlar
yerdoyisma Vo dasinma Vvaxti Silkalonmays vo
vibrasiyaya son doraca hassas olurlar.

278. Qrafika asarlarinin yaxsi mihafiza olunmasi
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ucglin onlarin har bir veraginin kino vo fotogakilisine
on zaruri hallarda vo miayyan vaxt arzindo — rasmlor
uclin an tezi ildo bir dofo, graviralar Ggun ilds iki
dofo—icazo verilir.

279. Qoti gadagan edilir:

- kagiz materiallarin stollarin Ustlinds, roflordo vo
gofasalords agiq sokildo mihafizasi;

- bu clr materiallarin bukulib gatlanmas: (biikiislarine
yumsa( XUsusi ara Qatlar1 qoyulmus Xoritolordon vo
tobii qatlar1 olan arxiv materiallarindan basqa);

- onlarin boru saklinda blrmoalanmasi;

- grafika oasarlorina knopka, yaxud mismar vurulmas,
onlarmm muollif imzasi olan konarlarinin gatlanmasi va
yaxud kasilmasi;

- grafika  osorlorinin  basdan-basa  Kkartonla
yapisdirilmasi, yaxud paspartunun bilavasita rasmin
Va ya graviranin Konarlarina yapisdirilmasi;

- kontor yapisqanindan, yaxud fabrikds istehsal
olunmus yapisqanli lentdan istifado edilmasi, grafika
asarlarina bilavasits baliq yapisqani ¢okilmasi;

- grafika asarlarina hasiys ¢okilorkon agac gatlarindan
Vo Uzorino ag kagiz yapisdirilmamig  rongli
kartonlardan istifads edilmasi.

280. Qrafika asarlorinin yerlorini doyisdirmok va
onlar1 bukmok Gcglin  mikalent kagizdan, yaxud
kalkadan istifado etmok tovsiyys olunur. Osorlarin
salindigi paspartu onlarin qoyulacagi qovlugun
Olcustinds olmalidir.

281. Qravyura vo rasmlorin yerlori doyisdirilorkan,
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onlarin  ozilmasina yol vermomok Ugln (Qarsi
kinclorindon (¢opina) iki ollo tutarag aparmaq
maslohat gorilir. Qravyura va rasmlor mihafizo vaxti
daim Gz0 (tesvir olan torofi) yuxar Vvoziyyatdo
saxlanilmalidir.

282. Kagiz materiallar1 vo kolleksiyalarinin yekcins
fondlar1 imkan daxilinda bir yerds saxlanilir (mas.,
badii grafika, olyazmalar, plakatlar, xoritalor, planlar
vo s). Isiq veo tozdan gorumag magsodilo onlar
mutoharrik rofli baghh skaflarda mihafizo etmok
lazimdir.

283. Qrafika asarlorini méhkom zlU (lizarino parca
cokilmis agac materialindan) qovluglarda, hom da
yalniz Ufliqi voaziyyatdo saxlamaq olar.

284. Icorisina rosmlar y1gilmis govluglar dlgiloring
gOro secilon skaflarda mihafizo edilir. Yumsaq 0zlu
qovluglar1 skaflarda yerlosdirorkon dorddan artiq
qovlugun Ust-Usta goyulmasi maslshat gorilmdar.
Qovluglardaki grafika asarlorinin say1 30 varagdan
(ikigat paspartu ila), yaxud 45 wvaraqdon (birgat
paspartu ilo) artiq olmamalidir.

285.  Kagizin  geyri-barabor  tozyigo  wvo
deformasiyaya moruz galmamas: (c¢ln qovluga
yigilmis varoglor, bir gayda olaraq Olgulorina goro
secilib yerlosdirilmalidir.

Hor bir varaq paspartuda saxlanilir vo paspartuda
nimayis etdirilir (ekspozisiyada - ikigat paspartu ils,
rosmlor-onlarin vitrindo, yaxud hasiyado
gOstorilmasindon asili  olmayaraq ikigat hundur
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paspartu ila).

286. Pastellor vo komirlo islonmomis rosmlor
siisolonmis sokildo mihafizo olunmalidir; bu zaman
siisonin bilavasito rosmin sathino toxunmas: vo onu
yungulca zodaloays bilmosi hallar1 istisna edilmali,
daha dogrusu, buna yol verilmamoalidir. Belo asarlarin
slisoyo Salinmast mitlogq tocurbali barpagi, yaxud
xususi hazirhigr olan muzey isgisi torofindan yerino
yetirilmoalidir.

Pastel, komir vo yumsaq karandaslarla islonmis
asarlori siisaya salarkon Uzvi siisalordon istifads
edilmasi gadagandir.

287. Hasiyolonmis, Yyaxud gorgivoyo  salinmis
akvarel vo rosmlor xlsusi skaflarda saxlanilmalidir;
belo skaflarin roflorinds six-six qurasdirilmis saquli
arakosmolor olur vo bu arakesmolor ogyalarin Dbir-
birina toxunmadan dayanmasina imkan verir.

288. Komiir, pastel vo quasla islonmis grafika
osorlori  slisoya Salinarkon onlarin arxa ortisini
mismarlamaq gadagandir. Arxa Ortst ilo hasiyanin
birlosdiyi yerlor galin kagiz, yaxud dermantinlo
yapisdirilib  barkidilir.

289. Arxiv materiallar1 Azorbaycan Respublikasi
Bas Arxiv Idarssinin tolimatlarma uygun olaraq
karton qovluglara, yaxud ligninsiz kagiz yapigdirilmis
Kip baglanan qutulara goyularaq skaf vo gofasalords,
daha giymatli sonadlor iso xlsusi muhafiza rejimli
domir skaflarda qorunub saxlanir. Kicik Olcull
sonadlorin, torkibindo lignin olmayan ag kagizdan
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dizoldilmis zorflordo saxlanilmasi daha yaxsidir.
Qovluglarda saxlanilan sanadlor do torkibinda lignin
olmayan kagizlar vasitoasilo bir-birindan tacrid edilir.

290. Hor bir govlug, yaxud qutunun Gstiinds onun
ndémrasi vo icindo saxlanilan sonodlorin  adbaad
siyahis1 olmalidir. Materiallar is Ggln verildikds,
verilon varaglarin say1 vao onlarin gorunub saxlanma
vaziyyati geyd edilmali, geri alindigda iss har ikisini
hokmon yoxlamaq lazimdir.

291. Olyazma Kkitablar1 (pergament vo Kkagizda
yazilmig) onlarin isigdan vo tozdan gorunmasini tomin
edon xususi skaflarda saxlanilir. Kohno gapli kitablar
olyazmalarindan ayri muhafizo  olunur. Qadim
alyazmalar va kdhno capli Kitablar, ¢exollarda yaxud
xususi qutularda gorunur.

292. Formanlar (pergamentds, yaxud Kagizda
yazilmig)  xdsusi  qovluglara qoyularaq Uflqi
vaziyyatdo skaflarda vo Qofasolordo saxlanmalidir.
Qovlugun  hacmi  formanin  agilmis  sokildo
muhafizasini tomin etmalidir. Har bir govlugda 3—5
ododdon artiq forman olmamalidir. Qovlugda
formanlar bir-birindon mikalent kagizla ayrilir.

293. Tozagact (abigindan hazirlanmis Kagizdan
olan formanlar bir-birino  yapisdirilmis ki  siiso
arasinda, Xisusi tochizathh skafda saquli voziyyatdo
saxlanilir.

294. Fondda olyazma va kohno c¢ap kitablar ilo
islarkan xdsusi rahillardan istifads edilmalidir.

295. Olyazma vo (Qodim cap kitablarimin,
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formanlarm vo ¢ox qiymatli sonadlorin gorunub
saxlanmasin1  tomin  etmok mogsadilo, onlarin
okslorinin  vo suratlorinin ¢ixarilmasi (mikrofilmlar,
fotosokillor, mulyajlar) moagsadsuygundur, asyalarin
elmi is vo ekspozisiya Ugln verilmasi vaxti bu
surotlordon istifado etmok olar. Mikrofilmlor vo
fotogokillor materiallarin aslindon ayri, qutularda vo
skaflarda saxlanilir. Sonadli materiallar qorunan
fondlara konar soxslor (muzeys golon tamasagilar)
buraxilmur.

296. Hoftodo bir dofodon gec olmayaraq kagiz
materiallar1, Kitab vo olyazma qovluglar1 saxlanan
skaf vo yesiklori agib havasmi doyismok lazimdir.
Skaflarin, yesiklorin, vitrinlorin havasi doyisdirilorkan
onlarin 5-6 saat, sorait imkan verdikdos iso butiin glini
aclq Saxlanilmasi tovsiya olunur. Saxlanc yerlori
sovurucu-aximli ventilyasiya ilo tochiz olunmalidir.

297. Skaflar, yesiklor, qovluglar, futlyarlar
muntazom suratdo tozsoranla tomizlonmali, 2%-li
formalin mohlulunda isladilmis oski ilo silinmali,
sonra tomiz quru parca ils silinib qurudulmalidir.

298. Komur vo pastello islonmis asorlorin hasiya
siisolori tomizlonarkon, orijinaldan pastel vo komur
zarralorinin gopmasi vo onlarin siisonin alt sathina
diismoasina yol vermomoak Uglin azaciq namlondirilmis
yumsag, tomiz askilordon istifads etmok lazimdir.

299. Kagiz materiallarm va pergamentlorin
dezinfeksiyasi vo hor clr barpasi grafika asorlorinin
barpa edilmasi Uzros attestasiyadan kegmis barpacilar,
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yaxud basga profilli, lakin bu cur igloari aparmaq Ug¢ln
Xususi icazasi olan tocribali barpagilar torafindon
yerino yetirilir.

300. Bu qrupdan olan materiallarin nimayis
etdirildiyi yerlosgalori birbasa giinos siialarindan,
parlag gln isigindan vo hava corayanindan gorumaq
lazimdir.

PARCA, DORI, SUMUK

301. Muzeylordo muhafizo edilon pargalar adoton
tobii materiallardan — heyvanat vo bitkimonsali
liflordon oyrilmis iplikloardon (ipak, yun, pambaigq,
kotan), hamg¢inin sintetik liflordon (muasir parcalar)
hazirlanmisg olur.

Toxuculug  momulatlarmin  dagilmasinin ~ va
kdhnalmasinin  asas sabablori parlaq isigin, glnos
stiasiin, geyri-normal temperatur—ritubat rejiminin,
kif goboaloklorinin, hosoratlarin, tozun vo havaya
buraxilan gaz tullantilariin parganim liflorina vo bazi
boyaglara tosir etmasidir.

302. Parcalar materiallarina gobro (ipak, yun,
pambiq parcalar va s.) secilib kKip baglanmis skaflarda,
garderoblarda, kamodlarda, sandiglarda vo yesiklardo
ayri-ayrt SaXlanilir (bu qgaydadan yalniz mixtolif
materiallardan olan, lakin bir skafda saxlanilmasi
moaqsadyonli sayilan kompleks paltarlar istisna togkil
edir).

Parcalarin ~ muhafizo  olundugu  vitrinloro,
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kamodlara, skaflara vo yesikloro mahuddan Gzlik
¢okilmosi gadagandir.

Parcalarin  gorunub  saxlanmasi elo  toskil
edilmoalidir ki, onlar1 gat kasmasin, gat kason yerlords
parcalar, xdsusilo ipak parcgalar sizilmoays baslayir.
Hor parca ayriligda mikalent kagizi, yaxud tomiz iplik
parca ilo ortulir.

303. Kostyumlar paltarasilanlara  kegirilorak
skaflardan asilir; paltarasilanlarin formas: kostyumun
fasonuna uygun dizaldilmali, c¢iyinliyino yumsaq
parca dolanmalidir. ©gor kostyumlar skafdan
astlmamigsa, onlar1  tozdan  vo  ziyanverici
hasoratlardan qorumaq Gcun pambiq pargadan, yaxud
kagizdan dlizaldilmis ¢exollara goymaq lazimdir.

304. Mirvari va qiymatli dagslarla bazadilmis
paltarlar, bazoklorin diisiib itmoasino yol vermoamok
uclin skafin igcinda do ¢exolda saxlanilmalidir.

305. Bas geyimlori agacdan, kartondan, yaxud Uzvi
siisodon hazirlanmis goliblordo  saxlanilir, bunlar
olmadigda iso, onlarin 6z formalarini itirmamolori
uctin hor birinin igina mikalent kagiz doldurulur. Bas
geyimlarini skaflarda, hor bir asya Ucin fordi olaraq
faner vo ya Kkartondan duzoldilmis futlyarlarda
saxlamaq daha moagsadouygundur.

306. Spaler vo xalcalart Uz torofdon (xovlu torofi)
vaordonaya  burmoaloyarok  saxlamaq  lazimdir.
Vardononin diametri 10 sm-don az olmamalidir.
Voardononin uclarina qOvssokilli  (yaxud dairavi)
dayaglar geydirilmalidir. Vardonays bilrmalonmis
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Xalgca vo ya spalerin dosomayos toxunmamas: Ugln
vardona dayaqlarmin diametri ona birmalonmis
asyanin diametrindon 5 sm hindir olmalidir.

Uzorino xalga biirmolonmis vordonalor kronsteyno
(divara borkidilmis metal garmaq) yerlosdirilso,
vardonanin uclarindaki dairavi dayaqlara ehtiyac
galmir, ham do bu zaman voardononin uzunlugu
xalganin enindon 20 sm ¢ox olmamalidir.

Xalga vo ya spalerlor vordonays birmolondikdon
sonra onlarin Uzarina galin kagiz, yaxud pambiq parga
sarinir Vo enli pargca zolagi dolandirilaraq ¢okilib
baglanir. Spaler vo Xalgalar vardonaya blrmalondiyi
zaman qirislarin amola galmasine yol vermok olmaz.

Xalcalarin ~ ziyanverici  hagoratlar  torafindon
zodalonmasinin garsisint almag Ggtin onlart vardanaya
blrmalomozdan avval, ag neft vo skipidar gatisigi 1:2
nisbatinds) hopdurulmus kagizla 0Ortmok lazimdir
(mahlul  hopdurulmus Kkagiz qurudugdan sonra
xalgalarin arasina qoyulur).

Voardanaya blrmalonmis axirinci Xalganin Uzarina
homin torkib hopdurulmus kagizdan, yaxud pambiq
parcadan ¢exol vo ya Uzluk ¢akilir.

Ogor Xxalgca vo sgpalerlori vordonads saxlamaq
imkan:  yoxdursa, vaxtasirt onlarin  yeri elo
doyisdirilmalidir ki, xalganin gati avvalki qirislarin
yerina diismasin.

307. Bayraglar1 agaca sarmmuis Va ¢exola biikiilmiis
voziyyatdo saxlamaq lazimdir. Uzarindoki tasvir vo ya
yazilarin boyalarla islandiyi bayraglar bu gaydadan
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istisna togkil edir. Belo bayraglar roflords aciq sokildo
ufliqi vaziyyatda saxlanmalidir.

308. Qizil, giimiis, mirvari vo digor materialdan
relyef tikmolori vo xoz bazoklori olan osyalarin ayri-
ayr1 mihafizo edilmoasi, ayriligda hor bir asyanin
kagiza bikuilorak aralarina bayka pargadan araliq gati,
yaxud bir necgo tobogo mikalent kagizi qoyulmasi
tovsiya olunur. Giimiis bazoklorin va tikmalarin
kagizla Ortilmasi onlarin garalmasinin garsisini alir.

309. Pargalarin saxlandig1 skaflari, kamodlari vo
yesiklori  mintozom  surotdo  havaya vermok,
tomizlomoak va silmok lazimdir.

310. Parcalarin tozu asagidaki qaydada alinmalidir:
- Xxalcalar, qobelenlar, spalerlor, cod mahuddan
tikilmis paltarlar uzun xovlu sotka taxilmig tozsoran,
yaxud yumsaq paltar sotka ilo;

- bazoksiz bas geyimlori - yumsaq paltar sotkasi ilo;
parca vo yelpik nimunalari - agiq sokilda yilingulcs
cirpilmagq/la;

- quzili tikmalor, mirvari vo Qasdasla boazadilmis
parcalar eyni vaxtda tozsoran vo yumsaq firga ilo,
tozsoranin glanqinin gozi (desiyi) tomizlonan yerds 3
- 5 sm arali durmalidir;

- godimdan galma vo arxeoloji pargalari tomizlomok
uclin onlar agiq sokildo diiz soth (zarindo uzununa
sorilir. Parganin (stlina xususi hazirlanmis va izorino
tonzif ¢okilmis yast1 ¢orcive goyulur. Olglisii parganin
6lctstindan on az1 5-10 sm bdyik olan bu garcgive elo
goyulmalidir ki, tonzif bilavasito parcanin sathina
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yapigsin. Bundan sonra uzun, yumsag Xxovlu sotka
taxilmis tozsoranla parcanin tozu tamizlonir;

- Xazdon hazirlanmis osyalarin tozu yumsaq stpurgo
ilo alinir.

311. Yeni daxil olmus maisat parcalart (godimdan
galma parcalardan basqa) boyandiglar1 ranglorin
davamliligi yoxlandigdan sonra qobul olunmus
usullara muvafiq suratds tomizlona bilar. Bu is Xxususi
hazirligla mihafiz vo yaxud barpaci torafindoan yerina
yetirilir.

312. Doridon hazirlanmis momulatlar skaflarda
muhafizo edilir. Dari mamulatlarinin agac yongari
plitolorindon  diizoldilmis  skaflarda  saxlanmasi
gadagandir. Skaflar ogyalarmm tozdan va ziyanverici
hasoratlardan gorunmasini tomin etmoalidir. Skaflar an
az1 ildo 2-3 dofo yoxlanilib g6zdon kegirilmali vo
onlarin havasi doyisdirilmalidir.

Daridon hazirlanmis paltarlar asilganlarda miihafizo
edilir vo bu zaman asilqanlarin uclarina pambiq
yastiqcalardan ciyinliklar kegirilir.

Doridan tikilmis bas geyimlori ayrica qutularda
saxlanilir. Bas geyimlarinin deformasiyaya
ugramasmin Qarsisint  almag Ucglin  onlart 0z
formalarina uygun goaliblors geydirmak lazimdir.

Ayaqgabilar1 elo saxlamaq lazimdir ki, onlarin
formasi doyismasin, bunun Gguin onlar ya taxta goliba
cokilmali, yaxud i¢ torofdon yumsaq Kkagizla
tixanmalidir.

Yasti ogyalarin arasina timol mohlulu hopdurulmus
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stizgac kagiz tobagosi qoyulur.

Doridon hazirlanmis lovazimat — qosqu seylori,
yahorlor, yahoralti cullar vo s. skaflarda qurasdirilmis
doyirmi agac kronsteynlordon (divara borkidilmis
dayaqlar) asilir.

Dari momulatlarinin tozu flanel, yaxud moxmar
askilarla tamizlanir.

Acgiq rongli doaridon vo zamsadan tikilmis osyalarin
tozu cirpilarag alinir.

313. Sumik momulatlart stigali, tozkegirmoyan
skaflarda saxlanilir. SUmuklor isigda az saralir, buna
goro do onlarin isiqli yerlosgolorde saxlanmasi
tovsiyya olunur.

Stmik momulatlarin1 - mexaniki  zodalonmadon
gorumag ugtin (onlardan galpalorin gopmast, asyalarin
catlamasi, sobokali oyma boazoklorinin ayri-ayri
hissalarinin ovulub-tokilmasi va s.) har bir agyanin
ayrica Saxlanmasi maslohat goralir.

Qorunub-saxlanma vaziyyati yaxsi olmayan, yaxud
inkrustasiyali sumilk osyalar karton qutularda
muhafizo edilir.

Uzorino  akvarello  miniatirlor  gokilmis ~ fil
simiylnin muhafizasino xususi digget yetirilmalidir.
Onlarin gargivays alinaraq siiso i¢indo saxlanilmasi
daha yaxs1 olar. ©goar corgivo yoxdursa, 0 zaman
asyanin (zarino hasiya ¢okilorok siiso altina qoyulur.
Hasiya fil simiyUni ayilmokdon goruyub saxlayir,
sliso 1so gundiz isigmin bilavasito onun (zarina
diismasinin  vo noticodo akvarel ronglorin bozarib
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solmasinin garsisini alir.

Stimikdon dizoldilmis osyalar uzun xovlu vyasti
firgalarla tozdan tomizlonir. Onlar1 yas aski ila silmak,
yaxud yumaq olmaz. Miniatlr tosvirlorin tozunun
alinmasi yalniz barpagcilar torafindon yerino yetirilir.

AGAC

314. Agac heykoltorasligi niimunaloari, iri mucrdlar,
cohralor va s. agyalar, tzarina linoleum va ya plastik
material  ¢okilmis qofosolords, yaxud roflords
muhafiza edilir.

Agac (zorindo badii oyma momulatlari, yasayis
evlarinin agacdan oyma bazoklarinin fragmentlori vo
S. kimi iri agyalarin altina xtisusi dayaqlar qoyulmaqgla
stendlordo asilmis Vvoziyystdo qorunub saxlanmasi
daha olverislidir.

Kigik olcili ogyalar - ev lovazimati, gab-gasiq,
oyuncaglar vs s. siisali skaflarda saxlanilir.

Karetalar agacdan hazirlanmig x{susi  qurgular
ustuinds yerlosdirilir.

Mebellor ikiyaruslu gofosalordo muhafizo olunur
(birinci yarusda — iri, ¢ox yeka va agir mebellar).
Tablolarin goargivolori bolmali gofesalords (yagh vo
tempera boyakarligi nimunalorinin mihafizasi gun
totbiq edilon gofaso tipli) saxlanilir.

315. Mebel ogyalarinin, xususilo agir osyalarin
ayaglarinin sinmasina vo Kkarkasinin ayilmosino yol
vermamok Ucln onlar1 dosomada slriimak olmaz.
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Eloco do mebellorin yeri doyisdirilorkon onlarin tez
sma bilon kovrok yerlorindon (mosalan, kreslo vo ya
divanin dirsokliyindon, yaxud sdykonacayindan)
tutub galdirmaga yol verilmir.

Diyircoklori  (roliklori)  olmayan  mebellorin
ayaglarinin altina bayka parcasi yapisdirilmalidir.

Mexaniki  zodolonmoalordon, bir gayda olaraq
muixtalif ol islorinin, yonulub dlzaldilmis Vo
pardaglanmis osyalarin parlaq sothi daha ¢ox zoror
cokir.

Inkrustasiyali vo qiymotli agac névleri, stimik,
sodof, metal vo s. ilo bozoldilmis yigma osyalarin
yerlori doyisdirilorkan onlar1 kaskin tokandan xususi
diggatle gorumaq lazimdir.

Ogyalarin qopub disan hissalorini biikmak, hansi
asyaya Vo osyanin hansi hissasino aidiyyati barada
ayrica kagiza geyd etmoak va geydlo birlikds cod sapla
asyaya baglayaraq barpaya godar saxlamaq lazimdir.

316. Mebeli tozdan va isigdan qorumaq Ucun
cexolda saxlamaq daha mogsadouygundur. Cirklonmis
cexollar  mintozom  olarag  doyisdirilmalidir.
Ekspozisiyada olan mebelin c¢exolu yalniz zal
tamasacilar Ucln aciq oldugu vaxtlarda gotarulr.
QEYD: Rutubatliliyi ylksok olan yerlogkslorda
mebelin ¢exolda saxlanmasi qadagandir, c¢unki
atmosfer rltubatini 6zlina gokon c¢exol pargast mebel
taxtasinin namliyinin ~ artmasma Vo onun
deformasiyasina sobab ola bilar.

Agacdan dizoldilmis asyalarin, 0 cimlodon oyma
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bazakli, zorli, polixrom naxisli momulatlarin tozu
yalniz Uzorino tonzif dolanmis yumsaq Xxovlu yasti
firga vo tozsoranla eyni vaxtda istifado olunmagla
tomizlonir. Tozsoranin uclugu yumsag olmali vo
asyanin Sathina toxunmamalidir. Zamsadan olan aski
Vo Yastiqgalarla tozun tomizlonmasino yol verilmir.
Mebelin  kbhnolmis vo  zodolonmis  GzlUyund
tozsoranla tomizlomok maslshat gortlmur.

Mebelin Gzloyl, ucluguna  uzun xovlu sotka
taxilmis tozsoranla tomizlonmoali vo bu zaman
sotkanin xovlart mebelin tomizlonon yerlorina bark
basilmamalidir.

Agac ogyalarmin mihafizo edildiyi yerlordo
ikitorafli hava carayani (yelgokan) yaratmagla havanin
dayisdirilmasina yol verilmir,

CINI, KERAMIKA, SUSO, OHONGDASI,
MORMBOR, GIiPS

317. Cini, keramika, ohongdas, siise, gips, marmar
vo bunlara bonzor diger materiallardan diizaldilmis
Kicik Olcull osyalar (0 cumladon heykaltarasliq
asarlari) raflords va siisali skaflarda muhafizo olunur.
Osyalarin roflora tozyiqgini (agirligini) nozars almag
baximindan onlarin diizgin yerlosdirilmasina digget
yetirilmalidir.

Kicgik osyalarin dizulib yerbayer edilmasi Ugiin
roflorin agacdan hazirlanmasina va Uzorino linoleum
¢okilmasina Ustiinlik verilir.
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Ogsyalar yerlosdirilorkon daha boylk asyalar roflorin
arxa divarina dogru, Kigiklor isa onlarin gabagina
duztlmalidir, ham da bu zaman els etmak lazimdir ki,
onlar bir-birina toxunmasinlar.

318. Cini, saxsi Vo keramikadan dizoldilmis
bosqablarin saquli vaziyystds, taxtadan hazirlanmis
xususi «darag»larda muhafizo edilmasina Ustinlik
verilir,

Yast1 osyalarin bir necosini bir-birinin  Gstiinog
goymagla muhafizo etmok olar; bu zaman osyalarin
minasinin Vo Yya nhaxislarinin  zadalonmasina  yol
vermomoak Uc¢uin onlarin arasina bir nega qat blkiilmiis
papiros kagizi, eloco do bayka vo ya flanel parca
qoymaq lazimdir. Daha agir ogyalar alt hissada
goyulmalidir.

Cini va saxsi bosqablar bir-birinin Gstlinoe yigilaraq
galaglanmis halda mihafizs edilorkan, hor galagda 6-
dan artiq bosqab olmamalidir; bosqablarin ¢akisi agir
olarsa, galaqda onlarin say1 azaldilmalidir.

Keramika va siiso asyalarin arasia har hansi basqa
bir agyanin yerlosdirilmosi gadagandir.

Keramik qablar, homgcinin slso osyalar ayrica
gorunub  saxlanmali, basqa nOv  materiallarla
garigdirilmamalidir.

Ogyalar  yerlogdirilorkon ~ onlarn muayyan
olamatlorino goro (zavod, Olks, dovr vo s. (zro)
gruplasdirmag lazimdir.

Sirlonmomis ¢inidon vo keramikadan olan iri
asyalar gofosalors vo ya dayaglar Ustlno goyularaq
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galpaglarda, yaxud galin parcadan tikilmis
cexollarda  muhafizo olunmalidir.

319. Cini vo saxsi osyalar1 yalniz yumsaq tukIu
firga ilo spirt gatilmis ilig suda yumag olar.

Bu Usulla yalniz catlamamis vo minasi gopmamis
asyalar yuyulmalidir.

Masamoali vo sirlonmomis keramika momulatlarini
tozdan vo ritubstdon xususi qgorumaq lazimdir.
Stiso ogyalar1 suda yumaqg moaslohat gorilmar, cinki
su siisonin torkibindo olan duzlarm da yuyulub
aparilmasina sabob olur. Siisani ilds iki dofo rektifikat
(saf) spirtlo silmok lazimdir. Siiso ilo islorkon
parcadan tikilmis alcok geymok maslahat gorulr.
Cini, saxsi, siso momulatlariin  dasinmasi,
qurasdirilmasi va yerlosdirilmasi zamani ¢ox ehtiyatl
olmaq lazimdir.

320. 1Iri vo orta hocmli heykaltorashq osorlori
podiumda, dayaqlar Ustinde vo  Qofasalords
saxlanmalidir.

Iri heykoallorin yerlosdirildiyi gofosa vo podiumlar
plastik materiallarla Gzlonmolidir, bu, avadanlhigin
tomizlonmasini  vo  ogyalarin  yerdoyismasini
asanlasdirmaq baximindan ¢ox slverislidir.

Irinocmli  heykallorin  cardaq  yerloskalorinds,
dosomo Uzorindo vo yaxud Kkegidlordo goyulmasi
yolverilmazdir. Onlarin yerlogkslordo vo fondlardaki
yerlori sabit vo méhkom olmalidir. Bu, ilk névbads
coxsayli xirda vo kovrok detallar1 olan vo azdavamli
materiallardan - gipsdon (xUsuson iri gabaritli vo
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y1igma momulatlar), mormordon va dasdan hazirlanmis
asarlara, hamginin giicli dagintiya vo mihim barpa
islorine moruz qalmis osyalara aiddir. Gipsdan
hazirlanmis  heykoltorasliq  osarlorini  nomislikdan
gorumaq lazimdir. Onlarin mihafizasi G¢iin tamamilo
quru yerlasgoalor secilmalidir.

321. Gipsdan, ohongdasindan, mormordon va S.
materiallardan duzaldilmis orta va iri  hacmli
heykoltorasliq  asorlori cexollarda  mihafizo
edilmolidir. Cexollar mikalent kagizdan vo ya galin
parcadan hazirlanir. Pargadan tikilmis ¢exollar
mintozom suratdo yumaq olar, kagiz c¢exollar iso
yeniloari ilo avaz edilmoalidir.

Heykoltorasliq asorlari daginarkon onlarin ayri-ayri
hissalorinin  qopmasina, Yyaxud smmasma Yol
vermamok (glin ehtiyatla gotirilmali, ollor ¢irkli
olmamali, m6éhmali, méhkom yerlorindan tutulmali,
kaskin harakatlora va zarbalora moruz galmalarina
imkan verilmomalidir.

Kigik heykaltoragliq asarlorinin tomiz ag pargadan
tikilmis olcoklorlo dasinmasi maslohat goralir.

Iri heykoltorashiq asorlorinin yerlori doyisdirilorkon
icorisine yumsaq  althq  dosenmis  Xdsusi
arabaciqlardan, yaxud Xaroklordan istifads olunur.
Heykoltoragliq osarlorini  girklonmokdan gorumaq
ucln onlarin tozu yumsaq Yyasti firga, pudra yastigeast,
yaxud lalokli sotkalarla vaxtasir1 alinmalidir.

Belo tomizlonmo vaxti osyani tosadlfi zorbadon
gorumaq Ucln firganin metal hissalorino yumsaq
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parca dolanmalidir.

Gostarilon bitin tamizloma amaliyyati aparilarkan
eyni vaxtda tozsorani qosmaq lazimdir, ham do bu
zaman tozu sormaq Uc¢ln slangin ucuna enli sotka
kecirilmalidir.

Bork das stxurlardan (marmar, qgranit, bazalt,
kvarsit) dlzoldilmis vo Yyaxsi gorunub saxlanmus,
Uzarindo metal elementlori olmayan momulatlarin ilda
1 dofo profilaktika tg¢iin yuyulmasina icazs verilir.
Heykoltorasliq osorlori ilig su veo usaq sabunu ilo
yuyularaq ¢irkdan tamizlanir.

Heykoltorasliq asarlori kdplklondirilmis sabunlu su
ilo yuyulur; sabun koplyi asyanin yuxari hissasindan
tokllorok cod firga ilo (firganin metal hissalori
yumsaq parca ilo ortllir) tadricon onun batin sathi
sabunlanur.

Heykoltoragliq oasarlori ¢ox nom ¢okmamolidir.
Yuyuldugdan sonra asyanin batiq yerlorinda galmis
cirk, ucuna pambiq dolanmis ¢Oplo tomizlonmoalidir.
Batiq yerlords va agyanin sathinds galmis su firca ilo,
yaxud etil spirtino batirilmis tamponla qurudulmalidir.
Uzorina ton verilmis mormar heykoallor, bark
sixurlardan hazirlanmis heykoltoragliq asorlarinin
zodolonmis sothi, homginin  yumsaq sixurlardan
(shongdasi, yumsag qumdasi, baligqulagindan amala
golmis ohongdasi siixuru, alebastr, anhidrid, gips)
dizaldilmis heykaltorasliq osarlori ancaq Yyuksok
ixtisasli barpagilar torafindon tomizlonmolidir.

322. Gipsdon hazirlanmis heykoltorasliq asarlorinin
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yagli boya vo digor ronglorlo agardilmasi, yaxud
ronglonmasi gadagan edilir.

METAL

323. Olvan vo gara metallardan hazirlanmig muzey
osyalar1 giymatli metallardan (qizil, glimiis, platin vo
S.) duzaldilon momulatlardan ayr1 saxlanilir.

324. Qiymatli metallardan olan asya kolleksiyalari
ilo silahlarm  bir  yerdo mihafizo edildiyi
yerloskalords, osyalar muhafizo signalizasiyas: ilo
tochiz olunmus Xxisusi metal skaflarda, yaxud
seyflords saxlanmalidir.

325. Ogyalarin  saxlandigr  avadanliq  onlarin
xarakterina va 6l¢tlarine uygun olmalidir.

Odlu va soyuq silahlar miihafiza signalizasiyasi va
yangina (Qarst Signalizasiya ilo tochiz olunmus
yerlogkalordo qorunur. Belo yerlogkalarin qgapilar
metaldan, yaxud (zorina metal ¢okilmis agacdan
olmali, sifrli kilidlo tochiz edilmalidir. Pancaralor
metal barmagligla tutulmali, onlarin igoridon baglanan
pancara taxtalar: olmalidir.

Uzun ldlsli odlu silahlar daragsokilli reykalarla
tochiz edilmis, yaxud xususi yayli sixaci olan vo
Uzoarina rezin gokilon reykalar quragdirilmis skaflarda,
saquli vaziyystdo saxlanmalidir. Skaflarin gapis1 vo
qifili olmalidir.,

Tapancalar da bu cir skaflarda, yaxud mitoharrik
rofli skaflarda saxlanmalidir.
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Tiyali soyuq silahlar, igarisindo Ufliqi gofosalor
qurasdirilmis  skaflarda, yaxud saquli voziyyatdo
asilaraq muhafizo edilir,
1870-ci ildon sonra buraxilmis xazinali, yivli tufanglor
ya seyf kimi qurulmus ayrica yerlosgods, ya da seyfdo
saxlanilir. Yan torafdon tlifongin xazinasinds burgu ilo
desik acilmalidir. Burgunun diametri 5 mm olmalidir.
Desik silahin damgasina toxunmamalidir. Tapanga vo
revolverlordo desik lilonin altindan agilir. Desiklor
silahlarin 6rttyu, yaxud goburu altindan agilmalidur.
Nizolor, toboarzinlor, mixtalif tufonglor skaflarda
qurasdirilmis Xususi piramidalarda, yaxud—osyalarin
Olctlori onlarin skaflarda yerlosdirilmosino imkan
vermirsa — agiq vaziyyatda saxlanila bilor.

Iri olculli osyalar (yarag-asloha, pulemyotlar,
toplar va s.) dayaglarin tstiinds yerlogdirilmalidir.

326. Numizmatika osyalar1 (sikkalor, medallar,
ordenlor, jetonlar, nisanlar vo s.) siyirtmali yasti
yesiklori olan  skaflarda saxlanilir.  Yesiklorin
hindurliyd 3-5 sm olmalidir. Yesiklords coargos ilo 1,5-
2 sm (gapagsiz) hindirlikds, eni va doarinliyi onlara
goyulacaq asyanin Olcusindan 1 sm artiq olan tonoka,
karton, plastmas qutular qoyulur. Osyalar qutulara
yerlosdirilmozdon avval qutularin igarisina gertyoj vo
ya rosm Kkagizindan Kartogkalar qoyulmali vo osya
hagqinda bdtin molumatlar burada g6storilmalidir.
Hor yesiyo hom sikkalorin Umumi sayi, hom do ayri-
ayri—metallar Uzro say1 gostorilon etiket qoyulur.

Yastt numizmatika osyalar1 moOhkom kagizdan
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hazirlannmis xususi zarflordo mihafiza edilo bilar.
Zorflor, onlarin Olcilorina uygun golon vo gapagla
ortllon yesiklarda, yaxud qutularda saquli vaziyyatdo
saxlanilir. Osya haqqinda molumatlar zorfin Gstiine
yazilir.

327. Saatlar, samdanlar, stolustl bazok ogyalar1 vo
s. skafdan konarda muhafizo edilorsa, galpaq altinda
saxlanmalidir.

328. Qurgusun mamulatlarini paliddan,
Iynayarpaqli agaclardan va agacyongarli plitalordon
dizoldilmis skaflarda saxlamaq gqadagandir.

Qurgusundan  dizoldilmis  nisbaton  giymatli
osyalar1 Kip baglanan siiso Qablarda saxlamaq
moagsadouygundur.

Olvan va gara metaldan olan oagyalar yarpaqli agac
novlorindon (an yaxsisi-tozagacindan) hazirlanmis
skaflarda qorunmalidir.

329. Gilimiis momulatlar1 saxlanilan va niimayis
etdirilon vitrin vo skaflar1 torkibinds kazein olan
emulsiyali boyalarla ranglomak olmaz.

Belo ogyalari ronglomok Ugtin, torkibinds titan vo
qurgusun belili olan yagli boyalardan istifado
edilmalidir.

Giimiis momulatlarinin, torkibindo kikird olan
karton, kagiz vo toxunma materiallarla kontakt
yolverilmazdir.

Gimiis momulatlarinin ~ saxlandigr  skaflarin,
vitrinlorin va roflorin tortibatinda 10%-li qurgusun
asetat mohlulu hopdurulmus tobii ipakdon (mahlul
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hopdurulmus parga quruduldugdan sonra isti Gtd ilo
uttlonmoalidir) istifads edilmasi magsadouygundur.

330. Metal osyalarla isloyarkon nazik iplikdan
toxunmus alcoklordon istifado olunmasi maslshatdir.
Agiq roflordo saxlanilan metal osyalar1 tozdan
mihafizo etmok UcUn onlarin Gstiino markizet tipli
parca, yungll pambiq parga, yaxud mikalent kagizi
¢okmok lazimdir.

Metal ogyalarin tozunu yalniz quru vasitalorlo (fir¢a
ila, tozsoranla) tomizlomoak olar.

FOTOMATERIALLAR, MAQNIT LENTLORI

331. Son bir il oarzindo muzeys daxil olmus
neqativlor hiposulfit galiglarindan tamizlonmak Ggiin
alava olaraq axar suda yuyulmalidr.

332. Neqativlor vo diapozitivlor xususi metal
skaflarda vo yuvacigli qutularda, yaxud adi qutularda
saxlanilir; har bir asya (neqativ, yaxud diapozitiv)
«kraft» tipli mohkom kagizdan, yaxud kalkadan
dizaldilmis zarfo qoyulmalidir (imkan olmadiqda, heg
olmazsa ogyalar, biri-digorindon kagiz varoglor
vasitasilo ayrilmalidir).

Negativlori ancaq mivafig Olgili qutularda
yerlogdirmok lazimdir. Muxtalif 6lclli negativlorin
bir qutuya qoyulmasi gadagan edilir.

Qutular saquli  vaziyystdo skaflarin, yaxud
gofasalorin roflorina duzilir. Qutunun gapaginda va
yan torofinds onun mihafizo némrasi vo imkan
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daxilindo qisa annotasiya yazilir (mas., Ne 100-112.
Borpa neqativlori).

Kicikformatli neqativlarin, o ctimlodan plyonkada
olan negativlarin zarflora qoyularaq xususi qutularda,
yaxud  katalog tipli  yesiklordo  saxlanmasi
moagsadouygundur; ancaq qutu va yesiklorin htkmon
gapag olmalidir.,

Tagalaga (magaraya) dolanan plyonkalart vo
Kicikformatli plyonkalar1 zarflora yerloson kadrlarin
sayr (Qodor Kosib hissolora ayirmaq lazimdir.
Plyonkalarin vo kigikformatli neqativlorin sayr ¢ox
olduqda, onlarin Kataloq tipli siyirtmali yesiklori olan
domir skaflarda saxlanmasi maslahoatdir. Barmagla
negativin emulsiyasina toxunmag olmaz.

Siisa neqativin kinciindan tutub galdirmaq olmaz,
0 0z agirhigindan qopub parcalana bilor va qirintilart
ilo qonsu stisolorin emulsiyasini zodslayar.

Diapozitivlorin emulsiyali torafini siiso Vvasitasilo
gorumag lazimdir. Har iki siiso konarlarina kagiz vo
ya parca zolagi cokilmaklo bir-birino yapisdirilir.
Plyonkali diapozitivlor hor iki torofdon siiso ilo
gorunur. Fotosokillor mivafig o6lculi qutularda
saxlanilir, yaxud kartona yapisdirilir. Tarixi, badii vo
ya memorial ohomiyyati olan kodhna fotosokillori
kartona yapisdirmaq olmaz.

Pozitivlor mivafiq Olcili fotokagiz paketlorinds
saxlanilir va har paketin icino 10 donadan artiq pozitiv
goyulmur.

Paketlor agac, yaxud metal skaflarin igindo
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siyirtmali yesiklorda bir-iki corgo diztlorak mihafizo
edilir. Skaflar siyirtmali yesiklordan, govluglardan va
qutulardan 5-7 sm dorin olmalidir.

Pozitivlor qovluglarda, yaxud karton qutularda
mihafizo edilorkon sonuncular Gfugi vo ya saquli
voziyyatdo yerlosdirido bilor. Qovlug vo qutularin
ufliqi veaziyyotdo yerlosdirilmosi zamani onlar har
torafdo bir-iki cargo dizulmali, roflor arasinda 8-10
sm mosafa qoyulmalidir. Saquli vaziyyatdo mihafiza
vaxti roflor ¢ixarilib-taxilan ve yungul olmalidir.
Pozitiv  albomlart  saquli  voaziyyotdo, dagilib
Sopalonmis pozitivlerdan ayri saxlanilir.

Fotosokillorin  yapisdirilmas:  Gglin - xdsusi  foto
yapisqant  totbig  edilir.  Fotosokillorin  va
diapozitivlorin  yapisdirilmas1 ~ ¢in  doftarxana
yapisqanindan istifado edilmosi gadagandir (bu
yapisqan tosviri xarab edir).

Kohno fotosokillorin  qurasdirilma vo muhafizo
usullar1 grafika asarlarinds oldugu kimidir.

333. Emulsiya tobagasi va kagizinin zadslondiyini
askar etmok moqsadilo iki ildon bir fotomateriallar
g0zdon kegirilmalidir.

Fotosonadlarin emulsiya tobagosinin fiziki-kimyavi
zodoalari (ronglorin solmasi, duzlarin kristallasmasi)
GoX tez bir zamanda otrafdaki sonadlore yayila bilor.
Ona go6ro do bu clr zodoalori olan fotosokillor va
neqativior  ayrica  skaflarda  saxlanilmalidur.
Zodolonmis pozitivler konservlesdirilir va surati
negativo c¢ixarilir, sonra hamin neqativlor muzeyin

155



negativ fondunun reproduksiya bélmasinds mihafiza
edilir.

334. Kinoplyonkalar standart domir qutularda,
sosyazma plyonaklar1 iso xisusi karton qutularda
saxlanilir,

335. Qrammofon vallar1 skaflarda fordi zorflords
tilino qoyularag mihafizo edilir. Skafin roflori saquli
arakosmolorlo 10—12 wval (gln nozords tutulan
g0zloro ayrilir.

336. Magqnit lentlori ilkin qgablasdirildig1 osyada,
yaxud xususi dizoldilmis karton qutularda saquli
vaziyyatds agac gofasalora diizlilorok saxlanilir.
Magnit lentlorinin  muhafizo prosesindo  karton
qutularin va kagiz kisaciklorinin xarici sathi vaxtasiri
tozdan tomizlonmalidir.

Magqgnit lentlorini rulonda daxili garginlosmasinin
(dartilmasinin) bosalmasi Gglin onlart har 6 aydan bir
acmaq lazimdir. Magqgnit lentlori saz, yaxsi
tonzimlonmis  lentgcokon  mexanizmli  aparatlarla
isladilmalidir.

Magnit lentlori saxlanilan yerin yaximliginda
magnit sahosi yarada bilon aparatlarin
(transformatorlar,  elektrik ~ motorlart  vo  s.)
yerlosdirilmoasi qadagandir.

GEOLOJI-MINERALOJI MATERIALLAR

337. Yer gabigmin todqiqi vo Gyranilmasi ilo baglh
osyalara minerallar vo dag suxurlari, geoloji va

156



paleontoloji obyektlor, torpag (yer) eksponatlar
aiddir.

Mineral qruplari vo dag siixurlarina aid osyalarin
torkibino asagidakilar daxildir:

- muxtalif kolleksiyalar (sistemli, maholli, genetik,
geokimyavi va S.);

- ayri-ayrt mineral obyektlori (iri filiz parcalar,
nimunalar, etalonlar va s);

- ¢Ol toplantilar1 va s.

Bu oasyalarin ¢ox boyilk hissasi quru preparatlar —
bark, gazaoxsar (tobii gaz) maddalor kateqoriyasina
aid edilir.

Maye preparatlara (maddoalora) neft vo neft
mohsullar1 ilo bagli olan agyalar aiddir.

Mineraloji Vo petrografik materiallarin
muhafizasindo  osas  toalob  koaskin  temperatur
dayismasinin garsisin1 almaq vo onlart namislikdan va
tozdan gorumagdan ibaratdir.

Tobii gaz nlmunalori  butulkalarda agziasagi
cevrilmis voziyyatds saxlanilir.

Ekspozisiyada saxlanilan vo siiso ilo muhafizo
olunmayan mineral obyektlorini, xususilo Kristallik
stuflari (iri filiz pargalart) tozdan gorumaq lazimdir.
Mineral obyektlorinin vo onlarin téromolorinin sulu
preparatlar1 agz1 tixanmus Qablarda saxlanilmalidir
(mayenin genislonmasina yer goymaqg ugln gabin
togriboan 1/6 hissasi bos galmalidir). Dona bilon
obyekti (mas., mineral bulaglardan gotlrilmiis) asagi
temperaturdan gorumaq lazimdar.
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Metal geoloji-axtaris alotlorini (geoloji ¢okic-ucu iti
pazlar, sadolosdirilmis gazma komplektlori vo s.)
saxlamag Ucgun avvalca onlarin hamar sathini vazelin
yagt ilo silmok vo birlosmo yerlorino (muftalara,
yivlara va s.) texniki piy (yaxud vazelin) sirtmok vo
yalniz bundan sonra mihafizoys go6turmok vo
niimayis etdirmok lazimdir.

338. Paleontoloji kolleksiyalar, hoamginin dag
suxuru ndmunalori, maketlor, dioramlar va s.
geologiya eksponatlarina aiddir.

Dasdan olan geoloji obyektlor temperatur-ritubat

rejiminin doyiskonliyino xeyli davamli olmas1 ilo
forglonir, buna goro do osas diggesti onlarin tozdan
gorunmasina yonaltmok lazimdir.
Bitkilorin,  hosoratlarin,  baliglarn  vo  digar
organizmlorin fotosokillarinin mexaniki zadalordan
gorunmast Uglin  onlarla ¢ox ehtiyatla roftar
edilmalidir; bu, eynilo kdvrak paleontoloji obyektlara
do aiddir. Onlar qutularda, yaxud yesiklordo pambigin
icinda miihafizo edilir.

Maket vo dioramlarin bir gayda olaraq ronglori
solur, tutqunlasir; onlar xdsusilo  nomislikdan,
temperatur doyismoasindan va tozdan zarar gokir.

Ekspozisiyadak: bu gisim eksponatlar miintozom
surotdo tozdan tomizlonir. Saxlanc yerinds onlar
texniki pambiq, xirda yongar (agac kopayi) va s. ilo
ortalur va salige ilo avvalca pergament kagizina, sonra
ISo galin sarg1 kagizina bukalur.

Torpaq monolitlori kiincds divara bitisik qoyulmus
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xususi yesiklorda, kimyoavi analiz g¢ln gotiirilmis
torpag numunolori iso gapagi Kip geydirilmis siiso
bankalarda saxlanilir.

BOTANIKi MATERIALLAR

339. Botaniki kolleksiyalarin vo materiallarin osas
novlari herbarilor, bitki gruplar1, sulu preparatlar va
agac novlari nimunaloridir.

Herbarilor fasila, cins va novlar Uzra sistemloasdirilir.
Hoar bir nov xdsusi cild (lz gabigi) arasma qoyulur.
Muzeylordo sistemlosdirilmis herbarilorlo  yanasi,
tematik herbarilor do saxlanilir (mas., faydali bitkilar,
yemoli Dbitkilor, dorman bitkilori, vitaminli bitkilor,
yem bitkilari herbarilori va s).

Bitkilor  qurudulmus halda (ovulub  tokilma
vaziyyatinadok) olmalidir,

340. Herbarilori gapis1 kip baglanan gkaflarda

qovlugun icindo saxlamaq lazimdir. Herbaridaki
materiallarin sayca Ustinlik toskil edon o6lgisiine va
formasina uygun olarag, bir nego standart Olcli
klapani olan govluglardan istifads edilir.
Herbari qovluglarmin keramik skaflarda, yaxud
qutularda (mas., alimin va ya basqa metaldan, gapagi
rezin gati ilo barkidilmoklo plastmasdan, yapisqanl
lent ilo yapisdirilan penopoliuretandan)
yerlosdirilmasina Ustunlik verilir,

Skaf olmadigda herbarilor gapagi kip baglanan va
yapisqanli lent ilo germetiklosdirilon qutularda
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muhafizo oluna bilor. Homin qutular agiq gofosalords
saxlanilir.

341. Bitki gruplar1 (ekologiya profilli, diorama
maketlori va s.) eynilo geoloji va bioloji gruplara aid
kompleks eksponatlar kimi mihafizs edilir.

342. Sulu  preparatlar  (bitkilor, mohlulda
konservlosdirilmis papaqli gobaloklor, sirali meyvalor,
toxumlar) sulu zooloji materiallar G¢ln miayyan
edilmis gaydada saxlanilir.

343. Agac novlori  ndmunalorinin - mihafiza
gaydalar1 agac momulatlarinin mihafizo gqaydalar ilo
eynidir.

ZOOLOJI MATERIALLAR

344. Konservlogdirilma Usullarma go6ro zooloji
materiallar1 iki grupa bdlmok olar: bu vo ya diger
konservlagdirma mohlulunda (spirt, formalin va s.)
saxlanilan  baliglar,  suda-quruda  yasayanlar,
striinanlar, xirda mamalilor (mas., yarasalar) va s. aid
oldugu sulu preparatlar; mugovvalar, dorilor va
qurudulmus fauna nidmunalari, skeletlor vo kallalar,
qus yumurtalar1 vo yuvalari, onurgasiz heyvanlar
kolleksiyasi  (molyuska c¢anaglari, qurudulmus
dorisitikanlilar vo s.) kimi eksponatlarin aid oldugu
quru obyektlor.

Xozli heyvan dorilori skaflarda asilmis voziyystdo
muhafizo edilir.
Ici doldurulmus qus vo momali heyvan badanlori
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Xususi sandiglarda saxlanilir. Bu sandiglar hom do
Kicik Olculu kallalorin saxlanilmasi Ugln oalverislidir.
Iki clr sandiq tipindon istifads edilir:

- gapag Ust torofdon Kip Ortulon sandiqlar. Sandigin
Kip baglanmasi tcgln i¢ toraofdon divarlarina plankalar
vurulur;  sandigin ~ yan  toroflorindo  qulplar
dizaldilmalidir. Belo sandiglarda momali iri heyvan
badanlori (tllkl vo daha iri heyvanlar) vo ici
doldurulmus iri quslar (qartallar, durnalar vo s.)
saxlanilir;

- yan toroflordo gapilart vo siyirtmo yesiklori olan
sandiglar.  Siyirtmo  yesiklorinin  hlndurluyu
toyinatindan asili olaraq muxtalif Olcldo olur.
Sandiqda bels yesiklorin say1 3-don 7-dok ola bilar.

345. Sulu preparatlar isiga ¢cox hassas olur, buna
gOra do onlar1 garanliq skaflarda saxlamaq lazimdir.
Spirt, yaxud formalinds fiksajlanmis obyektlor gapagi
tamamilo Kip baglanan siiso bankalarda mihafizo
olunur (gapagin kip baglanmasi halledici shomiyyata
malikdir).

Histoloji vo mikroskopik preparatlar siisolor
uclin yuvaciglar1 olan qutularda (5, 10, 18, 32, 56
yuvali qutular daha oslverislidir), yaxud fanerdon vo ya
galin kartondan hazirlanan 20X30 6lg¢lido, mivafiq
bolmalari (g06zloari) olan plansetdo saxlanilir.

Onurgasizlarin  bir sira  gruplarmi  formalinds
saxlamaq olmaz, ¢tnki formalinin tarkibinds skeletin
ohangli hissaciklarini tadricon oriden va formasin
doyison garisqa tursusunun asqari vardir. Buna gora
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do sungorlori, bir sira qurdlari, molyusklari, yasti
qurdlari, ciyniayagqlilari, bugumayagqlilari,
qirxayaqglari, dorisitikanlilar1 yalmiz qarisdirilmis (72°-
75°) rektifikat spirtdo saxlamaga icazs verilir.
Konservlosdirmo moahlulunun buxarlanmadan
mimkin godar az itkiys moruz galmasi giin, banka
vo silindrlorin  probkalarina (gapaglarma) diggstlo
fikir vermok lazimdir. Probkanin Ustiina conka, yaxud
donuzun i¢ yagi ¢okilmoasi maslohat goralur. Zooloji
obyektin bankada konservlosdirma moahlulu ilo tam
ortilmasina digget yetirilmalidir. Ehtiyac oldugda
konservlasdirma mohlulu bankada ya artirilir, ya da
tamam doyisdirilir, buna g0ro do har bankanin
Uzorindos, burada totbiq edilmis konservlosdirmo
mohlulu barads geyd va ya etiket olmalidir.

Formalin preparatlari muhafizo edilorkon, formalinin
tez dondugu noazare alinmalidar.

346. Kigik gablarda hacmi (0,05-don 0,5 litradoak)
olan onurgasizlar Kkolleksiyalarini siyirtma yesikli
metal skaflarda mihafizo etmok lazimdir.
Mikroskopik  preparatlar vo digor preparatlar
qoyulmus qutular raflarinin eni an az1 33-35 sm olan
skaflarda, plansetlor - siyirtmoa yesikli xususi skaflarda
saxlanilir.

347. Xususi qgiymoto malik quru kolleksiyalari
(molyusklar, marcanlar va s.) mihafizo etmoak Ucin
toz kegmoyan Kkicik taxta yesiklordon istifads
olunmasi maslohat gorulr.

348. Entomoloji kolleksiyalarin mihafizosinda
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siyirtmo  yesikli vo Kkip baglanan qapili x{susi
skaflardan istifado edilir. Olglisii 405X365X701 sm
olan, hoar birinds 12 yesik yerloson tgsutinlu skaflar
daha olverislidir.

ANTROPOLOJI KOLLEKSIYALAR

349. Antropoloji kolleksiyalar, osason arxeoloji
gazintilar zamani tapilmis insan sumuklarindan,
homginin kigik sa¢ nimunolori toplularindan, gipsdon
hazirlanmis koallo suratlorindan, insan sifatindon alinan
maskalardan va s. ibaratdir.

Kallalor skaflarin raflorinds, yaxsi olar ki, parcga ilo
orttlu sokildo mihafiza olunsun. EImi cahotdon ¢ox
giymatli vo kovrok kallolori fordi yesiklords, yaxud
darin qutularda saxlamaq maslohatdir.

Kallalorin yeri doyisdirilorkan g6z cuxurlarindan va
almaciq simiyl ¢ixintilarindan tutmaq olmaz, belo
halda onlar asanligla zadalona bilor.

Skeletin simuklori ayrica yesikdo saxlanmalidir.
Bitov skeletlor Gciin asagidaki 0Olglido  yesiklor
tovsiyya olunur (daxili 6l¢tlori): hunddrltyd-25 sm,
eni-30 sm, dorinliyi-53 sm.

Natamam skeletlor Uglin daxildon faner parcalar ilo
saquli hissaloro ayrilmis yesiklor hazirlanir. Belo
yesiya iki skelet gqoyulur.

Xirda panca va ol sumiklarinin hor biri ayrica qutuda
saxlanilmalidir, ¢inki sag vo sol otraflarin garisiq
salinmis sUmuklarini  bir-birindon ayirmaq ¢ox
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mirakoakb isdir.
Sa¢ kolleksiyalar1 efirlo yuyulur va probka, yaxud
pambigla baglanan sinaq siisolorinds saxlanilir.

MATERIAL KOMPLEKSLORI

350. Material komplekslori, masalon, geoloji va
bitki qruplart va s., onlarin togkil edildiyi materiallar
(torpaq materiallar1, zooloji, bitki va s. materiallar)
nozoro alinmagla mihafizo edilir. Belo materiallar
hom ekspozisiyada, hom do fondda germetik
baglanmis vitrinlorda, skaflarda, yesiklorda vo bunlara
bonzor digor avadanliglarda saxlanilmalidir.

V. MUZEY SORVOTLORININ
QABLASDIRILMASI VO DASINMASI
Umumi gaydalar

351. Nogliyyat vasitesilo  dasmmmast  nazards

tutulmus osyalar muzeyin borpa surasi, yaxud
torkibino  muzeyin  mosul iscilorinin - (mivafiq
sObolorin - mudirlori, mdihafizlor, borpagilar) daxil
oldugu xususi komissiya torofindon diqgstlo g6zdon
kecirilmalidir.  Komissiyanin  torkibini  muzeyin
direktoru tayin edir.
Sura, Yyaxud komissiya osyalarm dasinmasinin
mumkinliyd  hagqinda protokol tortib edir va
materiallarin gablasdirilmas: vo dasinmasma dair
lazimi tovsiyyolor verir,
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352. ©Ogor muzey oasyalarinin muhafizo voziyyati
onlarin dasimnmasi (g¢iin tohliko yaradirsa, 0 zaman
dasinmaya  yalmiz  borpa  surasinin  (yaxud
komissiyanimn) butin tovsiyslorinin yerina yetirilmasi
sortilo icazo verilir,

353. Dasmmali olan bitin ogyalar muxtalif
gablagdirilma Usulu talob edilon mioyyan qruplara
ayrilir.  Bu qruplar (c¢un mivafig gablasdirma
materiallar (yesiklor) sifaris edilir.

Xlsusi giymoto vo Yyiksok doayara malik nadir
asyalar, hamcinin mihafizo voziyyati tam gonastboxs
olmayan agyalar i¢tin har bir asyanin fordi xtsusiyyati
nazora alinmagla moxsusi gablasdirma materiallar
hazirlanmalidir.

354. Qati gadagan edilir:

a) hom materialina, hom do ¢oakisina goro muxtalif
tipli agyalarin bir yesikds gablasdirilmast;

b) asyalarin yumsaq materiallarda (paket, Kisa va s.)
gablagdirilmasi.

QEYD: Yumsaq materiallarda gablasdirmaya yalniz
dasinma vaxti asyalarin har hansi bir soxs torafindon
miisayiot edilmosi sartilo yol verilir.

355. Osyalarin gablasdirilmasi, qablagdiriimaya
mosul olan elmi is¢inin, Yyaxud muihafizin wva
borpaginin nozarati altinda ixtisasli gablasdiricilar
torafindon yerino yetirilir.

356. Qablasdirilma vaxti asyalarin Xxarici atmosfer
tosirindan tocrid olunmasi va onlarin zodslonmoloardan
gorunmast tomin edilmoalidir. Osya yesiyin igino
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mdhkam borkidilmalidir.

357. Qablasdirilmis har bir yesiya hamin yesikdoki
osyalara dair yazilan vo muzeyin muhafizi, yaxud
elmi iscisi, osyalarin gablasdirilmasina mosul olan
soxs, barpa¢i vo qablasdirici torafindon imzalanan
gablasdirma aktinin bir nlisxasi qoyulmalidir.

358. Muzey oasyalarin1 gdndaron muzey vo ya digor
togkilat, malin gondorilmasi vo onun miisayiotcisi
barads yiku alacaq toskilati vaxtinda xobardar etmoli
(telegramla, telefonogramma ilo va s.), bununla da
yukin gabulu ilo alagadar lazimi tadbirlor gorilmasi
ucglin hamin taskilata imkan yaratmalidir.

359. Nogliyyat toskilatlarindan mallarin alinmasi
muvafiq nogliyyat novleri g¢in mioayyan edilmis
gayda osasinda, mallari gobul edon togkilatin
nlimayandasi torofindon hoyata kecirilir,  zoruri
hallarda kommersiya akti1 vo ya digar aktlar yazilir.
Nogliyyat toskilatlarindan asyalarm gobulu mali alan
toskilat rohboarinin saroncami ilo masul is¢ilar grupu
torofindon hoyata kegirilir. Osyalarin gobulu yUkd
miisayiot edon soxsin istiraki ilo aparilir, miisayiotgi
soxs olmadiqda isa, lazim galdikds 6z nliimayandasini
ezam etmok Ucun gobulun vaxti vo yeri barado
yukgondaran toskilata molumat verilir.

Yukun gebulu vaxti hor yesik ayri-ayriligda gabul
edilir. Yesiklordo olan ogyalar diggotlo yoxlanilir vo
zodolonmis  ogyalarin  borpa-profilaktikasina aid
todbirlor ~ goraldr. Qobulun naticasi aktla
rosmilogdirilir, burada hor bir yesikdo gotirilmis
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osyalarin movcudlugu gostorilir, hor bir osyanin
mihafizo voziyyoti Vvo onlarin  zadoalonmasinin
mimkin sabablari geyd edilir.

Osyalarin ciddi zodolondiyi butlin hallarda dorhal
yukgondoaran toskilata vo yuxar: toskilatlara bu barodo
malumat verilir vo zararin 6danilmasins dair todbirlor
goralir.

Nogliyyat toskilatlarinin glnahi Uzlndon ylkin
vaxtinda Gatdirilmamasi, osyalarin zadalonmasi vo
itirilmasina dair bdttn iddialar, nagliyyatda giivvada
olan gaydalara miivafig suratdo yikgondaran va onu
gobul edan taskilatlar tarafindan irali strdlir.

360. Osyalarin  avtonogliyyatla  dasinmasinda
yalniz bu mogsad Ugln yararli olan  Ortall
avtofurgonlardan istifads edilmalidir. Yikloma vaxti
yesiklar nogliyyatin harokati istigamatinda duzdlr.
Yesiklor dasinarkon onlari tam tarpanmazliyi tomin
olunmalidir.

361. Icorisindo osyalar olan yesiklori saxlamaq
Uclin  mivaqqoeti saxlanc yeri kimi anbarlardan
mimkin qodor az istifado olunmas: tovsiyos edilir.
Ogyalar olan yesiklorin yalmz O6rtili anbarlarda
saxlanmasina icazo verilir.

362. Igarisinda asyalar olan yesiklor hokmon Ortuili
otaglarda — temperatur — riitubat soraiti normal
muzey rejimina yaxin olan yerlosgalords agilmalidir.
Qis aylarinda, hamginin yazbasi va payizin sonunda
(bayirda havanin temperaturu ilo muzeyin daxili
temperaturu arasinda koskin forq olduqgda) yesiklor
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yerlosgada bir sutka galdigdan sonra agilmalidir.

363. Osyalarin dasimmasi U¢lin nozords tutulmus
gablar vo Qablasdirma materiallar1 Ortili  quru
yerlasgalords saxlanmalidir.

364. Uzunmiddoatli mihafizo Gcun yesiklora
gablasdirilmis osyalar vaxtasir1 agilmali vo onlarin
muhafizo vaziyyati yoxlanmalidir.

Yagli boyakarliq osarlorinin saxlandigi yesiklor
yoxlanilmaq Ugln agildigda homin osarlor bir nego
gun arzinds isigda saxlanilmali (glines isiginda yox),
sonra yenidoan gablasdiriimalidir.

Parcalar ildo on az1 3 dofo agilmali, yazda va
payizda havaya verilmali, sonra materialin avvalki gat
yerlori doyisdirilmaklo yenidan gatlanib
gablagdiriimalidir.

QABLASDIRMA MATERIALI

365. Qablasdirma materiallart méhkam vo etibarl
dizaldilmali, eyni zamanda asyalarin daginmasi Gglin
Kifayat godor ylngul va rahat olmalidir.

Osyalarin  qablagdirilmas1  Gglin  yesiklor  ikiqat
fanerdon duzoldilmoli vo faner qatlar1 arasina
pergament goyulmalidir. Fanerlor mikroorganizmloarlo
zodolonmamoli, keyfiyysti yaxsi olmalidir. Sintetik
gatranda modifikasiya edilmis fanerdon istifado
olunmasi daha olverislidir. BOyUk yesiklor GUmumi
galinlig1 12 mm-dan az olmayan faner tobagolorindon
hazirlanmalidir. Divarlar ikiqat-lcgat fanerdon olan
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yesiklorin hazirlanmasi zamani fanerlorin ayilmasine
yol vermomok Ucgiin faner tobagalorinds liflorin
(tellorin) istigamotinin perpendikulyarligini nazars
almag lazimdir.

Qrafika  osorlorinin  gablasdirilmasindan  6trii
dizoaldilon yesiklor standart 6lcllora uygun olmali vo
icarisindo hor corgivo (g¢un yumsaq araliq gath
reykalar qoyulmalidir.

366. Yesiyin daxili divarlarinin Uzorino faner
cokillir, tozkegirmayon Vo ritubst buraxmayan
material (miisomboa), dermatin, yaxud polimer
yapisqanlt texniki kagiz yapisdirilir. Hom do bu
zaman Yyapisqana antiseptik madds (pentaxlorfenolyat
duzu) gatmaqg lazimdir. Materialin Olgusi yesiyin har
bir tarafinin dl¢iisiindon 15 sm artiq olmalidir. Yesiyin
gapagi da i¢ toraofdon miisomba ilo ortllur va boltlarla
borkidilir  (boltlar gin ovvalcadon yuvaciglar
hazirlanir). Qapagin konarlarma mikromasamali rezin
zolag: ¢okilmoalidir.

Ogyalar qablasdirilarkon yesiyin gapagi saybali
boltlarla barkidilir (bolt t¢un avvalcadon yuvaciglar
acilir). Qapagi mismarla  barkitmok  maslohat
gorulmr.

Qablasdirilmis  yesiklori  hasiya  domiri ilo
hasiyalomoak lazimdir.,

Yesiklorin  (izorino trafaretlo ndémro vo sifro
goyulur, osyalarin namislikdon qgorunmasi zarurati
barodo Xobordaredici nisan vo yesiyin ¢okisi geyd
edilon marka vurulur, asyalarin yigilma istigamotindo

169



yesiyin alt vo (st hissolori 0x nisan1 ilo gostarilir,
eloco do «diyirlotmok olmaz» Xxabordarliq Yyazisi
yazilir. Yesiklorin xarici sothi hokmon yagli boyalar,
nitroboyalar vo ya digoer ritubat kegcirmayan boyalarla
ranglonmolidir.

367. Agir heykoltorasliq osorlori gablasdirilan
yesiklorin - méhkamliyini  artirmaq (g¢ln onlara
konstruktiv olavolor edilo bilor (yesik gargivasinin
galinligmin artirilmasi, yesiyo domir zolaglardan
uzlik ¢oakilmasi, yesikds ikinci altliq dizaldilmasi va
S).

Cox agir heykoltorasliq osorlori acgiq karkasa
borkidilir, gablasdirma basa catdigdan sonra karkas
nazik, ensiz taxta parcalari ilo Gzlonir.

368. Irihacmli tablolar vordonslordo dasma bilar.
Voardana Uglin yesik vardonanin uzunluguna va onun
uclarindaki qovssakilli (dairavi) oturacagin diametrina
tam uygun hazirlanir. Xaricdon yesiyin zarina domir
qursaglar gakilir.

369. Qablasdirmada kOmokgi materiallar (kagiz,
yonqar, grafika asarlori ti¢lin karton govluglar va s.)
tamamilo quru olmalidir.

DOZGAH BOYAKARLIGI OSORLORININ
QABLASDIRILMASI

370. Katan (zarinds islonmis dozgah boyakarhigi

osorlori  Olgulorine  gbro  ayri-ayr1  yesiklordo
gruplasdirilir vo hamin 6lgtlora mivafiq gablasdirma
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materiali sifaris edilir.

371. Tablolarla birlikds yesiyin Umumi ¢okisi 100
kg-dan artiq olmamalidir.

372. Boyakarliq asarlori hom c¢oargivada, hom doa

garcivosiz gablasdirila bilor.
Tablolarin ¢argivods dasinmalari zamani siisolonmis
tablolar qablasdirilmadan ovval sokulir, stiso ilo
garcivo arasina rasmin Olcistine uygun orgalit parcgasi
yaxud galin karton qoyulur, bundan sonra tablo
yenidan ¢argivaya salinib siisalonir.

373. Qablagdirmadan avval butlin ogyalar krafta,
yaxud sarg1 Kagizina bukulmalidir, bundan daha avval
iso onlar flanel vo ya bayka parcaya bukuldr.
Eksponatin  zodslonmasina yol vermomoak (giin
kagizin konarlarina knopka vurulmasi qadagan edilir.
Xarica gondoarilon tablolar gablasdiriimadan avval su
kecirmayon c¢exola, yaxud Kkonarlart yapisdirilan
paketo qoyulur. Belo ¢exol vo paketlori hazirlamaq
ucun sintetik elastik materialdan istifado edilmasi
moslohat  gorilur.  Ogor  tablolar  gargivada
gablasdirilmalidirsa, tablo gorgivoys salinmazdan
ovwwol cexolda vo ya paketdo yerlosdirilmalidir.
Ogyalar su yolu ilo uzaq mosafoya godndarilorkan
batin  eksponatlar  gablasdirilmadan  ovval su
kecirmayon ikigat, konarlar1 yapigdirilan paketo
goyulmalidur.

374. Tablolar yesiya six cargoalorlo cut-cit, rosm
olan toroflori lz-Uzo qoyulur. Pastozlu boyakarliq
asorlori gargivasiz, clt-ctt yigilib gablasdirilarkan,
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onlar elo yerlosdirilmalidir ki, bir tablonun kinci
digar tablonun rang tabagasini basib azmasin. Onlarin
rong toboagosi Uzorina oavvalcadon mikalent vo ya
papiros kagizi ¢akilir, hor iki tablonun arasina flanel,
yaxud bayka parca qgoyulur. Sonra hor iki tablo
birlikds kagiza va ya krafta bukulr.

Tablolarm hor citd, yaxud har bir tablo reykalarla bir-
birindon ayrilir.

Yesikdoki bltin bosluglar ozik kagizlarla, yaxud
penoplast vo parolon (ogor tablolar corgivads
gablasdirilirsa) parcalar: ilo kip doldurulur.

On Yyaxsit (Qablagsdirma sistemi tablolarin yesiyo
kassetlordo yigilmasidir (firlaganli gorgivo).

375. Boyuk olc¢ilu tablolar (Im vo daha cox) bir
gayda olaraq hor yesiyo 5 donadon artiq yigilmur.
Tablolar Gfliqi vaziyyatdo gablasdirilir vo qosa-qosa
yigilaraq tosvir olan toroflori Uz-Uza qoyulur.
Tablolarm har ciitti reykalarla ayrilmalidir.

376. Kigik gabaritli muxtalif ol¢ili tablolar, onlar

uclin xtsusi duzaldilon va bir-birinin Gzarina goyulan
agac corcivalords yesiklara yigilir.
Tablolar gablasdirilmadan oavval Olgulorine  gore
secilib ayrilir vo rasmli torofi (Uzl) asag1 qoyulmagla
ufliqi voaziyyotdos yesiys yigilir. Yapma, yaxud oyma
bozokli gargivalarin kiinclarina parolon vo ya pambiq
yastiqcalar désonmalidir.

377. Yesiya Uflqi voziyystdo yigilmig tablolarin
yuxart Vo asagi hissasi ilo yesiyin divarlart arasinda
galmis boslugu parolon va penoplastla, yaxud kagizla
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doldurmaq lazimdir. Tablolarin Uz torofi gorgivonin
yapma bozoyindon qopmus tosadiifi galps zadasindan
gorunmalidir.

378. Kotan (zorindo islonmis dozgah boyakarligi
asarlarinin gablasdirildig: yesiklor elo dasinmalidir Ki,
onlara  y1g8ilmis tablolar hans1  Gsulla
gablagdiriimasindan (Ufliqi vo ya saquli vaziyyotdo)
asil1 olmayarag, hokmoan saquli vaziyyatds olsun.

379. Boyuk hacmli  tablolarin  vordanays
¢okilmosina yalniz tocriibali barpagimin istiraki ilo yol
verilir.

Tablolarin Uz torofi kotan vo ya ag rulon kagizi
salinmis tomiz dbsomoys qoyulur. Raosmin arxa
hissasina ag rulon kagizi sarilir. Tablonun Gzarinds
onun koanarlarma paralel suratdo dairavi oturacaql
vardona qurasdirilir. Tablonun konarlari vardanays
Kip sixilir, Gzlik mixlar ila barkidilir va rulon kagizi
ilo birlikda vardonaya ¢akilir. Tablonun katani yarim
dOvradan sonra vardonays dolanmalidir.

Tablonun vardanaya ¢okilmasi isi ¢, he¢ olmazsa iki
nofor torafindan icra edilmalidir. Bu zaman tablonun
Kotaninin ~ vordonays  oyri  dolanmasina  yol
verilmomoalidir.

Tablolarin 6lgtlorindon asili olarag vardanoys on
coxu 10 tablo c¢okilo bilor, bu zaman tablolarin
vardonoys  ¢okilmo  doracesindon  asili  olarag,
vardanaya ¢oakilocok har bir névbati tablonun ucu
0zlndon ovval ¢okilmis tablonun ucuna yapisqanl
lentlo yapisdirilir, yaxud miastosna hallarda sapla
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tikilir.

Axirinct tablonun ucunun kinclarina lentlor (iplar)
tikilir vo vordononin hor iki ucuna vurulmus
mismarlara  borkidilir.  iplor mohkom  cokilib
baglandigdan sonra mismarlar vardonays vurulur.
Voardonaya ¢okilmis tablonun konarlart har torafdan
vardans oturacaqlarindan 5-10 sm arali galmalidir.
Tablolarin ¢akildiyi vordono rulon kagizina bukilir,
sonra dstiindan sukecirmayan sintetik plyonka, yaxud
miisombo ¢oakilir vo yesiya gablasdirilir.

Uzorina tablolar ¢okilmis verdona Ufiigi voziyyatda
dasinmalidir.

AGAC UZORINDO TEMPERA BOYAKARLIGI
OSORLORININ QABLASDIRILMASI

380. Tempera  boyakarligma aid  asorlor
gablagdiriimazdan avval 6lgllarina géra gruplasdirilir,
bu qruplar Ggln mivafiq surotdo gablasdirma
materiali sifaris edilir.

381. Eksponat gablasdirilmis yesiklorin har birinin
cokisi 80 kg-dan artiq olmamalidir.

382. Qablasdirmadan ovval bitin eksponatlar
ag  flanel  parcaya bikulir. Rong toboagosi
ovvolcodon mumlu Kkalka, papiros vo ya mikalent
kagizi ilo Ortulir.

383. Kicik olculti tempera boyakarligr osarlori
yesikloro Uflqi voziyyotdo gablagdirilir. Eksponatlar
cut-clt yigilir, bir eksponatin rosm olan torofi digor
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eksponatin rosm olan torofi ilo Uz-Uzo qoyulur,
kiinclorina Kigik yumsaq Yastiqgalar yerlosdirilir.
Yesiyin dibino parolon, penoplast, yaxud yumsaq
kagiz sorilir. Yesiyin divarlari ilo eksponatin konarlar
arasindaki bosluglar yumsaq kagiz burmalar ilo Kip
tixanir.

384. Iri olcilu tempera osorlori hor yesiya 1-2
asordon artiq olmayaraq gablasdirilir, yesiyin dibina
vo iki yanasi divarlara amortizasiya Yyastiqcalar
barkidilir.

Bir asarin rasmli torafi digar asarin rasmli tarafi ilo

Uz-Uzo goyulur. Altda galan asarin rasmli sathinin
yuxari Vo asagi konarlarina galin kagizdan on azi 2sm
galinliginda qoruyucu 6rtik goyulmalidir.
Osorlor yanlardan tirgakilli Kicik agac parcalart ils,
yuxaridan reykalarla borkidilir. Eksponatlarin bir-
birino  toxundugu yerlordo yumsaq ara (Qati
(dosenacak) goyulur.

385. Osasi ayilib gabarmus boyakarliq osorlori
ayrica yesikloro qablagdirilir. Osarlor yesiya (izl
asagl, yumsaq dosonacok Uzarino qoyulur, kagiza
biikiilmiis tirsokilli agac parcalari tablonun daha ¢ox
oyilmis Xotti boyu uzadilarag ona kip yapisdirilir.
Agac pargalar1 yesiyin yan divarlarina borkidilir.
Yesiyin divarlar ilo tablonun ¢oakildiyi taxta I6vhanin
konarlar1 arasina yumsaq kartondan amortizasiya
yastiqgalar: qoyulur, yesiyin divari ila taxta I6vhanin
konar1 arasinda bosluq bOylk olduqda iso, buraya
galin Kkagiza bikiilmiis tirsokilli agac parcalar
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yerlogdirilorak yesiyin yan divarlarina barkidilir.

386. Agacovan bocoklarin giicli sokildo zadoalodiyi
asorlor tamamilo oasarin 0z Olcusinds olan ayrica
yesikloro gablasdirilir. Yesiyin divarlari ilo asorlorin
arasina yumsag kartondan, yaxud porolondan
amortizasiya yastiqgalar yerlosdirilir.

QEYD: Belo eksponatlarin dasinmasina ~ mistasna
hallarda yol verilir.

QRAFIKA 9SORLORININ
QABLASDIRILMASI

387. Akvarellor, rosmlar va gravyuralar muzey
fondlarinda mihafizs edildiklori qovluglarda yesiklora
gablasdirilir.

Qovluglar olgllerina goro qruplara ayrilir, kagiza
bikalur, su kecirmoayan ikigat materialdan diizaldilmis
paketa qoyulur, sonra Ufliqi voziyystds yesiklora
yigilir. Yesiyin dibina penoplastdan altliq dosanir.
Yesikdo galmis biltin  bosluglar  gablasdiric
materiallarla - porolon pargalari, yaxud ozik kagiz
burmalart ilo Kip tixanir. Yesiklarin igino dermantin,
yaxud mlsomba yapisdirilir.

Bir yesiyo 4 qovlugdan artiq qrafika osarinin
gablasdirilmasi tovsiys olunmur.

388. Qrafika asorlorini paspartuya salinmis sokildo,
ehtiyac olduqda iso siiso altinda Vo corgivads
gablasdirmaq lazimdir. Qablasdirmadan avval siisanin
Uzarina un yapisqani ilo garpaz kagiz zolaglari, yaxud
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yapigqanli  sintetik lent c¢okilir. Lentin uclar
¢arcivodon 1 sm arali galmalidir.

Qadimi  bodii  ¢argivalordo  saxlanilan, yaxud
muoallifin 6z0 torofindon corgivolonmis badii grafika
asarlari gablasdirilma Zamani carcgivadan
cixartlmamalidir. Belo asarlori yesiklora yigmazdan
awval siiso torafdon va arxadan parolon gati, yanlardan
iISo penoplast gati qoyulmus fordi taxta Kkassetloro
yerlosdirmok lazimdir.

389. Pastellorin vo komiirlo islonmis rasmlarin
dasimnmasina mustasna hallarda vo hokman siisalonmis
sokildo icazo verilir. Siiso avvalcodon kagiz vo ya
lentlo yapisdirilmalidir.

Pastellorin  gablagdirilmasi  zaman1  he¢  bir
silkalonmaya yol verilmamalidir (mismar vurulmasi
goti gadagan edilir). Siisolonmis pastel olan yesiklor
saquli vaziyyatda dasinmalidir.

HEYKOLTORASLIQ 9SORLORININ
QABLASDIRILMASI

390. Heykoltoraslhiq asarlorinin sokilon hissalori
ayrica ablasdirilir.

Hor bir asya gablasdirmadan avval kagiza bukulir
Vo agiq rongli, bozarmayan pargadan tikilmis c¢exola
yerlogdirilir. Mumlanmis vo parafinli kagizlardan
istifads edilmasi gati gadagandir.

391. Orta vo iri hocmli heykoltorasliq osorlori
(gipsdon basqa) fordi hallardan asili olaraq, yumsaq
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ara (at1 olan plankalarla, yaxud taxta dayaqglarla
yesiklordo barkidilir. Barkidilms elo aparilmalidir ki,
yesikdo heykalin torpanmazliyi vo onun an kdvrok
hissalorina  tozyigin  minimuma endirilmasi tomin
edilsin. Yesikdo galmis butliin bosluglar gablasdirici
materiallarla kip doldurulmalidir.

392. Nomgokon materiallardan (gips, agac, mormar,
ohongdans1 vo s.) hazirlanmis heykoltorasliq osarlori
avvalcadon dibina yumsaq altliq dosonmis Yyesiklora
gablasdirilir. Yesikdoki bosluglar kagiza biikiilmiis
burma yongarlarla kip doldurulur.

393. Mormor heykoltorasliq osorlori, bir gayda
olaraq, yesikloro tok-tok qablasdirilir. Bir yesiyo iki
osor qablasdirilmasi hallarinda onlarin arasi faner
divarlarla kasilir vo hor biri bu tslimatin 390-ci
maddasinda gostarildiyi gaydada yesiya barkidilir.

394. 1Iri heykoltorashq oserlori Ggiin avvalcadon
yesik hazirlanmir, onlar gablasdirma prosesinds
dizaldilir (bax: maddo 366).

395. Kicik heykaltorasliq osarlori «Dekorativ—
totbigi sonat asarlarinin gablasdirilmasi» bélmasinda
gOstarilon Usullarla gablasdirilir.

DEKORATIV—TOTBIQI SONOT
OSORLORININ QABLASDIRILMASI

396. Keramika, siiso, ¢ini vo S. materiallardan

hazirlanmis momulatlar gablasdirilarkon onlarin har
biri nazik kagiza bikullr, sonra pambigla, lignindon
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hazirlanmis esmo iplo, sonra yenidon Kkagizla Sarmnir
vo Ustindon ip c¢okilib baglanir. Hor detal ayrica
buktlmoalidir.

Qablasdirma prosesinds girdo formaya diismiis
osorlor, ovvalcadon  dibino  kagiza  biikiilmiis
gablasdiric1 yongardan ibarat dosokgalor goyulan
yesiklora yigilir. Altdan daha agir ogyalar yigilmali,
onlarin Ustlindan daha yungul vo kdvrok momulatlar
goyulmalidir.  Ayri-ayr1  paketloro  gablasdirilmis
asarlar do elo hamin qablasdirici materiallarla yesiya
yigilir vo yesiyin bUtin bosluglar1  doldurulur.
Bosluglar kip doldurulmali, daginma vaxti osyalarin
tarpanmasina yol verilmomalidir.

Xususi kovrokliyi olan asarlor gablasdirilarkan,
onlar yumsaq materiala bikilmokdan slave, ham do
Kicik, yungul faner yesiklora va ya karton qutulara
goyulmali, sonra homin qutu vo yesiklor 06z
novbasinds Umumi yesiyos gablagdiriimalidir. Kigik
yesiklorin divarlar arasinda galmis boslugu quru agac
yongari, Yyaxud basqa amortizasiya materiali ilo
doldurmaq lazimdir.

397. Cox giymatli vo kdvrok asarlor kagiza bukalir
vo hor biri, ya ogyanin 6z formasinda dizoldilmis
xususi futlyara, yaxud da fordi karton qutuya, sonra
iso faner qutuya qoyulur.

Ayri-ayr1  hallarda osor bilavasito faner qutuya
goyulur vo 6z formasinda dizoldilmis xlsusi iclik
vasitasilo qutuya borkidilir.

Icorisinda sonat osarlori olan faner qutular, yaxud
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futlyarlar Umumi yesiyo Qablasdirilir, yesiyin bos
galan yerlori gablasdirict materiallarla kip doldurulur.

398. Hom ol¢ustine, ham do formasina goro eyni
olan ¢ini vo saxsidan diizaldilmis bosqab vo buludlar
on coxu iki yarus eksponat Gc¢lin nazordo tutulmus
yesikloro gablasdirilir. Momulatin har birinin arasina
galin sarg1 kagizi qoyulur vo six galaglarla dikino
yigilir.

Hom 0lglstine, ham do formasina goro mixtalif
olan nadir bosqab vo  buludlar fordi gaydada
gablasdirilir.

399. Parcalar1 gablasdirmaq Ugln nozards tutulmus
yesiklor daxili qoruyucu gapagla vo ¢ixarilib-taxilan
roflorlo  (esyalarm  qoyuldugu roflor)  tachiz
olunmalidir. Pargalar gablasdirilarkon materialda artiq
qirislarin amala galmasina yol verilmamali va yesiya
yigilan parcgalarin arasmna tomiz kagiz tobagalori
goyulmalidir. Pargalar avvalcadan ritubatkegirmayan
paketlora yerlogdirilir.

400. Xalgalar vo gpalerlor dasinmadan ovval
vardonoya cokilir. Xalga vo spalerlor iki lay kagiz
arasina qoyularaq xovlu torofi icori dolanmagla
vardonoys  ¢okilmalidir.  Kagizin  Ust  tobagosi
skipidarda emal edilmalidir. Vordonays ¢okilmo vaxti
Xalgalarda  qurislar  omalo golmasino  yol
verilmomoalidir. Voardononin uzunlugu ona c¢okilan
xalgca va ya gpalerin enindon har torafdon 10 sm ¢ox
olmalidir.

Xalga, yaxud spaler cokilmis Vvordona yesiyo
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goyulmazdan ovval riitubat kegirmoyon materiala
bikilmali vo yesikds elo barkidilmalidir ki, yesiyin
divarlarina toxunmasin.

401. Kicik o6lculi xalca va spalerlor parcalar kimi
gablasdirilir.

402. Mebeli gablasdirmaq Gcun yesik onun forma
Vo oOl¢lsiindan asili olaraq duzaldilir.
Qablasdirilmazdan ovval mebelo kagiz sarmir va
Uzorino kisalik pargadan tzlik ¢okilir. Mebel yesiyin
divarlarindan plankalarla ayrilir. Onun borkidicilora
toxundugu yerlorino  Kisalik parcaya biikiilmiis
yongardan yastiggalar goyulmalidir.

Mebelin ¢ixarilib-taxilan, yaxud pis barkidilon
detallar1 gablasdirilma vaxti ¢ixarilir, kagiza bukultr
va ¢ixarildig1 hissoya baglanir.

403. Ustl yazilmus zorflordo mihafizo olunan sikka
vo medallar elo hamin zorflorin igindo  Kkigik
macrilare, yaxud qutulara gablasdirilir. Numizmatika
kolleksiyasina daxil olan va Kigik plansetlarin iginds
xususi skaflarda - qutularda, yaxud plansetin Kicik
gOzlorindo mihafizo edilon sikka vo medallar
gabasdirilarkan, onlar  saxlandiglar1  yerdon
duzaldiklori gaydada qutu vo yarliglar ilo birlikds
cixarilir vo nOmralonmis kagiz zarflora qoyulur. Sonra
homin zorflor kigik mdicrilords, yaxud kigik
yesiklordo yerlosdirilir. Daha ¢ox koévrok olan
sikkalarin arasima pambiq qoymaq lazimdir. Dafinalor
basga sikkolordon ayr1 - bltévlikds gablasdirilir.

404. Metal ogyalar eynilo keramika vo siiso
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momulatlar1 kKimi gablagdirilir. ©vvalco nazik kagiza,
yaxud lignina bukulir, sonra kagiz gaytanla baglanir
vo daha sonra yenidon kagiza bukdllr, yaxud ayrica
qutuda yerlosdirilir. Qiymatli das-gas, mina va s. ilo
bozadilmis osyalarin gablasdirilmasina xdsusi digget
yetirmok lazimdir.

Badii lak momulatlart avvalco mikalent kagiza
bukuldr, sonra karton qutulara qoyularaq otrafindaki
bosluglar lignin, yaxud pambiqla doldurulur.
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VIi. OLAVOLOR

1. Osyanin sahibindan alinmasi hagqinda gobz.

2. Kolleksiya siyahisi.

3. Ogyalarin daimi (mlvoqgoati) miuhafizasi Ugln
gobuletmo aktu.

4. Ogyalarin daimi (mivaqgoti) mihafizasi Ggln
tohvilverma akti.

5. Fond—satinalma komissiyasinin  Sanadlarinin
geydiyyati jurnali.

6. Osyalart maddi-moasul mihafizoys gobuletmo akti.
7. 9syalarin muzeydaxili tohvili akti.

8. Aktlarin geydiyyati Kitablari:

a) ogyalarin daimi muhafizasi Uglin gobuletmoa
aktlarinin geydiyyati Kitabi.

b) osyalarin mivaqgoti mihafizasi Uglin gabuletmos
aktlarinin geydiyyati Kitabi.

C) osyalarin daimi mihafizesi Ggun toahvilverma
aktlarinin geydiyyati Kitabi.

g) osyalarin miivaqgati mihafizasi Ggln tohvilverma
aktlarinin geydiyyati Kitabi.

9. Daimi muhafizs ictin daxilolma kitablart:

a) muzey osyalarinin daimi  mdihafizasi  Ggin
daxilolma kitab1 (badii muzeylordon basqa).

b) muzey osyalarinin daimi  mdihafizasi  Ggln
daxilolma kitab1 (badii muzeylor tgdin).

10. Muzey osyalarinin muvaqgati muhafizasi Ugiin
daxilolma kitabi.

11. inventar Kitablar1 (muzeyin elmi inventar):
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a) geyri-badii muzeylor Ggun.
b) badii muzeylor Ugln.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21,
22,

Xammal elmi materiallarinin ugotu Kitabi.
Elmi-kdmokci materiallarin ucotu Kitab.

Kohna inventar Kitablarinin logv edilmosi akt.
Muzey asyalarinin varliginin yoxlanmasi akti.
Invertar Kitablarinin siyahiya alinmasi.

Muzey sorvatlorinin harokati haqqinda hesabat.
Elmi tosvir varagosi.

Topogqrafik siyah.

Muzey mihafizinin kitabgasi.

Fond otaglarina galonlarin geydiyyati jurnali.
Sifaris nmunasi.

23a. Psixrometr coadvali.
23b. Psixrometrdon  vo psixrometr cadvalindan
istifads gaydalari.

24,
25.

Moktub nimunasi.
Eksponatlarin gorunub saxlanma  vaziyyatinin

yoxlanilmasi naticalarinin siyahiya alinmasi.
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KOLLEKSIYA SIYAHISI

Akt Ne

9LAVO

Daxilolma kitab1 (izro Ne

Qeydoalma tarixi

Siyahinin tortibi tarixi

Uz hissasinda: kolleksiyanin miifossal ad

Kolleksiyadaki agyalarin say1

Kolleksiyanin giymati

Kolleksiyanin toplanma, yaxud

miayyanlogdiran soxslorin adlari

Kolleksiya hansi topluya daxil olmugdur

Ne2

almma yeri vo vaxti, onu toplayan va

Siyahi

NeNe Sira | Osyanin ad1 Vo
tosviri

Material1 va
islonmo
texnikasi

Olgs,
cokisi

Miihafizo
vaziyyati

QEYD
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OLAVO Ne3

MUZEYIN ADI
«TI9SDIQ EDIROM»
Muzeyin direktoru

« » 20 il
(Muzeyin mohuri)
Osyalarin daimi  (muvaqgqgati) muihafizasi Gctn gebuletma

AKTI Ne
« » 20 |I
Homin akt tortib edilir bir torafdan

(muzeyin adi)
nlimayandosi

(vozifasi, soyadi, adi, atasinin adi)
Vo digar torafdon

(mdiossisanin adi)
niimayandosi

(soyadi, adi, atasinin adi)
istiraka ilo, ondan 6tri ki,

(muzeyin tam adi)
daimi (muvoqgoti) muhafizo  Uglin  asagidaki ogyalar
birinci tohvil aldi ve ikinci tohvil verdi:

Sira | Osyanin ad1 Vo qisa tosviri. [Ugot nisanm1|  Qorunub Qeyd
NeNe | Materiali, islonmo texnikasi, saxlanmasi
olcusu

Akt Gzro comi asya (obul edildi
Osas (Fond-satinalma komissiyasinin protokollarimim Ne-si).
Akt niisxads tortib edildi vo onu imzalayan soxslora
verildi.
Tohvil ald1: Tohvil verdi:

Istirak etdilor:
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OLAVO Ne4

MUZEYIN ADI
«TI9SDIQ EDIROM
Muzeyin direktoru
« » 20 il

(Muzeyin méhura)
Osyalarin daimi (mivaqqgati) mihafizasi Ggun tahvilverma
AKTINe
« » 20 il

Homin akt tortib edilir bas mihafizo (fond madiri)
, fond mihafizi

(soyad, ad1, atasimin adi)
Vo
(s6banin adi, vazifasi, soyadi, adi, atasimnin adri)
niimayandasi

(massisanin adi)

(material1 tohvil alan gsoxsin vozifosi, soyadi, adi, atasimin adi) torofindan,
ondan otri ki, adi g¢akilon misssisenin nimaysndesina verilmis « »

20 il tarixli,
Ne-li vakalathamayas va « »
20 il tarixli zomanat moktubuna asasan,
icazosi vo muzeyin direktorunun sarancami ilo

asagidaki osyalar1 daimi (mivaqqati) dok) istifada Ggln birincilor
tohvil verdi, ikinci isa tohvil aldi:

Sira Osyanin ad1 Va qisa Ucot nisan1 Muhafizs Qeyd
NeNe | tosviri. Materiali, islonma Vaziyati

texnikasi, 6l¢lsu

Akt Uzro comi osya tohvil verildi
(ragomlos va 56z ilo)

Akt nlisxado tortib elildi togdim edildi:

Tohvil verdilor: Tohvil aldi:

Istirak etdilor:
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OLAVO N6
MUZEYIN ADI
«TI9SDIQ EDIROM»
Muzeyin direktoru

« » 20 il
(Muzeyin mohr()
Osyalarin maddi-masul muhafizaya gabuletma

AKTI Ne
« » 20 |I
Homin akt tortib edilir

(asyalarin verildiyi s6banin ad1)

(tohvil veran saxsin vazifasi, soyadi, adi, atasinin adi)
Vo

(asyalarin verilacayi s6banin adi, tohvil alan saxsin vazifasi,
soyadi, adi, atasinin adi)
torafindan,

ondan otrt ki,

asasan, tctn
(asyalar no mogsadlo verilir)
agagidaki agyalart birinci tohvil verdi, ikinci iso maddi-masul mihafizays

gobul etdi:
sira Osyanin ad1 Vo qisa Ucot nisani Qorunub Qeyd
NeNe tosviri. Materialy, saxlanmasi

islonmo texnikasi, 6lcusi

Akt Gzro comi asya gobul edildi
Tohvil verdi: Tohvil aldi:
Istirak etdilor:
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OLAVOINT7

MUZEYIN ADI
Bas mihafiz
« » 20 il
Osyalarin muzeydaxili tahvili
AKTI Ne
« » 20 il

Homin akt tortib edilir

(fondun, ekspozisiyanin ad)
muhafizi Vo
(soyadi, adi, atasinin adi)

mihafizi

(fondun, ekspozisiyanin adi)
torofindan,
ondan Otril ki, asagidaki agyalart maddi-mosul mihafizo t¢un birinci tohvil
verdi, ikinci iss gabul etdi:

DK Uzro Ne | Ogyanin ad1 | Materialin Olgiisi, Mihafizo | Qeyd
Inv. Ne (DK Va qisa islonma giymatli vaziyyati
texnikasi metallar

Ne No tosviri Uctin gokisi
olmadiqda)

Ogyalarin verilmasinin mogsadi:
Osyalarin verilmasi Ggun asas:
Tohvil verdi:

Maddi-moasul muhafizaya gobul etdi;
Istirak edirlor:
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OLAVONe 14

Muzeyin adi
«TOSDIQ EDIROM»
Muzeyin direktoru

« » 20 il
Ko6hna inventar kitablarimin lagv edilmasi
AKTI Ne

soh. (soharin adi)

Homin akt tortib edilir

(giin, ay, il; direktor, bas muhafiz,
torafindon ondan 6tri ki,
s6boa mudiri, mihafiz) (Kimin, na vaxt
Saroncami ilo muzeyin
Va no lglin) (sifrlor vo kitablarin
inventar kitablar1 (k6hns daxilolma

nomrolor)

kitablar1) onlar Uclin toyin edilmis yeni sifrlor vo nomralorlo ovoz
edilmisdir. K6hns kitablardak:

némrolor yeni inventar kitablarmma salinmaq sortilo logv
edilmisdir. Asagidaki geydiyyat ndmralari k6hno

inventar kitablarinda
(aktlarin ndmralori gostarilir)

aktlarin ndmralori osasinda  geyd olunmusdur. Asagidaki némralor
yoxdur va onlarin verilmasi haqqinda hec bir
geydiyyat aparilmamigdir.
Osas:
Akt tortib edanlorin imzalart:
Olava: 1. Logv edilmis kohno inventar némrolori ilo yeni inventar
ndémralorinin miigayisas cadvali.
2. Verilmis v gixarilmis asyalarin cadvali.
3. Tapilmayan ogyalarin cadvali.
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OLAVONe IS
Muzeyin adi

«TOSDIQ EDIROM»
Muzeyin direktoru
« » 20 il
Muzey asyalarmin varhgm inventarla va maddi-masul
mihafizs aktlar: ils tutusdurub yoxlama

AKTI Ne
« » 20 il
Homin akt tortib edilir ondan o6tri ki, direktorun « »
20 il tarixli amrino asason

torkibdo komissiya asagidaki ucot sonadlori ilo

muzeyin omokdast
maddi-mosul mihafizasinds olan muzey osyalarmin varligim yoxlad.
Tutugdurub yoxlama naticasinds asagidakilar mioyyon edildi: ugot

s6basinin malumatina asasen « » 20 il tarixo muzeyin
omoakdast maddi-mosul mihafizasinda odad
muzey

(rogem va s6z ilo)
osyast var.
Bunlardan, torkibinds giymatli metallar olan
(rogemva s6iz ilo)
osyada Umumi ¢akisi olan qizil, giimis vo s. var.
(rogqom va s0z ils)

Faktiki olaraq omokdas 6hdssinds olan

fondda osya var. Bunlardan,
(fondun adi) (ragam vo s0z ila)
torkibinds giymatli metallar olan osyada

(regam va s6z ila)

Umumi gakisi olan qiz1l, giimiis va s.var,

(ragem va soz ilo)
bu da ugot $6basinin malumatina uygun galir (yaxud galmir).
Ucot sanadlarindaki yazilarla (slavoys bax:) ziddiyyat yoxdur.
Olava: (tutusdurulub yoxlanmig bitiin ndmralorin siyahisr).
Komissiya tizvlorinin imzalari;
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OLAVO Nel7

MUZEYIN ADI
« » 20 il yarisinda muzey
sarvatlarinin harakati haqqinda
HESABAT

fondu
A. Osas fondda olan ogyalarin say1 haqqinda 6ton yarim il lglin verilmis
hesabatda gostorilib:
1 Muzeys yeni daxil olmus ogyalar (satinalma, hadiyys, muzeys ovozsiz
verilmig ogyalar istisna olmagla)

2. Inventarizasiyadan kegcmoyon agyalarin Say1

Fondda comi
B. Hesabat yarim ilindo daxil olmusdur:
1 Oldo edilmis yeni agyalar (satinalma, hadiyys, muzeys ovozsiz verilmis

osyalar)
2 Muzeyin bagqa fondlarindan verilmis ogyalar

Fonda comi daxil olub

V. Hesabat yarim ilindo daimi istifadays verilib:
1. Digar mioassisalore
2Muzeyin digear fondlarina
Fonddan cami verilib

Q. Hesabat yarim ilinds inventarizasiyadan kegib:

1. Oton yarim ilds daxil olmus osyalarin qaligindan A (bondi)

2. Hesabat yarim ilinds daxil olmus agyalardan
Inventarlagdirmadan comi kegib.

G. fondunda oagyalarin say1 dir.

1. Inventar kitabina salinanlar (daimi istifado liciin verilmis osyalar istisna
edilmakla)

2. Inventarizasiyadan kegmayanlor

Fondda comi

D. Oton yarim ilin sonuna muzeyin fondundan verilib:
1. Ekspozisiyaya
2. Muvaqgati sargilara bunlardan:
3. Barpa gobasine

192



4. Digor sobalors
E. Hesabat yarim ilindo:

Fonda gaytarilib Fonddan yenidon verilib
1. Ekspozisiyaya 1

2.Sargilorin 2

3. Barpa s6basins 3

4. Digor g6balors 4

20 ilin—yarirsinin yekunu
4. Digor s6balorda
3. Barpa s6basinda
2.Sorgilords
1. Ekspozisiyada
(1-ci va 2-ci bondlards har dafo 4 ragami tokrar etmok lazimdir:

inventar ndmralori géstarmakla Gmumi say1; mivaqgsti mihafizo)

O. Elmi-kdmoakgi fondun materiallarinin horokati haqqinda malumat:

1. Oton yarim ilo aid hesabatda elmi-kémokgei fondun materiallari hagqinda
gostorilib:

comi agyalarin Say1
2. Hesabat yarimilinda:

daxil olub

verilib

3. fondun hesabinda odod agya var.

J. Mivaqgsti muhafizs Gglin muzeydoan verilmis agyalarin horoksti hagqinda
molumat

1. Oton yarmm ilo aid hesabatda miivaqgeti mihafizo Gciin muzeyden
verilmis (muzeydon konara) vo geri (Qaytarilmamis osyalarin Sayi
gostorilib—comi:

2. Hesabat yarimilinds :

verilib

gaytarilib

3. Fondun hesabinda mivaqqgoti verilmis Vo geri
gaytarilmamis ogya var. Comi

Qeydlor vo izahlar:

«“ ”? 201l Muhafiz
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OLAVIN18

ELMI TOSVIR VORIQOSI
(Tabiyyat tarixi muzeylarindan basqa digar muzeylar G¢ln
inventar varagasi nUimunasi)

Muzeyin adi Soba
Inventar Ne-si, Kohna Daxilolma | Neqativ Ne- | Daxilolmanin
tosnifat Uzro | inventar Ne- kitab1 si_ vaxtt vo Sonadi
b6lmo si_ Neo-si

Mioallif maktab, 6lko
hazirlayan soxs, etnik grup) tarix

Adi, tayinati
Materialin, islonmo texnikast
Olglsu. Qiymatli metallar liglin ¢okisi, ayari

Tosviri (mazmunu). Osyanin Vo onun asas hissalarinin tosvir edilmosi
(formasi, toyinati, qurulusu, bicimi, rongi, sljeti, kompozisiyasi, badii
Uslubu, bozayi, Uzorindaki tosvir, soxsiyyst vo hadisa ilo slagesi va s.),
Gorgivosi

Matnlar, geydlar, kitabalor, mohirlar, stamplar, nisanlar vo

Markalar, damgalar, etiketlor, seriya némralori

Istehsal edildiyi yer vo zaman (yaradilmasi, hazirlanmasi, déymo, gokilis,
nlimayis v S.)
Qorunub saxlanmasi
Barpasi va konvervasiyasi
Nosri, istifadasi, moaisatds islonmasi
Muzey shamiyyati
Oldugu yer: Verilma haqqinda geyd Tortib tarixi
Tortibgi:
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OLAVO Nel9
MUZEYIN ADI
Topografik sihayr

Mthafizs yeri

(saxlanc yeri, zal va s.)

(skaf, gofaso, raf, qovlug, vitrin va s.)

Sira NoNe Ucgot nisani Adi Qeyd

Mihafizin imzas1 tarix
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OLAVO Ne20 (L)
MUZEYIN ADI

MUZEY MUHAFIZININ KITABCASI

So6ba
Miihafiz
Sohor
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(20 Ne-li alavanin davam)

Muzey miihafizinin kitabg¢as1 muhafizin fond hagqinda oraya
daxil etdiyi molumatlart Umumilegdirir vo sorgu Xarakteri
dasiyir, eyni zamanda bu moalumatlardan asan va rahat istifads
edilmasina sorait yaradir.

Muzey mihafizinin kitabcasi 100 sohifadon, har sohifa iso
0zluylnda ndmralonmis 100 xanadan ibaratdir, bu da kitabcaya
10.000 agya haqqinda malumat daxil etmoays imkan verir.

Har sohifonin yuxari kenarinda minliklor, sag torafdo yuzliklor,
minliklorin altinda onluglar, yuzliklorin qarsisinda (sol torafdo)
tokliklor gostarilir. Miayyan némrays uygun galon lazimi xana
minliklar vo yizluklorlo miayyanlosdirilon, mivafiq onlugun
altindaki némronin garsisindaki (sol torafds) toklik ragamina
uygun golon sohifads yerlosir.

Kitabcadak: bitin say ndmralari elo gaydada yerlogdirilmisdir
Ki, hor sohifo—minlik vo yizliklor garsisindaki miayyan
ragema, sshifonin hor saquli stitununu—onun altindaki onluq
rogemina, Xanalarin hor cargasi—onun garsisinda gostorilon
toklik ragamins aid olur.

Mdioayyan némrays uygun golon har bir xananin hidudunda
muhafiz G¢ln lazim olan asaqidaki bu va ya digor malumatlar
(zalin, skaflarin, vitrinlorin, roflorin va s. ndmralari) asyalarin
adlari, siyahilarin sohifolori, yoxlama, toftis haqqinda
molumatlar, daxilolma kitablarinin, kéhna vo ya Xususi
inventarda (mos., giymatli metal vo daslardan diizoldilmis
osyalar) (qisaldilmis sokilda) yazila bilar.

Olavo geydlor Ggln kitabganin hor sohifasinds yuxarida va
asagida bos Satirlor qoyulmusdur.

Lazim galorsa, bir nega bu cur kitabgani birlogsdirmok olar.
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OLAVO Ne22
Sifaris nUmMunNasi
UCOT VO MUHAFIZO SOBOSINO
(yaxud bas miihafiza)

(muzeyin adi)
Xahis edirom vat. adina
toskilatin ad1 middata
iCazo VoraQgasi verasiniz.
fcazo voragesindon mogsad (asagidaki  bondlordon  birini
doldurmali);
1

mdovzusunda islo alagadar baxis Ugun

fonduna, yaxud Xususi anbara getmok.
2. Asagidaki islari gérmok hiququ verilmoklo ekspozisiyaya
(yaxud fonduna getmok).
A. Fotosokil gokmok iglin

(cokilisin magsadi, eksponatlarin siyahisi)

Cokilisi aparacaq toskilatin (invani
Haqq1 6donilmasino tominat verilir. soharinin
Ddovlat bankinin sObasinda Ne-li hesab.
G. Rasm oasarlorinin suratini ¢ixarmag.
(suratgixarmadan magsad, asarlarin adlar1).
Haqa: 6danilmasine taminat verilir. soharinin
Dovlat bankinin sObasinda Ne-li hesab.
3.Osyalarin muzeydon konara ¢ixarilmasi.
(osyalarin adlar1, migdari, aparmanin magsadi).
Icazo varagesini sifaris veran soxsin imzasi

« » 20 il
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OLAVO Ne23b
Psixrometrdan va psixrometr cadvalindan

istifada qaydalar
Psixrometr iki termometrdon ibarotdir: sol torofdoki birinci
termometr—quru, sag torofdoki ikinci termometr— ritubot
termometri adlanir.
Rutubat termometrinin civali ucu tonzif, yaxud aski pargasi ilo
sarinmali, digar ucu isa hamin termometrin altinda qoyulmus
Vo i¢ina su tokilmis stokana, yaxud su il dolu sinaq siisosine
salinmalidir. Su otaq temperaturunda olmali, destilo edilmis vo
ya gaynadilmis sudan istifads edilmoalidir.
Civa kraciklori ilo suyun saviyyasi arasindaki mosafs togribon
1,5 sm olmalidir. Cirklonmasindon asili olaraq aski pargasini
vaxtasirt doyisdirmoak lazimdir. Oski pargasi civa kiirociyindan
yuxari hissado méhkom, asagi hissads zoif sarinmalidir.
Rutubatin faizini mulayyan etmok (c¢lin hor iki termometrin
gostaricilarini yazmag, boyuk ragomdan Kigik ragami ¢ixmaq
vo alman forqi «guru vo rltubot termometrlorinin
gostaricilorinin - forgi» coadvalinin  (codvolo bax:) yuxar
hissasinds tapmaq lazimdir.
«Ritubst termometrlorinin gostaricilori»nin  sol qrafasinda
ritubat termometrinin gostaricisine uygun galon ragami tapmag
lazimdir. Tapilmis rogomlorin  kosismo noqtesinds  havanin
ritubat faizinin gostoricisi alinir.
Temperatur va rltubstin geydiyyatin1 glinds iki dofo (Sehar va
axsam) homiso eyni vaxtda aparmagq lazimdir. Quru
termometrin  gostoricisi vo alimmus ritubst faizi geyd
edilmolidir.
Psixrometrin silkalonmasina yol vermamak Ggtin onu divara vo
ya gofosaya mohkom barkitmok lazimdir.
Temperaturun geyd edilmoasi vaxti psixrometri asildigi yerdon
¢ixarmag lazim deyil. Termometrds civa stitununun saviyyasi
temperaturu gqeyd edon muzey is¢isinin gozlarinin saviyyasinds
odmalidir.
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OLAVO Ne24
Moaktub numunasi
MUZEYIN ADI
sohar (saharin adi, unvani) tel.

direktoruna

Unvan;

(muzeyin adi) bu moktubla Sizo xatirladir ki,
Ne-li akta asason miivaqqeti mihafizs tgln Sizo
verilmis odad agyani, ya cari 20 ilin sonuna
Kimi gaytarmali, yaxud da mivaqqgoeti saxlanma muiddatini

(névbati taqvim ili ¢argivasindo)
gadar uzatmag Uglin yenidan ariza ilo miracist etmalisiniz.

Molumat dgiin telefonlar:

Ucot vo muhafiza s6basi (bas mihafiz, fond midiri)

Bas mihafiz

« » 20 il
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OLAVO Ne25
Eksponatlarin gorunub saxlanma vaziyyatinin yoxlanilmasi
naticalarinin siyahiya ahnmasi

Inventar Ne-si

Soba
Osr, maktab, muallif
Eksponatin ad
Olgisii cokisi, ayari
Materiali Islonmo texnikas:
Corcivaalti, qurasdirma

il, glin, ay Eksponatin il, glin, ay Eksponatin
horakati vo gorunub
oldugu yer saxlanma

(divar, vitrin, Vaziyyatina,
vardana, profilaktikasina
stend, Vo barpasina
govluq) baxis
Imzalar:
Bas muhafiz
Barpagi
Soba mudiri
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